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АДМИНИСТРАЦИЯ  ИНЖАВИНСКОГО  РАЙОНА
ТАМБОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

         01.10.2012г.                      р.п. Инжавино                               №986


Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешения  на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию»          
  
      В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ, Гражданским кодексом Российской Федерации № 230-ФЗ от 18.12.2006г., Федеральными законами от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», от Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 25.10.2001  №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», администрация района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению администрацией района муниципальной услуги «Выдача разрешения  на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию», согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление на сайте WWW.top68.ru и разместить на официальном сайте Администрации района в сети Интернет.
3.   Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района  И.В. Казьмина.


Глава района                                                                                     А.М. Попов





В.П. Каргин
2 74 54

Приложение
УТВЕРЖДЕНО
Постановлением администрации Инжавинского района Тамбовской области от      01.10.2012  г. №986

Административный регламент
предоставления администрацией Инжавинского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между физическими и юридическими лицами либо их уполномоченными представителями и Администрацией Инжавинского района, связанные с предоставлением Администрацией Инжавинского района муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Инжавинского района Тамбовской области (далее - муниципальная услуга).
1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
1.2 Круг заявителей
1.2.1. Заявителем на предоставление муниципальной услуги является застройщик - физическое или юридическое лицо.
В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (далее - заявление) вправе обратиться лицо, уполномоченное на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее также именуемое - заявитель).
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый - заявитель).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:
- непосредственно в отделе строительства и коммунального комплекса администрации района,
- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;
- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тамбовской области» на сайте http://pgu.tambov.gov.ru, на официальном сайте уполномоченного органа, публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах в уполномоченном органе и в уполномоченной организации.
1.3.2.Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется отделом строительства и коммунального комплекса администрации Инжавинского района по адресу: 393310, Тамбовская область, р.п. Инжавино, ул. Советская, д. 28.
График (режим) работы: 
понедельник-пятница 8.00-17.00, обеденный перерыв 12.00-13.00, выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни; в день, предшествующий праздничному продолжительность рабочего дня сокращается на один час;
Контактный телефон (телефон для справок): 8(47553) 2-74-54;
адрес электронной почты — arch@r53.tambov.gov.ru;
1.3.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;
 извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;
блок-схема (Приложение N 3 к настоящему административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.
1.3.4. Основными требованиями к информированию (консультированию) заявителей являются:
-	достоверность и полнота информирования об услуге;
-	четкость в изложении информации об услуге;
-	удобство и доступность информации об услуге;
-	оперативность предоставления информации об услуге.
1.3.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги.
1.3.6. Консультации предоставляются по следующим вопросам:
-	перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
-	органы и учреждения, в которых заявитель может получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (наименование и их местонахождение);
· время приема и выдачи документов;
· порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
-	порядок обжалования решений, действий (бездействий), принятых или осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.7. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица Отдела в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается на другое должностное лицо либо обратившемуся заявителю сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.
1.3.9. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Отдел или по телефону. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (на стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
1.3.10. Заявитель имеет право представить документы для получения муниципальной услуги по предварительной записи. Предварительная запись осуществляется при личном обращении заявителя к должностному лицу или по телефону: 8.(47553) 2-74-54.
При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адрес места жительства и предпочтительное время для представления документов для получения муниципальной услуги. Предварительная запись осуществляется путем внесения соответствующей информации должностным лицом Отдела в журнал предварительной записи заявителей.
При осуществлении предварительной записи заявителю сообщается время представления документов для получения муниципальной услуги и номер кабинета, в который следует обратиться.
2.   Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию». 
2.2. Наименования органа предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. От имени Администрации Инжавинского муниципального района выдачу разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию осуществляет Отдел строительства и коммунального комплекса администрации Инжавинского района (далее соответственно - Отдел, Администрация) в соответствии с Положением об отделе строительства и коммунального комплекса Администрации Инжавинского муниципального района Тамбовской области, утвержденным Постановлением Администрации Инжавинского муниципального района Тамбовской области от 23 июня 2006 года № 261 «Об утверждении Положения об отделе строительства и коммунального комплекса администрации Инжавинского района».
2.2.2 Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Инжавинским районным Советом народных депутатов.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
- отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней с момента получения заявления о предоставлении муниципальной услуги (уведомления) специалистом Отдела.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
1) Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (Собрание законодательства Российской Федерации, N 4, 26.01.2009);
2) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации N 1 (ч.I), 03.01.2005, ст.16);
3) Федеральный законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации N 1 (ч.I), 03.01.2005, ст.16);
4) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, N 31, 02.08.2010, ст.4179);
5) [bookmark: _GoBack]постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 48, ст.5047);
6) Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 N 207 " Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка" (Российская газета, N 122, 08.06.2011);
7) Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 N 93 « Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, N 47, 20.11.2006);
8)  приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года N 120 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство" (Российская газета, N 257, 16.11.2006);
9)  приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года N 121 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, N 48, 27.11.2006);
10) Закон Тамбовской области от 31.01.2007 №144-З «О градостроительной деятельности в Тамбовской области» (газета «Тамбовская жизнь», 2007, 6 февраля; 2009, 7 марта; газета «Тамбовская жизнь» (спецвыпуск), 2011, 6 декабря);
11) Уставом Инжавинского района Тамбовской области от 07.07.2005, решение №130 Инжавинского районного Совета народных депутатов;
12) иными нормативными правовыми актами.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для ввода объекта в эксплуатацию застройщик направляет в отдел строительства и коммунального комплекса администрации Инжавинского района заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение №1).
При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.
К заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию прилагаются следующие документы:
1)	правоустанавливающие документы на земельный участок;
2)	градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (в случае, если подготовка проектной документации линейного объекта осуществлялась на основании градостроительного плана земельного участка может предоставляться до 31 декабря 2012 года для выдачи разрешения на ввод линейного объекта в эксплуатацию градостроительный план земельного участка). Не требуется предоставление градостроительного плана земельного участка в случае, если разрешение на строительство выдано до введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также в случае, если разрешение на строительство выдано до установления Правительством Российской Федерации формы градостроительного плана земельного участка.
3)	разрешение на строительство;
4)	акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);
5)	документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
6)	документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства);
7)	документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
8)	схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
9)	заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных ч.7 ст.54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
10)	документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.
Указанные в подпунктах 6 и 9 настоящего пункта регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов (в случае, если проектная документация объектов капитального строительства была утверждена застройщиком (заказчиком) или направлена им на государственную экспертизу после вступления в силу Федерального закона от 23.11.2009 №261-ФЗ "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»).
2.6.5 В поданном заявлении юридическим лицом должно указываться: полное и  (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, телефон, электронная почта, место нахождения земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц.
В поданном заявлении физическим лицом должно указываться: фамилия, имя, отчество, место жительства, адрес места регистрации, почтовый индекс, телефон, адрес электронной почты при ее наличии и место нахождения земельного участка, на котором планируется осуществить строительство.
2.6.6 Заявление получателя муниципальной услуги заполняется получателем муниципальной услуги разборчиво, на русском языке.
Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
а)	заявление составлено в единственном экземпляре-подлиннике по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту и подписывается заявителем;
б)	полномочия представителя заявителя оформлены в установленном законом порядке;
в)	тексты документов написаны разборчиво;
г)	фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (при наличии) написаны полностью и разборчиво;
д)	в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
е)	документы не исполнены карандашом;
ж)	документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.6.7. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем при личном обращении в Отдел либо направляются им по почте.
2.6.8. Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяются нотариусом, выдавшей их организацией либо по просьбе заявителя должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов заявителя, на основании их оригиналов.
2.7 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить
2.7.1 Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 3, 9 пункта 2.6.1,  сведения о регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя запрашиваются органами, указанными в пункте 2.2, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
Документы, указанные в подпункте 1, 4, 5, 6, 7, 8, пункта 2.6.1, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящем абзаце, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются органом, указанным в пункте 2.2 в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
2.7.2 Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами;
2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.8.1. В приеме документов заявителю отказывается по следующим основаниям:
· заявление для получения разрешения оформлено не в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;
· документы поданы неуполномоченным лицом;
· представленные документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и исправления;
· предоставленные документы составлены на иностранном языке, без надлежащим образом заверенного перевода на русском языке.
2.9 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Предоставление услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:
· при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги;
· при появлении у специалистов Отдела сомнений в подлинности представленных документов или достоверности указанных у них сведений.
2.9.2. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:
1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего регламента;
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства. 
5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного Кодекса.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги являются: предоставление документов, подтверждающих соответствие построенного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанных представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии); заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте..
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.11.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.12 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги
2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о  предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги — 30 минут.
2.13 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.13.1 При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по почте, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Отдел заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).
Максимальный срок продолжительности приема заявителя должностным лицом Отдела при предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.14 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,  к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги
2.14.1 Требования к местам для информирования
Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются:
информационными стендами;
стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов.
Информационные стенды, столы (стойки) для письма размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лицам, имеющим ограничения к передвижению, в том числе инвалидов-колясочников.
2.14.2 Требования к местам для ожидания
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для получателей услуг и оптимальным условиям работы должностных лиц.
Места ожидания в очереди на представление или получение документов должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 4 мест на каждое должностное лицо, ведущее прием документов.
Места для подготовки требуемых документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений, ручками и бумагой.
Для создания комфортных условий ожидания на специальных столах могут размещаться газеты, журналы, печатная продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предоставления услуги.
2.14.3. Требования к местам приема получателей муниципальной услуги
Кабинеты приема получателей муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего прием;
времени перерыва на обед, технического перерыва.
Рабочее место должностного лица должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
Должностные лица, осуществляющие прием, обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.
Место для приема получателей муниципальной услуги должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и размещения документов.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о получателе муниципальной услуги одним должностным лицом одновременно ведется прием только получателя муниципальной услуги. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более получателей муниципальной услуги не допускается.
2.15 Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) размещение на Портале государственных и муниципальных услуг Тамбовской области,  на официальном сайте и   на информационном стенде в администрации района:
информации о муниципальной услуге, порядке и сроках ее предоставления;
сведения о местонахождении, о графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе электронной почты отдела архитектуры, строительства и коммунального хозяйства администрации района, участвующего в предоставлении  муниципальной услуги;
бланков заявлений и перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2) Возможность направления запроса и получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
3) Транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
4) Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.15.2 Показателями качества муниципальной услуги являются:
а)	соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
б)	соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
в)	отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействия), принятые и осуществленные должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги.
2.16 Иные требования
2.16.1 Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:
ознакомления заявителя с порядком предоставления муниципальной услуги (в том числе с формами и образцами документов) через информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тамбовской области  http://pgu.tambov.gov.ru/ и официальный сайт администрации района http://r53.tambov.gov.ru/6917.html

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных действий (процедур) по выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а)	прием и регистрация документов заявителя;
б)	формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
в) формирование личного дела заявителя, экспертиза документов;
г) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении;
д) выдача заявителю результатов предоставления муниципальной услуги;
3.1.2 Блок - схема описания административных процедур приведена в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
3.2.	Прием и регистрация документов заявителя.
Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является личное обращение заявителя в Отдел с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги либо поступление указанных документов по почте.
При получении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя:
а)	устанавливает предмет обращения заявителя;
б)	проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено заявителем лично);
в)	в случае необходимости свидетельствования верности копий представленных документов сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;
- регистрирует заявление в соответствии с установленными правилами делопроизводства в журнале регистрации заявлений, проставляет на заявлении штамп с указанием даты и номера регистрации.
В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Отдел по почте административные действия, предусмотренные пунктами «б», «в», должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию документов, не осуществляются.
Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, после регистрации документов, представленных заявителем, передает их заведующему Отделом, который рассматривает их, накладывает соответствующую резолюцию и передает должностному лицу, ответственному за экспертизу документов.
Результатом административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является получение должностным лицом, ответственным за экспертизу документов, документов, представленных заявителем.
Максимальный срок выполнения административной процедуры приема и регистрации документов заявителя составляет 1 день.
3.3 Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
3.3.1 Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, необходимости обращения в государственные и муниципальные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, с целью получения сведений, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента.
[bookmark: P00B2]3.3.2 В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется межведомственное информационное взаимодействие с:
Федеральной налоговой службой - в целях получения сведений о постановке заявителя на учет в налоговом органе, получения сведений из ЕГРЮЛ, Получения сведений из ЕГРИП;
Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) – в целях получения сведений из ЕГРП;
Инспекцией государственного строительного надзора Тамбовской области) – в целях  получения сведений из заключения органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства, проектная документация, которых подлежит государственной экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации либо является типовой проектной документацией или ее модификацией за исключением объектов, государственная экспертиза которых отнесена к полномочиям федеральных органов исполнительной власти;
Управлением по охране окружающей среды и природопользованию Тамбовской области – в целях  получения сведений из заключения государственного экологического контроля, при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства, подлежащему региональному государственному экологическому надзору;
Федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору (Ростехнадзор) – в целях  получения сведений из заключения органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов при строительстве, реконструкции объектов, указанных в пункте 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, заключения государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
3.2.3 Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента должен содержать указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:
1) наименование администрации района как органа, направляющего межведомственный запрос;
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги или административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса;
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.
3.2.4 В случае непредставления заявителем документов указанных в пункте 2.7  специалист района формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующие органы и организации для получения необходимых сведений.
3.2.5 Срок направления запросов составляет 1 рабочий день.
3.2.6 Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 2.7 настоящего постановления, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
3.2.7. Непредставление (несвоевременное представление) документов по межведомственному запросу, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
3.2.8. В случае поступления ответа на межведомственный запрос об отсутствия запрашиваемой информации специалист отдела письменно уведомляет об этом заявителя.
3.4. Формирование личного дела заявителя, экспертиза документов.
Основанием для начала административной процедуры формирования личного дела заявителя и экспертизы документов является получение должностным лицом, ответственным за экспертизу документов, документов, представленных заявителем.
Должностное лицо, ответственное за экспертизу документов:
а)	устанавливает предмет обращения заявителя;
б)	формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов.
Осуществляя экспертизу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, ответственное за экспертизу документов:
а)	проверяет наличие у заявителя полномочий на обращение в Отдел с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, если с заявлением обращается представитель заявителя;
б) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
в)	проверяет полноту представленных документов и соответствие их установленным требованиям в соответствии с подразделом 2.6. настоящего Административного регламента.
При отсутствии предусмотренных подразделом 2.9. настоящего Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта Уведомления (приложение №2), содержащего мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.
Должностное лицо, ответственное за экспертизу документов, передает подготовленные документы вместе с личным делом заявителя заведующему Отделом.
Результатом административной процедуры формирования личного дела и экспертизы документов является получение заведующим Отделом проектов документов вместе с личным делом заявителя.
Максимальный срок выполнения административной процедуры формирования личного дела и экспертизы документов составляет 5 дней.
3.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении
Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении является получение заведующим Отделом проекта разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию либо проекта письма Отдела, содержащего мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию вместе с личным делом заявителя.
Заведующий Отделом рассматривает проект разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, визирует его и передает должностному лицу, ответственному за экспертизу документов.
Заведующий Отделом рассматривает проект письма Отдела, содержащего мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, подписывает его и возвращает должностному лицу, ответственному за экспертизу документов, для выдачи (направлению) заявителю.
После получения завизированного заведующим Отделом проекта разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, должностное лицо, ответственное за экспертизу документов, передает проект разрешения для дальнейшего визирования в соответствии с заложенными в проекте разрешения визами согласования.
Глава Инжавинского муниципального района, принимая решение о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, рассматривает проект разрешения, подписывает его и возвращает в Отдел должностному лицу, ответственному за экспертизу документов. 
Результатом административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении является получение должностным лицом, ответственным за экспертизу документов, подписанного Главой Инжавинского муниципального района разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию либо письма Отдела, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписанного заведующим Отделом, вместе с личным делом заявителя.
Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении составляет 2 дня.
3.6. Выдача заявителю результатов предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры выдачи заявителю разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию либо письма Отдела, содержащего мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию является получение должностным лицом, ответственным за экспертизу документов вместе с личным делом заявителя.
При получении разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию либо письма Отдела, содержащего мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, должностное лицо, ответственное за экспертизу документов:
а) не позднее дня следующего за днем принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию либо об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию уведомляет заявителя о принятом решении лично (в случае личного обращения заявителя в отдел), по телефону или по почте.
В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за экспертизу документов, выдает заявителю (при личном обращении заявителя в Отдел) или направляет ему по почте разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию в 2 экземплярах, о чем делает отметку в Журнале выданных документов.
В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за экспертизу документов, выдает заявителю (при личном обращении заявителя в Отдел) или направляет ему по почте письмо Отдела, содержащее мотивированный отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.
Результатом административной процедуры является выдача (направление по почте) заявителю должностным лицом, ответственным за экспертизу документов, разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства.
Максимальный срок выполнения административной процедуры выдачи заявителю разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию либо письма Отдела, содержащего мотивированный отказ в разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию составляет 1 день.

4. Контроль за исполнением административного регламента.

4.1.	Должностное лицо, ответственное за экспертизу документов, осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.2.	Текущий контроль осуществляется путем проведения заведующим Отделом или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.
4.3.	Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Кроме того, проверка проводится по обращению заявителя.
4.4.	Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.5.	По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Специалисты Отдела несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях (регламентах).
В случае выявленных нарушений специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», с Трудовым кодексом Российской Федерации, а также административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Тамбовской области об административных правонарушениях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия или бездействие должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, у руководителя отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, заместителя главы администрации Инжавинского района Тамбовской области по компетенции, главы Инжавинского района. Основанием для начала досудебного обжалования является жалоба, поступившая лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленная в виде почтового отправления, или в электронном виде.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
[bookmark: sub_10511]1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: sub_10512]2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_10513]3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_10514]4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
[bookmark: sub_10515]5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: sub_10516]6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: sub_10517]7) отказ отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
[bookmark: sub_1052]5.2. Жалоба подается в письменной форме в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган.
Заявитель вправе обратиться с жалобой:
- в уполномоченный орган: 393310, Тамбовская область, Инжавинский район, ул. Советская, д. 28, телефон 8 (47553) 2-87-89 (при обжаловании действий или бездействия должностных лиц у руководителя уполномоченного органа);
- в Администрацию Инжавинского района: 393310, Тамбовская область, Инжавинский район, ул. Советская, д. 28, телефон 8 (47553) 2-75-37 (при обжаловании действий или бездействия руководителя уполномоченного органа у главы Инжавинского района).
[bookmark: sub_1053]5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет» официального сайта post@r53.tambov.gov.ru , а также может быть принята при личном приеме заявителя.
[bookmark: sub_1054]5.4. Жалоба должна содержать:
[bookmark: sub_10541]1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
[bookmark: sub_10542]2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
[bookmark: sub_10543]3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
[bookmark: sub_10544]4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Заявитель имеет право на получение информации и документов в уполномоченном органе, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_1055]5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: sub_1056]5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
[bookmark: sub_10561]1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
[bookmark: sub_10562]2) отказывает в удовлетворении жалобы.
[bookmark: sub_1057]5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
[bookmark: sub_1058]5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с пунктом 5.2 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1 к административному регламенту

Кому: Главе Инжавинского района
От кого:________________________________________________________
(наименование физического или юридического лица - застройщик, планирующего
______________________________________________________________________
осуществлять строительство или реконструкцию)
_____________________________________________________________________
(ИНН; юридический и почтовый адреса)
________________________________________________________________
ФИО руководителя; телефон)

Заявление
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства_______________________________________________________
(наименование объекта)
на земельном участке по адресу:_______________________________________
Строительство (реконструкция) осуществлено (а) на основании ____________
(нужное подчеркнуть)
___________________________от «____»__________20_____г. № _________
(наименование документа)
Право на пользование землей закреплено _______________________________
(наименование документа)
________________ от «____»________________ 20_____г. № ______________
Дополнительно информирую:
Работы проводились подрядным (хозяйственным) способом _______________
(нужное подчеркнуть)
___________________________________________________________________
(наименование организации, юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,
в соответствии с договором от «_____»__________20_____ г. № ___________
Строительный контроль осуществлялся
___________________________________________________________________
(наименование организации, юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,
_____________________________________________________________________________________________________________________
Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем
заявлении сведениями, сообщать в администрацию Инжавинского района Приложение: ______________________________________________________
(наименование, реквизиты прилагаемых документов)
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

____________________		 __________________ 		________________
(должность)				 (подпись) 				(Ф.И.О.)

«___»______________20_____ г.
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Приложение №2 к административному регламенту
Кому___________________________________ 
(наименование застройщика,
________________________________________
(фамилия, имя, отчество - для граждан,
________________________________________
полное наименование организации -
________________________________________
для юридических лиц),
________________________________________
его почтовый индекс и адрес)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
 
Администрация Инжавинского района Тамбовской области, руководствуясь  статьей   55   Градостроительного     кодекса     Российской     Федерации,   отказывает в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию  объекта   капитального строительства____________________________________________________ 
(наименование объекта капитального
________________________________________________________________________________ строительства в соответствии с проектной документацией, ________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
 
расположенного по адресу _________________________________________
 (полный адрес объекта капитального строительства с указанием 
________________________________________________________________________________
субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)
На основании____________________________________________________ 
(указываются причины отказа)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________	______________________		_____________________
 		(должность)			 (подпись)				(расшифровка подписи)

"_____"________________20__ г.
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Приложение № 3 к административному регламенту

Блок схема последовательности административных действий предоставления муниципальной услуги


прием и регистрация документов заявителя
1 рабочий день
формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги  1 рабочий день
формирование личного дела заявителя, экспертиза документов
5 рабочих дней
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении
2 рабочих дня
выдача заявителю результатов предоставления муниципальной услуги
1 рабочий день
