
ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации города     

от 05.06.2025        № 1375 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального 

строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока 

действия такого разрешения)» 

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в 

том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капиталь-

ного строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объ-

екта капитального строительства в связи с продлением срока действия такого 

разрешения)» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) 

определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) 

при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юриди-

ческие лица (за исключением государственных органов и их территориальных 

органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 

органов, органов местного самоуправления), и физические лица, в том числе ин-

дивидуальные предприниматели, являющиеся застройщиками в соответствии с 

действующим градостроительным законодательством Российской Федерации, 

обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее - за-

явители) либо их уполномоченные представители (далее – представители заяви-

теля). 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соот-

ветствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим 

признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого 

органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - профилирование), а 

также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 
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1.3.1. Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением кото-

рого обратился заявитель, предоставляются в соответствии с одним из вариантов 

предоставления муниципальной услуги. 

1.3.2. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена 

муниципальная услуга, определяется в результате анкетирования (таблица № 1 

приложения № 1 к административному регламенту), исходя из признаков заяви-

теля и показателей таких признаков, а также комбинации значений признаков, 

каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципаль-

ной услуги (таблица № 2 приложения № 1 к административному регламенту). 

1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осущес-

твляемого в соответствии с административным регламентом. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
 

Муниципальная услуга «Выдача разрешения на строительство объекта ка-

питального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в раз-

решение на строительство объекта капитального строительства в связи с продле-

нием срока действия такого разрешения)». 
 

2.2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу 
 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Мичу-

ринска Тамбовской области (далее — Администрация). 

Запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг (далее - МФЦ). Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме 

запроса и документов и (или) информации, необходимых для представления му-

ниципальной услуги, не предусмотрена. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
 

2.3.1. Наименование результата (результатов) предоставления муници-

пальной услуги. 

В соответствии с вариантами, определяемыми в таблице № 2 прило-жения 

№ 1 к административному регламенту, результатами предоставления муници-

пальной услуги являются: 

выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства 

(в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капи-

тального строительства) (далее - разрешение на строительство); 

отказ в выдаче разрешения на строительство; 

внесение изменений в разрешение на строительство; 
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отказ во внесении изменений в разрешение на строительство; 

исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных (вы-

данных) в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее 

- техническая ошибка); 

отказ в исправлении технической ошибки; 

выдача дубликата документа, ранее выданного по результатам предостав-

ления муниципальной услуги (далее - дубликат); 

отказ в выдаче дубликата. 

2.3.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении 

муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется ре-

зультат муниципальной услуги. 

Документом, содержащим решение о выдаче разрешения на строительство, 

является разрешение на строительство по форме, утвержденной Приказом Ми-

нистерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 

03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и 

формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (далее - Приказ Министер-

ства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 03.06.2022 № 

446/пр). 

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче разрешения на стро-

ительство, является уведомление об отказе в выдаче разрешения на строитель-

ство, по форме, приведенной в приложении № 9 к административному регла-

менту. 

Документом, содержащим решение о внесении изменений в разрешение на 

строительство, является выданное заявителю новое разрешение на строитель-

ство с внесенными в него изменениями по форме, утвержденной Приказом Ми-

нистерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 03.06.2022 

№ 446/пр. Дата выданного разрешения на строительство не изменяется, а в соот-

ветствующей графе формы разрешения на строительство указывается дата вне-

сения изменений.   

Документом, содержащим решение об отказе во внесении изменений в раз-

решение на строительство является уведомление об отказе во внесении измене-

ний в разрешение на строительство, по форме, приведенной в приложении № 9 

к административному регламенту. 

Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, 

является новое разрешение на строительство, выданное взамен разрешения на 

строительство, содержащего техническую ошибку, с исправлением допущен-

ных технических ошибок. Дата выданного разрешения на строительство не из-

меняется, а в соответствующей графе формы разрешения на строительство ука-

зывается дата исправления допущенных технических ошибок.       

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической 

ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки. 

Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является дубли-

кат. 

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, является 

уведомление об отказе в выдаче дубликата. 



5 

2.3.3. Способ получения результата предоставления муниципальной 

услуги: 

посредством почтового отправления; 

путем выдачи в Администрации или МФЦ; 

с использованием единой информационной системы жилищного строи-

тельства (для застройщиков, наименования которых содержат слова «специа-

лизированный застройщик»); 

путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал госу-

дарственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал). 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 

рабочих дней со дня регистрации Администрацией запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги (далее также – заявление, уведомление) и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого 

варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 админис-

тративного регламента. 

 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с за-

конодательными и иными нормативными правовыми актами для предостав-ле-

ния муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, кото-

рые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заяви-

тель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат пред-

ставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, при-

веден в разделе 3 административного регламента в подразделах, содержащих 

описание вариантов предоставления муниципальной услуги. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в разделе 3 ад-

министративного регламента в описании административных процедур в составе 

описания вариантов предоставления муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления предоставления муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
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2.7.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

2.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги приведен в разделе 3 административного регламента в 

описании административных процедур в составе описания вариантов предо-

ставления муниципальной услуги. 

 

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муници-

пальной услуги, и способы ее взимания 

  

Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

 

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем за-

проса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут. 

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предо-

ставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 

 

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль-

ной услуги 

 

Срок регистрации заявления, в том числе в электронной форме, составляет 

1 рабочий день. 

 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципаль-

ные услуги 

 

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для за-

полнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные 

стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, раз-

мещены на официальном сайте, а также на Едином портале. 

 

2.12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги 

 

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в 

том числе доступности электронных форм документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение 

муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности 
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предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предо-

ставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в со-

ответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности 

инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для полу-

чения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предо-

ставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления 

услуги, размещены на официальном сайте, а также на Едином портале. 

 

2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

 

Для получения муниципальной  услуги, за исключением случаев, указан-

ных в частях 2, 3, 3.1 и 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, необходимыми и обязательными услугами для предоставления 

услуги, являются: 

2.13.1. Государственная экспертиза проектной документации и результа-

тов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной до-

кументации. 

Порядок оказания данной услуги определен постановлением Правитель-

ства Российской Федерации от 05.03.2007 № 145 «О порядке организации и 

проведения государственной экспертизы проектной документации и результа-

тов инженерных изысканий». 

2.13.2. Негосударственная экспертиза проектной документации и резуль-

татов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной 

документации. 

Порядок оказания данной услуги установлен постановлением Правитель-

ства Российской Федерации от 31.03.2012 года № 272 «Об утверждении Положе-

ния об организации и проведении негосударственной экспертизы проектной до-

кументации и (или) результатов инженерных изысканий». 

2.13.3. За предоставление указанных в подпунктах 2.14.1 и 2.14.2 админи-

стративного регламента услуг взимается плата. 

2.13.4. При предоставлении муниципальной услуги используется Единый 

портал, государственная информационная система «Единая система межведом-

ственного электронного взаимодействия», Единый государственный реестр не-

движимости (далее – ЕГРН), Единый государственный реестр юридических лиц 

(далее – ЕГРЮЛ), Единый государственный реестр индивидуальных предприни-

мателей (далее – ЕГРИП), Единый государственный реестр заключений экспер-

тизы проектной документации объектов капитального строительства (далее -  

ЕГРЗ), Единая информационная система жилищного строительства. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур 

 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 

 

Вариант № 1. Выдача разрешения на строительство. 



8 

Вариант № 2. Внесение изменений в разрешение на строительство. 

Вариант № 3. Внесение изменений в разрешение на строительство исклю-

чительно в связи с продлением срока действия такого разрешения. 

Вариант № 4. Внесение изменений  в разрешение на строительство при 

поступлении уведомления, предусмотренного частью 21.10 статьи 51 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации. 

Вариант № 5. Исправление технической ошибки. 

Вариант № 6. Получение дубликата. 

Оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

без рассмотрения не предусмотрено. 

 

3.2. Описание административной процедуры 

профилирования заявителя 

 

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем 

анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливаются признаки заяви-

теля. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в 

таблице № 1 приложения № 1 к административному регламенту. 

Профилирование осуществляется в Администрации и посредством Еди-

ного портала. 

3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкети-

рования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соот-

ветствии с административным регламентом, каждая из которых соответствует од-

ному варианту. 

3.2.3. Описания вариантов предоставления муниципальной услуги, приве-

денные в настоящем разделе, размещаются в Администрации в общедоступном 

для ознакомления месте. 

 

3.3. Вариант № 1. Выдача разрешения на строительство 

3.3.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги 

заявителю являются: 

выдача разрешения на строительство; 

отказ в выдаче разрешения на строительство. 

Документом, содержащим решение о выдаче разрешения на строительство, 

является разрешение на строительство по форме, утвержденной Приказом Ми-

нистерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 

03.06.2022 № 446/пр. 

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче разрешения на стро-

ительство, является уведомление об отказе в выдаче разрешения на строитель-

ство, по форме, приведенной в приложении № 9 к административному регла-

менту. 

3.3.2. Перечень административных процедур предоставления муници-

пальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 
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межведомственное информационное взаимодействие; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-

ципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приве-

дены административные процедуры: приостановление предоставления муни-

ципальной услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка 

сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных 

объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия 

требованиям законодательства Российской Федерации; распределение в отно-

шении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены 

законодательством Российской Федерации. 

3.3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.3.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муници-

пальной услуги представляет: 

1) заявление о выдаче разрешения на строительство по форме, приведен-

ной в приложении № 2 к административному регламенту; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заяви-

теля - в случае обращения представителя заявителя); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 

случае обращения представителя заявителя); 

4) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 

сервитута, - в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содер-

жащиеся в них) отсутствуют в ЕГРН; 

5) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-

щиеся в утвержденной в соответствии счастью 15 статьи 48 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации проектной документации – в случае, если ука-

занные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в  

ЕГРЗ: 

а) пояснительная записка; 

 б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 

участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линей-

ным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 

планировки территории (за исключением случаев, при которых для строитель-

ства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 

по планировке территории); 

 в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а так-

же решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к 

объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной докумен-

тации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, 

отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-

бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, 
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объектам делового, административного, финансового, религиозного назначе-

ния, объектам жилищного фонда); 

 г) проект организации строительства объекта капитального строительства 

(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строитель-

ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строитель-

ства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального 

строительства); 

6) положительное заключение экспертизы проектной документации (в ча-

сти соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 

части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соот-

ветствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта ка-

питального строительства, в том числе в случае, если данной проектной доку-

ментацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов ка-

питального строительства, включая линейные объекты (применительно к от-

дельным этапам строительства в случае, предусмотренном  частью 12.1 статьи 

48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная 

документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации – в случае, если указанный документ 

(его копии или сведения, содержащиеся в нем) отсутствуют в ЕГРЗ; 

7) положительное заключение государственной экспертизы проектной до-

кументации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации – в случае, если указанный документ (его 

копии или сведения, содержащиеся в нем) отсутствуют в ЕГРЗ; 

8) положительное заключение государственной экологической экспертизы 

проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации - в случае, если указанный доку-

мент (его копии или сведения, содержащиеся в нем) отсутствуют в ЕГРЗ; 

9) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом са-

морегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих 

подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим ли-

цом в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации спе-

циалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в долж-

ности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную до-

кументацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

10) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти 

или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае 

внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровож-

дения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации - в случае если указанный документ (его копии или сведения, 

содержащиеся в нем) отсутствуют в ЕГРЗ; 
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11) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в 

случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 

части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев 

реконструкции многоквартирного дома, согласие правообладателей всех домов 

блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов 

блокированной застройки; 

12) соглашение о проведении реконструкции государственным (муници-

пальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти, органом 

управления государственным внебюджетным фондом или органом местного са-

моуправления, на объекте капитального строительства государственной (муни-

ципальной) собственности, правообладателем которого является государ-ствен-

ное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муници-пальное) 

бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган 

осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права соб-

ственника имущества, определяющее в том числе условия и порядок возмещения 

ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции; 

13) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в 

многоквартирном доме, принятое в соответствии с  жилищным законодатель-

ством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате 

такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в мно-

гоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в 

многоквартирном доме; 

3.3.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собствен-

ной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведом-

ственного информационного взаимодействия: 

1) схема расположения земельного участка или земельных участков на ка-

дастровом плане территории в случае, если земельный участок или земельные 

участки для строительства, реконструкции объекта федерального значения, объ-

екта регионального значения или объекта местного значения образуются из зе-

мель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной либо му-

ниципальной собственности, либо из земель и (или) земельных участков, госу-

дарственная собственность на которые не разграничена, при условии, что такие 

земли и (или) земельные участки не обременены правами третьих лиц (за исклю-

чением сервитута, публичного сервитута), кроме земельных участков, подлежа-

щих изъятию для государственных нужд в соответствии с утвержденным проек-

том планировки территории по основаниям, предусмотренным земельным зако-

нодательством; 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 

сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участ-

ков на кадастровом плане территории, на основании которой был образо-ван ука-

занный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка 

в случаях, предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостро-ительного 

кодекса Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
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3) соглашение о передаче, правоустанавливающие документы на земель-

ный участок правообладателя, с которым заключено соглашение – при наличии 

соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством 

Российской Федерации, органом государственной власти (государственным ор-

ганом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государ-

ственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом 

управления государственным внебюджетным фондом или органом местного са-

моуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, за-

ключенного при осуществлении бюджетных инвестиций; 

4) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 

три года до дня представления заявления на получение разрешения на строитель-

ство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта рек-

визиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за ис-

ключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), рек-

визиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строи-

тельство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование 

земельного участка; 

 5) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-

щиеся в утвержденной в соответствии счастью 15 статьи 48 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации проектной документации:   

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 

участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линей-

ным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 

планировки территории (за исключением случаев, при которых для строитель-

ства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 

по планировке территории); 

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а так-

же решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к 

объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной докумен-

тации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, 

отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-

бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, 

объектам делового, административного, финансового, религиозного назначе-

ния, объектам жилищного фонда); 

г) проект организации строительства объекта капитального строительства 

(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строитель-

ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строитель-

ства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального 

строительства); 

6) положительное заключение экспертизы проектной документации (в ча-

сти соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 
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части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соот-

ветствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта ка-

питального строительства, в том числе в случае, если данной проектной доку-

ментацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов ка-

питального строительства, включая линейные объекты (применительно к от-

дельным этапам строительства в случае, предусмотренном  частью 12.1 статьи 

48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная 

документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации, 

7) положительное заключение государственной экспертизы проектной 

документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации; 

8) положительное заключение государственной экологической экспертизы 

проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации; 

9) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти 

или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае 

внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровож-

дения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного  кодекса Рос-

сийской Федерации; 

10) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено 

такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации); 

11) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капи-

тального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено ста-

тьей 40.1 Градостроительного  кодекса Российской Федерации; 

12) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми усло-

виями использования территории в случае строительства объекта капитального 

строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодатель-

ством  Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми услови-

ями использования территории, или в случае реконструкции объекта капиталь-

ного строительства, в результате которой в отношении реконструированного 

объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования тер-

ритории или ранее установленная зона с особыми условиями использования тер-

ритории подлежит изменению; 

13) копия договора о комплексном развитии территории - в случае, если 

строительство, реконструкцию объектов капитального строительства плани-ру-

ется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято реше-

ние о комплексном развитии территории (не требуется в случае строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства в границах территории, 

подлежащей комплексному развитию, с привлечением средств бюджета бюджет-

ной системы Российской Федерации); 
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14) копия договора о комплексном развитии территории в случае, если 

строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планиру-

ется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято реше-

ние о комплексном развитии территории или заключен такой договор, а в случае, 

если реализация решения о комплексном развитии территории осуществляется 

без заключения такого договора, - копия решения о комплексном развитии тер-

ритории. При этом в случае строительства, реконструкции объектов капиталь-

ного строительства в границах территории, подлежащей комплексному развитию, 

с привлечением средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации 

предоставление копий таких договора о комплексном развитии территории и 

(или) решения не требуется. 

 3.3.3.3. Способ подачи запроса и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги: 

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или поч-

товым отправлением); 

в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); 

посредством Единого портала в электронном виде по адресу:  

https://www.gosuslugi.ru/600168/1; 

с использованием единой информационной системы жилищного строи-

тельства (для застройщиков, наименования которых содержат слова «специали-

зированный застройщик»). 

3.3.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заяви-

теля) для каждого способа подачи запроса документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) при личном обращении: 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным 

лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к поданному 

заявлению; 

2) при почтовом отправлении: 

посредством направления копии паспорта гражданина Российской Федера-

ции либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установ-

ленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия до-

кумента, подтверждающего полномочия представителя заявителя, заверенная  в 

установленном законодательством порядке; 

3) при обращении посредством Единого портала, с использованием единой 

информационной системы жилищного строительства: 

посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспе-

чивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
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систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутенти-

фикации) или иных государственных информационных систем, если такие госу-

дарственные информационные системы в установленном Правительством Рос-

сийской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физиче-

ском лице в указанных информационных системах; 

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усилен-

ной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с при-

креплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписью заявителя или нотариуса в формате SIG. 

3.3.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и до-

кументов и (или) информации: 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставле-

ние муниципальной услуги; 

обращение за муниципальной услугой лица, не являющегося заявителем, 

указанным в подразделе 1.2 административного регламента; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за услу-

гой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномо-

чия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 

указанным лицом); 

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федера-

ции; 

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и све-

дения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной 

форме на Едином портале; 

несоответствие документов, указанных в заявлении о выдаче разрешения 

на строительство, фактически представленным; 

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему доку-

мента. 

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложе-

нии № 8 к административному регламенту. 

3.3.3.6. В приеме запроса участвуют: Администрация, МФЦ. 

Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юри-

дических лиц) отсутствует. 

3.3.3.7. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации со-

ставляет 1 рабочий день. 
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3.3.4. Межведомственное информационное взаимодействие. 

3.3.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется ин-

формационный запрос, наименование используемого вида сведений - при осу-

ществлении межведомственного информационного взаимодействия посред-

ством федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»: 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картогра-

фии: 

выписка из ЕГРН об объекте недвижимого имущества, об основных харак-

теристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 

3.3.4.2. Наименование органа (организации), в который направляется ин-

формационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении межве-

домственного информационного взаимодействия без использования федераль-

ной государственной информационной системы «Единая система межведом-

ственного электронного взаимодействия»: 

Федеральная служба по надзору в сфере природопользования, Минис-тер-

ство экологии и природных ресурсов Тамбовской области (по компетенции): 

положительное заключение государственной экологической экспертизы 

проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации. 

Орган государственной власти (государственный орган), Государственная 

корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по кос-

мической деятельности «Роскосмос»,  орган управления государственным вне-

бюджетным фондом или орган  местного самоуправления, с которым заключено 

соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством 

Российской Федерации, полномочий государственного (муниципального) заказ-

чика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций: 

соглашение о передаче полномочий государственного (муниципального) 

заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций; 

правоустанавливающие документы на земельный участок правообла-

дателя, с которым заключено соглашение; 

Органы, уполномоченные на принятие решений об установлении, измене-

нии, о прекращении существования зоны с особыми условиями использования 

территории: 

копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории - в случае строительства объекта капитального стро-

ительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством  

Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями ис-

пользования территории, или в случае реконструкции объекта капитального 

строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 

подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории 

или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории 

подлежит изменению. 

Срок направления информационного запроса составляет 1 рабочий день со 

дня регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
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Срок, в течение которого результат запроса  должен поступить в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, не может превышать 3 рабочих дней 

со дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий до-

кумент и информацию. 

3.3.4.3. Администрация организует между входящими в ее состав струк-

турными подразделениями обмен следующими сведениями, необходимыми для 

предоставления муниципальной услуги: 

градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 

три года до дня представления заявления на получение разрешения на строитель-

ство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта рек-

визиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за ис-

ключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), рек-

визиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строи-

тельство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование 

земельного участка; 

разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного стро-

ительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено та-

кое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации); 

согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капиталь-

ного строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 

40.1 Градостроительного  кодекса Российской Федерации; 

копия договора о комплексном развитии территории - в случае, если стро-

ительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется 

осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение о 

комплексном развитии территории (не требуется в случае строительства, рекон-

струкции объектов капитального строительства в границах территории, подле-

жащей комплексному развитию, с привлечением средств бюджета бюджетной 

системы Российской Федерации); 

копия решения о комплексном развитии территории - в случае, если стро-

ительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется 

осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение о 

комплексном развитии территории и реализация решения о комплексном разви-

тии территории осуществляется без заключения договора (не требуется в случае 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства в границах 

территории, подлежащей комплексному развитию, с привлечением средств бюд-

жета бюджетной системы Российской Федерации); 

схема расположения земельного участка или земельных участков на ка-

дастровом плане территории. 

3.3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги. 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации; 
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2) несоответствие представленных документов требованиям к строитель-

ству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на 

дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство гра-

достроительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории 

и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для 

строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка доку-

ментации по планировке территории), а также разрешенному использованию зе-

мельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земель-

ным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату 

выдачи разрешения на строительство; 

3) несоответствие представленных документов требованиям, установлен-

ным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного стро-

ительства, реконструкции; 

4) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в 

соответствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением 

случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Рос-

сийской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном 

развитии территории застройки или реализации такого решения оператором ком-

плексного развития территории), в случае, если строительство, реконструкция 

объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении 

которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном раз-

витии территории, или территории, в отношении которой заключен договор о 

комплексном развитии территории в соответствии со статьей 70 Градостроитель-

ного кодекса  Российской Федерации; 

отсутствие правил землепользования и застройки, за исключением строи-

тельства, реконструкции объектов федерального значения, объектов региональ-

ного значения, объектов капитального строительства на земельных участках, на 

которые не распространяется действие градостроительных регламентов или для 

которых не устанавливаются градостроительные регламенты, и в иных преду-

смотренных федеральными законами случаях; 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения Админис-

трацией всех сведений, необходимых для принятия решения. 

3.3.6. Предоставление результата муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется спосо-

бом, определенным заявителем в заявлении: 

путем направления на почтовый адрес; 

путем выдачи в Администрации или МФЦ; 

путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале; 

с использованием единой информационной системы жилищного строи-

тельства (для застройщиков, наименования которых содержат слова «специали-

зированный застройщик». 
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Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги состав-

ляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией, МФЦ результата муни-

ципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или 

места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпри-ни-

мателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 

3.3.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабо-

чих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги. 

 

     3.4. Вариант № 2. Внесение изменений в разрешение на строительство 

 

3.4.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги за-

явителю являются: 

внесение изменений в разрешение на строительство; 

отказ во внесении изменений в разрешение на строительство. 

Документом, содержащим решение о внесении изменений в разрешение на 

строительство, является выданное заявителю новое разрешение на строитель-

ство с внесенными в него изменениями по форме, утвержденной Приказом Ми-

нистерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 03.06.2022 

№ 446/пр. Дата выданного разрешения на строительство не изменяется, а в соот-

ветствующей графе формы разрешения на строительство указывается дата вне-

сения изменений.   

Документом, содержащим решение об отказе во внесении изменений в раз-

решение на строительство является уведомление об отказе во внесении измене-

ний в разрешение на строительство, по форме, приведенной в приложении № 9 

к административному регламенту. 

3.4.2. Перечень административных процедур предоставления муници-

пальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 

межведомственное информационное взаимодействие; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-

ципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приве-

дены административные процедуры: приостановление предоставления муници-

пальной услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка све-

дений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных 

объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требо-

ваниям законодательства Российской Федерации; распре-деление в отношении 

заявителя ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законода-

тельством Российской Федерации. 
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3.4.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.4.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципаль-

ной услуги представляет: 

1) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство по 

форме, приведенной в приложении № 3 к административному регламенту; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заяви-

теля - в случае обращения представителя заявителя); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 

случае обращения представителя заявителя); 

4) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 

сервитута, - в случае, если указанные документы (их копии или сведения, содер-

жащиеся в них) отсутствуют в ЕГРН; 

5) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-

щиеся в утвержденной в соответствии счастью 15 статьи 48 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации проектной документации – в случае, если ука-

занные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в  

ЕГРЗ: 

 а) пояснительная записка; 

 б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 

участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линей-

ным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом 

планировки территории (за исключением случаев, при которых для строитель-

ства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 

по планировке территории); 

 в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а так-

же решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к 

объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной докумен-

тации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, 

отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-

бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, 

объектам делового, административного, финансового, религиозного назначе-

ния, объектам жилищного фонда); 

 г) проект организации строительства объекта капитального строительства 

(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строитель-

ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строитель-

ства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального 

строительства); 

6) положительное заключение экспертизы проектной документации (в ча-

сти соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 

части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соот-

ветствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта ка-
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питального строительства, в том числе в случае, если данной проектной доку-

ментацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов ка-

питального строительства, включая линейные объекты (применительно к от-

дельным этапам строительства в случае, предусмотренном  частью 12.1 статьи 

48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная 

документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации – в случае, если указанный документ 

(его копии или сведения, содержащиеся в нем) отсутствуют в ЕГРЗ; 

7) положительное заключение государственной экспертизы проектной до-

кументации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации – в случае, если указанный документ (его 

копии или сведения, содержащиеся в нем) отсутствуют в ЕГРЗ; 

8) положительное заключение государственной экологической экспертизы 

проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации - в случае, если указанный доку-

мент (его копии или сведения, содержащиеся в нем) отсутствуют в ЕГРЗ; 

9) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом са-

морегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих 

подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим ли-

цом в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации спе-

циалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в долж-

ности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную до-

кументацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

10) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти 

или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае 

внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровож-

дения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации - в случае если указанный документ (его копии или сведения, 

содержащиеся в нем) отсутствуют в ЕГРЗ; 

11) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в 

случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 

части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев 

реконструкции многоквартирного дома, согласие правообладателей всех домов 

блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов 

блокированной застройки; 

12) соглашение о проведении реконструкции государственным (муни-ци-

пальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти, органом 

управления государственным внебюджетным фондом или органом местного са-

моуправления, на объекте капитального строительства государственной (муни-
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ципальной) собственности, правообладателем которого является государствен-

ное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) 

бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган 

осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права соб-

ственника имущества, определяющее в том числе условия и порядок возмещения 

ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции; 

13) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в 

многоквартирном доме, принятое в соответствии с  жилищным законодатель-

ством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате 

такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в мно-

гоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в 

многоквартирном доме; 

3.4.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собствен-

ной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведом-

ственного информационного взаимодействия: 

1) схема расположения земельного участка или земельных участков на ка-

дастровом плане территории в случае, если земельный участок или земельные 

участки для строительства, реконструкции объекта федерального значения, объ-

екта регионального значения или объекта местного значения образуются из зе-

мель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной либо му-

ниципальной собственности, либо из земель и (или) земельных участков, госу-

дарственная собственность на которые не разграничена, при условии, что такие 

земли и (или) земельные участки не обременены правами третьих лиц (за исклю-

чением сервитута, публичного сервитута), кроме земельных участков, подлежа-

щих изъятию для государственных нужд в соответствии с утвержденным проек-

том планировки территории по основаниям, предусмотренным земельным зако-

нодательством; 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного 

сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участ-

ков на кадастровом плане территории, на основании которой был образо-ван ука-

занный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка 

в случаях, предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостро-ительного 

кодекса Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

3) соглашение о передаче, правоустанавливающие документы на земель-

ный участок правообладателя, с которым заключено соглашение – при наличии 

соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодатель-

ством Российской Федерации, органом государственной власти (государствен-

ным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», 

Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», орга-

ном управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 

самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, за-

ключенного при осуществлении бюджетных инвестиций; 

4) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 
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три года до дня представления заявления на получение разрешения на строи-

тельство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта 

реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейно-

го объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), 

реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на стро-

ительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образова-

ние земельного участка; 

5) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержа-

щиеся в утвержденной в соответствии счастью 15 статьи 48 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации проектной документации:   

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 

участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к 

линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с 

проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для 

строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 

документации по планировке территории); 

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а так-

же решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к 

объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной докумен-

тации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, 

отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-

бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, 

объектам делового, административного, финансового, религиозного назначе-

ния, объектам жилищного фонда); 

г) проект организации строительства объекта капитального строительства 

(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строитель-

ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строитель-

ства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального 

строительства); 

6) положительное заключение экспертизы проектной документации (в ча-

сти соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 

части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соот-

ветствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта ка-

питального строительства, в том числе в случае, если данной проектной доку-

ментацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов ка-

питального строительства, включая линейные объекты (применительно к от-

дельным этапам строительства в случае, предусмотренном  частью 12.1 статьи 

48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная 

документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации, 

7) положительное заключение государственной экспертизы проектной 

документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градострои-
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тельного кодекса Российской Федерации; 

8) положительное заключение государственной экологической экспертизы 

проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации; 

9) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-

менений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти 

или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае 

внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровож-

дения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного  кодекса Рос-

сийской Федерации; 

10) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено 

такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации); 

 11) согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капи-

тального строительства в случае, если такое согласование предусмотрено ста-

тьей 40.1 Градостроительного  кодекса Российской Федерации; 

12) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми усло-

виями использования территории в случае строительства объекта капитального 

строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодатель-

ством  Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми услови-

ями использования территории, или в случае реконструкции объекта капиталь-

ного строительства, в результате которой в отношении реконструированного 

объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования тер-

ритории или ранее установленная зона с особыми условиями использования тер-

ритории подлежит изменению; 

13) копия договора о комплексном развитии территории - в случае, если 

строительство, реконструкцию объектов капитального строительства плани-ру-

ется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято реше-

ние о комплексном развитии территории (не требуется в случае строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства в границах территории, 

подлежащей комплексному развитию, с привлечением средств бюджета бюджет-

ной системы Российской Федерации); 

14) копия договора о комплексном развитии территории в случае, если 

строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планиру-

ется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято реше-

ние о комплексном развитии территории или заключен такой договор, а в случае, 

если реализация решения о комплексном развитии территории осуществляется 

без заключения такого договора, - копия решения о комплексном развитии тер-

ритории. При этом в случае строительства, реконструкции объектов капиталь-

ного строительства в границах территории, подлежащей комплексному развитию, 

с привлечением средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации 

предоставление копий таких договора о комплексном развитии территории и 

(или) решения не требуется. 
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3.4.3.3. Способ подачи запроса и документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги: 

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или поч-

товым отправлением); 

в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); 

посредством Единого портала в электронном виде по адресу:  

https://www.gosuslugi.ru/600168/1; 

с использованием единой информационной системы жилищного строи-

тельства (для застройщиков, наименования которых содержат слова «специали-

зированный застройщик»). 

3.4.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заяви-

теля) для каждого способа подачи запроса документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) при личном обращении: 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным 

лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к поданному 

заявлению; 

2) при почтовом отправлении: 

посредством направления копии паспорта гражданина Российской Федера-

ции либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установ-

ленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия до-

кумента, подтверждающего полномочия представителя заявителя, заверенная 

установленном законодательством порядке; 

3) при обращении посредством Единого портала, с использованием единой 

информационной системы жилищного строительства: 

посредством единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные инфор-

мационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 

порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и 

аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указан-

ных информационных системах; 

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усилен-

ной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с при-

креплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписью заявителя или нотариуса в формате SIG. 

3.4.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и до-

кументов и (или) информации: 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предостав-



26 

ление муниципальной услуги; 

обращение за муниципальной услугой лица, не являющегося заявителем, 

указанным в подразделе 1.2 административного регламента; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за услу-

гой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномо-

чия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 

указанным лицом); 

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федера-

ции; 

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и све-

дения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной 

форме на Едином портале; 

несоответствие документов, указанных в заявлении о о внесении измене-

ний в разрешение на строительство, фактически представленным; 

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему доку-

ментах. 

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложе-

нии № 8 к административному регламенту. 

3.4.3.6. В приеме запроса участвуют: Администрация, МФЦ. 

Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юри-

дических лиц) отсутствует. 

3.4.3.7. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации, со-

ставляет 1 рабочий день. 

3.4.4. Межведомственное информационное взаимодействие. 

3.4.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется ин-

формационный запрос, наименование используемого вида сведений - при осу-

ществлении межведомственного информационного взаимодействия посред-

ством федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»: 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картогра-

фии: 

выписка из ЕГРН об объекте недвижимого имущества, об основных харак-

теристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 

3.4.4.2. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении 

межведомственного информационного взаимодействия без использования 

федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»: 
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Федеральная служба по надзору в сфере природопользования, Министер-

ство экологии и природных ресурсов Тамбовской области (по компетенции): 

положительное заключение государственной экологической экспертизы 

проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации. 

Орган государственной власти (государственный орган), Государственная 

корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по кос-

мической деятельности «Роскосмос»,  орган управления государственным вне-

бюджетным фондом или орган  местного самоуправления, с которым заключено 

соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством 

Российской Федерации, полномочий государственного (муниципального) заказ-

чика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций: 

соглашение о передаче полномочий государственного (муниципального) 

заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций; 

правоустанавливающие документы на земельный участок правооблада-

теля, с которым заключено соглашение; 

Органы, уполномоченные на принятие решений об установлении, измене-

нии, о прекращении существования зоны с особыми условиями использования 

территории: 

копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории - в случае строительства объекта капитального стро-

ительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством  

Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями ис-

пользования территории, или в случае реконструкции объекта капитального 

строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 

подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории 

или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории 

подлежит изменению. 

Срок направления информационного запроса составляет 1 рабочий день со 

дня регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Срок, в течение которого результат запроса  должен поступить в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, не может превышать 3 рабочих дней 

со дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий до-

кумент и информацию. 

3.4.4.3. Администрация организует между входящими в ее состав струк-

турными подразделениями обмен следующими сведениями, необходимыми для 

предоставления муниципальной услуги: 

градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 

три года до дня представления заявления на получение разрешения на строитель-

ство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта рек-

визиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за ис-

ключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), рек-

визиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строи-

тельство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование 
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земельного участка; 

разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного стро-

ительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено та-

кое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации); 

 согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капиталь-

ного строительства в случае, если такое согласование предусмотрено статьей 

40.1 Градостроительного  кодекса Российской Федерации; 

копия договора о комплексном развитии территории - в случае, если стро-

ительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется 

осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение о 

комплексном развитии территории (не требуется в случае строительства, рекон-

струкции объектов капитального строительства в границах территории, подле-

жащей комплексному развитию, с привлечением средств бюджета бюджетной 

системы Российской Федерации); 

копия решения о комплексном развитии территории - в случае, если стро-

ительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется 

осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение о 

комплексном развитии территории и реализация решения о комплексном разви-

тии территории осуществляется без заключения договора (не требуется в случае 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства в границах 

территории, подлежащей комплексному развитию, с привлечением средств бюд-

жета бюджетной системы Российской Федерации); 

схема расположения земельного участка или земельных участков на ка-

дастровом плане территории. 

3.4.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги. 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градо-

строительного кодекса Российской Федерации; 

2) несоответствие планируемого размещения объекта капитального стро-

ительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 

разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на стро-

ительство градостроительного плана земельного участка. В случае представле-

ния для внесения изменений в разрешение на строительство  градостроительного 

плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строитель-

ство, такой градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за 3 года 

до подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство; 

3) несоответствие планируемого объекта капитального строительства раз-

решенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установ-

ленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Фе-

дерации и действующим на дату принятия решения  о внесении изменений в раз-

решение на строительство; 
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4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-

тельства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предель-

ных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

3) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строи-тельство 

в связи с продлением срока действия разрешения на строительство менее чем за 

10 рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство, за 

исключением случаев, предусмотренных частью 8 статьи 4 Федерального закона 

от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градо-строительного кодекса 

Российской Федерации». 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения Админи-

страцией всех сведений, необходимых для принятия решения.    

3.4.6. Предоставление результата муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется спо-

собом, определенным заявителем в заявлении: 

путем направления на почтовый адрес; 

путем выдачи в Администрации или МФЦ; 

путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале; 

с использованием единой информационной системы жилищного строи-

тельства (для застройщиков, наименования которых содержат слова «специа-

лизрованный застройщик». 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги состав-

ляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией, МФЦ результата муници-

пальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или 

места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предприни-

мателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 

3.4.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабо-

чих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги. 

 

     3.5. Вариант № 3. Внесение изменений в разрешение на строительство 

исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения. 

 

3.5.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги за-

явителю являются: 

внесение изменений в разрешение на строительство; 

отказ во внесении изменений в разрешение на строительство. 

Документом, содержащим решение о внесении изменений в разрешение на 

строительство, является выданное заявителю новое разрешение на строи-тель-

ство с внесенными в него изменениями по форме, утвержденной Приказом Ми-

нистерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 03.06.2022 
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№ 446/пр. Дата выданного разрешения на строительство не изменя-ется, а в со-

ответствующей графе формы разрешения на строительство указывается дата 

внесения изменений.   

Документом, содержащим решение об отказе во внесении изменений в раз-

решение на строительство является уведомление об отказе во внесении измене-

ний в разрешение на строительство, по форме, приведенной в приложении № 9 

к административному регламенту. 

3.5.2. Перечень административных процедур предоставления муници-

пальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 

межведомственное информационное взаимодействие; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-

ципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приве-

дены административные процедуры: приостановление предоставления муници-

пальной услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка све-

дений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных 

объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требо-

ваниям законодательства Российской Федерации; распределение в отношении за-

явителя ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодатель-

ством Российской Федерации. 

3.5.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.5.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципаль-

ной услуги представляет: 

1) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 

с продлением срока действия такого разрешения по форме, приведенной в при-

ложении № 4 к административному регламенту; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заяви-

теля - в случае обращения представителя заявителя); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 

случае обращения представителя заявителя). 

4) оригинал разрешения на строительство, в случае если результат муни-

ципальной услуги был предоставлен на бумажном носителе. 

3.5.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собствен-ной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, отсутствуют. 

3.5.3.3. Способ подачи запроса и документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги: 

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или поч-

товым отправлением); 

в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); 

посредством Единого портала в электронном виде по адресу:  
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https://www.gosuslugi.ru/600168/1; 

с использованием единой информационной системы жилищного строи-

тельства (для застройщиков, наименования которых содержат слова «специали-

зированный застройщик»). 

3.5.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заяви-

теля) для каждого способа подачи запроса документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) при личном обращении: 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также доку-

мент, подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должнос-

тным лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к подан-

ному заявлению; 

2) при почтовом отправлении: 

посредством направления копии паспорта гражданина Российской Феде-

рации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установ-

ленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия до-

кумента, подтверждающего полномочия представителя заявителя, заверенная в 

установленном законодательством порядке; 

3) при обращении посредством Единого портала, с использованием единой 

информационной системы жилищного строительства: 

посредством единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные инфор-

мационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 

порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и 

аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указан-

ных информационных системах; 

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усилен-

ной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с при-

креплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписью заявителя или нотариуса в формате SIG. 

3.5.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и до-

кументов и (или) информации: 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставле-

ние муниципальной услуги; 

обращение за муниципальной услугой лица, не являющегося заявителем, 

указанным в подразделе 1.2 административного регламента; 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.5.3.1 

административного регламента; 
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представленные документы утратили силу на момент обращения за услу-

гой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномо-

чия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 

указанным лицом); 

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федера-

ции; 

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и све-

дения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной 

форме на Едином портале. 

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему доку-

мента. 

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложе-

нии № 8 к административному регламенту. 

3.5.3.6. В приеме запроса участвуют: Администрация, МФЦ. 

Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юри-

дических лиц) отсутствует. 

3.5.3.7. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации, со-

ставляет 1 рабочий день. 

3.5.4. Межведомственное информационное взаимодействие. 

3.5.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется 

информационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении 

межведомственного информационного взаимодействия без использования феде-

ральной государственной информационной системы «Единая система межве-

домственного электронного взаимодействия»: 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картогра-

фии: 

информация о выявленном в рамках государственного земельного надзо-

ра факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день по-

дачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 

продлением срока действия такого разрешения. 

Верхне-Донское управление Федеральной службы по экологическому, тех-

нологическому и атомному надзору, Министерство государственного жилищ-

ного, строительного и технического контроля (надзора) Тамбовской области: 

информация  о выявленном в рамках государственного строительного 

надзора факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на 

день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в 

связи с продлением срока действия такого разрешения; 
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информация об отсутствии извещения о начале работ по строительству, ре-

конструкции объекта капитального строительства, если направление такого из-

вещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 

52 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Срок направления информационного запроса составляет 1 рабочий день со 

дня регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Срок, в течение которого результат запроса  должен поступить в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, не может превышать 3 рабочих дней 

со дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий до-

кумент и информацию. 

3.5.4.2. Администрация организует между входящими в ее состав струк-

турными подразделениями обмен следующими сведениями, необходимыми для 

предоставления муниципальной услуги: 

информация  о выявленном в рамках муниципального земельного кон-

троля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день 

подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 

с продлением срока действия такого разрешения. 

3.5.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги. 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) наличие информации о выявленном в рамках государственного строи-

тельного надзора, федерального государственного земельного контроля 

(надзора) или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых 

работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении из-

менений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия 

такого разрешения или информации органа государственного строительного 

надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление та-

кого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 

статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае, если 

внесение изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока 

действия разрешения на строительство; 

2) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 

в связи с продлением срока действия разрешения на строительство менее чем за 

10 рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство, за 

исключением случаев, предусмотренных частью 8 статьи 4 Федерального закона 

от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса 

Российской Федерации». 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения Адми-ни-

страцией всех сведений, необходимых для принятия решения.    

3.5.6. Предоставление результата муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется спосо-

бом, определенным заявителем в заявлении: 

путем направления на почтовый адрес; 

путем выдачи в Администрации или МФЦ; 
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путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале; 

с использованием единой информационной системы жилищного строи-

тельства (для застройщиков, наименования которых содержат слова «специали-

зированный застройщик». 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги состав-

ляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией, МФЦ результата муници-

пальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или 

места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предприни-

мателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 

3.5.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабо-

чих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги. 

 

3.6. Вариант № 4. Внесение изменений  в разрешение на строительство при 

поступлении уведомления, предусмотренного частью 21.10 статьи 51 Градостро-

ительного кодекса Российской Федерации 

 

3.6.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги за-

явителю являются: 

внесение изменений в разрешение на строительство; 

отказ во внесении изменений в разрешение на строительство. 

Документом, содержащим решение о внесении изменений в разрешение на 

строительство, является выданное заявителю новое разрешение на строитель-

ство с внесенными в него изменениями по форме, утвержденной Приказом Ми-

нистерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 03.06.2022 

№ 446/пр. Дата выданного разрешения на строительство не изменяется, а в соот-

ветствующей графе формы разрешения на строительство указывается дата вне-

сения изменений.   

Документом, содержащим решение об отказе во внесении изменений в раз-

решение на строительство является уведомление об отказе во внесении измене-

ний в разрешение на строительство, по форме, приведенной в приложении № 9 

к административному регламенту. 

3.6.2. Перечень административных процедур предоставления муници-

пальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 

межведомственное информационное взаимодействие; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-

ципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 
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В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приве-

дены административные процедуры: приостановление предоставления муници-

пальной услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; оценка све-

дений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных 

объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требо-

ваниям законодательства Российской Федерации; распределение в отношении за-

явителя ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодатель-

ством Российской Федерации. 

3.6.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.6.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципаль-

ной услуги представляет: 

1) уведомление о переходе прав на земельный участок, об образовании зе-

мельного участка по форме, приведенной в приложении № 5 к административ-

ному регламенту; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заяви-

теля); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 

случае обращения представителя заявителя); 

4) копию правоустанавливающих документов на земельный участок – в 

случае, если сведения о правоустанавливающих документах отсутствуют в ЕГРН 

(для заявителя, являющегося лицом, указанным в части 21.5 статьи 51 Градостро-

ительного кодекса Российской Федерации). 

3.6.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собствен-

ной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межве-

домственного информационного взаимодействия: 

1) правоустанавливающие документы на земельные участки в случае, ука-

занном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федера-

ции; 

2) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмо-

тренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, если в соответствии с земельным законодательством решение об 

образовании земельного участка принимает исполнительный орган государ-

ственной власти или орган местного самоуправления; 

3) градостроительный план земельного участка, на котором планируется 

осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строитель-

ства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного ко-

декса Российской Федерации. 

3.6.3.3. Способ подачи уведомления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги: 

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или поч-

товым отправлением); 

в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); 

посредством Единого портала в электронном виде по адресу:  

https://www.gosuslugi.ru/600168/1. 
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с использованием единой информационной системы жилищного строи-

тельства (для застройщиков, наименования которых содержат слова «специали-

зированный застройщик»). 

3.6.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заяви-

теля) для каждого способа подачи запроса документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) при личном обращении: 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным 

лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к поданному 

заявлению; 

2) при почтовом отправлении или посредством направления на адрес элек-

тронной почты: 

посредством направления копии паспорта гражданина Российской Федера-

ции либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установ-

ленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия  до-

кумента, подтверждающего полномочия представителя заявителя, заверенная  в 

установленном законодательством порядке; 

3) при обращении посредством Единого портала, с использованием единой 

информационной системы жилищного строительства: 

посредством единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные инфор-

мационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 

порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и 

аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указан-

ных информационных системах; 

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усилен-

ной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с при-

креплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписью заявителя или нотариуса в формате SIG. 

3.6.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме уведомления 

и документов и (или) информации: 

уведомление подано в орган, в полномочия которого не входит предостав-

ление муниципальной услуги; 

обращение за муниципальной услугой лица, не являющегося заявителем, 

указанным в подразделе 1.2 административного регламента; 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.6.3.1 

административного регламента; 
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представленные документы утратили силу на момент обращения за услу-

гой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномо-

чия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 

указанным лицом); 

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и све-

дения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной 

форме на Едином портале; 

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему доку-

мента. 

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в прило-же-

нии № 8 к административному регламенту. 

3.6.3.6. В приеме запроса участвуют: Администрация, МФЦ. 

Возможность приема МФЦ запроса и документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 

включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юри-

дических лиц) отсутствует. 

3.6.3.7. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации, со-

ставляет 1 рабочий день. 

3.6.4. Межведомственное информационное взаимодействие. 

3.6.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется ин-

формационный запрос, наименование используемого вида сведений - при осу-

ществлении межведомственного информационного взаимодействия посред-

ством федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»: 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картогра-

фии: 

выписка из ЕГРН об объекте недвижимого имущества, об основных харак-

теристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости 

3.6.4.2. Наименование органа (организации), в который направляется ин-

формационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении 

межведомственного информационного взаимодействия без использования 

федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия»: 

Межрегиональное территориальное управление Федерального агентства 

по управлению государственным имуществом в Тамбовской и Липецкой обла-

стях, Министерство имущественных отношений и государственного заказа Там-

бовской области: 

решения об образовании земельных участков путем объединения либо раз-

дела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, 
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в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строитель-

ство. 

 Срок направления информационного запроса составляет 1 рабочий день со 

дня регистрации уведомления о переходе прав на земельный участок,  об обра-

зовании земельного участка. 

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, не может превышать 3 рабочих дней 

со дня поступления межведомственного запроса. 

3.6.4.3. Администрация организует между входящими в ее состав струк-

турными подразделениями обмен следующими сведениями, необходимыми для 

предоставления муниципальной услуги: 

решения об образовании земельных участков путем объединения либо раз-

дела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, 

в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строитель-

ство; 

градостроительный план земельного участка, на котором планируется осу-

ществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в 

случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. 

3.6.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги. 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об об-

разовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соот-

ветственно пунктами 1-4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации; 

2) отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в 

случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации; 

3) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 

земельный участок, об образовании земельного участка; 

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-

тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана обра-

зованного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. При этом градостроитель-

ный план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за три года до дня 

направления уведомления о переходе прав на земельный участок, об образова-

нии земельного участка; 

несоответствие планируемого объекта капитального строительства разре-

шенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установлен-

ным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Феде-

рации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разре-

шение на строительство, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Гра-

достроительного кодекса Российской Федерации. 
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Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения Админи-

страцией всех сведений, необходимых для принятия решения.    

3.6.6. Предоставление результата муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется спосо-

бом, определенным заявителем в уведомлении: 

путем направления на почтовый адрес; 

путем выдачи в Администрации или МФЦ; 

путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале; 

с использованием единой информационной системы жилищного строи-

тельства (для застройщиков, наименования которых содержат слова «специали-

зированный застройщик». 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги состав-

ляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией, МФЦ результата муници-

пальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или 

места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предприни-

мателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 

3.6.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабо-

чих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги. 

 

3.7. Вариант № 5. Исправление технической ошибки 

 

3.7.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги за-

явителю являются: 

исправление технической ошибки; 

отказ в исправлении технической ошибки. 

Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, 

является новое разрешение на строительство, выданное взамен разрешения на 

строительство, содержащего техническую ошибку, с исправлением допущен-

ных технических ошибок. Дата выданного разрешения на строительство не из-

меняется, а в соответствующей графе формы разрешения на строительство ука-

зывается дата исправления допущенных технических ошибок.       

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической 

ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки. 

3.7.2. Перечень административных процедур предоставления муници-

пальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 
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В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приве-

дены административные процедуры: приостановление предоставления муници-

пальной услуги; межведомственное информационное взаимодействие; получе-

ние дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) 

объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 

(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства 

Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограниченного 

ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Феде-

рации. 

3.7.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.7.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципаль-

ной услуги представляет: 

заявление об исправлении технической ошибки по форме, приведенной в 

приложении № 6 к административному регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя - 

в случае обращения представителя заявителя); 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в слу-

чае обращения представителя заявителя). 

3.7.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собствен-ной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия, отсутствуют. 

3.7.3.3. Способ подачи запроса и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги: 

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или поч-

товым отправлением); 

в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); 

посредством Единого портала в электронном виде по адресу:  

https://www.gosuslugi.ru/600168/1; 

с использованием единой информационной системы жилищного строи-

тельства (застройщиком, наименование которого содержит слово «специализи-

рованный застройщик»). 

3.7.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заяви-

теля) для каждого способа подачи запроса документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) при личном обращении: 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также доку-

мент, подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должнос-

тным лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к подан-

ному заявлению. 

2) при почтовом отправлении: 
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посредством направления копии паспорта гражданина Российской Федера-

ции либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установ-

ленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия до-

кумента, подтверждающего полномочия представителя заявителя, заверенная в 

установленном законодательством порядке. 

3) при обращении посредством Единого портала, с использованием еди-

ной информационной системы жилищного строительства: 

посредством единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные инфор-

мационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 

порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и 

аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указан-

ных информационных системах; 

при обращении представителя заявителя им направляется также доку-мент, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усилен-

ной квалифицированной электронной подписью заявителя или нота-риуса, с при-

креплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписью заявителя или нотариуса в формате SIG. 

3.7.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и до-

кументов и (или) информации: 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предоставле-

ние муниципальной услуги; 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.7.3.1 

административного регламента. 

обращение за муниципальной услугой лица, не являющегося заявителем, 

указанным в подразделе 1.2 административного регламента; 

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложе-

нии № 8 к административному регламенту. 

3.7.3.6. В приеме запроса участвует Администрация, МФЦ. 

Возможность приема Администрацией, МФЦ запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по вы-

бору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 

3.7.3.7. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации со-

ставляет 1 рабочий день. 

3.7.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги. 

Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

отсутствие факта допущения технической ошибки. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с даты получения Админис-

трацией всех сведений, необходимых для принятия решения. 
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3.7.5. Предоставление результата муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется спосо-

бом, определенным заявителем в заявлении: 

путем направления на почтовый адрес; 

путем выдачи в Администрации; 

путем выдачи в  МФЦ; 

путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале. 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги состав-

ляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией, МФЦ результата муни-

ципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или 

места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предприни-

мателей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 

3.7.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабо-

чих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги. 

 

3.8. Вариант № 6. Получение дубликата 

 

3.8.1. Результатами варианта  предоставления муниципальной услуги за-

явителю являются: 

выдача дубликата; 

отказ в выдаче дубликата. 

Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является дубли-

кат. 

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, является 

уведомление об отказе в выдаче дубликата. 

3.8.2. Перечень административных процедур предоставления муници-

пальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 

принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муници-

пальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не приве-

дены административные процедуры: приостановление предоставления муници-

пальной услуги; межведомственное информационное взаимодействие; получе-

ние дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и (или) 

объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний 

(навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законода-тельства 

Российской Федерации; распределение в отношении заявителя ограни-ченного 
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ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством Российской Феде-

рации. 

3.8.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.8.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципаль-

ной услуги представляет: 

заявление о выдаче дубликата по форме, приведенной в приложении    № 7 

к административному регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя 

- в случае обращения представителя заявителя); 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в слу-

чае обращения представителя заявителя). 

3.8.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собствен-ной 

инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведом-ственного 

информационного взаимодействия, отсутствуют. 

3.8.3.3. Способ подачи запроса и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги: 

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или поч-

товым отправлением); 

в МФЦ (на бумажном носителе при личном обращении); 

посредством Единого портала в электронном виде по адресу:  

https://www.gosuslugi.ru/600168/1. 

3.8.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заяви-

теля) для каждого способа подачи запроса документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) при личном обращении: 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также доку-

мент, подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должнос-

тным лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к подан-

ному заявлению. 

2) при почтовом отправлении: 

посредством направления копии паспорта гражданина Российской Федера-

ции либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в установ-

ленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия до-

кумента, подтверждающего полномочия представителя заявителя, заверенная в 

установленном законодательством порядке. 

3) при обращении посредством Единого портала: 

посредством единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные инфор-

мационные системы в установленном Правительством Российской Федерации 
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порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и 

аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указан-

ных информационных системах; 

при обращении представителя заявителя им направляется также документ, 

подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный усилен-

ной квалифицированной электронной подписью заявителя или нотариуса, с при-

креплением файла с открепленной усиленной квалифицированной электронной 

подписью заявителя или нотариуса в формате SIG. 

3.8.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и до-

кументов и (или) информации: 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предостав-

ление муниципальной услуги; 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.8.3.1 

административного регламента. 

обращение за муниципальной услугой лица, не являющегося заявителем, 

указанным в подразделе 1.2 административного регламента; 

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложе-

нии № 8 к административному регламенту. 

3.8.3.6. В приеме запроса участвует Администрация, МФЦ. 

Возможность приема Администрацией, МФЦ запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по вы-

бору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 

физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц)  отсутствует. 

3.8.3.7. Регистрация запроса и документов и (или) информации, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации составляет 1 

рабочий день. 

3.8.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги. 

Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

отсутствие ранее выданного разрешения на строительство по форме, утвер-

жденной Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хо-

зяйства РФ от 03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении формы разрешения на стро-

ительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения Админи-

страцией всех сведений, необходимых для принятия решения. 

3.8.5. Предоставление результата муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется спосо-

бом, определенным заявителем в заявлении: 

путем направления на почтовый адрес; 

путем выдачи в Администрации; 

путем выдачи в МФЦ; 

путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале. 
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Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги состав-

ляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией, МФЦ результата муници-

пальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или 

места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринима-

телей) либо места нахождения (для юридических лиц) отсутствует. 

3.8.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 3 рабо-

чих дня со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги. 
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Приложение № 1 

к административному регламенту                                        

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на 

строительство объекта капитального 

строительства (в том числе внесение 

изменений в разрешение на строи-

тельство объекта капитального 

строительства и внесение изменений 

в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства 

в связи с продлением срока действия 

такого разрешения)» 

 

Таблица № 1. Перечень общих признаков заявителей 

Наименование признака 

заявителя 
Значение признака заявителя 

Муниципальная услуга «Выдача разрешения на строительство объекта 

капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение 

на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений 

в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с 

продлением срока действия такого разрешения)» 

1. Цель обращения? 

 

 

1. Выдача разрешения на строительство 

2. Внесение изменений в разрешение на стро-

ительство 

3. Внесение изменений в разрешение на стро-

ительство исключительно в связи с прод-

лением срока действия такого разрешения 

4. Внесение изменений в разрешение на 

строительство при поступлении уведомления, 

предусмотренного частью 21.10 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

5. Исправление допущенных опечаток и (или) 

ошибок в направленных (выданных) в 

результате предоставления муниципальной 

услуги документах 

6. Выдача дубликата документа, ранее выдан-

ного по результатам предоставления муници-

пальной услуги 

2. Кто обратился за 

услугой? 
1. Заявитель 

2. Представитель заявителя 
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3. К какой категории отно- 

сится заявитель? 

1. Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

4. Право на земельный учас-

ток  зарегистрировано в 

ЕГРН? 

1. Право зарегистрировано в ЕГРН 

2. Право не зарегистрировано в ЕГРН 

5. Сколько правооблада- 

телей у земельного участка 

или объекта капитального 

строительства? 

1. Один. 

2. Более одного. 

6. Земельный участок пред-

назначен для размещения 

объектов федерального, 

регионального, местного 

значения? 

1. Не предназначен 

2. Предназначен 

7. Экспертиза проектной 

документации. 

1. Проведена 

2. Не требуется 

 

Таблица № 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги 

 

Категория заявителя Результат предоставления муниципальной 

услуги 

Вариант № 1 «Выдача разрешения на строительство» 

Юридическое лицо, физи-

ческое лицо, индивидуа- 

льный предприниматель, 

являющийся застрой- 

щиком 

Выдача разрешения на строительство объекта ка-

питального строительства (в том числе на отдель-

ные этапы строительства, реконструкции объ-

екта капитального строительства) (далее - разре-

шение на строительство) 

Юридическое лицо, физи-

ческое лицо, индивидуа- 

льный предприниматель, 

являющийся застрой- 

щиком 

Отказ в выдаче разрешения на строительство 

Вариант № 2 «Внесение изменений в разрешение на строительство» 

Юридическое лицо, физи-

ческое лицо, индивидуа- 

льный предприниматель, 

являющийся застрой- 

щиком 

Внесение изменений в разрешение на строитель-

ство 

 

Юридическое лицо, физи-

ческое лицо, индивидуа- 

льный предприниматель, 

являющийся застрой- 

Отказ во внесении изменений в разрешение на 

строительство 
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щиком 

Вариант № 3 «Внесение изменений в разрешение на строительство 

исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения» 

Юридическое лицо, физи-

ческое лицо, индивиду- 

альный предприниматель, 

являющийся застройщи- 

ком или техническим 

заказчиком 

Внесение изменений в разрешение на строитель-

ство 

 

Юридическое лицо, физи-

ческое лицо, индивиду- 

альный предприниматель, 

являющийся застройщи- 

ком или техническим 

заказчиком 

Отказ во внесении изменений в разрешение на 

строительство 

Вариант № 4 «Внесение изменений в разрешение на строительство при 

поступлении уведомления, предусмотренного частью 21.10 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации 

Юридическое лицо, физи-

ческое лицо, индивиду- 

альный предприниматель, 

являющийся застройщи- 

ком или техническим 

заказчиком 

Внесение изменений в разрешение на строитель-

ство 

 

Юридическое лицо, физи-

ческое лицо, индивиду- 

альный предприниматель, 

являющийся застройщи- 

ком или техническим 

заказчиком 

Отказ во внесении изменений в разрешение на 

строительство 

Вариант № 5 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 

направленных (выданных) в результате предоставления муниципальной 

услуги документах» 

Юридические лица и 

физические лица (в том 

числе индивидуальные 

предприниматели), заин-

тересованные в предостав-

лении разрешения на 

условно разрешенный вид 

использования земельного 

участка или объекта капи-

тального строительства 

Исправление допущенных опечаток и (или) 

ошибок в направленных (выданных) в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги 

документах 

Юридические лица и Отказ в исправлении допущенных опечаток и 
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физические лица (в том 

числе индивидуальные 

предприниматели), заин-

тересованные в предостав-

лении разрешения на 

условно разрешенный вид 

использования земельного 

участка или объекта капи-

тального строительства 

(или) ошибок в направленных (выданных) в 

результате предоставления муниципальной ус-

луги документах 

Вариант № 6 «Выдача дубликата документа, ранее выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги» 

Юридические лица и 

физические лица, а также 

индивидуальные предпри-

ниматели, заинтересован-

ные в предоставлении 

разрешения на условно 

разрешенный вид исполь-

зования земельного 

участка или объекта капи-

тального строительства 

Выдача дубликата документа, ранее выданного 

по результатам предоставления муниципальной 

услуги 

Юридические лица и 

физические лица (в том 

числе индивидуальные 

предприниматели), заинте-

ресованные в предостав-

лении разрешения на 

условно разрешенный вид 

использования земельного 

участка или объекта капи-

тального строительства 

Отказ в выдаче дубликата документа, ранее 

выданного по результатам предоставления му-

ниципальной услуги 
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Приложение № 2 

к административному регламенту                                        

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на 

строительство объекта капитального 

строительства (в том числе внесение 

изменений в разрешение на строи-

тельство объекта капитального 

строительства и внесение изменений 

в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства 

в связи с продлением срока действия 

такого разрешения)» 

 

Форма 

 

 Администрация города Мичуринска 

Тамбовской области 
_______________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при 

наличии) физического лица; полное наименование юридического 

лица) 
_______________________________________________

_______________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - 

для физического лица; ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) 
_______________________________________________

_______________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического 

лица; адрес места нахождения - для юридического лица) 
_______________________________________________

_______________________________________________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 

_______________________________________________

_______________________________________________

_______________________________________________ 
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии), реквизиты документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона) 

 

Заявление 

о выдаче разрешения на строительство 

 

Прошу выдать разрешение на строительство _______________________ 

__________________________________________________________________ 
          

наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной 

документацией 

сроком на ________ месяца (ев). 

 1. Информация об объекте капитального строительства 
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1.1. Вид выполняемых работ в отношении объекта капитального строи-

тельства в соответствии с проектной документацией: 
_______________________________________________________________________________ 

(вид выполняемых работ в отношении объекта капитального строительства - строительство,   
реконструкция) 

1.2. Адрес (местоположение) объекта капитального строительства: 

1.2.1. Субъект Российской Федерации: ____________________________ 

____________________________________________________________________ 

1.2.2. Муниципальный   округ, городской округ: ___________________ 

____________________________________________________________________ 

1.2.3. Тип и наименование населенного пункта: ____________________ 

____________________________________________________________________ 

1.2.4. Наименование элемента планировочной структуры: ___________ 

____________________________________________________________________ 

1.2.5. Наименование элемента улично-дорожной сети: ______________ 

____________________________________________________________________ 

1.2.6. Тип и номер здания (сооружения): ____________________________ 

                   
 2. Информация  о   земельном   участке   (земельных участках), в 

границах которого (которых) расположен   или   планируется    расположение 

объекта капитального строительства: 

2.1. Кадастровый номер   земельного   участка (земельных   участков),   в 

границах которого (которых)   расположен или   планируется   расположение 

объекта капитального строительства: ____________________________________ 

2.2. Площадь земельного участка (земельных участков), в границах кото-

рого (которых) расположен   или   планируется расположение объекта капиталь-

ного строительства: _______________________________________________ 

2.3. Сведения о градостроительном плане земельного участка: 
_____________________________________________________________________________ 

дата, номер, наименование органа, выдавшего градостроительный план земельного участка 

2.4. Условный   номер    земельного участка   (земельных   участков)   на 

утвержденной схеме расположения земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории: ______________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(в случаях, указанных в ч. 7.3 ст. 51 Градостроительного кодекса  РФ 

_______________________________________________________________________________ 
и ч. 1.1 ст. 57.3 Градостроительного кодекса, если предусматривается  образование двух и более зе-

мельных участков (сведения не являются обязательными при выдаче разрешения на строительство (реконструк-

цию) линейного объекта) 

2.5. Сведения о схеме расположения  земельного    участка  или  земельных 

участков на кадастровом плане территории: __________________________ 

____________________________________________________________________ 
дата и номер  решения, наименование организации, 

____________________________________________________________________ 
или уполномоченного органа принявшего  решение   об утверждении схемы расположения земельного 

участка или земельных участков 

____________________________________________________________________ 
                      (указывается в случаях, предусмотренных ч. 7.3 ст. 51 и ч. 1.1 ст. 57.3 Градостроительного 

кодекса РФ) 
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2.6. Информация о документации по планировке территории: 

2.6.1. Сведения о проекте планировки   территории ___________________ 

____________________________________________________________________ 
(только в   отношении линейных объектов) 

__________________________________________________________________ 
дата, номер решения, наименования уполномоченного органа, принявшего решение об утверждении  проекта  

планировки    территории 

2.6.2. Сведения о проекте межевания  территории ____________________ 

____________________________________________________________________   
(только в   отношении линейных объектов) 

____________________________________________________________________ 
дата, номер решения, наименования уполномоченного органа, принявшего решение об утверждении   

проекта  межевания    территории 

   3. Сведения о проектной документации ___________________ 

____________________________________________________________________                             
указывается дата и номер утверждения проектной 

__________________________________________________________________ 
документации (при наличии) в соответствии с ч.15,ч.15.2,ч.15.3 ст.48 Градостроительного кодекса РФ 

3.1. Сведения о разработчике проектной документации _______________ 

____________________________________________________________________ 
для индивидуального предпринимателя – Ф.И.О., ИНН, ОРГНИП; 

____________________________________________________________________ 
для юридического лица  - полное наименование, ИНН, ОГРН 

 4. Информация о результатах экспертизы проектной документации и 

государственной экологической экспертизы проектной документации 

4.1. Сведения об экспертизе проектной документации: ______________ 

____________________________________________________________________ 
указывается дата утверждения, номер, наименование организации выдавшей положительное 

заключение 

____________________________________________________________________ 
экспертизы в случае, если проектная документация подлежит экспертизе в соответствие с ст.49 Градострои-

тельного кодекса РФ 

4.2. Сведения   о   государственной экологической  экспертизе   проектной 

документации: ___________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
 указывается реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной эколо-

гической экспертизы 
________________________________________________________________________________ 

наименование органа, утвердившего положительное заключение экологической экспертизы в 
случае, если в соответствии с 

________________________________________________________________________________ 
законодательством  Российской Федерации  проектная документация подлежит государственной эколо-

гической экспертизе 

4.3. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию 

изменений требованиям, указанным в ч. 3.8 ст.49 Градостроительного кодекса 

РФ: _________________________________________________________________ 
дата, номер, Ф.И.О., должность лица, утвердившем указанное подтверждение (указывается в случае, если такие 

____________________________________________________________________ 
изменения вносились в проектную документацию до обращения застройщика за выдачей разрешения 

на строительство) 

4.4. Подтверждение соответствия вносимых в проектную  документацию 

изменений требованиям, указанным в ч. 3.9 ст.49 Градостроительногокодекса 
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РФ: _________________________________________________________________ 
                 дата, номер, наименование уполномоченного органа (организации) проводившего оценку 

соответствия (указывается в случае, 

____________________________________________________________________ 
       если такие  изменения вносились в проектную документацию до обращения застройщика за выда-

чей разрешения на строительство 

 5. Проектные характеристики объекта капитального строительства 

5.1. Наименование объекта капитального строительства (за исключением 

линейных объектов): __________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
в случае  выдачи разрешения на строительство сложного объекта (имущественного комплекса) 

________________________________________________________________________________ 
заполняется в отношении каждого объекта капитального строительства) 

5.1.1. Вид объекта капитального строительства ____________________ 

____________________________________________________________________ 
указывается один из видов (здание, строение, сооружение) 

5.1.2. Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального стро-

ительства: _______________________________________________________ 
заполняется в случае реконструкции объекта капитального строительства 

5.1.3. Площадь застройки (кв.м): ___________________________________ 

5.1.4. Площадь объекта капитального строительства (кв. м): ___________ 

5.1.5. Площадь части объекта капитального строительства (кв. м): 

__________________________________________________________________ 
в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство в отношении этапа строительства 

(реконструкции) 

5.1.6. Площадь нежилых помещений (кв. м): ________________________                                          

5.1.7. Площадь жилых помещений (кв. м): __________________________ 

5.1.8. Количество помещений (шт.): _______________________________ 

5.1.9. Количество нежилых помещений (шт.): _______________________ 

5.1.10. Количество жилых помещений (шт.): ________________________ 

5.1.11. В том числе квартир (шт.): _________________________________ 

5.1.12. Количество машино-мест (шт.): _____________________________ 

5.1.13. Количество этажей: _______________________________________ 

5.1.14.1.в том числе количество подземных этажей: __________________ 

5.1.15. Вместимость (чел.): _______________________________________ 

5.1.16. Высота (м): ______________________________________________ 

5.1.17. Иные показатели: _________________________________________ 
могут быть указаны иные  характеристики объекта капитального строительства 

 6. Проектные характеристики линейного объекта 

6.1. Наименование линейного объекта ____________________________ 

__________________________________________________________________ 

6.1.1. Кадастровый номер реконструируемого линейного объекта: 

____________________________________________________________________ 

6.1.2. Протяженность линейного объекта  (м): _______________________ 

6.1.2.1. Протяженность участка или части линейного объекта (м): 

____________________________________________________________________ 

6.1.3. Категория (класс): __________________________________________ 

6.1.4. Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность 
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движения) ___________________________________________________________ 

6.1.5. Тип, уровень напряжения линий электропередачи: ____________ 

____________________________________________________________________ 
 указываются сокращения: 

____________________________________________________________________ 
КЛ - кабельная линия, ВЛ - воздушная линия электропередачи, КВЛ - кабельно-воздушная линия 

электропередачи 

6.1.6. Иные показатели: __________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
могут быть указаны иные, не указанные выше характеристики линейного объекта 

 

Приложение: 

1. _____________________________________________________________ 
                            (наименование документа, количество листов) 

2. _____________________________________________________________ 

3. _____________________________________________________________ 

        
Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Администрации 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу _________________ 

______________________________________________________________ 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи 

заявления посредством Единого портала) 

 Направить в личный кабинет единой информационной системы 

жилищного строительства (при подаче заявления с использованием 

единой информационной системы жилищного строительства) 

____________________     ____________________    _____________________             
должность                                                   (подпись)                                             (Ф.И.О.) 

 

МП                                       
(при наличии)   
 

 «___» ___________________ 20__ г. 
 

 
*Примечание. За полноту и достоверность предоставленных в заявлении сведений 

несет ответственность заявитель 
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Приложение № 3 

к административному регламенту                                        

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на 

строительство объекта капитального 

строительства (в том числе внесение 

изменений в разрешение на строи-

тельство объекта капитального 

строительства и внесение изменений 

в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства 

в связи с продлением срока действия 

такого разрешения)» 

 

Форма 

 

 Администрация города Мичуринска 

Тамбовской области 
_______________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при 

наличии) физического лица; полное наименование юридического 

лица) 
_______________________________________________

_______________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - 

для физического лица; ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) 
_______________________________________________

_______________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического 

лица; адрес места нахождения - для юридического лица) 
_______________________________________________

_______________________________________________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 

_______________________________________________

_______________________________________________

_______________________________________________ 
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии), реквизиты документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона) 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о внесении изменений в разрешение на строительство 

 

Прошу   внести   изменения    в   разрешение    на    строительство: _____ 

____________________________________________________________________ 
(наименование объекта капитального строительства (этапа строительства) 

расположенного по адресу: ____________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
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указывается адрес объекта капитального строительства 

Реквизиты разрешения на строительство: _________________________ 

____________________________________________________________________ 
дата, номер 

выданное ______________________________________________________ 
наименования органа выдавшего  разрешение на строительство 

Характер изменений, необходимых для внесения в разрешение на строи-

тельство ______________________________________________________ Необ-

ходимость   внесения   изменений в   разрешение на строительство обусловлена 

следующими обстоятельствами: ________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

Приложение: 

1. _____________________________________________________________ 
                            (наименование документа, количество листов) 

2. _____________________________________________________________ 

3. _____________________________________________________________ 

…            

Результат рассмотрения запроса прошу: 

(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Администрации 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу _________________ 

______________________________________________________________ 

 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи 

заявления посредством Единого портала) 

 Направить в личный кабинет единой информационной системы 

жилищного строительства (при подаче заявления с использованием 

единой информационной системы жилищного строительства) 

 
      

____________________     ____________________    _____________________             
должность                                                   (подпись)                                             (Ф.И.О.) 

 
МП                                       
(при наличии) 

 
 
«___» ___________________ 20___ г. 

 

*Примечание. За полноту и достоверность предоставленных в заявлении сведений 

несет ответственность заявитель 
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Приложение № 4 

к административному регламенту                                        

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на 

строительство объекта капитального 

строительства (в том числе внесение 

изменений в разрешение на строи-

тельство объекта капитального 

строительства и внесение изменений 

в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства 

в связи с продлением срока действия 

такого разрешения)» 

 

Форма 

 

 Администрация города Мичуринска 

Тамбовской области 
_______________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при 

наличии) физического лица; полное наименование юридического 

лица) 
_______________________________________________

_______________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - 

для физического лица; ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) 
_______________________________________________

_______________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического 

лица; адрес места нахождения - для юридического лица) 
_______________________________________________

_______________________________________________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 

_______________________________________________

_______________________________________________

_______________________________________________ 
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии), реквизиты документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о внесении изменений в разрешение на строительство 

исключительно в связи с продлением срока его действия 

 

     Прошу внести изменения в разрешение на строительство: ___________ 

____________________________________________________________________ 
(наименование объекта капитального строительства (этапа строительства) 

расположенного по адресу: _______________________________________ 
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____________________________________________________________________ 
указывается адрес объекта капитального строительства 

Реквизиты разрешения на строительство: ___________________________ 

____________________________________________________________________ 
дата, номер 

выданное ______________________________________________________ 
наименования органа выдавшего  разрешение на строительство 

продлив    срок    его    действия     до   «____» ______________ 20___ г. 

в связи с  _______________________________________________________ 
(указываются основания/причины продления срока) 

____________________________________________________________________     

  

Приложение: 

1. ___________________________________________________________ 
                            (наименование документа, количество листов) 

2. ___________________________________________________________ 

3. ___________________________________________________________ 

…            

 

Результат рассмотрения запроса прошу: 

(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Администрации 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу ______________ 

___________________________________________________________ 

 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае 

подачи заявления посредством Единого портала) 

 Направить в личный кабинет единой информационной системы 

жилищного строительства (при подаче заявления с использованием 

единой информационной системы жилищного строительства) 

 
      
____________________     ____________________    _____________________             

должность                                                   (подпись)                                             (Ф.И.О.) 

 
МП                                       
(при наличии) 

 
«___» ___________________ 20___ г. 

 

*Примечание. За полноту и достоверность предоставленных в заявлении сведений 

несет ответственность заявитель 
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Приложение № 5 

к административному регламенту                                        

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на 

строительство объекта капитального 

строительства (в том числе внесение 

изменений в разрешение на строи-

тельство объекта капитального 

строительства и внесение изменений 

в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства 

в связи с продлением срока действия 

такого разрешения)» 

 

Форма 
 

 Администрация города Мичуринска 

Тамбовской области 
_______________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при 

наличии) физического лица; полное наименование юридического 

лица) 

_______________________________________________

_______________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - 

для физического лица; ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) 

_______________________________________________

_______________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического 

лица; адрес места нахождения - для юридического лица) 

_______________________________________________

_______________________________________________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 

_______________________________________________

_______________________________________________

_______________________________________________ 
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии), реквизиты документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона) 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о переходе прав на земельный участок,  об образовании земельного 

участка в целях внесения изменений в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства 

 

     В соответствии с частью 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство 

________________________________________________________________ 
(наименование объекта капитального строительства (этапа строительства) 



60 

расположенного по адресу: _____________________________________ 

____________________________________________________________________ 

указывается адрес объекта капитального строительства 

Реквизиты разрешения на строительство: _________________________ 

____________________________________________________________________ 

дата, номер 

выданное ______________________________________________________ 

наименования органа выдавшего  разрешение на строительство 

в связи: 

с образованием земельного участка путем объединения земельных 

участков, в отношении которых или одного из которых выдано       

разрешение  на строительство______________________________________ 

(реквизиты разрешения на строительство (дата, номер) 

Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок: 

____________________________________________________________________ 

номер и дата выдачи, кадастровый номер образованного земельного участка 

Реквизиты решения об образовании земельных участков путем объедине-

ния земельных участков, в случае если в соответствии с  земельным законода-

тельством решение об образовании   земельного участка   принимает исполни-

тельный орган государственной власти или орган   местного самоуправления: 

____________________________________________________________________ 

дата и номер решения, орган, принявший решение 

с образованием земельных участков путем раздела, перераспределения 

земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 

которых выдано разрешение на строительство ______________________  

____________________________________________________________________ 

реквизиты разрешения на строительство (дата, номер 

 

Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок: 

____________________________________________________________________ 

номер и дата выдачи, кадастровый номер образованного земельного участка 

Реквизиты градостроительного плана земельного участка: 
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____________________________________________________________________ 

номер и дата выдачи, орган, выдавший градостроительный план земельного участка 

Реквизиты решения об образовании  земельных участков  путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в 

случае если в соответствии с земельным законодательством решение об образо-

вании земельного участка принимает исполнительный орган государственной  

власти или орган местного самоуправления: 

____________________________________________________________________ 

дата и номер решения, орган, принявший решение 

 

с приобретением физическим или юридическим лицом прав на          

земельный участок, в отношении которого прежнему правообладателю   

земельного участка выдано разрешение на строительство: 

____________________________________________________________________ 

реквизиты разрешения на строительство (дата, номер) 

Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок: 

____________________________________________________________________ 

номер и дата выдачи, кадастровый номер образованного земельного участка 

 

Результат рассмотрения уведомления прошу: 

(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Администрации 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить почтовым отправлением по адресу _________________ 

______________________________________________________________ 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи 

заявления посредством Единого портала) 

 Направить в личный кабинет единой информационной системы 

жилищного строительства (при подаче заявления с использованием 

единой информационной системы жилищного строительства) 
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____________________     ____________________    _____________________             
должность                                                   (подпись)                                             (Ф.И.О.) 

 
МП                                       
(при наличии) 

 
 
«___» ___________________ 20___ г. 

 

 

 

 

 

 

*Примечание. За полноту и достоверность предоставленных в заявлении сведений 

несет ответственность заявитель 
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Приложение № 6 

к административному регламенту                                        

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на 

строительство объекта капитального 

строительства (в том числе внесение 

изменений в разрешение на строи-

тельство объекта капитального 

строительства и внесение изменений 

в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства 

в связи с продлением срока действия 

такого разрешения)» 

 

Форма 

 

 Администрация города Мичуринска 

Тамбовской области 
_______________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при 

наличии) физического лица; полное наименование юридического 

лица) 

_______________________________________________

_______________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - 

для физического лица; ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) 

_______________________________________________

_______________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического 

лица; адрес места нахождения - для юридического лица) 

_______________________________________________

_______________________________________________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 

_______________________________________________

_______________________________________________

_______________________________________________ 
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии), реквизиты документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона) 

 
 

Заявление 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _________________________________ 
указываются реквизиты и название документа, выданного 

______________________________________________________________________________ 
уполномоченным органом в результате предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатку и (или) 

ошибку 
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Сведения, подлежащие исправлению: 

Текущая редакция: ____________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(перечислить сведения и их параметры, подлежащие исправлению) 

Новая редакция: ______________________________________________________ 
 (указать новую редакцию сведений и их параметров) 

 

Приложение: 
(прилагаются документы, подтверждающие наличие опечатки и (или) ошибки – при необходимости) 

1. __________________________________________________________________ 

2. __________________________________________________________________ 

3. __________________________________________________________________ 

...                        
 

 

Результат рассмотрения запроса прошу: 

(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Администрации 

 Направить почтовым отправлением по адресу ______________________ 

_____________________________________________________________ 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи 

заявления посредством Единого портала) 

 

 

 

 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.            Подпись: _______________ 
 

 



65 

Приложение № 7 

к административному регламенту                                        

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на 

строительство объекта капитального 

строительства (в том числе внесение 

изменений в разрешение на строи-

тельство объекта капитального 

строительства и внесение изменений 

в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства 

в связи с продлением срока действия 

такого разрешения)» 

 

Форма 

 

 Администрация города Мичуринска 

Тамбовской области 
_______________________________________________ 

сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при 

наличии) физического лица; полное наименование юридического 

лица) 

_______________________________________________

_______________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, - 

для физического лица; ИНН, ОГРН - для юридического лица, ИП) 

_______________________________________________

_______________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического 

лица; адрес места нахождения - для юридического лица) 

_______________________________________________

_______________________________________________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 

_______________________________________________

_______________________________________________

_______________________________________________ 
сведения о представителе  заявителя (фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии), реквизиты документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона) 

 

Заявление 

о выдаче дубликата документа, ранее выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги 

 

Прошу выдать дубликат ______________________________________________________ 
указать реквизиты документа, ранее выданного по результатам предоставления 

_______________________________________________________________________________       
муниципальной услуги 

Дополнительные сведения (при наличии) ________________________________. 
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Приложение (при наличии): 

1. __________________________________________________________________ 

2. __________________________________________________________________ 

3. __________________________________________________________________ 

…            

 

Результат рассмотрения запроса прошу: 

(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Администрации 

 Направить почтовым отправлением по адресу ______________________ 

______________________________________________________________ 

 Выдать в многофункциональном центре 

 Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи 

заявления посредством Единого портала) 

 

 

 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.                  Подпись: ____________ 
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Приложение № 8 

к административному регламенту                                        

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на 

строительство объекта капитального 

строительства (в том числе внесение 

изменений в разрешение на строи-

тельство объекта капитального 

строительства и внесение изменений 

в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства 

в связи с продлением срока действия 

такого разрешения)»   

 

Форма 

 

 

(Бланк Администрации) 

 

____________ №_____________ 

_______________________________________________

_______________________________________________ 
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при 

наличии) физического лица; полное наименование юридического 

лица) 

_______________________________________________

_______________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического 

лица; адрес места нахождения - для юридического лица) 

 

 

Уведомление 

об отказе в приеме документов 

 

Вам отказано в приеме документов, представленных Вами для 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 

объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в 

разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение 

изменений в разрешение на строительство  объекта капитального строительства 

в связи с продлением срока действия такого разрешения)» 

в ______________________________________________________________ 
 (указать орган, в который поданы документы) 

по следующим основаниям _____________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

(указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на положения административного 

регламента) 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
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________________________________________                           ________________________ 
                     (Ф.И.О. ответственного исполнителя)                                                                     (подпись)
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Приложение № 9 

к административному регламенту                                        

предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на 

строительство объекта капитального 

строительства (в том числе внесение 

изменений в разрешение на строи-

тельство объекта капитального 

строительства и внесение изменений 

в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства 

в связи с продлением срока действия 

такого разрешения)»   

 

Форма 

 

 

(Бланк Администрации) 

 

____________ №_____________ 

_______________________________________________

_______________________________________________ 
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при 

наличии) физического лица; полное наименование юридического 

лица) 

_______________________________________________

_______________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства - для физического 

лица; адрес места нахождения - для юридического лица) 

 

Уведомление 

об отказе в выдаче разрешения (во внесении изменений в разрешение) 

 на строительство объекта капитального строительства 

 

Вам отказано в выдаче разрешения (во внесении изменений в разрешение)  

на строительство объекта капитального строительства по следующим 

основаниям: 

________________________________________________________________________________ 

(указываются причины отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на положения 

административного регламента) 

Дополнительная информация _____________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 
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________________________________________                           ________________________ 
                     (Ф.И.О. ответственного исполнителя)

           




