
ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации города 

от                                           №  

 

 

Административный регламент 

предоставления на территории муниципального образование городского округа 

город Мичуринск Тамбовской области муниципальной услуги «Передача в 

собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда 

(приватизация жилищного фонда)» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 

Административный регламент предоставления на территории муници-

пального образование городского округа город Мичуринск Тамбовской области 

муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими 

жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» (далее 

– административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и 

последовательность административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги.  

  

1.2. Круг заявителей 

 

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 

граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми 

помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального 

найма, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги в 

орган, предоставляющий муниципальную услугу (далее - заявитель), либо их 

уполномоченные представители, в том числе законные представители (далее -

представители заявителя). 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 

анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальную 

услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением 

которого обратился заявитель 

 

1.3.1. Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением 

которого обратился заявитель, предоставляются в соответствии с одним из 

вариантов предоставления муниципальной услуги. 

1.3.2. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена 
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муниципальная услуга, определяется в результате анкетирования (таблица № 1 

приложения № 1 к административному регламенту), исходя из признаков 

заявителя и показателей таких признаков, а также комбинации значений при-

знаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления му-

ниципальной услуги (таблица № 2 приложения № 1 к административному рег-

ламенту). 

1.3.3. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуще-

ствляемого в соответствии с административным регламентом. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга «Передача в собственность граждан занимаемых 

ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)». 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу 

 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Мичу-

ринска Тамбовской области (далее — Администрация). 

Запрос о предоставлении муниципальной услуги не может быть подан в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муници-

пальных услуг (далее – МФЦ). 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3.1. Наименование результата (результатов) предоставления муници-

пальной услуги. 

В соответствии с вариантами, определяемыми в таблице № 2 приложения 

№ 1 к административному регламенту, результатами предоставления муници-

пальной услуги являются: 

решение о заключении договора передачи жилого помещения в 

собственность граждан (далее также – приватизация жилого помещения); 

решение об отказе в передаче жилого помещения в собственность 

граждан; 

исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных 

(выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах 

(далее - техническая ошибка);  

отказ в исправлении технической ошибки; 

выдача дубликата документа, ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат);  

отказ в выдаче дубликата. 
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2.3.2. Наименование документа, содержащего решение о предоставлении 

муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется 

результат муниципальной услуги. 

Документом, содержащим решение о заключении договора передачи 

жилого помещения в собственность граждан, является договор передачи жилого 

помещения в собственность граждан. 

Документом, содержащим решение об отказе в передаче жилого 

помещения в собственность граждан, является уведомление об отказе в 

передаче жилого помещения в собственность граждан. 

Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, 

является выданный взамен документа, содержащего техническую ошибку, 

договор передачи жилого помещения в собственность граждан. 

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической 

ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки. 

Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является 

дубликат.  

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, 

является уведомление об отказе в выдаче дубликата. 

2.3.3. Способ получения результата предоставления муниципальной 

услуги: 

посредством почтового отправления;  

в Администрации; 

в личном кабинете заявителя в федеральной государственной информа-

ционной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (далее - Единый портал). 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  

 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 

35 рабочих дней со дня регистрации в Администрации запроса и документов и 

(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого 

варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 админи-

стративного регламента. 

 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и 

информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и доку-

менты, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так 
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как они подлежат представлению в рамках межведомственного инфор-

мационного взаимодействия, приведен в разделе 3 административного регла-

мента в подразделах, содержащих описание вариантов предоставления муни-

ципальной услуги. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в разделе 3 

административного регламента в описании административных процедур в 

составе описания вариантов предоставления муниципальной услуги. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для 

приостановления предоставления муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.7.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

2.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги приведен в разделе 3 административного регламента в 

описании административных процедур в составе описания вариантов 

предоставления муниципальной услуги. 

 

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

 

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении муниципальной услуги непосредственно в Администрацию 

составляет 15 минут. 

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 

предоставления муниципальной услуги непосредственно в Администрации 

составляет 15 минут.  

 

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 
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Срок регистрации заявления, в том числе в электронной форме, 

составляет 1 рабочий день.  

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

муниципальные услуги 

 

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для 

заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информа-

ционные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 

требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов, размещены на официальном сайте, а также на Едином портале. 

 

2.12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги 

 

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в 

том числе доступности электронных форм документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на 

получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, 

своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нару-

шений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муни-

ципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 

услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, 

необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования 

заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения 

результата предоставления услуги, размещены на официальном сайте, а также 

на Едином портале. 

 

2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

При предоставлении муниципальной услуги используется Единый 

портал, Единый государственный реестр недвижимости (далее – ЕГРН), 

федеральная государственная информационная система «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур 

 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
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Варианты предоставления муниципальной услуги: 

Вариант № 1. Приватизация жилого помещения. 

Вариант № 2. Исправление технической ошибки. 

Вариант № 3. Получение дубликата. 

Оставление запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

без рассмотрения не предусмотрено. 

 

3.2. Описание административной процедуры  

профилирования заявителя 

 

3.2.1. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется 

путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливаются признаки 

заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, 

приведены в таблице № 1 приложения № 1 к административному регламенту. 

Профилирование осуществляется в Администрации и посредством 

Единого портала. 

3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы 

анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков 

в соответствии с административным регламентом, каждая из которых 

соответствует одному варианту. 

3.2.3. Описания вариантов, приведенные в настоящем разделе, 

размещаются в Администрации в общедоступном для ознакомления месте. 

 

3.3. Вариант № 1. Приватизация жилого помещения 

 

3.3.1. Результатами варианта предоставления муниципальной услуги 

заявителю являются: 

решение о заключении договора передачи жилого помещения в 

собственность граждан; 

решение об отказе в передаче жилого помещения в собственность 

граждан; 

Документом, содержащим решение о заключении договора передачи 

жилого помещения в собственность граждан, являются договор передачи 

жилого помещения в собственность граждан. 

Документом, содержащим решение об отказе в передаче жилого 

помещения в собственность граждан, является уведомление об отказе в пере-

даче жилого помещения в собственность граждан. 

3.3.2. Перечень административных процедур предоставления муници-

пальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

межведомственное информационное взаимодействие; 
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принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не 

приведены административные процедуры: приостановление предоставления 

муниципальной услуги; получение дополнительных сведений от заявителя; 

оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и 

(или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их 

соответствия требованиям законодательства Российской Федерации; 

распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса, поскольку они 

не предусмотрены законодательством Российской Федерации.  

3.3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.3.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципаль-

ной услуги представляет: 

заявление о передаче в собственность жилого помещения (приватизации 

жилого помещения) по форме, приведенной в приложении № 2 к адми-

нистративному регламенту; 

письменное согласие на участие в приватизации либо отказ от участия в  

приватизации (при невозможности личного присутствия - в виде нотариально 

удостоверенного документа) занимаемого жилого помещения заявителя (в 

случае обращения представителя заявителя), члена семьи заявителя, иного 

лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, 

имеющего право пользования данным помещением на условиях социального 

найма, достигшего 14-летнего возраста, и (или) его законного представителя 

или лица, уполномоченного в установленном порядке (за исключением 

обращения посредством Единого портала и предоставления документа, 

подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя); 

свидетельства о государственной регистрации актов гражданского 

состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их 

нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при наличии); 

свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов 

гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской 

Федерации (при наличии); 

документ, подтверждающий сохранение права или неиспользованное 

право на приватизацию жилья (справка с места прохождения военной службы с 

указанием периода прохождения службы; cправка об освобождении гражданина 

из мест лишения свободы; вступившее в законную силу решение суда о 

наличии или лишении (отсутствии) жилищных или имущественных прав на 

жилое помещение; вступивший в законную силу приговор суда, а так же доку-

мент, подтверждающий отбывание наказания гражданами, осужденными к ли-

шению свободы или к принудительным работам) (при наличии); 

вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина 
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недееспособным или ограниченно дееспособным (в случае признания таковым 

заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в прива-

тизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным 

помещением на условиях социального найма); 

документы (сведения) о регистрации с прежнего места жительства (места 

пребывания) с 11.07.1991 – в отношении заявителя, членов семьи заявителя, 

иных лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, 

имеющих право пользования данным помещением на условиях социального 

найма; 

согласие на обработку персональных данных по форме, приведенной в 

приложении № 7 к административному регламенту (в отношении лиц, участву-

ющих в приватизации жилого помещения). 

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя-   

в случае обращения представителя заявителя); 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в слу-

чае обращения представителя заявителя); 

3.3.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по соб-

ственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межве-

домственного информационного взаимодействия:  

договор социального найма жилого помещения или ордер на вселение в 

жилое помещение; 

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (в отношении привати-

зируемого жилого помещения); 

выписка из реестра муниципального имущества; 

свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состо-

яния (свидетельства о рождении, заключении брака, расторжении брака, 

перемене имени и другие), выданные на территории Российской Федерации; 

согласие (разрешение) органов опеки и попечительства на передачу в по-

рядке приватизации жилого помещения в собственность недееспособного 

(ограниченно дееспособного) гражданина, жилого помещения, в котором про-

живают исключительно несовершеннолетние граждане, а также в соб-

ственность детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных 

под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей; 

разрешение органов опеки и попечительства на неучастие в приватизации 

в отношении несовершеннолетнего гражданина, имеющего право пользования 

данным жилым помещением;  

документы (сведения) о регистрации по месту жительства (месту пребы-

вания) – в отношении заявителя, членов семьи заявителя, иных лиц, зареги-

стрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право 

пользования данным помещением на условиях социального найма; 

документы, содержащие сведения о гражданстве лиц, не достигших          

14-летнего возраста; 
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документы, содержащие сведения о неиспользовании (использовании) 

права приватизации жилых помещений - в отношении заявителя, членов семьи 

заявителя, иных лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом 

помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на 

условиях социального найма; 

документ, подтверждающий установление опеки (попечительства) (при 

необходимости). 

3.3.3.3. Способ подачи запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или 

почтовым отправлением либо на адрес электронной почты); 

посредством Единого портала в электронном виде по адресу: 

https://www.gosuslugi.ru/600451/1. 

3.3.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя зая-

вителя) для каждого способа подачи запроса документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) при личном обращении: 

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также доку-

мент, подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется дол-

жностным лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается к 

поданному заявлению; 

2) при почтовом отправлении или посредством направления на адрес 

электронной почты:  

посредством направления копии (электронного образа) паспорта гражда-

нина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, 

заверенной (заверенного) в установленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

(электронный образ) документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя, заверенная (заверенный) в установленном законодательством по-

рядке; 

3) при подаче заявления (запроса) посредством Единого портала: 

посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информа-

ционных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система 

идентификации и аутентификации) или иных государственных информа-

ционных систем, если такие государственные информационные системы в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
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взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при 

условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных 

системах; 

при обращении представителя заявителя им направляется также доку-

мент, подтверждающий полномочия представителя заявителя, подписанный 

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя или 

нотариуса, с прикреплением файла с открепленной усиленной квалифици-

рованной электронной подписью заявителя или нотариуса в формате SIG. 

3.3.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и 

документов и (или) информации:  

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.3.3.1 

административного регламента для соответствующей категории заявителей; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 

услуги указанным лицом);  

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации;  

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной 

форме на Едином портале; 

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему доку-

ментах. 

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в 

приложении № 3 к административному регламенту. 

3.3.3.6. В приеме запроса участвует Администрация. 

Возможность приема Администрацией запроса и документов и (или) ин-

формации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору 

заявителя независимо от его места жительства или места пребывания от-

сутствует. 

3.3.3.7. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации сос-

тавляет 1 рабочий день. 

3.3.4. Межведомственное информационное взаимодействие. 

3.3.4.1. Наименование органа (организации), в который направляется ин-

формационный запрос, наименование используемого вида сведений - при осу-

ществлении межведомственного информационного взаимодействия посред-

ством федеральной государственной информационной системы «Единая сис-
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тема межведомственного электронного взаимодействия»: 

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и 

картографии: 

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (в отношении привати-

зируемого жилого помещения). 

Федеральная налоговая служба: 

выписка из Единого государственного реестра записей актов граж-

данского состояния о государственной регистрации актов гражданского сос-

тояния (свидетельства о рождении, заключении брака, расторжении брака, 

перемене имени и другие), выданные на территории Российской Федерации. 

Министерство внутренних дел Российской Федерации: 

сведения о гражданстве лиц, не достигших 14-летнего возраста; 

сведения о регистрации по месту жительства (месту пребывания).  

3.3.4.2. Наименование органа (организации), в который направляется ин-

формационный запрос, запрашиваемые сведения - при осуществлении межве-

домственного информационного взаимодействия без использования феде-

ральной государственной информационной системы «Единая система межве-

домственного электронного взаимодействия»: 

Министерство социальной защиты и семейной политики Тамбовской 

области: 

документ, подтверждающий установление опеки (попечительства) в 

отношении недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина; 

согласие органов опеки и попечительства на передачу в порядке 

приватизации жилого помещения в собственность недееспособного (ограни-

ченно дееспособного) гражданина. 

Администрации муниципальных образований, на территории которых 

были зарегистрированы заявитель, члены семьи заявителя, иные лица, заре-

гистрированные в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющие право 

пользования данным помещением на условиях социального найма, с 11.07.1991: 

сведения о неиспользовании (использовании) права приватизации жилых 

помещений (для граждан, проживавших в иных муниципальных образованиях  

с 11.07.1991). 

Cрок направления информационного запроса составляет 2 рабочих дня со 

дня регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Cрок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, не может превышать 5 рабочих дней 

со дня поступления межведомственного запроса в орган, предоставляющий 

документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 

актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 

федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации. 

3.3.4.3. Администрация организует между входящими в ее состав 
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структурными подразделениями обмен следующими сведениями, необходи-

мыми для предоставления муниципальной услуги: 

договор социального найма жилого помещения или ордера на вселение в 

жилое помещение; 

выписка из реестра муниципального имущества; 

документ, подтверждающий установление опеки (попечительства) в 

отношении несовершеннолетнего гражданина; 

согласие (разрешение) органов опеки и попечительства на передачу в 

порядке приватизации жилого помещения, в котором проживают исклю-

чительно несовершеннолетние граждане, а также в собственность детей, 

оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в органи-

зации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

разрешение органов опеки и попечительства на неучастие в приватизации 

в отношении несовершеннолетних; 

сведения о неиспользовании (использовании) права приватизации жилых 

помещений (для граждан, проживавших на территории муниципального обра-

зования городского округа город Мичуринск Тамбовской области с 11.07.1991.  

3.3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги. 

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

подача заявления лицом, не входящим в круг заявителей; 

отсутствие согласия на приватизацию членов семьи заявителя, лиц, 

зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих 

право пользования данным помещением на условиях социального найма, 

достигших 14-летнего возраста; 

заявитель использовал право на приобретение в собственность бесплатно, 

в порядке приватизации, жилого помещения в жилищном фонде социального 

использования; 

отсутствие согласия (разрешения) органов опеки и попечительства на 

передачу в порядке приватизации жилого помещения в собственность 

недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, жилого помещения, 

в котором проживают исключительно несовершеннолетние граждане, а также в 

собственность детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных 

под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 

родителей; 

отсутствие разрешения органов опеки и попечительства на неучастие в 

приватизации в отношении несовершеннолетнего гражданина, имеющего право 

пользования данным жилым помещением;  

нахождение жилых помещений в аварийном состоянии, в общежитиях, в 

домах закрытых военных городков; 

жилое помещение является служебным жилым помещением (за ис-

ключением жилищного фонда совхозов и других сельскохозяйственных 

предприятий, к ним приравненных), относится к находящему в сельском 
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местности жилищному фонду стационарных учреждений социальной защиты 

населения. 

Форма уведомления об отказе в передаче жилого помещения в соб-

ственность граждан приведена в приложении № 6 к административному рег-

ламенту. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 27 рабочих дней с даты получения Админи-

страцией всех сведений, необходимых для принятия решения. 

3.3.6. Предоставление результата муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется спо-

собом, определенным заявителем в заявлении: 

путем направления на почтовый адрес; 

путем выдачи в Администрации; 

путем направления электронного документа в личный кабинет заявителя 

на Едином портале. 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги сос-

тавляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией результата муници-

пальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или 

места пребывания отсутствует. 

3.3.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 35 

рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

3.4. Вариант № 2. Исправление технической ошибки 

 

3.4.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 

заявителю являются: 

исправление технической ошибки;  

отказ в исправлении технической ошибки. 

Документом, содержащим решение об исправлении технической ошибки, 

является выданный взамен документа, содержащего техническую ошибку, 

договор передачи жилого помещения в собственность граждан. 

Документом, содержащим решение об отказе в исправлении технической 

ошибки, является уведомление об отказе в исправлении технической ошибки. 

3.4.2. Перечень административных процедур предоставления муници-

пальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-

ципальной услуги; 
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предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не при-

ведены административные процедуры: приостановление предоставления муни-

ципальной услуги; межведомственное информационное взаимодействие; полу--

чение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и 

(или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также 

знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законо-

дательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя огра-

ниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством 

Российской Федерации.  

3.4.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.4.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муници-

пальной услуги представляет: 

заявление об исправлении технической ошибки по форме, приведенной в 

приложении № 4 к административному регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя- 

в случае обращения представителя заявителя); 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в слу-

чае обращения представителя заявителя). 

3.4.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собствен-

ной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведом-

ственного информационного взаимодействия, отсутствуют. 

3.4.3.3. Способ подачи запроса и документов и (или) информации, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги: 

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или 

почтовым отправлением). 

3.4.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заяви-

теля) для каждого способа подачи запроса документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) при личном обращении:  

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заве-

ряется должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и 

приобщается к поданному заявлению. 

2) при почтовом отправлении:  

посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 

установленном законодательством порядке; 
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при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, заверенная 

в установленном законодательством порядке. 

3.4.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и 

документов и (или) информации:  

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предо-

ставление муниципальной услуги; 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.4.3.1 

административного регламента. 

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в 

приложении № 3 к административному регламенту. 

3.4.3.6. В приеме запроса участвует Администрация. 

Возможность приема Администрацией запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания 

отсутствует. 

3.4.3.7. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации 

составляет 1 рабочий день. 

3.4.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги. 

Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

отсутствие факта допущения технической ошибки. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с даты получения Адми-

нистрацией всех сведений, необходимых для принятия решения. 

3.4.5. Предоставление результата муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении: 

путем направления на почтовый адрес; 

путем выдачи в Администрации. 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги сос-

тавляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией результата муници-

пальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или 

места пребывания отсутствует. 

3.4.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 5 

рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

3.5. Вариант № 3. Получение дубликата 
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3.5.1. Результатами предоставления варианта муниципальной услуги 

заявителю являются: 

выдача дубликата;  

отказ в выдаче дубликата. 

Документом, содержащим решение о выдаче дубликата, является 

дубликат. 

Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата, 

является уведомление об отказе в выдаче дубликата. 

3.5.2. Перечень административных процедур предоставления муници-

пальной услуги, предусмотренных настоящим вариантом: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 

В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не при-

ведены административные процедуры: приостановление предоставления муни-

ципальной услуги; межведомственное информационное взаимодействие; полу-

чение дополнительных сведений от заявителя; оценка сведений о заявителе и 

(или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также 

знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законо-

дательства Российской Федерации; распределение в отношении заявителя 

ограниченного ресурса, поскольку они не предусмотрены законодательством 

Российской Федерации.  

3.5.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.5.3.1. Заявитель (представитель заявителя) для получения муниципаль-

ной услуги представляет: 

заявление о выдаче дубликата по форме, приведенной в приложении               

№ 5 к административному регламенту; 

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя 

-в случае обращения представителя заявителя); 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в 

случае обращения представителя заявителя). 

3.5.3.2. Документы, которые заявитель вправе представить по соб-

ственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межве-

домственного информационного взаимодействия, отсутствуют. 

3.5.3.3. Способ подачи запроса и документов и (или) информации, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в Администрацию (на бумажном носителе при личном обращении или 

почтовым отправлением). 

3.5.3.4. Способы установления личности заявителя (представителя заяви-
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теля) для каждого способа подачи запроса документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) при личном обращении:  

посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации 

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации; 

при обращении представителя заявителя им предъявляется также доку-

мент, подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется 

должностным лицом Администрации, принимающим заявление, и приобщается 

к поданному заявлению. 

2) при почтовом отправлении:  

посредством направления копии паспорта гражданина Российской 

Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, заверенной в 

установленном законодательством порядке; 

при обращении представителя заявителя им направляется также копия 

документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, заверенная 

в установленном законодательством порядке. 

3.5.3.5. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и 

документов и (или) информации: 

заявление подано в орган, в полномочия которого не входит предо-

ставление муниципальной услуги; 

к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3.5.3.1 

административного регламента. 

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в прило-

жении № 3 к административному регламенту. 

3.5.3.6. В приеме запроса участвует Администрация. 

Возможность приема Администрацией запроса и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по 

выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания 

отсутствует. 

3.5.3.7. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрации 

составляет 1 рабочий день. 

3.5.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

является: 

отсутствие ранее заключенного договора передачи жилого помещения в 

собственность граждан. 

Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги составляет 1 рабочий день с даты получения Адми-

нистрацией всех сведений, необходимых для принятия решения. 
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3.5.5. Предоставление результата муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется 

способом, определенным заявителем в заявлении: 

путем направления на почтовый адрес; 

путем выдачи в Администрации. 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги сос-

тавляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги. 

Возможность предоставления Администрацией результата муници-

пальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства или 

места пребывания отсутствует. 

3.5.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот-

ветствии с вариантом предоставления муниципальной услуги составляет 3 ра-

бочих дня со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

 Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления 

на территории муниципального образование город-

ского округа - город Мичуринск Тамбовской облас-

ти муниципальной услуги «Передача в собствен-

ность граждан занимаемых ими жилых помещений 

жилищного фонда (приватизация жилищного 

фонда)» 

 

Таблица № 1. Перечень общих признаков заявителей 

Наименование признака 

заявителя 

Значение признака заявителя 

Муниципальная услуга «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых 

помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» 

1. Цель обращения? 1. Приватизация жилого помещения  

2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 

направленных (выданных) в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 

3. Получение дубликата документа, ранее выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги 

2. Кто обращается за услугой? 1. Заявитель, единственный участник приватизации 

2. Заявитель и другие участники приватизации 

3. Родитель, опекун, попечитель, приёмный родитель 

несовершеннолетнего 

4. Иные представители 

3. Сколько человек участвуют в 

приватизации? 

1. Один 

2. Более одного 
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4. В какую собственность 

оформляется жилое помещение? 

1. Совместную 

2. Долевую 

5. Кто-то из зарегистрированных 

в жилом помещении отказыва-

ется от участия в приватизации? 

1. Да 

2. Нет 

 

6. Заключалось ли ранее согла-

шение о расторжении договора 

передачи жилого помещения в 

собственность граждан? 

1. Соглашение заключалось 

2. Соглашение не заключалось 

 

7. Гражданин (участник привати-

зации) является дееспособным? 

1. Да 

2. Нет 

8. Кто является законным пред-

ставителем ребенка? 

1. Родитель 

2. Опекун (попечитель) или приёмный родитель 

 

                                                                                                          продолжение приложения № 1 

 

Таблица № 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги 
Категория заявителя Результат предоставления муниципальной услуги 

Вариант № 1: «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений 

жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» 

Граждане Российской Федера-

ции, имеющие право пользова-

ния жилыми помещениями му-

ниципального жилищного 

фонда на условиях социального 

найма 

Решение о заключении договора передачи жилого поме-

щения в собственность граждан  

 

Граждане Российской Федера-

ции, имеющие право пользова-

ния жилыми помещениями 

муниципального жилищного 

фонда на условиях социального 

найма 

Решение об отказе в передаче жилого помещения в 

собственность граждан 

 

Вариант № 2: «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в направленных 

(выданных) в результате предоставления муниципальной услуги документах» 

Граждане Российской Федера-

ции, имеющие право пользова-

ния жилыми помещениями му-

ниципального жилищного фонда 

на условиях социального найма 

Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в 

направленных (выданных) в результате предоставления 

муниципальной услуги документах  

Граждане Российской Федера-

ции, имеющие право пользова-

Отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 

в направленных (выданных) в результате предоставления 
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ния жилыми помещениями му-

ниципального жилищного фонда 

на условиях социального найма 

муниципальной услуги документах  

Вариант № 3: «Получение дубликата документа, ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги» 

Граждане Российской Федера-

ции, имеющие право пользова-

ния жилыми помещениями му-

ниципального жилищного фонда 

на условиях социального найма 

Выдача дубликата документа, ранее выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги  

Граждане Российской Федера-

ции, имеющие право пользова-

ния жилыми помещениями му-

ниципального жилищного фонда 

на условиях социального найма 

Отказ в выдаче дубликата документа, ранее выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги 

 

 

 Приложение № 2 

к административному регламенту предоставления 

на территории муниципального образование город-

ского округа - город Мичуринск Тамбовской облас-

ти муниципальной услуги «Передача в собствен-

ность граждан занимаемых ими жилых помещений 

жилищного фонда (приватизация жилищного 

фонда)» 

Форма 

  

Администрация города Мичуринска Тамбовской 

области 

____________________________________________

___________________________________________ 
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – 

при наличии) 
____________________________________________

____________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя) 

____________________________________________

____________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства) 

____________________________________________

____________________________________________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 

____________________________________________

____________________________________________
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____________________________________________ 
сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о передаче в собственность занимаемого жилого помещения 

(приватизации жилого помещения) 

 

Прошу  передать  в  собственность _________________________________ 
(указать вид собственности – индивидуальная, общая совместная, общая долевая)  

занимаемое жилое помещение по адресу: _________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

Сведения о документе, подтверждающем право пользования жилым 

помещением: ________________________________________________________ 
(например, ордер, договор социального найма; указать дату, номер, наименование, кем выдан 

                                                                                                     продолжение приложения № 2 

  

                              Сведения об участниках приватизации: 

№ 

п/п 

ФИО, 

степень 

родства 

Дата 

рождения 

СНИЛС Реквизиты 

документа, 

удостоверяющего 

личность 

% 

долевого 

участия 

Подписи 

имеющих право на 

приватизацию 

совершеннолетних 

лиц, а также 

несовершеннолетних 

в возрасте от 14 до 

18 лет, 

подтверждающих 

согласие на 

приватизацию 

       

Сведения о предварительном разрешении (согласии) органов опеки и 

попечительства на приватизацию жилых помещений, в которых проживают 

исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет либо несовер-

шеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет (с указанием органа опеки и 

попечительства, выдавшего разрешение (согласие)): ______________________ 

____________________________________________________________________ 

 

Cведения о регистрации заявителя и иных участников приватизации с 

прежних мест жительства с 11 июля 1991 года: 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 
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Cведения о неиспользовании (использовании) заявителем и иными 

участниками приватизации права приватизации жилых помещений: 

____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________ 

 

Cведения о перемене имени, фамилии, отчества (с ссылками на документы 

о государственной регистрации актов гражданского состояния, 

подтверждающие перемену): 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

 

Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю ________________ 
              (подпись)                                      

  

                                                                             
  

продолжение приложения № 2 

 

Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Администрации 

 Направить почтовым отправлением по адресу __________________ 

  Направить в личный кабинет на Едином портале (в случае подачи 

заявления посредством Единого портала) 

Приложение: 

1.____________________________________ 

2.____________________________________ 

3.____________________________________ 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.           Подпись: _________________ 
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(Бланк Администрации) 

 
Приложение № 3 

к административному регламенту предоставления 

на территории муниципального образование город-

ского округа - город Мичуринск Тамбовской облас-

ти муниципальной услуги «Передача в собствен-

ность граждан занимаемых ими жилых помещений 

жилищного фонда (приватизация жилищного 

фонда)» 

Форма 

____________ №_____________  

__________________________________

__________________________________

_________________________ сведения о 

заявителе (Ф.И.О. (последнее - при наличии), 

адрес места регистрации, места жительства) 

 

Уведомление 

об отказе в приеме документов  

 

Вам отказано в приеме документов, представленных Вами для 

предоставления на территории муниципального образование городского округа 

город Мичуринск Тамбовской области муниципальной услуги «Передача в 

собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда 

(приватизация жилищного фонда», в_____________________________________ 

_______________________________________________________________ 
(указать орган, в который поданы документы) 
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по следующим основаниям 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________ 
(указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на положения 

административного регламента) 

Дополнительная информация___________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

______________________________                           _______________________ 
 (Ф.И.О. ответственного исполнителя)                                     (подпись)                                

  

Приложение № 4 

к административному регламенту предоставления 

на территории муниципального образование город-

ского округа - город Мичуринск Тамбовской облас-

ти муниципальной услуги «Передача в собствен-

ность граждан занимаемых ими жилых помещений 

жилищного фонда (приватизация жилищного 

фонда)» 

Форма 

  

Администрация города Мичуринска Тамбовской 

области 

____________________________________________

____________________________________________ 
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – 

при наличии) 
____________________________________________

____________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя) 

____________________________________________

____________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства) 

____________________________________________

____________________________________________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 

____________________________________________
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____________________________________________

____________________________________________ 
сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона) 

 

Заявление 

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ________________________ 
__________________________________________________________________________ 

указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в 

результате предоставления муниципальной услуги, содержащего опечатку и (или) ошибку 

 

Сведения, подлежащие исправлению: 

Текущая редакция: __________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(перечислить сведения и их параметры, подлежащие исправлению) 

                                                                                          продолжение приложения № 4 

 

Новая редакция: ________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
(указать новую редакцию сведений и их параметров) 

 

Приложение: (прилагаются документы, подтверждающие наличие опечатки и 

(или) ошибки – при необходимости) 

1.____________________________________ 

2.____________________________________ 

3.____________________________________ 

                       

Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Администрации 

 Направить почтовым отправлением по адресу __________________ 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.            Подпись: _______________ 
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 Приложение № 5 

к административному регламенту предоставления 

на территории муниципального образование город-

ского округа - город Мичуринск Тамбовской облас-

ти муниципальной услуги «Передача в собствен-

ность граждан занимаемых ими жилых помещений 

жилищного фонда (приватизация жилищного 

фонда)» 

Форма 

 Администрация города Мичуринска Тамбовской 

области 

____________________________________________

____________________________________________ 
сведения о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – 

при наличии) 
____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________ 
(реквизиты документа, удостоверяющего личность 

заявителя) 

____________________________________________

____________________________________________ 
(адрес места регистрации, места жительства) 

____________________________________________

____________________________________________ 
(номер телефона, адрес электронной почты) 

____________________________________________
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____________________________________________

____________________________________________ 
сведения о представителе заявителя (фамилия, имя, 

отчество (последнее - при наличии), реквизиты документа, 

удостоверяющего личность, номер телефона) 

 

Заявление 

о выдаче дубликата документа, ранее выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги 

 

Прошу выдать дубликат __________________________________________ 

_______________________________________________________________ 
указать реквизиты документа, ранее выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги 

 

Дополнительные сведения (при наличии) _________________________________ 

_______________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

 
                                                                                                  продолжение приложения № 5 

 

Приложение (при наличии): 

1.____________________________________ 

2.____________________________________ 

3.___________________________________        

 

Результат рассмотрения запроса прошу: 
(выбрать один из способов получения результата) 

 Выдать в Администрации 

 Направить почтовым отправлением по адресу __________________ 

 

Дата подачи: «___» ______________ 20__ г.                  Подпись: ____________ 
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(Бланк Администрации) 

 
Приложение № 6 

к административному регламенту предоставления 

на территории муниципального образование город-

ского округа - город Мичуринск Тамбовской облас-

ти муниципальной услуги «Передача в собствен-

ность граждан занимаемых ими жилых помещений 

жилищного фонда (приватизация жилищного 

фонда)» 

Форма 

      __________ №_____________ __________________________________

_________________________________ 
сведения о заявителе (Ф.И.О. (последнее - 

при наличии), адрес места регистрации, места 

жительства) 

 

Уведомление 

об отказе в передаче жилого помещения в собственность граждан 

 

Вам отказано в предоставлении на территории муниципального 

образование городского округа город Мичуринск Тамбовской области 

муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими 

жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда» по 

следующим основаниям _______________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 ____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
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____________________________________________________________________ 

(указываются причины отказа в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на 

положения административного регламента) 

 

Дополнительная информация___________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 

направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

________________________________________                           ______________ 

 (Ф.И.О. должностного лица,  

принявшего решение об отказе)                                                                    подпись            

 

 

  

Приложение № 7 

к административному регламенту предоставления 

на территории муниципального образование город-

ского округа - город Мичуринск Тамбовской облас-

ти муниципальной услуги «Передача в собствен-

ность граждан занимаемых ими жилых помещений 

жилищного фонда (приватизация жилищного 

фонда)» 

Форма 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 

 

Я, _____________________________________________________________ 
                       (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) 

проживающий(ая) по адресу: __________________________________________, 
__________________________________________________________________________ 

(адрес места жительства члена семьи заявителя) 

основной документ, удостоверяющий личность (далее - субъект) _____________ 

_______________________________________________________________

____________________________________________________________________ 
(серия, номер, дата его выдачи, наименование выдавшего его органа) 

____________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) представителя) 

проживающего(ей) по адресу: __________________________________________, 
__________________________________________________________________________ 

(адрес места жительства представителя) 

основной   документ, удостоверяющий   личность   представителя (далее - 
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представитель субъекта): ______________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(серия, номер, дата его выдачи, наименование выдавшего его органа) 

действующего(ей) на основании ________________________________________ 

____________________________________________________________________, 
(наименование документа, подтверждающего полномочия представителя, его серия, 

номер, дата выдачи) 

 

на  основании  статьи  9  Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных   данных»  даю  свое  согласие администрации города 

Мичуринска Тамбовской области, расположенной по адресу: Тамбовская обл., г. 

Мичуринск, ул. Советская, д. 292)  (далее  - оператор)  на  обработку  

вышеуказанных  и  следующих  персональных  данных субъекта:  номер 

телефона, адрес электронной почты, сведения о регистрации с прежних мест 

жительства с 11 июля 1991 года, сведения о неиспользовании (использовании) 

права приватизации  жилых помещений, сведения о  перемене  имени, фамилии,  

                                                                         

                                                                     
                                                                                               продолжение приложения № 7 

  

отчества, любая другая информация, относящаяся к личности субъекта, 

доступная либо известная оператору, получающему согласие субъекта, в любой 

конкретный момент времени, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, извлечение, использование, удаление, с целью 

предоставления оператором субъекту муниципальной услуги «Передача в 

собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда 

(приватизация жилищного фонда)», принятия решений или совершения иных 

действий,  порождающих  юридические  последствия  в  отношении субъекта 

или других лиц, предоставления информации об оказываемой услуге. 

Настоящее   согласие дается на период предоставления муниципальной 

услуги и до достижения целей обработки персональных данных, после чего 

может быть отозвано путем направления мною соответствующего письменного 

уведомления оператору.  В случае отзыва мною согласия на обработку 

персональных данных оператор обязан прекратить их обработку и в случае, 

если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки 

персональных данных, уничтожить персональные данные в срок, не 

превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва.  В случае 

отсутствия возможности уничтожения   персональных данных в течение 

указанного срока оператор осуществляет   блокирование   таких   персональных 

данных и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем 

шесть месяцев. 

Настоящее согласие считается данным мною третьим лицам, указанным 

выше, с учетом соответствующих изменений, а данные третьи лица имеют 
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право на обработку моих персональных данных. 

 

«___» _____________ 20__ г.                                            _________________                    
                                                                                                                  (подпись) 
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Заместитель главы администрации  

города                                                                                                                              Э.Е. Мананникова 

 

Начальник управления муниципальными 

активами и доходами администрации города                                                              В.П. Зубец 
 


