
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА УВАРОВО
ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.10. 2018 г.Уварово № 1068

Об утверждении  Порядка  расчета  нормативных  затрат  на оказание муници-
пальных услуг (выполнение работ), оказываемых (выполняемых) муниципаль-
ными бюджетными и автономными учреждениями города 

В соответствии с абзацем вторым пункта 4 статьи 69.2 Бюджетного кодек-
са Российской Федерации,  постановлением администрации города Уварово от
20.10.2015  № 1695 «О порядке формирования муниципального задания на ока-
зание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных
учреждений  города  и  финансового  обеспечения  выполнения  муниципального
задания»,  в соответствии с общероссийскими базовыми (отраслевыми) переч-
нями  (классификаторами)  государственных  и  муниципальных  услуг  и  регио-
нальным перечнем (классификатором) государственных (муниципальных) услуг,
не включенных в общероссийские базовые (отраслевые) перечни (классифика-
торы) государственных и муниципальных услуг (далее базовые (отраслевые) и
региональный перечни),  администрация  города  Уварово  Тамбовской области
постановляет:

1.  Утвердить  Порядок  расчета  нормативных затрат  на  оказание  муници-
пальных услуг (выполнение работ), оказываемых (выполняемых) муниципаль-
ными бюджетными и автономными учреждениями города согласно приложени-
ям № 1- № 2.

2. Признать утратившим силу:
постановление администрации города от 31.10.2011 № 2135 «Об утвер-

ждении  Порядка  расчета  нормативных  затрат  на  оказание  муниципальными
учреждениями муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание иму-
щества муниципальных учреждений»;

постановление администрации города от 21.12.2017 № 1439 «О внесении
изменений в Порядок расчета нормативных затрат на оказание муниципальны-
ми учреждениями муниципальных услуг и нормативных затрат на содержание
имущества муниципальных учреждений».  

3. Управлению  правовой  и  организационной работы администрации го-
рода (Коновалова Н.Н.) разместить (опубликовать) настоящее постановление на
сайте сетевого издания «ТОП68 Тамбовский областной портал» (www.top68.ru). 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на за-
местителя главы администрации города по экономике О.С. Немтинову.



Глава города Уварово        В.В. Денисов

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

ПОРЯДОК 
расчета нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, оказываемых

муниципальными бюджетными и автономными учреждениями города

1. Общие положения 
 
1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с положениями абзаца

второго   пункта  4  статьи  69.2   Бюджетного  кодекса  Российской  Федерации,
постановлением  администрации  города  Уварово  от  20.10.2015   №  1695  «О
порядке  формирования  муниципального  задания  на  оказание  муниципальных
услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений города и
финансового  обеспечения  выполнения  муниципального  задания»,  в
соответствии  с  общероссийскими  базовыми  (отраслевыми)  перечнями
(классификаторами) государственных и муниципальных услуг и региональным
перечнем  (классификатором)  государственных  (муниципальных)  услуг,  не
включенных в общероссийские базовые (отраслевые) перечни (классификаторы)
государственных  и  муниципальных  услуг  (далее  базовые  (отраслевые)  и
региональный  перечни)   в  целях  установления  требований  к  расчету
нормативных затрат на оказание муниципальных услуг. 

1.2.  Настоящий  Порядок  составлен  в  целях  финансового  обеспечения
выполнения  муниципального  задания  бюджетными  и  автономными
учреждениями (далее – услуга, учреждение).

1.3.   Нормативные  затраты  на  оказание  муниципальных  услуг
определяются  исходя  из  содержащейся  в  базовых  (отраслевых)  или
региональном  перечнях  информации  о  единицах  измерения  показателей,
характеризующих объем муниципальной услуги  и показателей,  отражающих
содержание и (или) условия (формы) оказания муниципальных услуг. 

1.4.  Объем  финансового  обеспечения   выполнения  муниципального
задания  рассчитывается  на  основании  нормативных  затрат  на  оказание
муниципальных услуг,  нормативных затрат, связанных с выполнением работ, с
учетом  затрат  на  содержание  недвижимого  имущества  и  особо  ценного
движимого имущества, закрепленного за учреждением или приобретенного им
за  счет  средств  бюджета  города,  в  том  числе  земельных  участков  (за
исключением имущества, сданного в аренду или 

УТВЕРЖДЕН
постановлением 
администрации
города  от 02.10.2018 № 1068

2



переданного в безвозмездное  пользование), затрат на уплату налогов, в
качестве  объекта  налогообложения  по  которым  признается  имущества
учреждения.  

Объем  субсидии  на  выполнение  муниципального  задания  в
соответствующем финансовом году определяется по следующей формуле: 

R = SUMi NI * VI + SUMi Nw +Nун + Nси, где 
R – объем финансового обеспечения  выполнения муниципального 

задания; 

3



NI –  нормативные  затраты  на  оказание  i-той  муниципальной  услуги,
включенной в базовый (отраслевой) или региональный перечни; 

Nw-  нормативные  затраты  на  выполнение  w-ой  работы,  включенной  в
базовый (отраслевой) или региональный перечни;

VI – объем i-ой муниципальной услуги,  установленной муниципальным
заданием; 

Nун – затраты на  уплату налогов, в качестве  объекта налогообложения по
которым признается имущество учреждения; 

Nси  – затраты на содержание имущества учреждения,  не используемого
для  оказания  муниципальных  услуг  (выполнения  работ)  и  для
общехозяйственных  нужд  (далее  –  не  используемое  для  выполнения
муниципального задания имущество).  

 2. Определение нормативных затрат на оказание
 муниципальных услуг

2.1.  Нормативные  затраты  на  оказание  i-той  муниципальной  услуги,
включенной   в  базовый  (отраслевой)  или  региональный  перечни,
рассчитываются по следующей формуле: 

NI = NБ x Котр x Ктер, где 
NБ – базовый норматив затрат на оказание i-й муниципальной услуги; 
Котр. – отраслевой корректирующий коэффициент;
 Ктер – территориальный корректирующий коэффициент.  
2.2.  Базовый  норматив  затрат  на  оказание  i-й  муниципальной услуги  в

соответствующем году определяется по формуле:
NБ= NСВ + NОБЩ, где
NБ  - базовый  норматив  затрат  на  оказание  единицы  муниципальной

услуги;
NСВ  –  базовый норматив затрат,  непосредственно связанный с оказанием

единицы муниципальной услуги;
NОБЩ – базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды.
2.3. Базовый норматив затрат, непосредственно связанный с оказанием i-й

муниципальной услуги, рассчитывается по следующей формуле:
NСВ =Nот1

iбаз + Nмз
iбаз + Nинз

iбаз, где
Nот1

iбаз -  затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате
труда работников, непосредственно связанных с оказанием  i-й муниципальной
услуги;

Nмз
iбаз - затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного

движимого имущества, потребляемых (используемых) в процессе оказания  i-ой
муниципальной услуги с учетом срока полезного использования (в том числе
затраты на арендные платежи);

Nинз
iбаз -  иные  затраты,  непосредственно  связанные  с  оказанием  i-ой

муниципальной услуги.
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2.4.  Nот1
iбаз  -  нормативные   затраты  на  оплату  труда  работников,

непосредственно связанных с оказанием i-ой муниципальной услуги, включают
в  себя  затраты  на  оплату  труда  и   начисления  на  выплаты  по  оплате  труда
работников,   включая  страховые  взносы  в  Пенсионный  фонд  Российской
Федерации,  Фонд  социального  страхования  Российской  Федерации  и
Федеральный  фонд  обязательного  медицинского  страхования,   страховых
взносов  на  обязательное  социальное  страхование  от  несчастных  случаев  на
производстве  и  профессиональных   заболеваний  в  соответствии  с  трудовым
законодательством и иными правовыми актами, содержащими нормы трудового
права.

2.5.  Nмз
iбаз  -  затраты  на  приобретение   материальных  запасов  и  особо

ценного  движимого  имущества,  потребляемых  (используемых)  в  процессе
оказания i-ой муниципальной услуги с учетом срока полезного использования (в
том  числе  затраты  на  арендные  платежи),  включают  в  себя  затраты  на
приобретение  материальных  запасов,  основных  средств  и  особо  ценного
движимого  имущества,  потребляемого  (используемого)  в  процессе  оказания
муниципальной услуги с учетом срока полезного использования (в том числе
затраты на арендные платежи). 

Стоимость каждого вида материального запаса/особо ценного движимого
имущества,  непосредственно  используемого  в  процессе  оказания  i-ой
муниципальной  услуги,  определяется  с  учетом  прогнозного  индекса
потребительских  цен  на  конец  соответствующего  финансового  года,
определяемого в соответствии с прогнозом социально-экономического развития
города.

2.6.  Nинз
iбаз  - иные затраты, непосредственно связанные с оказанием  i-ой

муниципальной  услуги,  включают  затраты  на  оплату  труда  дополнительного
персонала, а также приобретение материальных запасов и основных средств  в
соответствии с пунктом 2.5 настоящего Порядка.

2.7.  Базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание
i-ой муниципальной услуги NОБЩ  рассчитывается по следующей формуле:

NОБЩ = Nку
iбаз + Nсни

iбаз + Nсоцди
iбаз + Nус

iбаз + Nту
iбаз + Nот2

iбаз + Nпнз
iбаз, где:

Nку
iбаз - затраты на коммунальные услуги для i-ой муниципальной услуги;

Nсни
iбаз -  затраты  на  содержание  объектов  недвижимого  имущества,

необходимого для выполнения муниципального задания (в том числе затраты на
арендные платежи);

Nсоцди
iбаз -  затраты  на  содержание  объектов  особо  ценного  движимого

имущества,  необходимого  для  выполнения  муниципального  задания  (в  том
числе затраты на арендные платежи);

Nус
iбаз -  затраты  на  приобретение  услуг  связи  для  i-ой  муниципальной

услуги;
Nту

iбаз -  затраты  на  приобретение  транспортных  услуг  для  i-ой
муниципальной услуги;
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Nот2
iбаз -  затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате

труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании
i-ой муниципальной услуги;  

Nпнз
iбаз -  затраты на прочие  общехозяйственные нужды на оказание  i-ой

муниципальной услуги.
2.8.  Нормативные  затраты  на  коммунальные  услуги  определяются

обособленно  по  видам  энергетических  ресурсов,   исходя  из  нормативов
потребления коммунальных услуг с учетом требований энергоэффективности и
энергосбережения.

Стоимость  (цена,  тариф)  w-ой  коммунальной услуги,  учитываемой  при
расчете базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание   i-
ой муниципальной услуги, определяется в соответствии с прогнозом социально-
экономического развития города.

В  составе  затрат  на  коммунальные  услуги  учитываются  следующие
затраты:

нормативные  затраты  на  холодное  водоснабжение  и  водоотведение,
горячее  водоснабжение  в  размере  100%   общего  объема  затрат  на  оплату
указанного вида коммунальных платежей;

нормативные  затраты на  потребление  электрической энергии  в  размере
90% общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;

нормативные  затраты на  потребление  тепловой энергии  в  размере  50%
общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей. 

2.9.   Нормативные  затраты  на  содержание  объектов  недвижимого
имущества включают следующие затраты:

на  эксплуатацию  системы  охранной  сигнализации  и  противопожарной
безопасности;

мероприятия  по  обеспечению  санитарно-эпидемиологических
требований;

на аренду недвижимого имущества;
на содержание прилегающих территорий в соответствии с утвержденными

санитарными правилами и нормами;
на содержание недвижимого имущества, в том числе проведение текущего

ремонта помещений.
2.10.  Нормативные  затраты  на  содержание  объектов  особо  ценного

движимого имущества, закрепленного за учреждениями на праве оперативного
управления, включая следующие затраты:

на техническое обслуживание и текущий ремонт объектов особо ценного
движимого имущества;

на  приобретение  материальных  запасов,  потребляемых  в  рамках
содержания объектов особо ценного движимого имущества,  не отнесенных к
нормативным  затратам,  непосредственно  связанным  с  оказанием
муниципальной услуги;
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на  обязательное  страхование  гражданской  ответственности  владельцев
транспортных средств;

прочие  нормативные  затраты на  содержание  особо  ценного  движимого
имущества.

2.11.  Нормативные затраты на приобретение услуг связи, включая оплату
трафика  информационно-телекоммуникационной  сети  «Интернет»,
транспортных  услуг  определяются  исходя  из  нормативов  потребления  или
фактических  объемов  потребления  за  прошлые  годы  в  натуральном  или
стоимостном выражении.

2.12. Нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по
оплате  труда  работников  учреждения,   которые  не  принимают
непосредственного  участия  в  оказании  муниципальной  услуги
(административно-управленческого,  административно-хозяйственного,
вспомогательного  и  иного  персонала,  не  принимающего  непосредственное
участие в оказании муниципальной услуги), определяются исходя из количества
единиц по штатному расписанию, утвержденному руководителем учреждения, с
учетом действующей системы оплаты труда.

2.13.  Прочие  нормативные затраты  на общехозяйственные  нужды (далее
– общехозяйственные расходы), которые включают в себя в том числе затраты
на  ремонт  и  техническое  обслуживание  вычислительной  оргтехники,
приобретение  картриджей  для  ксероксов  и  принтеров,  комплектующих
(аксессуаров)  для  вычислительной  техники,  обслуживание  локальной
вычислительной  сети  и  информационных  баз  данных,  информационно-
бухгалтерское  сопровождение,  приобретение  специальной  литературы,
приобретение хозяйственного инвентаря,  приобретение хозяйственных товаров,
изготовление  бланков и переплетные работы рассчитываются как произведение
стоимости приобретенных в отчетном финансовом году услуг на их количество.

2.14.   Значения  составляющих  базовых  нормативов  затрат  на  единицу
муниципальной   услуги   рассчитываются  с  применением  требований
федеральных  государственных  образовательных  стандартов,  норм
материальных, технических и трудовых ресурсов, используемых для оказания
муниципальной  услуги,  установленных  нормативными  правовыми  актами
Российской  Федерации,  строительными  нормами  и  правилами,  санитарными
нормами  и  правилами,  стандартами,  порядками  и  регламентами  оказания
муниципальных  услуг  в  установленной  сфере,  иными  нормативными
правовыми  актами  администрации  города.   При  их  отсутствии  значения
отдельных  составляющих  базовых  нормативов  затрат  рассчитываются  в  том
числе экспертным методом, позволяющим рассчитать базовый норматив затрат
на единицу муниципальной услуги, с учетом объема средств бюджета города,
предусмотренного на указанные цели сводной бюджетной росписью бюджета
города на соответствующий финансовый год и плановый период.
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2.15.   В  случае,  если  учреждение  оказывает  несколько муниципальных
услуг,  распределение  затрат  на  общехозяйственные  нужды  по  отдельным
муниципальным услугам осуществляется пропорционально фонду оплаты труда
основного  персонала,  непосредственно  участвующего  в  оказании
муниципальной услуги.

2.16.  Затраты  на  уплату  налогов  (Nун),   в  качестве  объекта
налогообложения по которым признается имущество учреждения, исчисляются
в соответствии с действующим законодательством и включают в себя: 

- затраты на уплату земельного налога;
- затраты на уплату транспортного налога;
- затраты на уплату налога на имущество организаций;
-  затраты на  уплату налога  за  негативное воздействие  на  окружающую

среду.
2.17.  Нормативные  затраты  на  содержание  имущества  (Nси)

рассчитываются с учетом затрат:
на  потребление  электрической энергии в  размере  10 процентов  общего

объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;
на потребление тепловой энергии в размере 50 процентов общего объема

затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей.
Нормативные  затраты  на  потребление  электрической  энергии

определяются  исходя  из  тарифов  на  электрическую  энергию  и  объемов
потребления электрической энергии по следующей формуле:

Nэ =TЭ x VЭ x 0,1, где:  
Nэ – нормативные затраты на электроснабжение;
TЭ  –  тариф  на  электрическую  энергию,  установленный  на

соответствующий год;
VЭ  –  объем  потребления  электрической  энергии  (кВт/ч)  в

соответствующем  финансовом  году  с  учетом  требований  по  обеспечению
энергосбережения и энергетической эффективности.

Нормативные  затраты  на  потребление  тепловой  энергии  определяются
исходя  из  тарифов  на  тепловую  энергию  и  объемов  потребления  тепловой
энергии по следующей формуле:

Nо=Tо x Vо x 0,5, где:
Nо – нормативные затраты на потребление тепловой энергии;
Tо  –  тариф  на   потребление  тепловой  энергии,  установленный  на

соответствующий год;
Vо –  объем  потребления  тепловой  энергии  (Гкал)  в  соответствующем

финансовом  году,   определенный  с  учетом  требований  по  обеспечению
энергосбережения и энергетической эффективности и поправки на расширение
состава используемого недвижимого имущества.
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2.18.  Отраслевой  корректирующий  коэффициент  Котр рассчитывается  к
базовому нормативу затрат на оказание  i-й муниципальной услуги,  исходя из
соответствующих показателей отраслевой специфики, в том числе:

2.18.1   Корректирующие  коэффициенты,  отражающие  содержание
муниципальных услуг и (или) условия (формы) их оказания:

-  корректирующие  коэффициенты,  отражающие  особенности  оказания
муниципальной  услуги  в  зависимости  от  места  оказания  муниципальной
услуги;

-  корректирующие  коэффициенты,  отражающие  особенности  оказания
муниципальной  услуги  в  отношении  отдельных  категорий  получателей
муниципальной услуги;

-  корректирующие  коэффициенты  для  лиц  с  ограниченными
возможностями здоровья и инвалидов;

- корректирующие коэффициенты, отражающие формы обучения (очная,
заочная);

-  корректирующие  коэффициенты,  отражающие  формы  реализации
образовательных программ и применяемые образовательные технологии.

2.18.2   Корректирующие  коэффициенты,  отражающие  иные
специфические особенности оказания муниципальных услуг:  

- корректирующие коэффициенты, отражающие региональные различия в
уровне цен на продукты питания и потребительские товары;

-  корректирующие  коэффициенты,  учитывающие  возраст  получателей
муниципальной услуги;

-  корректирующие  коэффициенты,  отражающие  кадровый  потенциал
учреждения;

-  корректирующие  коэффициенты,  учитывающие  наполняемость
учреждения относительно проектной мощности.

2.19. Территориальный корректирующий коэффициент устанавливается к
базовому  нормативу  затрат  на  оказание  i-ой  муниципальной  услуги,
скорректированному на отраслевой коэффициент и учитывает территориальную
расположенность  (сельская  местность,  рабочие  поселки,  количество
инфраструктурных объектов).

2.20.  В  целях  доведения  объема  финансового  обеспечения  выполнения
муниципального задания, рассчитанного в соответствии с настоящим Порядком,
до  уровня финансового обеспечения  в  текущем финансовом году  в  пределах
бюджетных  ассигнований,  предусмотренных  в  бюджете  города  на
соответствующие цели, применяются коэффициенты выравнивая.
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ПРИЛОЖЕНИЕ №2

ПОРЯДОК
расчета  нормативных затрат на выполнение работ, выполняемых

муниципальными бюджетными и автономными учреждениями города

 1.1.  Настоящий Порядок разработан в соответствии с положениями абзаца
второго   пункта  4  статьи  69.2   Бюджетного  кодекса  Российской  Федерации,
постановлением администрации города Уварово от 20.10.2015  № 1695 «О порядке
формирования  муниципального  задания  на  оказание  муниципальных  услуг
(выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений города и финансового
обеспечения  выполнения  муниципального  задания»,  в  соответствии  с
общероссийскими  базовыми  (отраслевыми)  перечнями  (классификаторами)
государственных  и  муниципальных  услуг  и  региональным  перечнем
(классификатором)  государственных  (муниципальных)  услуг,  не  включенных  в
общероссийские базовые (отраслевые) перечни (классификаторы) государственных
и муниципальных услуг (далее базовые (отраслевые) и региональный перечни)   в
целях установления требований к расчету нормативных затрат на выполнение работ.

1.2.  Настоящий  Порядок  разработан  в  целях  финансового  обеспечения
выполнения  муниципального  задания  муниципальными  бюджетными  и
автономными учреждениями.

1.3. Нормативные затраты на выполнение работы рассчитываются на работу в
целом или  в  случае  установления  в  муниципальном задании  показателей  объема
выполнения работы – на единицу объема работы.

В нормативные затраты на выполнение работы включаются:
затраты  на  оплату  труда  с  начислениями  на  выплаты  по  оплате  труда

работников, непосредственно связанных с выполнением работы;
затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого

имущества,  потребляемых (используемых)  в  процессе  выполнения работы (в  том
числе затраты на арендные платежи);

затраты на иные расходы, непосредственно связанные с выполнением работы;
затраты на оплату коммунальных услуг;
затраты на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для

выполнения муниципального задания (в том числе затраты на арендные платежи);
затраты  на  содержание  объектов  особо  ценного  движимого  имущества  и

имущества, необходимого для выполнения муниципального задания;
затраты на приобретение услуг связи;
затраты на приобретение транспортных услуг;

УТВЕРЖДЕН
постановлением 
администрации
города  от 02.10.2018 № 1068
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затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда, включая
административно-управленческий персонал, в случаях,  установленных стандартом
услуги;

затраты на прочие общехозяйственные нужды.
1.4.  При  определении  нормативных  затрат  на  выполнение  работы

применяются  показатели  материальных,  технических  и  трудовых  ресурсов,
используемых для  выполнения работы,  установленные нормативными правовыми
актами  Российской Федерации, строительными нормами и правилами, санитарными
нормами и правилами, стандартами, порядками и регламентами выполнения работ в
установленной сфере (далее – стандарты работ).

При  отсутствии  норм,  выраженных  в  натуральных  показателях,
установленных  стандартом  работы,  в  отношении  работы,  выполняемой
муниципальными  учреждениями  города,  нормы,  выраженные  в  натуральных
показателях, определяются сметным методом, либо на основе анализа и усреднения
показателей  деятельности  муниципального  учреждения  города,  которое  имеет
минимальный   объем  затрат  на  выполнение  работы  в  соответствующей  сфере
деятельности,  либо  на  основе  медианного  значения  по  муниципальным
учреждениям  города,   выполняющим  работу  в  соответствующей  сфере
деятельности.

1.5.  Значения  нормативных  затрат  на  выполнение  работы  утверждаются
постановлением администрации города. 
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