
АДМИНИСТРАЦИЯ ПИЧАЕВСКОГО РАЙОНА 

ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

21.05.2019                                        с. Пичаево                                            № 325 

 

О внесении изменений в постановление администрации района от 18.07.2013                                         

№ 847 «Об утверждении административного регламента исполнения 

муниципальной  функции «Муниципальный контроль за использованием и 

охраной недр при добыче общераспространѐнных полезных ископаемых, а 

также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей 

полезных ископаемых» 

 
В соответствии с постановлением администрации Тамбовской области 

от 27.02.2019 № 192 «Об утверждении Порядка разработки и принятия 

административных регламентов осуществления муниципального контроля 

органами местного самоуправления муниципальных образований 

Тамбовской области» администрация района постановляет: 

1. Внести в приложение к постановлению администрации района от 

18.07.2013  № 847 «Об утверждении административного регламента 

исполнения муниципальной  функции «Муниципальный контроль за 

использованием и охраной недр при добыче общераспространѐнных 

полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не 

связанных с добычей полезных ископаемых»  следующие изменения: 

1.1. Наименование раздела 3 изложить в следующей редакции:  

«3. Административные процедуры»;  

1.2. Раздел 5 изложить в следующей редакции: 

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальный контроль, а 

также его должностных лиц 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 

принятых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального 

контроля (далее – жалоба). 

Заявители имеют право на обжалование решения и (или) действия 

(бездействия) администрации, должностного лица администрации, 

муниципального служащего (ответственного специалиста) в соответствии с 

действующим законодательством. 

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) администрации и ее должностных лиц, муниципальных 

служащих устанавливаются положениями настоящего раздела. 

5.2. Предмет жалобы. 

Предметом жалобы на решения и действия (бездействия) 

администрации, должностного лица администрации, либо муниципального 



служащего является конкретное решение или действие (бездействие), 

принятое или осуществленное ими в ходе осуществления муниципального 

контроля. 

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается. 

Основания для приостановления рассмотрения жалобы 

законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, 

направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней 

со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка 

обжалования данного судебного решения. 

Администрация или должностное лицо администрации при получении 

письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо 

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 

должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без 

ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о 

недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ 

на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение 

должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение семи 

дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и 

почтовый адрес поддаются прочтению. В случае, если текст письменной 

жалобы не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, 

ответ на жалобу не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение 

должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение семи 

дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю. 

В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на 

который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи 

с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые 

доводы или обстоятельства, глава Пичаевского района, должностное лицо 

либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о 

безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с 

заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее 

направляемые жалобы направлялись в администрацию или одному и тому же 

должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель. В случае 

поступления в администрацию или должностному лицу письменной жалобы, 

содержащей вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 

статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном 

сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», заявителю в течение семи дней со дня регистрации жалобы 

сообщается электронный адрес официального сайта в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на 



вопрос, поставленный в жалобе, при этом жалоба, содержащая обжалование 

судебного решения, не возвращается. 

В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не 

может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную 

или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о 

невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи 

с недопустимостью разглашения указанных сведений.  

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в 

жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявит 

ель вправе вновь направить жалобу в администрацию или соответствующему 

должностному лицу. 

5.4. Основания для начала процедуры жалобы. 

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования 

является поступление жалобы в администрацию в ходе личного приема 

заявителя (представителя заявителя), в форме электронного документа или в 

письменной форме на бумажном носителе. 

5.4.1. В письменной жалобе указываются: 

- наименование администрации, в которую направляется жалоба, либо 

фамилия, имя и отчество соответствующего должностного лица, либо 

должность соответствующего лица; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя; 

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, 

уведомление о переадресации жалобы; 

- суть предложения, заявления или жалобы; 

- личная подпись заявителя и дата. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель 

прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии. 

Жалоба, поступившая в форме электронного документа, должна 

содержать: 

- должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при 

наличии информации), решение, действие (бездействие) которого 

обжалуется; 

- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя; 

- адрес электронной почты, по которому должны быть направлены 

ответ, уведомление о переадресации жалобы; 

- суть предложения, заявления или жалобы. 

Заявитель вправе приложить к такой жалобе необходимые документы и 

материалы в электронной форме. 

5.4.2. Должностные лица администрации: 

- обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное 

рассмотрение жалобы, в случае необходимости с участием заявителя; 

- вправе запрашивать, в том числе в электронной форме, необходимые 

для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных 

органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за 

исключением судов, органов дознания и органов предварительного 



следствия; 

- принимают меры, направленные на восстановление или защиту 

нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя; 

- дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе 

вопросов, за исключением случаев, описанных в пункте 5.3. настоящего 

раздела; 

- уведомляют заявителя о направлении его жалобы на рассмотрение в 

другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному 

должностному лицу в соответствии с их компетенцией. 

5.4.3. Жалобы подлежат рассмотрению бесплатно. 

5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и 

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

В случае необходимости заявитель, обратившийся в администрацию с 

жалобой на действия (бездействие) ее должностных лиц, имеет право 

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения 

жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других 

лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, 

составляющие государственную или иную охраняемую федеральным 

законом тайну. 

5.6. Органы власти, организации, и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке. 

Заявитель направляет жалобу непосредственно в тот государственный 

орган, орган местного самоуправления или тому должностному лицу, в 

компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц 

администрации, муниципальных служащих подается заявителем в 

администрацию на имя главы Пичаевского района. 

5.7. Сроки рассмотрения жалобы. 

Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с 

момента поступления в администрацию или должностному лицу. 

Жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в 

компетенцию администрации или должностного лица, направляется в 

течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или 

соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит 

решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением заявителя о 

переадресации жалобы, за исключением случая, указанного в части 4 статьи 

11 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Жалоба, поступившая в администрацию или должностному лицу в 

соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня 

регистрации жалобы. 

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в 

другие государственные органы, органы местного самоуправления 

руководитель, давший поручение по рассмотрению обращения, вправе 



продлить срок его рассмотрения не более чем на 30 дней при условии 

уведомления об этом заявителя. 

5.8. Результат жалобы применительно к каждой процедуре либо 

инстанции обжалования. 

Результатом рассмотрения жалобы является направление заявителю 

ответа по существу поставленных в жалобе вопросов со ссылками на 

нормативные правовые акты, либо перенаправление жалобы в другой 

государственный орган или соответствующему должностному лицу с 

уведомлением заявителя о переадресации жалобы, либо уведомление 

заявителя о невозможности рассмотрения жалобы по существу поднимаемых 

вопросов на основании статьи 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года 

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации». 

Результат рассмотрения жалобы направляется в форме электронного 

документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей 

в администрацию или должностному лицу в форме электронного документа, 

и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, 

поступившей в администрацию или должностному лицу в письменной 

форме. 

Кроме того, на поступившую в администрацию или должностному лицу 

жалобу, содержащую предложение, заявление, которые затрагивают 

интересы неопределенного круга лиц, в частности на жалобу, в которой 

обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного 

круга лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного 

решения, может быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 

Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте 

администрации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет».». 

 2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию 

в газете «Пичаевский вестник» и размещению (опубликованию) на сайте 

сетевого издания «РИА «ТОП68» (http://www.top68.ru) и вступает в силу 

после официального опубликования. 

 3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  

заместителя главы администрации района В.Г.Лазутина. 

 

Глава Пичаевского района   А.А.Перов 

 

http://www.top68.ru/

