
АДМИНИСТРАЦИЯ САМПУРСКОГО РАЙОНА  

ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

28.05.2020                                     пос. Сатинка       № 245 

 

Об утверждении административного регламента «Осуществление муници-

пального контроля за организацией и осуществлением деятельности по про-

даже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках на 

территории Сампурского района» 

 

 В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Фе-

дерации», от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и инди-

видуальных предпринимателей при осуществлении государственного кон-

троля (надзора) и муниципального контроля», от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об 

основах государственного регулирования торговой деятельности в Россий-

ской Федерации», от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесе-

нии изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», приказом Минэ-

кономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации 

положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и инди-

видуальных предпринимателей при осуществлении государственного кон-

троля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Правительст-

ва Российской Федерации от 20.06.2010 № 489 «Об утверждении правил под-

готовки органами государственного контроля (надзора) и органами муници-

пального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юри-

дических лиц и индивидуальных предпринимателей», постановлением адми-

нистрации Тамбовской области от 27.02.2019 № 192 «Об утверждении По-

рядка разработки и принятия административных регламентов осуществления 

муниципального контроля органами местного самоуправления муниципаль-

ных образований Тамбовской области», Администрация района постановля-

ет: 

          1. Утвердить административный регламент «Осуществление муници-

пального контроля за организацией и осуществлением деятельности по про-

даже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках на 

территории Сампурского района» согласно приложению. 

2. Опубликовать настоящее постановление на информационно-

новостном портале региональных средств массовой информации Тамбовской 

области «www.top68.ru». 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на    

заместителя главы администрации района по экономике и управлению муни-

ципальным имуществом О.В. Болотову. 

 

Глава района                                                                                   Н.Н. Евдокимов 

 



 УТВЕРЖДЕН                                                                                          

постановлением Администрации района                                                                        

от 28.05.2020 № 245     
       

Административный регламент «Осуществление муниципального контроля за 

организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполне-

нию работ, оказанию услуг) на розничных рынках на территории Сампурско-

го района» 

 

 1. Общие положения 

 

1.1. Административный регламент «Осуществление муниципального 

контроля за организацией и осуществлением деятельности по продаже това-

ров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках на террито-

рии Сампурского района» (далее - административный регламент) разработан 

в целях повышения качества исполнения муниципального контроля и уста-

навливает последовательность административных процедур при осуществле-

нии администрацией Сампурского района муниципального контроля в облас-

ти организации и осуществления деятельности по продаже товаров (оказа-

нию услуг, выполнению работ) на розничных рынках, расположенных на 

территории Сампурского района Тамбовской области (далее - муниципаль-

ный контроль). 

1.2. Исполнение муниципального контроля осуществляет отдел эконо-

мики, сферы услуг и защиты прав потребителей администрации района (да-

лее - отдел экономики). 

1.3. Перечень должностных лиц органа муниципального контроля, 

осуществляющих муниципальный контроль. 

К должностным лицам отдела экономики, сферы услуг и защиты прав 

потребителей администрации района, уполномоченным на осуществление 

муниципального контроля, относятся сотрудники отдела экономики, сферы 

услуг и защиты прав потребителей администрации района, осуществляющие 

свои полномочия в соответствии с должностными инструкциями: 

- начальник отдела экономики, сферы услуг и защиты прав потребите-

лей администрации района; 

- заместитель начальника отдела экономики, сферы услуг и защиты 

прав потребителей администрации района. 

1.4. Исполнение муниципального контроля осуществляется в соответ-

ствии с:  

Конституцией Российской Федерации;  

Гражданским кодексом Российской Федерации;  

Кодексом Российской Федерации об административных правонаруше-

ниях (далее - КоАП РФ);  

Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государст-

венного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и 

о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юриди-
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ческих лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении госу-

дарственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007       

№ 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации 

розничного рынка»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 

№ 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного кон-

троля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов 

проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных пред-

принимателей»; 

приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации 

положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и инди-

видуальных предпринимателей при осуществлении государственного кон-

троля (надзора) и муниципального контроля»; 

Законом Тамбовской области от 03.05.2007 № 195-З «Об определении 

органа местного самоуправления, уполномоченного выдавать разрешения на 

право организации розничного рынка»; 

постановлением администрации Тамбовской области от 18.04.2007 № 

399 «О реализации Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О рознич-

ных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федера-

ции»; 

постановлением администрации Тамбовской области от 11.05.2007 № 

507 «Об утверждении плана, предусматривающего организацию розничных 

рынков на территории области, основных требований к планировке, перепла-

нировке и застройке розничного рынка, реконструкции и модернизации зда-

ний, строений, сооружений и находящихся в них помещений»; 

постановлением администрации Тамбовской области от 27.02.2019 № 

192 «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных 

регламентов осуществления муниципального контроля органами местного 

самоуправления муниципальных образований Тамбовской области»; 

постановлением администрации района от 29.06.2017 № 360 «Об ут-

верждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения, переоформление разрешения, продление срока 

действия разрешения или выдача дубликата и копий разрешения на право ор-

ганизации розничного рынка». 

1.5. Предметом муниципального контроля является соблюдение юри-

дическими лицами, их уполномоченными представителями (далее - субъект 

проверки), которым администрацией района выданы разрешения на право 

организации розничных рынков (управляющие розничными рынками компа-

нии), требований, установленных федеральными законами, законами Там-

бовской области, муниципальными правовыми актами, а также требований, 

установленных федеральными законами, законами Тамбовской области, му-

ниципальными правовыми актами к организации и осуществлению деятель-

ности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на рознич-

ных рынках на территории Сампурского района, организация и проведение 
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мероприятий по профилактике нарушений требований, установленных феде-

ральными законами, законами Тамбовской области и муниципальными пра-

вовыми актами. 

1.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений юриди-

ческим лицом обязательных требований или требований, установленных му-

ниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципально-

го контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотрен-

ных законодательством Российской Федерации, обязаны: 

выдать предписание юридическому лицу об устранении выявленных 

нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении меро-

приятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вре-

да животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного насле-

дия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, му-

зейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейно-

го фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, 

документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имею-

щим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав 

национального библиотечного фонда, безопасности государства, имуществу 

физических и юридических лиц, государственному или муниципальному 

имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций при-

родного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмот-

ренных федеральными законами; 

принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их 

предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, 

здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объек-

там культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Рос-

сийской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, вклю-

ченным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в 

том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федера-

ции, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное зна-

чение, входящим в состав национального библиотечного фонда, обеспече-

нию безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычай-

ных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по при-

влечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

В случае, если при проведении проверки установлено, что деятель-

ность юридического лица, его филиала, представительства, структурного 

подразделения, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помеще-

ний, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производи-

мые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые ус-

луги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здо-

ровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 

культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 

Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в 

состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе 

уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, доку-

ментам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, вхо-

дящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государ-



ства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного ха-

рактера или такой вред причинен, орган муниципального контроля обязан 

незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или пре-

кращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юри-

дического лица, его филиала, представительства, структурного подразделе-

ния в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об админи-

стративных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опас-

ность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и 

довести до сведения граждан, а также других юридических лиц любым дос-

тупным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и спосо-

бах его предотвращения. 

При осуществлении муниципального контроля должностные лица ор-

ганов муниципального контроля обязаны: 

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупре-

ждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и 

требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные 

интересы юридического лица, проверка которых проводится; 

проводить проверку на основании распоряжения руководителя, замес-

тителя руководителя органа муниципального контроля о ее проведении в со-

ответствии с ее назначением; 

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанно-

стей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостовере-

ний, копии распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа 

муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 

Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государствен-

ного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о со-

гласовании проведения проверки; 

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или 

уполномоченному представителю юридического лица присутствовать при 

проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к 

предмету проверки; 

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполно-

моченному представителю юридического лица, присутствующим при прове-

дении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету провер-

ки; 

знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномочен-

ного представителя юридического лица с результатами проверки; 

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченно-

го представителя юридического лица с документами и (или) информацией, 

полученными в рамках межведомственного информационного взаимодейст-

вия; 

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 

нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенци-

альной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, ок-
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ружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и 

культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных 

коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, 

особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Рос-

сийской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, 

культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фон-

да, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное 

ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуаль-

ных предпринимателей, юридических лиц; 

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юри-

дическими лицами в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации; 

соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным 

законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и инди-

видуальных предпринимателей при осуществлении государственного кон-

троля (надзора) и муниципального контроля»; 

не требовать от юридического лица документы и иные сведения, пред-

ставление которых не предусмотрено законодательством Российской Феде-

рации; 

перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководите-

ля, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридиче-

ского лица ознакомить их с положениями административного регламента 

(при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка; 

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета прове-

рок в случае его наличия у юридического лица. 

1.7. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный пред-

ставитель юридического лица при проведении проверки имеют право: 

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать 

объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

получать от органа муниципального контроля, его должностных лиц 

информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление ко-

торой предусмотрено Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О за-

щите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осу-

ществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контро-

ля»; 

знакомиться с документами и (или) информацией, полученными орга-

нами муниципального контроля в рамках межведомственного информацион-

ного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или ор-

ганам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых нахо-

дятся эти документы и (или) информация; 

представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рам-

ках межведомственного информационного взаимодействия, в орган муници-

пального контроля по собственной инициативе; 

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о 

своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с 



ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муници-

пального контроля; 

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муници-

пального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица 

при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации 

по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав 

предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке. 

При проведении проверок юридические лица обязаны: 

обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или 

уполномоченных представителей юридических лиц, ответственных за орга-

низацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требова-

ний и требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

представить в орган муниципального контроля документы, необходи-

мые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки (по за-

просу органа муниципального контроля); 

предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, 

проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, 

связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, 

если выездной проверке не предшествовало проведение документарной про-

верки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должно-

стных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей 

экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим ли-

цом при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, поме-

щения, к используемым юридическими лицами оборудованию, подобным 

объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам. 

1.8. При проведении проверки должностные лица органа муниципаль-

ного контроля не вправе: 

проверять выполнение обязательных требований и требований, уста-

новленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не 

относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени кото-

рых действуют эти должностные лица; 

проверять выполнение требований, установленных нормативными пра-

вовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР, а также вы-

полнение требований нормативных документов, обязательность применения 

которых не предусмотрена законодательством Российской Федерации; 

проверять выполнение обязательных требований и требований, уста-

новленных муниципальными правовыми актами, не опубликованными в ус-

тановленном законодательством Российской Федерации порядке; 

осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае 

отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или 

уполномоченного представителя юридического лица, за исключением случая 

проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом 

«б» пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ 

«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального кон-
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троля», а также проверки соблюдения требований земельного законодатель-

ства в случаях надлежащего уведомления собственников земельных участ-

ков, землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участ-

ков; 

требовать представления документов, информации, образцов продук-

ции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производ-

ственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся 

к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов; 

отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружаю-

щей среды и объектов производственной среды для проведения их исследо-

ваний, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указан-

ных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем 

нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора об-

разцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техниче-

скими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными 

нормативными техническими документами и правилами и методами иссле-

дований, испытаний, измерений; 

распространять информацию, полученную в результате проведения 

проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, 

иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотрен-

ных законодательством Российской Федерации; 

превышать установленные сроки проведения проверки; 

осуществлять выдачу юридическим лицам предписаний или предложе-

ний о проведении за их счет мероприятий по контролю; 

требовать от юридического лица представления документов и (или) 

информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряже-

нии иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного само-

управления организаций, включенные в определенный Правительством Рос-

сийской Федерации перечень; 

требовать от юридического лица представления документов, информа-

ции до даты начала проведения проверки. Орган государственного контроля 

(надзора), орган муниципального контроля после принятия распоряжения 

или приказа о проведении проверки вправе запрашивать необходимые доку-

менты и (или) информацию в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия. 

1.9. Результатами осуществления муниципального контроля является 

акт проверки по установленной форме. К акту проверки прилагаются объяс-

нения работников юридического лица, на которых возлагается ответствен-

ность за нарушение обязательных требований или требований, установлен-

ных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выяв-

ленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы 

или их копии. 

1.10. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необ-

ходимых для осуществления муниципального контроля и достижения целей 

и задач проведения проверки. 
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1.10.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, ис-

требуемых в ходе проверки у проверяемого юридического лица: 

договор на вывоз и утилизацию твердых коммунальных отходов и 

крупногабаритного мусора; 

паспорт безопасности торгового объекта (территории); 

схема размещения торговых мест; 

реестр продавцов; 

реестр договоров о предоставлении торговых мест; 

акты предыдущих проверок; 

материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и 

иные документы о результатах осуществления муниципального контроля; 

документ, подтверждающий полномочия лица, уполномоченного пред-

ставлять юридического лица при осуществлении муниципального контроля. 

1.10.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, за-

прашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия от иных государственных органов, орга-

нов местного самоуправления либо подведомственных государственным ор-

ганам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с 

Перечнем документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия органами му-

ниципального контроля при организации и проведении проверок от иных го-

сударственных органов, органов местного самоуправления либо подведомст-

венных государственным органам или органам местного самоуправления ор-

ганизаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) ин-

формация, утвержденным распоряжением Правительства Российской Феде-

рации от 19.04.2016 № 724-р: 

сведения из Единого государственного реестра налогоплательщиков; 

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 

сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предприни-

мательства. 

 

2. Требования к порядку осуществления муниципального контроля 

 

2.1. Порядок информирования и получения консультаций об осуществ-

лении муниципального контроля. 

Информация о проведении проверок и порядке проведения проверок 

предоставляется: 

непосредственно в отделе экономики либо через многофункциональ-

ный центр предоставления государственных и муниципальных услуг; 

посредством размещения информационных материалов в сети «Интер-

нет» (на официальном сайте администрации Сампурского района). 

Непосредственно в отделе экономики информация предоставляется: 

при личном обращении (устные обращения), по телефону, по письмен-

ному обращению, по электронной почте. 

2.2. Место нахождения отдела экономики: ул. Олимпийская, д. 2, пос. 

Сатинка, Сампурский район, Тамбовская область. 

2.3. Контактный телефон (телефон для справок) - 8 (47556) 22-4-33. 
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2.4. Режим работы отдела экономики: 

понедельник - пятница - 8:30-16:42 (перерыв на обед 12:30 - 13:30), 

суббота - воскресенье - выходной. 

2.5. Адрес официального сайта администрации района: 

http://r56.tmbreg.ru/. 

2.6. Адрес электронной почты отдела экономики: 

pred@r56.tambov.gov.ru. 

2.7. Консультации по вопросам проведения проверок осуществляют 

специалисты отдела экономики. 

2.8. При консультировании при личном обращении специалисты отдела 

экономики обязаны предоставлять информацию по любым вопросам, касаю-

щимся проведения проверок. 

2.9. При консультировании по телефону специалисты отдела экономи-

ки обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам: 

место нахождения отдела экономики, график приема посетителей, но-

мера контактных телефонов; 

адрес официального сайта администрации района; сведения о норма-

тивных правовых актах, регулирующих порядок проведения проверок. 

2.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, специа-

листы отдела экономики подробно и в вежливой (корректной) форме инфор-

мируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о на-

именовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отче-

стве и должности специалиста отдела экономики, принявшего телефонный 

звонок. 

При невозможности лица, принявшего звонок, самостоятельно отве-

тить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресо-

ван (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся должен быть 

сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую ин-

формацию. 

2.11. При консультировании по письменным обращениям ответ на об-

ращение направляется почтой в адрес обратившегося в срок, не превышаю-

щий 30 дней с момента поступления письменного обращения. 

2.12. При консультировании по электронной почте ответ на обращение 

направляется на электронный адрес в срок, не превышающий 30 дней с мо-

мента поступления обращения. 

2.13. Срок осуществления муниципального контроля.  

2.13.1. Срок осуществления муниципального контроля за организацией 

и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, 

оказанию услуг) на розничных рынках на территории Сампурского района.  

Срок проведения проверок (документарных, выездных) не может пре-

вышать двадцать рабочих дней.  

2.13.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства об-

щий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 

пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропред-

приятия в год.  

2.13.3. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.  

http://r56.tmbreg.ru/
mailto:pred@r56.tambov.gov.ru.
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/28109835/18001158


2.13.4. В исключительных случаях, связанных с необходимостью про-

ведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специаль-

ных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений 

должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную 

плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может 

быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать ра-

бочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят ча-

сов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 

 

3. Административные процедуры 

 

При осуществлении муниципального контроля выполняются следую-

щие административные процедуры: 

проведение плановой (документарной, выездной) либо внеплановой 

(документарной, выездной) проверки; 

организация и проведение мероприятий, направленных на профилакти-

ку нарушений обязательных требований и мероприятий по контролю без 

взаимодействия с юридическими лицами; 

принятие по результатам проведенной проверки мер, предусмотренных 

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

3.1. Проведение плановой (документарной, выездной) либо внеплано-

вой (документарной, выездной) проверки. 

Административная процедура - проведение плановой (документарной, 

выездной) либо внеплановой (документарной, выездной) проверки включает 

в себя следующие административные действия: 

подготовка к проверке; 

проведение проверки (выездной, документарной); 

составление акта проверки и ознакомление с его содержанием руково-

дителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юри-

дического лица. 

Подготовка к проверке. 

Основанием для начала подготовки к проверке является издание адми-

нистрацией района распоряжения о проведении проверки (типовая форма 

распоряжения утверждена Приказом Минэкономразвития России от 

30.04.2009 № 141). 

В распоряжении указывается: 

1) наименование органа муниципального контроля, а также вид (виды) 

муниципального контроля; 

2) фамилии, имена, отчества, должность специалиста отдела э, уполно-

моченного на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению 

проверки экспертов, представителей экспертных организаций; 

3) наименование юридического лица, проверка которого проводится, 

места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обо-

собленных структурных подразделений); 
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4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

5) правовые основания проведения проверки; 

5.1) подлежащие проверке обязательные требования и требования, ус-

тановленные муниципальными правовыми актами, в том числе реквизиты 

проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении 

плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список кон-

трольных вопросов); 

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходи-

мых для достижения целей и задач проведения проверки; 

7) административный регламент по осуществлению муниципального 

контроля; 

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом 

необходимо для достижения целей и задач проведения проверки; 

9) даты начала и окончания проведения проверки; 

10) иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоря-

жения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муници-

пального контроля. 

3.2. Плановая проверка. 

3.2.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридиче-

ским лицом в процессе осуществления деятельности совокупности предъяв-

ляемых обязательных требований и требований, установленных муници-

пальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся 

в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предприниматель-

ской деятельности, обязательным требованиям. 

3.2.1.1. Разработка ежегодного плана проведения плановых проверок. 

Основанием проведения плановых проверок является разрабатываемый 

органом муниципального контроля в соответствии с его полномочиями еже-

годный план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей. 

Критерием для включения плановой проверки в ежегодный план про-

ведения плановых проверок является истечение трех лет со дня: 

а) государственной регистрации юридического лица; 

б) окончания проведения последней плановой проверки юридического 

лица; 

в) начала осуществления юридическим лицом деятельности по прода-

же товаров (оказанию услуг, выполнению работ) на розничных рынках на 

территории Сампурского района Тамбовской области в соответствии с пред-

ставленным в уполномоченный в соответствующей сфере деятельности орган 

государственного контроля (надзора) уведомлением о начале осуществления 

отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения 

работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уве-

домления. 

3.2.2. В ежегодном плане проведения плановых проверок указываются 

следующие сведения: 

- наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, 

обособленных структурных подразделений), деятельность которых подлежит 

плановой проверке, места нахождения юридических лиц (их филиалов, пред-
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ставительств, обособленных структурных подразделений) и места фактиче-

ского осуществления ими своей деятельности; 

- цель и основание проведения плановой проверки; 

- дата и сроки проведения каждой плановой проверки; 

- наименование уполномоченного органа муниципального контроля, 

осуществляющего плановую проверку. 

Типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок юри-

дических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее - план проведения 

проверок) утверждена постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 

№ 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного кон-

троля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов 

проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных пред-

принимателей». 

3.2.3. Утвержденный Главой района ежегодный план проведения пла-

новых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством 

его размещения на официальном сайте администрации района: 

http://r56.tmbreg.ru/. 

3.2.4. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения 

плановых проверок, уполномоченный орган муниципального контроля на-

правляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в проку-

ратуру. 

3.2.5. Уполномоченный орган муниципального контроля рассматривает 

предложения прокуратуры и в срок до 1 ноября года, предшествующего году 

проведения проверок, направляют планы ежегодных проверок в прокуратуру. 

3.2.6. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки 

или выездной проверки. О проведении плановой проверки юридическое лицо 

уведомляется уполномоченным органом муниципального контроля за три 

дня посредством направления копии распоряжения о начале проведения пла-

новой проверки. 

3.2.7. О проведении плановой выездной проверки юридическое лицо 

уведомляется органом муниципального контроля не менее чем за двадцать 

четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том 

числе посредством электронного документа, подписанного усиленной ква-

лифицированной электронной подписью и направленного по адресу элек-

тронной почты юридического лица, если такой адрес содержится соответст-

венно в едином государственном реестре юридических лиц либо ранее был 

представлен юридическим лицом в орган муниципального контроля, или 

иным доступным способом. 

3.3. Внеплановая проверка. 

3.3.1. Предметом внеплановой проверки являются: 

- соблюдение юридическим лицом законодательства в области органи-

зации и осуществления деятельности по продаже товаров (оказанию услуг, 

выполнению работ) на розничных рынках; 

- выполнение предписаний уполномоченного органа муниципального 

контроля; 

- проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жиз-

ни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по 
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обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвида-

ции последствий причинения такого вреда. 

3.3.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является: 

3.3.2.1 истечение срока исполнения юридическим лицом ранее выдан-

ного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных тре-

бований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми 

актами; 

- поступление в орган муниципального контроля заявления от юриди-

ческого лица о предоставлении правового статуса, специального разрешения 

(лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или раз-

решения (согласования) на осуществление иных юридически значимых дей-

ствий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридиче-

ского лица предусмотрено правилами предоставления правового статуса, 

специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования); 

3.3.2.2 мотивированное представление должностного лица органа му-

ниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по 

контролю без взаимодействия с юридическими лицами, рассмотрения или 

предварительной проверки поступивших в органы муниципального контроля 

обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринима-

телей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, 

органов местного самоуправления, из средств массовой информации о сле-

дующих фактах: 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, 

вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного на-

следия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, 

музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музей-

ного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, 

документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имею-

щим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав 

национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также уг-

розы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, рас-

тениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам ис-

тории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и 

музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской 

Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного 

фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, 

научное, культурное значение, входящим в состав национального библио-

течного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычай-

ных ситуаций природного и техногенного характера; 

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения в орган, осуще-

ствляющий федеральный государственный надзор в области защиты прав по-

требителей, граждан, права которых нарушены, при условии, что заявитель 

обращался за защитой (восстановлением) своих нарушенных прав к юриди-

ческому лицу и такое обращение не было рассмотрено либо требования зая-

вителя не были удовлетворены); 



г) нарушение требований к маркировке товаров. 

3.3.2.3 требование прокурора о проведении внеплановой проверки в 

рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокура-

туры материалам и обращениям. 

3.3.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обра-

тившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, 

не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 3.3.2.2., не могут слу-

жить основанием для проведения внеплановой проверки. 

В случае если изложенная в обращении или заявлении информация 

может в соответствии с пунктом 3.3.2.2. являться основанием для проведения 

внеплановой проверки, должностное лицо органа муниципального контроля 

при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или за-

явления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося ли-

ца. 

Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электрон-

ных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой 

проверки только при условии, что они были направлены заявителем с ис-

пользованием средств информационно-коммуникационных технологий, пре-

дусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе 

идентификации и аутентификации. 

3.3.3.1. При рассмотрении обращений и заявлений должны учитывать-

ся результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и за-

явлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий 

по контролю в отношении соответствующих юридических лиц. 

3.3.3.2. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем 

нарушение обязательных требований, требований, установленных муници-

пальными правовыми актами, достаточных данных о фактах, являющихся 

основанием для проведения внеплановой проверки, уполномоченными 

должностными лицами органа муниципального контроля может быть прове-

дена предварительная проверка поступившей информации. 

В ходе проведения предварительной проверки поступившей информа-

ции принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов 

(в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, 

представивших информацию, проводится рассмотрение документов юриди-

ческого лица, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, 

при необходимости проводятся мероприятия по контролю без взаимодейст-

вия с юридическими лицами и без возложения на указанных лиц обязанности 

по представлению информации и исполнению требований органов муници-

пального контроля. В рамках предварительной проверки у юридического ли-

ца могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, 

но представление таких пояснений и иных документов не является обяза-

тельным. 

3.3.3.3. При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, 

допустивших нарушение обязательных требований, требований, установлен-

ных муниципальными правовыми актами, получении достаточных данных о 

фактах, являющихся основанием для проведения внеплановой проверки, 

уполномоченное должностное лицо органа муниципального контроля подго-



тавливает мотивированное представление о назначении внеплановой провер-

ки по основаниям, указанным в пункте 3.3.2.2. 

По результатам предварительной проверки меры по привлечению юри-

дического лица к ответственности не принимаются. 

3.3.3.4. По решению руководителя, заместителя руководителя органа 

муниципального контроля предварительная проверка, внеплановая проверка 

прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена ано-

нимность обращения или заявления, явившихся поводом для ее организации, 

либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обра-

щении или заявлении. 

3.3.3.5. Орган муниципального контроля вправе обратиться в суд с ис-

ком о взыскании с гражданина, в том числе с юридического лица, расходов, 

понесенных органом муниципального контроля в связи с рассмотрением по-

ступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обра-

щениях были указаны заведомо ложные сведения. 

3.3.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной про-

верки или выездной проверки. 

3.3.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц может быть 

проведена по основаниям, указанным в подпунктах «а» и «б» абзаца третьего 

пункта 3.3.2 настоящего административного регламента, уполномоченным 

органом муниципального контроля после согласования с прокуратурой по 

месту осуществления деятельности юридического лица. 

3.3.6. В день подписания распоряжения о проведении внеплановой вы-

ездной проверки уполномоченный орган муниципального контроля пред-

ставляет, либо направляет в прокуратуру заявление о согласовании проведе-

ния внеплановой выездной проверки. К заявлению прилагаются копия распо-

ряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, кото-

рые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. Прокура-

тура дает согласие на проведение проверки или отказывают в согласовании 

проверки в сроки предусмотренным действующим законодательством. 

3.3.7. О проведении внеплановой выездной проверки юридическое ли-

цо уведомляется органом муниципального контроля не менее чем за двадцать 

четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том 

числе посредством электронного документа, подписанного усиленной ква-

лифицированной электронной подписью и направленного по адресу элек-

тронной почты юридического лица, если такой адрес содержится соответст-

венно в едином государственном реестре юридических лиц либо ранее был 

представлен юридическим лицом в орган муниципального контроля. 

3.3.8. В случае если в результате деятельности юридического лица 

причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, предварительное 

уведомление юридического лица о начале проведения внеплановой выездной 

проверки не требуется. 

3.4. Документарная проверка. 

3.4.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содер-

жащиеся в документах юридического лица, устанавливающих их организа-

ционно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые 

при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обяза-

http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/12184522/54
http://mobileonline.garant.ru/document/redirect/12184522/54


тельных требований и требований, установленных муниципальными право-

выми актами, исполнением предписаний и постановлений органов государ-

ственного контроля (надзора), органов муниципального контроля. 

3.4.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и вне-

плановой) проводится по месту нахождения уполномоченного органа муни-

ципального контроля. 

3.4.3. В процессе проведения документарной проверки должностными 

лицами уполномоченного органа муниципального контроля в первую оче-

редь рассматриваются документы юридического лица, имеющиеся в распо-

ряжении уполномоченного органа муниципального контроля. В случае, если 

достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распо-

ряжении уполномоченного органа муниципального контроля, вызывает 

обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполне-

ние юридическим лицом требований законодательства в области организации 

и осуществления деятельности по продаже товаров (оказанию услуг, выпол-

нению работ) на розничных рынках, установленных федеральным, област-

ным или муниципальными правовыми актами, уполномоченный орган муни-

ципального контроля направляет в адрес юридического лица мотивирован-

ный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения 

в ходе проведения документарной проверки документы. 

3.4.4. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированно-

го запроса юридическое лицо обязано направить в уполномоченный орган 

муниципального контроля указанные в запросе документы в виде копий, за-

веренных печатью и подписью руководителя. Не допускается требовать но-

тариального удостоверения копий документов, представляемых в орган му-

ниципального контроля, если иное не предусмотрено законодательством 

Российской Федерации. В случае если в ходе документарной проверки выяв-

лены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом 

документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, 

сведениям, содержащимся в имеющихся у уполномоченного органа муници-

пального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления 

муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому 

лицу с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые 

пояснения в письменной форме. Юридическое лицо, представляющее в 

уполномоченный орган муниципального контроля пояснения относительно 

выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, 

либо относительно несоответствия указанных сведений, вправе представить 

дополнительно, подтверждающие достоверность ранее представленных до-

кументов. 

3.4.5. Должностные лица, которые проводят документарную проверку, 

обязаны рассмотреть представленные руководителем или иным должност-

ным лицом юридического лица, пояснения и документы, подтверждающие 

достоверность ранее представленных документов. В случае если после рас-

смотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии по-

яснений орган муниципального контроля установит признаки нарушения 

обязательных требований в области организации и осуществления деятель-

ности по продаже товаров (оказанию услуг, выполнению работ) на рознич-



ных рынках, требований, установленных муниципальными правовыми акта-

ми, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести 

выездную проверку. При проведении документарной проверки орган муни-

ципального контроля не вправе требовать у юридического лица сведения и 

документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также 

сведения и документы, которые могут быть получены органом муниципаль-

ного контроля от иных органов государственного контроля (надзора), орга-

нов муниципального контроля. Должностные лица органа муниципального 

контроля не вправе требовать от юридического лица представления докумен-

тов, информации до даты начала проведения проверки. Орган муниципаль-

ного контроля после принятия распоряжения о проведении проверки вправе 

запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках межве-

домственного информационного взаимодействия. 

3.5. Выездная проверка. 

3.5.1. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится 

по месту нахождения юридического лица и (или) по месту фактического 

осуществления его деятельности. 

3.5.2. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной 

проверке не представляется возможным: 

удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в 

уведомлении о начале осуществления отдельных видов предприниматель-

ской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципаль-

ного контроля документах юридического лица; 

оценить соответствие деятельности юридического лица обязательным 

требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми 

актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю. 

3.5.3. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удо-

стоверения должностными лицами органа муниципального контроля, обяза-

тельного ознакомления руководителя или иного должностного лица юриди-

ческого лица с распоряжением руководителя, заместителя руководителя ор-

гана муниципального контроля о назначении выездной проверки и с полно-

мочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, 

основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприя-

тий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных органи-

заций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее про-

ведения. 

3.5.4. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный 

представитель юридического лица обязаны предоставить должностным ли-

цам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, воз-

можность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и 

предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предше-

ствовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ 

проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выезд-

ной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на терри-

торию, в используемые юридическим лицом при осуществлении деятельно-

сти здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридиче-

скими лицами оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам 
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и перевозимым ими грузам. 

3.6. Срок проведения каждой из проверок не может превышать 20 ра-

бочих дней. 

3.7. По результатам проверки должностными лицами органа муници-

пального контроля, проводящими проверку, составляется акт по установлен-

ной форме в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки устанавливает-

ся уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным 

органом исполнительной власти. 

3.8. В акте проверки указываются: 

- дата, время и место составления акта проверки; 

- наименование уполномоченного органа муниципального контроля; 

- дата и номер распоряжения; 

- фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, проводив-

ших проверку; 

- наименование проверяемого юридического лица, фамилия, имя, отче-

ство и должность руководителя, иного должностного лица или уполномочен-

ного представителя юридического лица, присутствовавшего при проведении 

проверки; 

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных наруше-

ниях законодательства в области организации и осуществления деятельности 

по продаже товаров (оказанию услуг, выполнению работ) на розничных рын-

ках, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения; 

- сведения об ознакомлении и о наличии или отказе от подписи юриди-

ческого лица; 

- подписи должностных лиц, проводивших проверку. 

3.9. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продук-

ции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производ-

ственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, ис-

пытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, на кото-

рых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или 

требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписа-

ния об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами 

проверки документы или их копии. 

3.10. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения 

в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руко-

водителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 

юридического лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознаком-

лении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должност-

ного лица или уполномоченного представителя юридического лица, а также в 

случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об от-

казе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпля-

ру акта проверки, хранящемуся в деле органа государственного контроля 

(надзора) или органа муниципального контроля. При наличии согласия про-

веряемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в 

рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в 



форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-

ной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, 

иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридиче-

ского лица. При этом акт, направленный в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 

составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим 

подтверждение получения указанного документа, считается полученным 

проверяемым лицом. 

3.11. В случае если для составления акта проверки необходимо полу-

чить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, 

специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не 

превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контро-

лю. Акт вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномо-

ченному представителю юридического лица под расписку либо направляется 

заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое при-

общается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле уполномоченного 

органа муниципального контроля. 

3.12. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки 

требуется согласование ее проведения с прокуратурой, копия акта проверки 

направляется в прокуратуру, которой принято решение о согласовании про-

ведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта про-

верки. 

3.13. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую 

государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с 

соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

3.14. Юридические лица вправе вести журнал учета проверок. 

3.15. В журнале учета проверок должностными лицами уполномочен-

ного органа муниципального контроля осуществляется запись о проведенной 

проверке, содержащая сведения о наименовании уполномоченного органа 

муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, 

времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете 

проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также ука-

зываются фамилии, имена, отчества и должности должностных лиц, прово-

дящих проверку, их подписи. Журнал учета проверок должен быть прошит, 

пронумерован и удостоверен печатью юридического лица. При отсутствии 

журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись. 

3.16. Юридическое лицо в случае несогласия с фактами, выводами, 

предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписа-

нием об устранении выявленных нарушений, в течение пятнадцати дней с 

даты получения акта проверки вправе представить в уполномоченный орган 

муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении ак-

та проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных на-

рушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо 

вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обос-

нованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласован-

ный срок передать их в уполномоченный орган муниципального контроля. 
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Указанные документы могут быть направлены в форме электронных доку-

ментов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифи-

цированной электронной подписью проверяемого лица. 

3.17. В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной 

проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием руководителя или 

иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим 

неосуществлением деятельности юридическим лицом, либо в связи с иными 

действиями (бездействием) руководителя или иного должностного лица 

юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, 

должностное лицо органа муниципального контроля составляет акт о невоз-

можности проведения соответствующей проверки с указанием причин не-

возможности ее проведения. В этом случае орган муниципального контроля в 

течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения 

соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отноше-

нии такого юридического лица плановой или внеплановой выездной провер-

ки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и 

без предварительного уведомления юридического лица. 

3.18. Организация и проведение мероприятий, направленных на про-

филактику нарушений обязательных требований. 

3.18.1. В целях предупреждения нарушений юридическими лицами 

обязательных требований, устранения причин, факторов и условий, способ-

ствующих нарушениям обязательных требований, орган муниципального 

контроля осуществляет мероприятия по профилактике нарушений обязатель-

ных требований в соответствии с ежегодно утверждаемой постановлением 

администрации района программой профилактики нарушений. 

3.18.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований ор-

ган муниципального контроля: 

- обеспечивает размещение на официальном сайте администрации рай-

она в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» перечня 

нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обяза-

тельные требования, оценка соблюдения которых является предметом муни-

ципального контроля, а также текстов соответствующих нормативных право-

вых актов; 

- осуществляет информирование юридических лиц по вопросам соблю-

дения обязательных требований, в том числе посредством разработки и 

опубликования руководств по соблюдению обязательных требований, прове-

дения семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массо-

вой информации и иными способами. В случае изменения обязательных тре-

бований подготавливает и распространяет комментарии о содержании новых 

нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, 

внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их 

в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организацион-

ных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение 

соблюдения обязательных требований; 

- обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) обобщение прак-

тики осуществления муниципального контроля и размещение на официаль-

ном сайте администрации района в информационно-телекоммуникационной 
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сети «Интернет» соответствующих обобщений, в том числе с указанием наи-

более часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований с 

рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридиче-

скими лицами в целях недопущения таких нарушений; 

- выдает предостережение о недопустимости нарушения обязательных 

требований, если иной порядок не установлен федеральным законом, в по-

рядке, установленном Правительством Российской Федерации. Предостере-

жение о недопустимости нарушения обязательных требований должно со-

держать указания на соответствующие обязательные требования, требования, 

установленные муниципальными правовыми актами, нормативный правовой 

акт, их предусматривающий, а также информацию о том, какие конкретно 

действия (бездействие) юридического лица могут привести или приводят к 

нарушению этих требований. 

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального контроля 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и 

сроков, определенных Административным регламентом, осуществляется за-

местителем главы администрации района. 

4.2. Персональная ответственность должностного лица устанавливается 

в должностной инструкции, в соответствии с требованиями законодательства 

РФ. 

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается 

заместителем главы администрации района. 

4.4. Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в кото-

ром отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нару-

шений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в со-

ответствии с действующим законодательством. 

4.6. Общественный контроль за исполнением Административного рег-

ламента вправе осуществлять граждане, их объединения. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа муниципального контроля, а также его должностных 

лиц 

 

5.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный пред-

ставитель юридического лица имеют право обжаловать действия (бездейст-

вие) должностного лица в рамках осуществления муниципального контроля, 

повлекшие за собой нарушение прав юридического лица в досудебном (вне-

судебном) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются 

действия должностного лица, нарушающие права юридических лиц при осу-

ществлении муниципального контроля. 

5.3. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не устанав-

ливается. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия граж-

данина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен 



быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. На письменные обра-

щения, в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов их 

семей, ответы по существу поставленных в нем вопросов не даются и граж-

данину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупот-

ребления правом. В случае если текст письменного обращения не поддается 

прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение 7-ми дней со дня 

регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, 

если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. В случае если в 

письменном обращении содержится вопрос, на который ему неоднократно 

давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми 

обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или об-

стоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе 

принять решение о безосновательности очередного обращения и прекраще-

нии переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указан-

ное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и то-

му же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, на-

правивший обращение. В случае, если текст письменного обращения не по-

зволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на об-

ращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган 

местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их ком-

петенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сооб-

щается гражданину, направившему обращение. В случае поступления в орган 

местного самоуправления или должностному лицу письменного обращения, 

содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 

статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмот-

рения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сайте 

данных органа местного самоуправления в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», гражданину, направившему обра-

щение, в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается элек-

тронный адрес официального сайта в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на во-

прос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжало-

вание судебного решения, не возвращается. 

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является жалоба на действия (бездействие) должностных лиц, 

которая подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательст-

вом Российской Федерации. 

Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должно содер-

жать: 

полное наименование заявителя, подающего обращение (жалобу), поч-

товый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

уведомление о переадресации обращения; 

должность, фамилию, имя, отчество должностного лица (при наличии 

информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуются; 

суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), решения; 

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить; 
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личную подпись и дату обращения. 

В случае необходимости, в подтверждение своих доводов, заявитель 

прилагает к письменной жалобе документы и материалы или их копии. 

5.5. Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или 

должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотре-

нию в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ 

«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». В 

обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, 

имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, по кото-

рому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обраще-

ния. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые доку-

менты и материалы в электронной форме. 

5.6. Заинтересованные лица имеют право на получение в администра-

ции района информации и документов, необходимых для обоснования и рас-

смотрения жалобы на действия (бездействие) специалистов отдела экономи-

ки по осуществлению муниципального контроля. 

5.7. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием ин-

формационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта 

администрации района, регионального портала государственных и муници-

пальных услуг (функций), через МФЦ, а также может быть принята при лич-

ном приеме заявителя (либо его законного представителя). 

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию района, подлежит рас-

смотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотре-

нию жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае об-

жалования отказа администрации района, должностного лица администрации 

района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 

срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистра-

ции. 

5.9. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) Глава района 

принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании 

неправомерным действия (бездействия) должностного лица отдела экономи-

ки, либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).  

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю на-

правляется ответ на обращение в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган местного 

самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, и 

в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, посту-

пившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в пись-

менной форме. Кроме того, на поступившее в орган местного самоуправле-

ния или должностному лицу обращение, содержащее предложение, заявле-

ние или жалобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, 

в частности на обращение, в котором обжалуется судебное решение, выне-

сенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с разъяс-

нением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с 

соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 02.05.2006 

№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-
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ции» на официальном сайте данных органа местного самоуправления в ин-

формационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или престу-

пления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жа-

лоб в соответствии с ч. 1 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокура-

туры. 
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