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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КОТОВСКА

ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	30.10.2014
	г. Котовск
	№ 2138


О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «прием заявлений и выдача документов о согласовании   переустройства  и (или) перепланировки  жилого помещения» на территории городского округа - город Котовск Тамбовской области, утвержденный постановлением администрации города от 22.12.2011 №2477 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «прием заявлений и выдача документов о согласовании  переустройства  и (или) перепланировки  жилого помещения» на территории городского округа – город Котовск Тамбовской области»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация города постановляет:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «прием заявлений и выдача документов о согласовании   переустройства  и (или) перепланировки  жилого помещения» на территории городского округа - город Котовск Тамбовской области, утвержденный постановлением администрации города от 22.12.2011 №2477 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения» на территории городского округа – город Котовск Тамбовской области» следующие изменения:

1.1 Пункт 1.2 следует излагать в следующей редакции:

«Описание заявителей муниципальной услуги.
Заявителями муниципальной услуги являются: собственник соответствующего помещения или уполномоченное им лицо».
1.2 Абзац третий пункта 1.3.1 изложить в следующей редакции:

«адрес официального сайта администрации города: http://kotovsk/tmbreg.ru.»

1.3 Из абзаца пятого пункта 1.4.2 исключить слова:

«Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
1.4. Абзац второй пункта 1.4.3 изложить в следующей редакции:

«на официальном сайте администрации города Котовска Тамбовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://kotovsk/tmbreg.ru;»

1.5 Из пункта 2.4 исключить слова:

«При этом в общий срок предоставления муниципальной услуги не засчитывается срок, на который было приостановлено предоставление муниципальной услуги. После устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, течение общего срока предоставления муниципальной услуги возобновляется.»
1.6 Из пункта 2.5 исключить абзац четвертый:

«Гражданского кодекса Российской Федерации (введен в действие Федеральными законами от 30.11.1994 № 52-ФЗ «О введении в действие части первой Гражданского кодекса Российской федерации»; от 26.01.1996 № 15 ФЗ «О введении в действие части второй Гражданского кодекса Российской федерации» от 26.11.2001 № 147-ФЗ «О введении в действие части третьей Гражданского кодекса Российской федерации»; от 18.12.2006 № 231-ФЗ «О введении в действие части четвертой Гражданского кодекса Российской федерации»)».
1.7 Из пункта 2.5 исключить абзац шестой:
«Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060)».
1.8 Абзац седьмой пункта 2.5 читать в следующей редакции:
«Устава города Котовска Тамбовской области, утвержденного решением Котовского городского Совета народных депутатов от 26.06.2014 № 804».

1.9 Пункт 2.6 изложить в следующей редакции:

«Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.6.1.1. Исчерпывающий перечень документов для выдачи документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, которые заявитель должен представить самостоятельно:

а) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, согласно приложению № 2 к Административному регламенту;
б) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

в) согласие  в письменной форме всех членов семьи  нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое  и (или) перепланируемое жилое помещение  на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на предоставление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или)  перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

2.6.1.2. Исчерпывающий перечень документов для выдачи документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения, которые находятся в распоряжении органов , участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
В соответствии с пунктом 3 статьи 36 Жилищного кодекса Российской Федерации уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме возможно только с согласия всех собственников помещений в данном доме путем его реконструкции.

В соответствии с пунктом 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации, если реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, на такие реконструкцию, переустройство и (или) перепланировку помещений должно быть получено согласие  всех собственников помещений в многоквартирном доме.

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, в 

том числе в форме электронного документа. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.»

1.10 Абзац первый пункта 2.6.3 изложить в следующей редакции:
«Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, представляются в Отдел посредством личного обращения заявителя, либо личного обращения заявителя в многофункциональный центр (МФЦ), либо направления заверенных копий документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо в электронном виде».

1.11 Абзац пятый пункта 2.6.3 изложить в следующей редакции:
«в случае поступления обращения в электронном виде и через МФЦ – дата регистрации обращения в администрации города».

1.12 Из раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» исключить пункт 2.8.
1.13 Название пункта 2.9.1 изложить в следующей редакции:

«В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям».

1.14 Абзац первый пункта 2.9.1 изложить в следующей редакции:
«непредставление документов, определенных пунктом 2.6.1.1 Административного регламента».

1.15 Раздел 3 изложить в следующей редакции:
«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

Административная процедура состоит из административных действий,  связанных с порядком приема документов на выдачу документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения (приложение № 1 к Административному  регламенту). 

3.1. Прием и регистрация заявления и документов.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством подачи заявления специалисту Отдела, МФЦ или в электронной форме.

3.1.1. Подача заявления специалисту Отдела.

Заявитель подает документы, указанные в подпункте 2.6.1 Административного регламента, в Отдел.

Специалист отдела регистрирует поступившие документы путем внесения записи в журнал учета запросов учреждений и заявлений граждан. Записи должны содержать входящий номер, дату приема заявления, данные заявителя.

Заявителю выдается расписка по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту о приеме документов по установленной форме с отметкой о дате приема, их количестве и наименовании.

Расписка оформляется в двух экземплярах.

Первый экземпляр расписки передается заявителю, а второй -приобщается к поступившим документам.

3.1.2 Подача заявления посредством многофункционального центра (далее МФЦ).

Заявитель обращается в МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист МФЦ регистрирует поступившие документы и в течение одного дня направляет их в Отдел. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Отделом.

Заявителю выдается расписка о приеме документов с отметкой о дате приема, их количестве и наименовании. 

Расписка оформляется в двух экземплярах. 

Первый экземпляр передается заявителю, а второй – приобщается к поступившим документам.

3.1.3 Подача заявления в электронной форме.

Заявление также может быт подано в электронной форме на адрес электронной почты администрации города: post@g41.tambov.gov.ru.

Документы, полученные в электронном виде должны быть подписаны электронной подписью и электронная подпись должна соответствовать требованиям федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи».

Факт получения обращения заявителя в электронном виде подтверждается ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

Поступившие документы регистрируются и передаются в Отдел.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 3 календарных дня.

3.1.4. Рассмотрение заявления и предоставленных документов на подготовку документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения.

Начальник Отдела (или лицо его замещающее) назначает исполнителя по подготовке документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


Фамилия, имя и отчество исполнителя, его место работы и телефон должны быть сообщены заявителю по его письменному или устному обращению, в той форме, в которой указано в его обращении.


Исполнитель после получения заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения проводит проверку документов, прилагаемых к заявлению, указанных в пункте 2.6.1.1 Административного регламента. 

При непредставлении заявителем документов, указанных в подпункте 1) пункта 2.6.1.1 (если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним), 2), 3) пункта 2.6.1.1 Административного регламента, специалист Отдела в течение одного дня со дня регистрации документов готовит и направляет письменный либо в электронной форме запрос в организацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги, для получения документа, необходимого для решения вопроса о предоставлении муниципальной услуги. Формирование и направление межведомственного запроса в организацию, участвующую в предоставлении муниципальной услуги осуществляется с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).

По результатам проверки, если все документы имеются и оформлены правильно, исполнитель готовит проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту и утвержденной Правительством Российской федерации.

Максимальный срок рассмотрения запросов в рамках межведомственного взаимодействия составляет 5 календарных дней.

Максимальный срок рассмотрения предоставленных документов составляет  29  календарных дней.

3.1.5. Принятие решения о согласовании или об отказе в выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

По результатам проверки, если все документы имеются и оформлены правильно, исполнитель готовит решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
Если документы представлены не в полном объеме и оформлены неправильно исполнитель готовит уведомление об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в аналогичном порядке, установленном в пункте 2.9 Административного регламента.
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее чем через три календарных дня со дня принятия решения о согласовании выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения. В случае представления заявления о переустройстве и (или) перепланировке через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем.

Максимальный срок данного административного действия составляет не более 13 календарных дней».

1.16 Приложение №1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» изложить в новой редакции согласно приложению №1 к настоящему постановлению;
1.17 Приложение №4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» изложить в новой редакции согласно приложению №2 к настоящему постановлению;
1.18 Приложение №5 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» изложить в новой редакции согласно приложению №3 к настоящему постановлению;

2. Отделу организационной и кадровой работы администрации города (Мовчан) направить настоящее постановление для размещения на сайте www.top68.ru в информационно-коммуникационной сети «Интернет»
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации города Л.В. Хлусову.
Первый заместитель главы 
администрации города





Л.В. Хлусова
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации города от___________ № _________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»                                                                        


БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги
 «прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства

 и (или) перепланировки жилого помещения»


[image: image1]
Первый заместитель главы

администрации города





Л.В. Хлусова
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации города от____________ № _________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
                                                                        


	АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДА КОТОВСКА

Тамбовской области
ул. Свободы, 8, г. Котовск,

Тамбовская обл., 393190 

Тел./ факс: 2-38-40

E-mail: post@g41.tambov.gov.ru
http://sams.tamb.ru

ОКПО 02091254 ОГРН 1026801014855

ИНН/КПП 6825001535/682501001

от ______________№______________

На № _______________ от ___________________
	Адрес заявителя

(Ф.И.О. заявителя)


Уведомление
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Администрации города Котовска информирует о том, что

__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

проживающему(ей) по адресу:_________________________________________ 

отказывается в согласовании   переустройства  и (или) перепланировки  жилого помещения по следующим причинам __________________________________________________________________
Отказ в выдаче решения на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения может быть обжалован в установленном порядке. 

 Руководитель администрации города



___________
ФИО, телефон исполнителя

Первый заместитель главы 

администрации города                                                                         Л.В. Хлусова

	
	

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации города от____________ № ___________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
                                                                        


Организации, которые могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «прием заявлений и выдача документов о согласовании   переустройства  и (или) перепланировки  жилого помещения», или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями
	№

п/п
	Наименование организации
	Адрес местонахождения
	Телефон
	Фамилия, имя отчество руководителя

	1
	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Тамбовской области
	г. Тамбов, бульвар Энтузиастов, д.1
	8 (4752) 79-85-00
	Воякина Татьяна Юрьевна

	2
	Котовский нехозрасчетный участок Государственного унитарного предприятия технической инвентаризации 
	г. Котовск, ул. Посконкина, д.6 А
	8 (47541) 3-57-44
	Труфанова Татьяна Алексеевна

	 3
	Общество с ограниченной ответственностью «Жилищное хозяйство»
	г. Котовск,

 ул.Октябрьская,

11А
	8 (47541) 4-37-42


	Толмачев Олег Вячеславович

	 4
	Общество с ограниченной ответственностью «КотовскТеплоСнаб»
	г. Котовск,

 ул.Октябрьская,

11Б
	8 (47541) 4-05-06


	Дьячков Кирилл Михайлович

	 5
	Общество с ограниченной ответственностью «ТеплоСтройМонтаж»
	г. Котовск,

 ул.Октябрьская,

11Б
	8 (47541) 4-07-89


	Сафонов Игорь Викторович

	 6
	Общество с ограниченной ответственностью «Колесница»
	г. Котовск,

ул.Посконкина,

28
	8 (47541) 4-83-74


	Леонтьев Олег Викторович

	 7
	Филиал “Котовскмежрайгаз”

ОАО “Тамбовоблгаз”
	г. Котовск,

 ул.Советская, 10


	8 (47541) 4-34-08


	Прокошин Павел Анатольевич

	8
	Котовский филиал 

ОАО «Тамбовская сетевая компания»
	г. Котовск,

 пр. Труда, 19


	8 (47541) 4-56-80


	Беляков Сергей Александрович

	9
	Котовский узел электросвязи Тамбовского филиала ОАО «Ростелеком»
	г. Котовск, ул. Свободы, 10
	8 (47541) 4-34-60


	Волокитин Геннадий Сергеевич»


Первый заместитель главы

администрации города






Л.В. Хлусова

Назначение исполнителя по проведению рассмотрения документов предоставленных для получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения.








Исполнитель проверяет наличие и правильность оформления документов.





Прием заявлений и документов


 регистрация заявления 





Все необходимые документы  имеются, заявление оформлено правильно?





Исполнитель сверяет копии  и подлинники документов.





Копии документов соответствуют подлинникам?





Исполнитель проверяет соответствие проекта переустройства и (или) перепланировке жилого помещения требования законодательства.





Проект соответствует требованиям законодательства?.





Подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения, согласование решения с заместителем главы администрации города и направление на подпись руководителю администрации города





Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения.





Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения.











Подготовка отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения , согласование решения с заместителем главы администрации города и направление на подпись руководителю администрации города








нет





да





нет





даа





да





нет








