

                                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ 2

         к административному регламенту


Блок-схема предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельного участка в аренду для ведения личного подсобного хозяйства и садоводства»

1. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги





       







2. Предоставление муниципальной услуги заявителю



Личное обращение заявителя за получением консультации





Выяснение цели обращения заявителя





Предмет обращения в рамках компетенции специалиста?





Предоставление информации о порядке и условии получения муниципальной услуги, вручение заявителю бланка заявления, перечня документов, необходимых для получении услуги и разъяснении требований к ним





Разъяснение заявителю к какому специалисту необходимо обратиться, либо в какой орган исполнительной власти (организацию)  следует обратиться





нет





да







































































прием и проверка заявления о предоставлении земельного участка в аренду для ведения личного подсобного хозяйства и садоводства, рассмотрение представленных документов на предмет правильности заполнения заявления и комплектности приложенных документов, регистрация заявления в книге учета входящих документов





формирование и направление межведомственных запросов в организации, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги





публикация объявления в средствах массовой информации о свободном (неиспользуемом) земельном участке, в том числе на официальном сайте в сети Интернет





проверка документов на соответствие и достоверность представленных заявителем документов и сведений, полученных по межведомственному взаимодействию





прием заявлений о предоставлении земельных участков для ведения личного подсобного хозяйства и садоводства, опубликованных в извещении о наличии свободного земельного участка





подготовка и подписание постановления о предоставлении земельного участка в аренду в аренду для ведения личного подсобного хозяйства и садоводства или отказ в предоставлении муниципальной услуги





отказ в предоставлении  муниципальной услуги 





отказ в предоставлении  муниципальной услуги 





выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителем









