
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА РАССКАЗОВО 
ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
 
 
 

24.08.2023                                        г.Рассказово                               №  1601 
 
 
 

Об утверждении Положения об отделе опеки и попечительства администрации 
города 

 
В соответствии с решением Рассказовского городского Совета народных 

депутатов от 07.12.2021 № 191 «О структуре администрации городского округа-
город Рассказово», постановлением администрации города от 22.11.2016 
№2037/21 «Об организации работ по защите информации от иностранных 
технических разведок и от её утечки по техническим каналам в администрации 
города», администрация города Рассказово постановляет: 

1. Утвердить Положение об отделе опеки и попечительства 
администрации города согласно Приложению. 

2. Признать утратившими силу: 
постановление администрации города от 27.08.2008 № 972 «Об 

утверждении Положения об отделе опеки и попечительства администрации 
города Рассказово»; 

постановление администрации города от 30.08.2012 № 1485 «О внесении 
изменений в постановление администрации города от 27.08.2008 № 972 «Об 
утверждении Положения об отделе опеки и попечительства администрации 
города»; 

постановление администрации города от 04.10.2019 № 1481 «О внесении 
изменений в постановление администрации города от 27.08.2008 № 972 «Об 
утверждении Положения об отделе опеки и попечительства администрации 
города». 

3. Опубликовать настоящее постановление на сайте сетевого издания 
«РИА «ТОП68» (www.top68.ru) в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 

 
 
Врио главы города   
                        В.С.Соколова 



 
 
                                                                                                                     

 ПРИЛОЖЕНИЕ 
                    УТВЕРЖДЕНО  
постановлением администрации    
города  от  24.08.2023  №  1601 

 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
об отделе опеки и попечительства администрации города 

 
1. Общие положения 

 
1.1. Отдел опеки и попечительства администрации города Рассказово 

Тамбовской области (далее - Отдел) формируется на основании решения 
Рассказовского городского Совета народных депутатов, является структурным 
подразделением администрации города Рассказово Тамбовской области (далее - 
администрации города) и финансируется из средств бюджета области. 

1.2. Отдел осуществляет свою деятельность под руководством главы 
города и курирующего заместителя главы администрации города. 

1.3. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и 
освобождаемый от должности в установленном порядке главой города. 
Начальник отдела относится к главной муниципальной должности 
муниципальной службы, должен иметь высшее образование не ниже уровня 
специалитета, магистратуры, не менее двух лет стажа муниципальной службы 
или стажа работы по специальности, направлению подготовки, за исключением 
случая, для лиц, имеющих дипломы специалиста или магистра с отличием, в 
течение трех лет со дня выдачи диплома устанавливаются квалификационные 
требования к стажу муниципальной службы или стажу работы по 
специальности, направлению, подготовки для замещения главных должностей 
муниципальной службы - не менее одного года стажа муниципальной службы 
или стажа работы по специальности, направлению подготовки. 

1.4. В период отсутствия начальника отдела его обязанности возлагаются 
на главного специалиста отдела. 

1.5. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией 
Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации, 
Гражданским кодексом Российской Федерации, федеральными законами, в том 
числе «Об опеке и попечительстве», «Об образовании», "Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации", "Об основах 
муниципальной службы в Российской Федерации", Указами Президента 
Российской Федерации, Конвенцией Организации Объединенных Наций о 
правах ребенка, постановлениями и распоряжениями Правительства 
Российской Федерации, нормативными актами министерств и ведомств 
Российской Федерации по вопросам опеки и попечительства, законом «Об 
опеке и попечительстве в Тамбовской области»,  Уставом города Рассказово, 
актами органов местного самоуправления города Рассказово, относящимися к 
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специфике деятельности отдела, приказами и инструкциями министерства 
образования и науки Тамбовской области, настоящим Положением, иными 
нормативными правовыми актами. 

1.6. Возложение на отдел функций, не предусмотренных настоящим 
Положением, не допускается. 

 
2. Основные задачи 

 
2.1. Отдел образуется в целях защиты законных прав и интересов 

несовершеннолетних, оставшихся без попечения родителей.  
2.2. Основными задачами отдела являются учет и устройство 

несовершеннолетних лиц, нуждающихся в опеке и попечительстве, а также 
осуществление последующего контроля за условиями содержания, воспитания, 
образования несовершеннолетних, находящихся под опекой (попечительством), 
и надзора за деятельностью опекунов и попечителей и определение лиц для 
управления имуществом несовершеннолетних (при отсутствии родителей, 
законных представителей). 

2.3. Отдел организует и осуществляет свою деятельность по исполнению 
переданных полномочий по опеке и попечительству в отношении 
несовершеннолетних граждан (статья 1 Закона Тамбовской области от 
27.12.2007 № 334-З «О наделении администраций городских округов, 
муниципальных районов Тамбовской области государственными полномочиями 
по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в 
отношении несовершеннолетних граждан») 

 
3. Функции 

 
В соответствии с основными задачами Отдел, в пределах полномочий 

администрации города, выполняет следующие функции: 
3.1. проводит работу по профилактике социального сиротства, жестокого 

обращения с детьми;  
3.2.проводит индивидуальную профилактическую работу с 

несовершеннолетними и семьями, находящимися в трудной жизненной 
ситуации;  

3.3. осуществляет деятельность по выявлению, учету и устройству 
детей, оставшихся без попечения родителей, а также последующий контроль за 
условиями их содержания, воспитания и образования;  

3.4. предоставляет сведения о каждом ребенке, оставшемся без 
попечения родителей и не устроенном на воспитание в семью, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации в региональный банк данных о 
детях, оставшихся без попечения родителей, в установленные 
законодательством сроки;  

3.5. исполняет обязанности опекуна или попечителя 
несовершеннолетних в порядке и в случаях, установленных законодательством;  

3.6. обеспечивает временное устройство несовершеннолетнего 
гражданина до решения вопроса о его передаче под опеку или попечительство 



либо в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей, а также сохранность его имущества;  

3.7. выдает заключения о возможности временной передачи ребенка 
(детей) в семью гражданина, постоянно проживающего на территории 
Российской Федерации, а также дает согласие на продление срока временного 
пребывания ребенка (детей) в семье гражданина;  

3.8. осуществляет подбор, учет и подготовку граждан, изъявивших 
желание и способных к выполнению обязанностей опекуна или попечителя 
либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на 
воспитание в иных установленных законодательством формах;  

3.9. осуществляет устройство детей-сирот, детей, оставшихся без 
попечения родителей, под опеку и попечительство, а при отсутствии такой 
возможности - в образовательную организацию, медицинскую организацию, 
организацию, оказывающую социальные услуги, в организацию для детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в том числе готовит 
документы, необходимые для назначения опекуна, попечителя, об 
освобождении или отстранении опекуна или попечителя от выполнения 
возложенных на него обязанностей, в установленном порядке готовит 
материалы, необходимые для усыновления (удочерения) детей, в том числе 
представляет в суд заключение об обоснованности и о соответствии 
усыновления (удочерения) интересам ребенка, отмене усыновления 
(удочерения), участвует в заседаниях суда по вопросу установления и отмены 
усыновления (удочерения); 

3.10. устанавливает предварительную опеку (попечительство);  
3.11. оказывает содействие опекунам и попечителям в организации 

медицинского наблюдения, оздоровительного отдыха и трудоустройства 
подопечных;  

3.12. освобождает опекуна или попечителя от исполнения им своих 
обязанностей в случаях, установленных статьей 39 Гражданского кодекса 
Российской Федерации, отстраняет опекуна или попечителя от исполнения 
обязанностей опекуна и попечителя в случаях ненадлежащего их выполнения, в 
том числе при использовании им опеки или попечительства в корыстных целях 
или при оставлении подопечного без надзора и необходимой помощи, а также 
при выявлении фактов существенного нарушения опекуном или попечителем 
установленных федеральным законом или договором правил охраны имущества 
подопечного и (или) распоряжения его имуществом;  

3.13. направляет акт об отстранении, освобождении опекуна 
(попечителя) от выполнения возложенных на него обязанностей в орган 
исполнительной власти области, уполномоченный на организацию и 
осуществление деятельности по опеке и попечительству в отношении 
несовершеннолетних, для принятия акта о прекращении опеки 
(попечительства);  

3.14. ведет учет усыновленных (удочеренных) детей, а также детей, в 
отношении которых установлена опека или попечительство, в том числе по 
договорам о патронатном воспитании или договорам о приемной семье;  

3.15. представляет законные интересы детей, находящихся под опекой 
или попечительством, в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), 
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если действия опекунов или попечителей по представлению законных 
интересов подопечных противоречат законодательству или интересам 
подопечных либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту 
законных интересов подопечных;  

3.16. осуществляет контроль за условиями жизни и воспитания 
усыновленных детей, надзор за деятельностью опекунов и попечителей, 
деятельностью организаций, в которые помещены несовершеннолетние, в том 
числе проводит проверки соблюдения опекунами или попечителями прав и 
законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а 
также выполнения опекунами требований к осуществлению своих прав и 
исполнению своих обязанностей, составляет акты по итогам проверок, в том 
числе по инициативе Уполномоченного по правам ребенка в Тамбовской 
области;  

3.17. дает в установленном порядке и случаях согласие на перевод детей-
сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из одной организации, 
осуществляющей образовательную деятельность, в другую либо на изменение 
формы обучения до получения ими основного общего образования, а также на 
отчисление таких лиц из образовательной организации;  

3.18. при непосредственной угрозе жизни или здоровью ребенка 
производит немедленное отобрание ребенка у родителей (одного из них) или у 
других лиц, на попечении которых он находится на основании 
соответствующего акта в соответствии с Семейным кодексом Российской 
Федерации;  

3.19. дает согласие на установление отцовства в случаях, установленных 
законодательством;  

3.20. дает согласие при рассмотрении органами местного 
самоуправления заявлений о разрешении на вступление в брак лиц, не 
достигших возраста шестнадцати лет, при отсутствии заявления родителей 
(родителя) или лиц, их заменяющих, либо при наличии разногласий между 
ними и желающими вступить в брак; 

3.21. решает вопросы об изменении фамилии и имени 
несовершеннолетнего;  

3.22. принимает решения об объявлении несовершеннолетнего 
полностью дееспособным (эмансипированным) в соответствии с Гражданским 
кодексом Российской Федерации;  

3.23. выдает разрешения опекунам и попечителям, управляющим 
имуществом несовершеннолетних, на расходование доходов подопечного, в том 
числе доходов, причитающихся подопечному от управления его имуществом, за 
исключением доходов, которыми подопечный вправе распоряжаться 
самостоятельно;  

3.24. выдает разрешения на совершение сделок с имуществом 
подопечных, на распоряжение средствами материнского (семейного) капитала 
усыновителям, опекунам и попечителям ребенка (детей);  

3.25. назначает выплату ежемесячного пособия на содержание 
подопечного;  

3.26. выдает разрешения на раздельное проживание попечителей и их 
подопечных;  
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3.27. подготавливает материалы, касающиеся обращения в суды с 
заявлениями о лишении родительских прав, ограничении родительских прав, о 
признании брака недействительным, об отмене усыновления, об отобрании 
ребенка, если лицо, отстраненное от обязанностей по опеке или попечительству, 
отказывается передать ребенка органу опеки и попечительства, и в других 
случаях в защиту прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних;  

3.28. участвует в судебных заседаниях при рассмотрении судами споров, 
связанных с воспитанием детей, в том числе проводят обследование условий 
жизни ребенка и лица (лиц), претендующего на его воспитание, и представляют 
суду акт обследования и основанное на нем заключение по существу спора;  

3.29.  участвует в исполнении решений судов о передаче или отобрании 
детей в порядке, установленном Семейным кодексом Российской Федерации;  

3.30. рассматривает обращения, заявления и жалобы по вопросам опеки 
и попечительства и принимают по ним необходимые меры;  

3.31. запрашивает информацию от других органов, организаций и 
учреждений с целью осуществления деятельности по опеке и попечительству;  

3.32. взаимодействует со средствами массовой информации по вопросам 
опеки и попечительства;  

3.33. устанавливает факт невозможности проживания детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых 
помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам 
социального найма либо собственниками которых они являются;  

3.34.  осуществляет контроль за использованием и сохранностью жилых 
помещений нанимателями или членами семей нанимателей по договорам 
социального найма либо собственниками которых являются дети-сироты и 
дети, оставшиеся без попечения родителей, за обеспечением надлежащего 
санитарного и технического состояния жилых помещений, а также 
осуществляют контроль за распоряжением ими;  

3.35. заключает договоры доверительного управления имуществом 
подопечных;  

3.36. дает согласие на заключение трудовых договоров с 
несовершеннолетними, достигшими 14-летнего возраста, в случаях, 
установленных федеральным законодательством;  

3.37. выдает разрешение (согласие) на осуществление ухода за ребенком-
инвалидом в возрасте до 18 лет или инвалидом с детства I группы 
обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в свободное от учебы время;  

3.38. назначает представителя для защиты прав и интересов детей в 
случае разногласий между родителями и детьми;  

3.39. выступает в качестве законного представителя в уголовном 
процессе в случаях, установленных федеральным законодательством;  

3.40. ведет учет опекунов, попечителей в Единой государственной 
информационной системе социального обеспечения; 

3.41. осуществляет контроль за своевременной подачей законными 
представителями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
заявлений о включении этих детей в список детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и 
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детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые 
подлежат обеспечению жилыми помещениями, и в случае неподачи таких 
заявлений принимают меры по включению этих детей в указанный список. 

3.42. Обеспечивает подготовку проектов постановлений либо 
распоряжений Главы города по вопросам опеки и попечительства 

 
4. Права 

 
Отдел для осуществления возложенных функций имеет право: 

4.1. Представлять администрацию города в органах государственной 
власти Российской Федерации, органах местного самоуправления, 
организациях всех форм собственности по вопросам, относящимся к функциям 
Отдела. 

4.2. Запрашивать и получать от органов государственной власти, 
администрации города, руководителей муниципальных предприятий и 
учреждений необходимую информацию для осуществления функций Отдела. 

4.3. Проводить контроль условий содержания, воспитания и образования 
несовершеннолетних подопечных. 

4.4. Представлять права и законные интересы подопечных в судебных 
органах.  

4.5. Вносить предложения на рассмотрения главы администрации города 
по вопросам совершенствования деятельности отдела. 

4.6. Устанавливать связи с целью обмена опытом с аналогичными 
подразделениями других регионов Российской Федерации. 

4.7. Взаимодействовать со средствами массовой информации по 
вопросам опеки и попечительства. 

4.8. Готовить в пределах своей компетенции проекты постановлений и 
распоряжений Главы города.  

4.9. Планировать и осуществлять в установленном порядке повышение 
квалификации специалистов отдела. 

 
5. Ответственность 

 
Начальник отдела несет персональную ответственность за невыполнение 

задач, возложенных на отдел, с учетом прав и полномочий, предоставленных 
настоящим Положением и правовыми актами администрации города.  

 
6. Взаимоотношения. 

 
Взаимоотношения Отдела с другими структурными подразделениями 

администрации города, муниципальными учреждениями, судебными органами, 
правоохранительными и иными органами власти, Рассказовским городским 
Советом народных депутатов и Тамбовской областной Думой строятся в 
соответствии с действующим законодательством и нормативными 
документами, определяющими порядок деятельности администрации города. 
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