Администрация г. Моршанска

Тамбовской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И E 

	14.10.2013
	 г. Моршанск  
	№ 1385


	О внесении изменений в отдельные нормативные правовые акты администрации города


В связи с приведением в соответствие с действующим законодательством нормативных правовых актов администрации города и на основании  проведенного мониторинга нормативных правовых актов администрации города, администрация города ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений для заключения  договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда", утвержденный постановлением администрации города от 12.11.2012  №1449, следующие изменения:

1.1. Пункт 1.3. Административного регламента изложить в следующей редакции:

"1.3. Порядок получения заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги с использованием информационных технологий.

Информация о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде размещается:

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Тамбовской области;

- на официальном сайте администрации города Моршанска в сети Интернет.".

1.2. Пункт 2.2. Административного регламента изложить в следующей редакции:

"2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация города Моршанска.  Структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги: отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации города Моршанска (далее - Отдел).

Место нахождения Отдела: 393950, Тамбовская область, город Моршанск, Октябрьская площадь, 37.

График работы:

Понедельник- четверг - 08.30 - 17.30.

Пятница - 08.30 - 16.15.

Перерыв - 12.30 - 13.15.

Справочный телефон: 8-47533-4-49-68.
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Приемные дни:

Понедельник, вторник, четверг -  с 09.00 до 12.30, с 13.30 до 17.00.

Адрес официального сайта администрации города в сети Интернет: www.promorshansk.ru.

Адрес электронной почты администрации города: post@g33.tambov.gov.ru.

Адрес электронной почты Отдела: gkh02@g33.tambov.gov.ru.".

1.3.  Пункта 2.12. Административного регламента слова изложить в следующей редакции:

"2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.".

1.4. В тексте административного регламента слова "глава города" заменить на "глава администрации города" в соответствующем падеже.

1.5. В приложении №1 к Административному регламенту слова "И.О.Главы администрации города Моршанска" заменить на "Главе администрации города Моршанска".

2. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений для заключения или изменения договора социального найма жилого помещения", утвержденный постановлением администрации города от 04.10.2012 №1278, следующие изменения:

2.1. Пункт 1.3. Административного регламента изложить в следующей редакции:

"1.3. Порядок получения заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги с использованием информационных технологий.

Информация о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде размещается:

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Тамбовской области;

- на официальном сайте администрации города Моршанска в сети Интернет.".

2.2. Пункт 2.2. Административного регламента изложить в следующей редакции:

"2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация города Моршанска.  Структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги: отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации города Моршанска (далее - Отдел).

Место нахождения Отдела: 393950, Тамбовская область, город Моршанск, Октябрьская площадь, 37.
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График работы:

Понедельник- четверг - 08.30 - 17.30.

Пятница - 08.30 - 16.15.

Перерыв - 12.30 - 13.15.

Справочный телефон: 8-47533-4-49-68.

Приемные дни:

Понедельник, вторник, четверг -  с 09.00 до 12.30, с 13.30 до 17.00.

Адрес официального сайта администрации города в сети Интернет: www.promorshansk.ru.

Адрес электронной почты администрации города: post@g33.tambov.gov.ru.

Адрес электронной почты Отдела: gkh02@g33.tambov.gov.ru.".

2.3. Пункт 2.15. Административного регламенты изложить в следующей редакции:

"2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.".

2.4. В тексте административного регламента слова "глава города" заменить на "глава администрации города" в соответствующем падеже.

2.5. В приложениях №1, 2, 3 к Административному регламенту слова "Главе города Моршанска" заменить на "Главе администрации города Моршанска".

3. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма" на территории городского округа - город Моршанск, утвержденный постановлением администрации города от 29.12.2011  №1609, следующие изменения:

3.1. Пункт 1.3. Административного регламента изложить в следующей редакции:

"1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом жилищно-коммунального хозяйства администрации города.

Почтовый адрес: 393950, Тамбовская область, г.Моршанск, Октябрьская площадь, 37.

График работы:

Понедельник- четверг - 08.30 - 17.30.

Пятница - 08.30 - 16.15.

Перерыв - 12.30 - 13.15.

Справочный телефон: 8-47533-4-49-68.

Приемные дни:

Понедельник, вторник, четверг -  с 09.00 до 12.30, с 13.30 до 17.00.

Адрес официального сайта администрации города в сети Интернет: www.promorshansk.ru.

Адрес электронной почты администрации города: post@g33.tambov.gov.ru.

Адрес электронной почты Отдела: gkh02@g33.tambov.gov.ru.".
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3.2. Пункт 2.10. Административного регламента изложить в следующей редакции:

"2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.".

3.3. Пункт 2.13. Административного регламента изложить в следующей редакции:

"2.13. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

При наличии у заявителя электронно-цифровой подписи представление заявления и документов может осуществляться в электронном виде".

3.4. В тексте административного регламента слова "глава города" заменить на "глава администрации города" в соответствующем падеже.

3.5. Приложение № 2 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:

"Главе администрации города Моршанска

__________________________________________

от ________________________________________

(Ф.И.О.)

__________________________________________

__________________________________________

проживающего(ей) по адресу: ________________

__________________________________________

__________________________________________

зарегистрирован по адресу: __________________

__________________________________________

__________________________________________

телефон: __________________________________

электронный адрес:_________________________

Форма заявления о предоставлении 

информации об очередности предоставления жилых помещений 

на условиях социального найма

заявление.

Прошу предоставить информацию об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма. На учете граждан, нуждающихся в получении жилых помещений по договорам социального найма, состою в списке __________________________

________________________________________________________________________________

Информация необходима в целях _____________________________________________

________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:

________________________________________

________________________________________

________________________________________

"___"______________20___г.            _________________          ______________________

                                                                                       подпись                                  расшифровка подписи

".
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4. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Присвоение, изменение или упорядочение адреса объекта недвижимости", утвержденный постановлением администрации города от 29.05.2012 № 604, следующие изменения:

4.1. Пункт 1.3. Административного регламента изложить в следующей редакции:

"1.3. Порядок получения заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги с использованием информационных технологий.

Информация о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде размещается:

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Тамбовской области;

- на официальном сайте администрации города Моршанска в сети Интернет.".

4.2. Пункт 2.2. Административного регламента изложить в следующей редакции:

"2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация города Моршанска.  Структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги: отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации города Моршанска (далее - Отдел).

Место нахождения Отдела: 393950, Тамбовская область, город Моршанск, Октябрьская площадь, 37.

График работы:

Понедельник- четверг - 08.30 - 17.30.

Пятница - 08.30 - 16.15.

Перерыв - 12.30 - 13.15.

Справочный телефон: 8-47533-4-49-68.

Приемные дни:

Понедельник, вторник, четверг -  с 09.00 до 12.30, с 13.30 до 17.00.

Адрес официального сайта администрации города в сети Интернет: www.promorshansk.ru.

Адрес электронной почты администрации города: post@g33.tambov.gov.ru.

Адрес электронной почты Отдела: gkh02@g33.tambov.gov.ru.".

4.3. Пункт 2.10. Административного регламента изложить в следующей редакции:

"2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.".

5. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление места под погребение на муниципальном общественном кладбище", утвержденный постановлением администрации города от 12.02.2013 № 172, следующие изменения:
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5.1. Пункт 1.3. Административного регламента изложить в следующей редакции:

"1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о порядке получения муниципальной услуги является открытой и общедоступной и предоставляется:

- в отделе жилищно-коммунального хозяйства администрации города (далее - отдел ЖКХ) по адресу: г.Моршанск,Октябрьская площадь, д.37.

телефон для справок 8(47533) 4-20-90;

адрес электронной почты администрации города  -post@g33.tambov.gov.ru;

адрес электронной почты отдела ЖКХ - gkh@g33.tambov.gov.ru;

адрес сайта администрации города http://promorshansk.ru/;

График работы:

Понедельник- четверг - 08.30 - 17.30.

Пятница - 08.30 - 16.15.

Перерыв - 12.30 - 13.15.

В день, предшествующий праздничному, продолжительность рабочего дня сокращается на 1 час;

- в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тамбовской области" на сайте http://pgu.tambov.gov.ru;

- посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, на официальном сайте администрации города, на информационном стенде в месте приема заявителей.

1.3.2. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультирование получателей муниципальной услуги организуется путем:

- индивидуального консультирования;

- публичного консультирования.

1.3.3. Индивидуальное консультирование.

Специалист отдела ЖКХ осуществляет прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

Консультации проводятся устно, в том числе по телефону.

Информация предоставляется по следующим вопросам:

- сведения о порядке получения муниципальной услуги;

- сведения о результатах оказания муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю;

- адрес места приема документов для предоставления муниципальной услуги и график работы;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений или действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги.

7

1.3.4. Публичное устное консультирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения, а также путем проведения встреч с населением.

1.3.5. Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикации (размещения) информационных материалов в печатных СМИ и на Интернет-сайте.

1.3.6. Порядок информирования о муниципальной услуге с использованием информационных технологий.

Информация о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде размещается на региональном портале или в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования.

Заявитель имеет возможность дистанционно получить форму заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тамбовской области", на сайте http://pgu.tambov.gov.ru/, на официальном сайте администрации города http://promorshansk.ru/.".

5.2. Пункт 2.10. Административного регламента изложить в следующей редакции:

"2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.".

6. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление справок о захоронении", утвержденный постановлением администрации города от 07.08.2012 № 1025, следующие изменения:

6.1. Пункт 2.2. Административного регламента изложить в следующей редакции:

"2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация города Моршанска.  Структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги: отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации города Моршанска (далее - Отдел).

Место нахождения Отдела: 393950, Тамбовская область, город Моршанск, Октябрьская площадь, 37.

График работы:

Понедельник- четверг - 08.30 - 17.30.

Пятница - 08.30 - 16.15.

Перерыв - 12.30 - 13.15.

Справочный телефон: 8(47533)4-20-90.

Адрес официального сайта администрации города в сети Интернет: www.promorshansk.ru.
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Адрес электронной почты администрации города: post@g33.tambov.gov.ru.

Адрес электронной почты Отдела: gkh@g33.tambov.gov.ru.".

6.2. Пункт 2.10. Административного регламента изложить в следующей редакции:

"2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.".

6.3. В тексте административного регламента слова "глава города" заменить на "глава администрации города" в соответствующем падеже.

7. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению", утвержденный постановлением администрации города от 02.04.2012  № 353, следующие изменения:

7.1. Пункт 1.3. Административного регламента изложить в следующей редакции:

"1.3. Порядок получения заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги с использованием информационных технологий.

Информация о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде размещается:

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Тамбовской области;

- на официальном сайте администрации города Моршанска в сети Интернет.".

7.2. Пункт 2.2. Административного регламента изложить в следующей редакции:

"2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация города Моршанска.  Структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги: отдел жилищно-коммунального хозяйства администрации города Моршанска (далее - Отдел).

Место нахождения Отдела: 393950, Тамбовская область, город Моршанск, Октябрьская площадь, 37.

График работы:

Понедельник- четверг - 08.30 - 17.30.

Пятница - 08.30 - 16.15.

Перерыв - 12.30 - 13.15.

Справочный телефон: 8(47533)4-20-90.

Адрес официального сайта администрации города в сети Интернет: www.promorshansk.ru.
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Адрес электронной почты администрации города: post@g33.tambov.gov.ru.

Адрес электронной почты Отдела: gkh@g33.tambov.gov.ru.".

7.3. Пункт 2.10. Административного регламента изложить в следующей редакции:

"2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.".

7.4. В тексте административного регламента слова "глава города" заменить на "глава администрации города" в соответствующем падеже.

7.5. В приложении № 1 к Административному регламенту слова "Главе города Моршанска" заменить на " Главе администрации города Моршанска".

8. Отделу жилищно-коммунального хозяйства администрации города (Балабанов) обеспечить размещение настоящего постановления на сайте информационно - новостного портала региональных средств массовой информации Тамбовской области www.top68.ru 

Глава администрации города                                                                Г.В.Калинин

Я.В.Редькина

2-10-96

