
                                                                
 

ТАМБОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

           26.02.2021                      р.п. Первомайский                      № 188 

 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача карт маршрутов регулярных перевозок и 
свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам 
регулярных перевозок» 
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации» (с изменениями от 30.12.2020), от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об 
организации    предоставления    государственных   и   муниципальных   
услуг» 
(с изменениями от 30.12.2020), распоряжением Правительства Российской 
Федерации от 18.09.2019 №2113-р «О Перечне типовых государственных и 
муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, государственными 
учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными 
учреждениями, а также органами местного самоуправления» (с изменениями 
от 23.09.2020), постановлением администрации Первомайского района от 
18.10.2019 №921 «Об утверждении порядка разработки и утверждения 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг 
администрацией Первомайского  района   Тамбовской  области», 
руководствуясь статьями 25, 25.1, 33 Устава Первомайского района 
Тамбовской области, администрация района ПОСТАНОВЛЯЕТ:   

1.Утвердить административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Выдача карт маршрутов регулярных перевозок и 
свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам 
регулярных перевозок», согласно приложению. 

2. Отделу строительства, архитектуры и жилищно-коммунального 
хозяйства администрации района (Беседина) обеспечить исполнение 
административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выдача карт маршрутов регулярных перевозок и свидетельств об 
осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных 
перевозок». 

3. Отделу организационной работы, взаимодействия с органами 
местного самоуправления и общественностью администрации района 



(Зеленева) разместить административный регламент «Выдача карт 
маршрутов регулярных перевозок и свидетельств об осуществлении 
перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок» на сайте 
администрации района в сети Интернет. 

4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
первого заместителя администрации района Ю.М.Князькова. 

5.Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической 
газете Первомайского района Тамбовской области «Вестник» и обнародовать 
на сайте сетевого издания «РИА «ТОП68» (www.top68.ru). 

6.Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования. 
 
 
Глава района                                                                                           Р.В.Рыжков  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ 
                                                                                   УТВЕРЖДЕН   
                                                                   постановлением администрации                   
                                                                           Первомайского  района 
                               от  26.02.2021 №188 
 
 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги  

«Выдача карт маршрутов регулярных перевозок и свидетельств об 
осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных 

перевозок» 
 

1. Общие положения 
 

  
  1.1.Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача карт маршрутов регулярных перевозок и свидетельств об 
осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных 
перевозок» на территории Первомайского района (далее – административный 
Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги по выдаче карт маршрутов 
регулярных перевозок и свидетельств об осуществлении перевозок по 
муниципальным маршрутам регулярных перевозок (далее - муниципальная 
услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов 
предоставления муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и 
последовательность действий (административных процедур) при 
предоставлении муниципальной услуги. 
 1.2.Предметом регулирования настоящего Регламента являются 
правоотношения, возникающие между администрацией Первомайского   
района Тамбовской области и юридическими (физическими) лицами, 
имеющими право на оказание указанной муниципальной услуги в 
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
 
                                               Круг заявителей. 
 
 1.3.Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица, 
индивидуальные предприниматели, уполномоченные участники договора 
простого товарищества. 

1.4.От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 
полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с 
соответствующими государственными органами, органами местного 
самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной 



услуги. 
 

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги 

 
1.5.Информирование о предоставлении Администрацией 

муниципальной услуги осуществляется: 
          1.5.1.непосредственно в здании Администрации в района в отделе 
строительства, архитектуры и ЖКХ; 

1.5.2. посредством использования телефонной, почтовой связи, а также 
электронной почты; 

1.5.3.посредством размещения информации на официальном сайте 
Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" 
http://r48.tmbreg.ru (далее - официальный сайт Администрации), в 
федеральной государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru (далее 
- Единый портал); 
 1.5.4.консультации предоставляются по следующим вопросам: 
 - перечень документов, необходимых  для осуществления процедуры 
оказания муниципальной услуги, 
 - время приёма документов, 
 - срок рассмотрения документов; 
 -порядок обжалования  действий (бездействий) и решений, 
принимаемых и осуществляемых в ходе предоставления муниципальной 
услуги. 
 1.6.Информация о месте нахождения Администрации: 
Адрес: 393700, Тамбовская обл., р.п. Первомайский, пл. Ленина, д.11 
Прием документов и консультаций  для целей предоставления 
муниципальной услуги предусмотренной настоящим Регламентом, 
предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется по адресу: 
393700, Тамбовская обл., р.п. Первомайский, пл. Ленина, д.11 
Телефон: 8 (47548) (2-44-81) . 
Официальный сайт Администрации: http://www r48.tmbreg.ru 
Адрес электронной почты Администрации: post@r48.tambov.gov.ru 
 1.7.График работы Администрации: 
             понедельник               с   8-00 до 17-00           
             вторник                        с  8-00 до 17-00           
             среда                            с  8-00 до 17-00           
             четверг                        с   8-00 до 17-00           
             пятница                       с   8-00 до 17-00           
             перерыв на обед с 12:00 до 13:00 
Выходные дни: суббота и воскресенье 
 1.8. Часы приема получателей для консультации на предоставление 
муниципальной услуги Администрацией: 
             понедельник               с   8-00 до 17-00           



             вторник                        с  8-00 до 17-00           
             среда                            с  8-00 до 17-00           
             четверг                        с   8-00 до 17-00           
             пятница                       с   8-00 до 17-00           
             перерыв на обед с 12:00 до 13:00 
Выходные дни: суббота и воскресенье 
  

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
  
                        Наименование муниципальной услуги 
 
           2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача карт маршрутов 
регулярных перевозок и свидетельств об осуществлении перевозок по 
муниципальным маршрутам регулярных перевозок». 
 

Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. 

 
 2.2 Муниципальная услуга предоставляется администрацией 
Первомайского района (далее – Администрация), её предоставление 
обеспечивается отделом строительства, архитектуры и ЖКХ  администрации 
Первомайского района Тамбовской области (далее - Отдел). 
 2.2.1. В соответствии с требованиями пункта 3 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от 
заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
органами исполнительной власти муниципальной услуги. 
 2.2.2. Прием документов и выполнение иных административных 
действий осуществляют специалисты Отдела. 
 2.2.3. В рамках предоставления муниципальной услуги взаимодействие 
с другими организациями не предусмотрено. 
 
                   Результат предоставления муниципальной услуги 
 
 2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
 2.3.1 выдача карт маршрутов регулярных перевозок и свидетельств об 
осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных 
перевозок (в случаях предусмотренных законодательством); 
 2.3.2 отказ в выдаче карт маршрутов регулярных перевозок и 
свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам 
регулярных перевозок.                 
 



 
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами 
Российской Федерации и Тамбовской области, муниципальными 
правовыми актами, срок выдачи (направления) документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.  
 

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги: 
 2.4.1.в соответствии с заключенным договором (контрактом) 
транспортного обслуживания населения на маршрутах  пассажирских 
перевозок составляет не более 19 рабочих дней; 
 2.4.2.в соответствии с результатами конкурентных процедур (на 
маршрутах с регулируемым тарифом) составляет не более 60 рабочих дней;
 2.4.3. в соответствии с результатами открытого конкурса (на маршрутах 
с нерегулируемым тарифом) составляет не более 60 рабочих дней; 
 2.4.4.в случаях, предусмотренных ст. 19 Федерального закона от 13 
июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и 
багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим 
транспортом в  Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации» составляет не более 19 
рабочих дней; 
 2.4.5.возможность  приостановления  предоставления  муниципальной 
услуги действующим законодательством не предусмотрена.    
 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги, с указанием их реквизитов. 

 
          2.5.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии с: 
 2.5.1.Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об 
организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным 
транспортом и городским наземным электрическим транспортом в 
Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации»; 
 2.5.2.Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
 2.5.3.Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
 2.5.4.Законом Тамбовской области от 07.12.2017 № 177-З  «О наделении 
администраций муниципальных районов и городских округов Тамбовской 
области отдельными государственными полномочиями по обеспечению 
льготного проезда на маршрутах регулярных перевозок отдельных категорий 



граждан»; 
 2.5.5.Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О 
социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 

2.5.6. Уставом Первомайского района Тамбовской области, принятым 
решением районного Совета народных депутатов от 21.01.2014 № 53; 
          2.5.7.настоящим Административным регламентом. 
 

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем. 

 
 2.6. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет 
в администрацию Первомайского  района Тамбовской  области следующие 
документы: 
 2.6.1.заявление, согласно приложению 1 к настоящему Регламенту; 
 2.6.2.документы, подтверждающие наличие лицензии на 
осуществление деятельности по перевозкам пассажиров в случае, если 
наличие указанной лицензии предусмотрено законодательством Российской 
Федерации; 
 2.6.3.документы, подтверждающие наличие на праве собственности 
или на ином законном основании транспортных средств, соответствующих 
требованиям, указанным в реестре маршрута регулярных перевозок, в 
отношении которого выдается  карта маршрута, свидетельство об 
осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок; 
 2.6.4.документы, подтверждающие непроведение ликвидации 
юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании 
банкротом - юридического лица или индивидуального предпринимателя; 
 2.6.5документы, подтверждающие отсутствие задолженности по 
обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской 
Федерации за последний завершенный отчетный период; 
 2.6.6.договор простого товарищества в письменной форме (для 
участников договора простого товарищества). 
 2.6.7.Заявление заполняется при помощи средств электронно- 
вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) 
чернилами черного или синего цвета. 
 2.6.8. Форму заявления можно получить непосредственно в Отделе, а 
также на официальном сайте администрации Первомайского   района 
Тамбовской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 
 2.7.Заявитель имеет право представить заявление с приложением 
документов: 
 2.7.1. в письменном виде по почте; 
 2.7.2. лично либо через своих представителей. 
 2.8. Копии документов предоставляются вместе с оригиналами. 
 



Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе 

представить 
 
 2.9. Перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе 
представить не предусмотрен. 

Бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых 
заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в 
качестве приложений к регламенту. 

Взаимодействие Отдела с другими организациями в случае не 
предоставления необходимых для оказания муниципальной услуги 
документов не предусмотрено. 

2.10. Запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Тамбовской 
области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления  таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением  
случаев, указанных в подпунктах «а-г» пункта 4 части 1 статьи 7 



Федерального закона  от 2 7.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

 изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления государственной или муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или 
муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или 
муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 
предоставлении государственной или муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 
предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, государственного или 
муниципального служащего, работника многофункционального центра, 
работника организации, предусмотренной при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления государственной или 
муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального  закона №210-ФЗ от 27.07.2010, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 
изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной 
услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

 
 



 2.11.Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством не 
предусмотрены. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

 
 2.12.Основания для приостановления данной муниципальной услуги не 
предусмотрены. 
 2.13.В предоставлении муниципальной услуги отказывается  по 
следующим основаниям: 
 2.13.1.непредставление документов, предусмотренных пунктом 2.6. 
настоящего Регламента; 
 2.13.2.подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление 
таких действий; 
 2.13.3.документы представлены не в полном объеме, в соответствии с 
действующим законодательством и пунктом 2.6. настоящего Регламента; 
 2.13.4.тексты документов написаны неразборчиво, наименования 
юридических лиц, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и 
отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны не 
полностью, в документах присутствуют приписки, зачеркнутые слова и иные 
неоговоренные исправления; 
 2.13.5.документы исполнены карандашом; 
 2.13.6.документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не 
позволяет однозначно истолковать их содержание. 
 

Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а 

также  сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги. 
 

 2.14.Предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
предусмотрено. 
 

Размер и основание взимания платы 
с заявителя за предоставление муниципальной услуги. 

 
2.15.Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

бесплатно. 
В случае внесения изменений в выданный по результатам 

предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление опечаток и ошибок, допущенных по вине Администрации и 
(или) должностного лица Администрации, плата с заявителя не взимается. 
 



Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении 
результата предоставления муниципальной услуги. 

 
 

 2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 
заявления и копий документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги 
составляет 15 минут. 
 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 

 
2.17.Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется должностным лицом администрации Первомайского района 
Тамбовской области, ответственным за делопроизводство, в порядке, 
установленном соответствующими актами по делопроизводству. Срок 
регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий 
день.   
 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении  муниципальной услуги, информационным 
стендам (информационным уголкам) с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов 

 
2.18.1. Помещения, предназначенные для работы с заявителями по 

приему заявлений и выдаче документов, обеспечиваются необходимым 
оборудованием, канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, 
системой вентиляции воздуха, телефоном, доступом к гардеробу. 

В указанных помещениях размещаются информационные стенды, 
обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении 
муниципальной услуги. 

Информационные стенды, столы (стойки) для письма размещаются в 
местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лицам, имеющим 
ограничения к передвижению, в том числе инвалидам, использующим 
кресла-коляски. 

В случае невозможности размещения информационных стендов 
используются другие способы размещения информации, обеспечивающие 
свободный доступ к ней заинтересованных лиц. 

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 
заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. 



Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для 
посетителей.  

Места для заполнения запросов о предоставлении государственной 
услуги оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются 
образцами заполнения документов, бланками заявлений, ручками и бумагой. 

 2.18.2. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 
предоставления муниципальной услуги  размещается на информационном 
стенде или информационном терминале в помещении  для ожидания и 
приема заявителей, а также на официальном сайте Администрации, на 
Едином  и региональном порталах. 

2.18.3 На информационных стендах в помещении для ожидания и 
приема заявителей, на официальном сайте Администрации, на Едином и 
региональном порталах размещаются следующие информационные 
материалы: 

2.18.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной 
услуги; 

2.18.3.2. перечень нормативных правовых актов, регламентирующих 
предоставление муниципальной услуги; 

2.18.3.3. перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим 
документам; 

2.18.3.4. сроки предоставления муниципальной услуги и основания для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

2.18.3.5. формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги; 
2.18.3.6. порядок информирования о ходе предоставления 

муниципальной услуги, порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,   
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,   либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра. 

При изменении информации по предоставлению муниципальной 
услуги осуществляется ее обновление. 

2.18.4. Прием заявителей без предварительной записи осуществляется в 
порядке очередности. 

В целях обеспечения доступности муниципальной услуги для 
инвалидов осуществляется предварительная запись заинтересованных лиц, 
позволяющая обеспечить помощь проводников и профессиональных 
сурдопереводчиков в рамках предоставления муниципальной услуги. 

2.18.5. Вход в здание и помещения, в которых проводится прием 
заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, 
оборудуются средствами, создающими условия для беспрепятственного 
доступа и перемещения инвалидов (включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски и собак-проводников). 

2.18.6. На территории, прилегающей к зданию, в котором проводится 
прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 



муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления 
муниципальной услуги, определяются места для парковки специальных 
автотранспортных средств инвалидов. 

Доступ специального автотранспорта получателей муниципальной 
услуги к парковочным местам и стоянка являются бесплатными. 

2.18.7. При обращении инвалида за получением муниципальной услуги 
(включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) 
обеспечивается: 

2.18.7.1. возможность посадки инвалидов в транспортное средство и 
высадки из него перед входом в помещение с помощью технических средств 
реабилитации и (или) с помощью сотрудника; 

2.18.7.2. содействие инвалидам при входе в здание, в котором 
проводится прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, и выходе из него; 

2.18.7.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи 
внутри помещения; 

2.18.7.4. надлежащее размещение оборудования и носителей 
информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

2.18.7.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

2.18.7.6. доступ к помещению, в котором предоставляется услуга, 
собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение; 

2.18.7.7. возможность самостоятельного передвижения инвалидов, в 
том числе передвигающихся в кресле-коляске, в целях доступа к месту 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью сотрудника 
Администрации; 

2.18.7.8. оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими 
лицами. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

 
2.19. Показателями доступности предоставления муниципальной 

услуги являются: 
2.19.1. предоставление возможности получения муниципальной услуги 

в электронной форме; 
2.19.2. транспортная или пешая доступность к местам предоставления 

муниципальной услуги; 



2.19.3. обеспечение беспрепятственного доступа лицам с 
ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга; 

2.19.4. соблюдение требований Административного регламента о 
порядке информирования об оказании муниципальной услуги. 

2.20. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются: 

2.20.1. соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
2.20.2. соблюдение установленного времени ожидания в очереди при 

подаче заявления и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги; 

2.20.3. соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на 
предоставление муниципальной услуги к общему количеству заявлений, 
поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2.20.4. соотношение количества обоснованных жалоб граждан и 
организаций по вопросам качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги к общему количеству жалоб. 

2.21. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель 
взаимодействует с муниципальными служащими Администрации: 

2.21.1. при подаче документов для получения муниципальной услуги; 
2.21.2. при получении результата оказания муниципальной услуги. 

 
 Иные требования, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме 

 
2.22.1. Заявление и документы, указанные в пунктах 2.6.2 - 2.6.8 

настоящего Административного регламента, могут быть поданы заявителем в 
электронной форме в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010        
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 

2.22.2. Заявление в форме электронного документа представляется в 
Администрацию по выбору заявителя: 

путем направления через личный кабинет регионального портала; 
путем направления электронного документа в Администрацию на 

официальную электронную почту. 
2.22.3. Заявление в форме электронного документа подписывается  

электронной подписью (простой или усиленной квалифицированной) 
заявителя (представителя заявителя). 

2.22.4. Заявление от имени юридического лица заверяется электронной 
подписью: 

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности; 



представителя юридического лица, действующего на основании 
доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

2.22.5. К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего 
личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, 
если заявление представляется представителем заявителя) в виде 
электронного образа такого документа. 

Представление указанного в настоящем пункте документа не требуется 
в случае представления заявления посредством отправки через  
региональный портал, а также, если заявление подписано усиленной 
квалифицированной электронной подписью. 

В случае представления заявления представителем заявителя, 
действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается 
доверенность в виде электронного образа такого документа. 

2.22.6. Заявителю в целях получения муниципальной услуги через 
региональный портал обеспечивается возможность: 

представления документов в электронном виде; 
осуществления копирования форм заявлений; 
получения заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной 

услуги; 
получения электронного сообщения от Администрации в случае 

обращения за предоставлением муниципальной услуги в форме электронного 
документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению. 

2.22.7. Заявление в форме электронного документа представляется в 
Администрацию в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если 
указанное заявление предоставляется в форме электронного документа 
посредством электронной почты. 

2.22.8. Электронные документы (электронные образы документов), 
прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде 
файлов в форматах PDF, TIF. 

2.22.9. Качество предоставляемых электронных документов 
(электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в 
полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты 
документа. 

2.22.10. Средства электронной подписи, применяемые при подаче 
заявления и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны 
быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

2.22.11. Документы, которые представляются Администрацией по 
результатам рассмотрения заявления в электронной форме, должны быть 
доступны для просмотра в виде, пригодном для восприятия человеком, с 
использованием электронных вычислительных машин, в том числе без 
использования сети Интернет. 

2.22.12. Предоставление Администрацией муниципальной услуги в 
многофункциональном центре не осуществляется. 



2.22.13. Предоставление муниципальной услуги независимо от места 
регистрации или места пребывания заявителя на территории области не 
осуществляется. 

2.22.14. Муниципальная услуга не предоставляется на основании 
запроса, указанного в статье 151  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (комплексный запрос). 

 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 
том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме. 
 

Перечень административных процедур. 
 

 3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 
 3.1.1.Предоставление муниципальной услуги в соответствии с 
заключенным контрактом на выполнение работ, связанных с осуществлением 
регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом в 
Первомайском районе Тамбовской области.  
 Во исполнение ст. 39 Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ 
«Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным 
транспортом и городским наземным электрическим транспортом в 
Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации» Отдел выдает юридическим лицам, 
индивидуальным предпринимателям, которые осуществляют регулярные 
перевозки, не оплачиваемые за счет средств бюджетов субъектов Российской 
Федерации и местных бюджетов, по муниципальным маршрутам регулярных 
перевозок, включенным в соответствующие реестры, карты маршрутов. 
 Указанные карты выдаются на срок, на который этим юридическим 
лицам, индивидуальным предпринимателям предоставлено право 
осуществления регулярных перевозок по данным маршрутам в соответствии 
с заключенными с ними контрактами, паспортами маршрутов регулярных 
перевозок. 
 Административные процедуры (действия): 
 1) прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
 2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
пакета документов; 
 3) выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
 
 3.1.2. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с 
результатами конкурентных процедур (на маршрутах с регулируемым 
тарифом). 
 Карты маршрута регулярных перевозок, осуществляемых по 



регулируемым тарифам, выдаются по результатам конкурентных процедур (в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации о 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд) на срок действия муниципального 
контракта, в соответствии с максимальным количеством транспортных 
средств, необходимых для исполнения соответствующего контракта. 
 Административные процедуры (действия): 
 1) проведение конкурентных процедур на право осуществления 
перевозок по маршруту регулярных перевозок; 
 2) прием заявок для участия в конкурентной процедуре на право 
осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок и определение 
победителя; 
 3) заключение муниципального контракта по осуществлению перевозок 
на маршрутах регулярных перевозок с регулируемым тарифом; 
 4) выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
 
 3.1.3. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с 
результатами открытого конкурса (на маршрутах с нерегулируемым тарифом) 
 Карты маршрута регулярных перевозок, а также свидетельства об 
осуществлении регулярных перевозок, осуществляемых по нерегулируемым 
тарифам, выдаются по результатам открытого конкурса на право 
осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок (согласно 
Федеральному закону от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об организации 
регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и 
городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и 
о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации»). Количество карт, свидетельств должно соответствовать 
максимальному количеству транспортных средств, указанному в 
соответствующем реестре маршрутов регулярных перевозок в отношении 
данного маршрута.  Административные процедуры (действия): 
 1) прием заявок для участия в открытом конкурсе на право 
осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с 
нерегулируемым тарифом; 
 2) проведение конкурса на право осуществления перевозок по 
маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом; 
 3) определение победителя открытого конкурса на право 
осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с 
нерегулируемым тарифом; 
 4)  выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
 
 3.1.4.Предоставление муниципальной услуги в случаях, 
предусмотренных ст. 19 Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ 
«Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным 
транспортом и городским наземным электрическим транспортом в 
Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации». 



 Без проведения открытого конкурса свидетельство об осуществлении 
перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок и карты 
соответствующего маршрута выдаются в случаях, предусмотренных ст. 19 
Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об организации 
регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и 
городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и 
о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации». 
 Административные процедуры (действия): 
 1) прием  и  регистрация  заявления и приложенных к нему документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
 2) рассмотрение заявления  о  предоставлении муниципальной услуги и 
пакета документов; 
 3) выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
 

 3.2. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с 
заключенным контрактом на выполнение работ, связанных с 
осуществлением регулярных перевозок пассажиров и багажа 

автомобильным транспортом в Первомайском районе Тамбовской 
области. 

 
 3.2.1 Прием и регистрация заявления и приложенных к нему 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с заключенным контрактом на выполнение работ, связанных с 
осуществлением регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным 
транспортом в Первомайском районе Тамбовской области. 
 Основанием для начала административной процедуры по приему, 
регистрации заявления и приложенных к нему документов является 
обращение заявителя с изложенными вопросами в письменной форме и 
документами в отдел организационной, кадровой работы, взаимодействия с 
органами местного самоуправления и общественностью администрации  
Первомайского района Тамбовской области (далее — Организационный 
отдел), тел. 2-45-69. 
 Результатом исполнения данной административной процедуры является 
регистрация документов.  

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 
составляет 1 рабочий день. 

3.2.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и приложенных к нему документов. 
 Основанием для начала данного административного действия является 
поступление заявления и пакета документов с визой главы района  
ответственному исполнителю Отдела. 
 Ответственный исполнитель Отдела осуществляет проверку заявления 
и документов, представленных заявителем: 
 1) документы представлены в полном объеме, в соответствии с 
действующим законодательством и пунктом 2.6 настоящего Регламента; 



 2) тексты документов написаны разборчиво, наименования 
юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, 
фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 
написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых 
слов и иных неоговоренных исправлений; 
 3) документы не исполнены карандашом; 
 4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не 
позволяет однозначно истолковать их содержание. 
 Результатом настоящей административной процедуры является: 
 1) отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин 
отказа (вместе с отказом заявителю (его уполномоченному представителю) 
возвращаются все представленные им оригиналы документов); 
 2) принятие решения о выдачи карты маршрута регулярных перевозок 
и/или свидетельства об осуществлении регулярных перевозок. 
 Максимальный срок выполнения данного административного действия 
составляет 14 рабочих дней. 
 3.2.3.  Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
 Основанием для выдачи карты маршрута регулярных перевозок и/или 
свидетельства об осуществлении регулярных перевозок является отсутствие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
 Ответственный исполнитель отдела заполняет бланк карты маршрута 
регулярных перевозок и/или свидетельства об осуществлении регулярных 
перевозок. 
 Глава района  подписывает  бланк  карты  маршрутов  регулярных 
перевозок и/или свидетельства об осуществлении регулярных перевозок. 
 Управляющий делами администрации района заверяет бланк карты 
маршрута регулярных перевозок и/или свидетельства об осуществлении 
регулярных перевозок печатью администрации района. 
 Ответственный исполнитель отдела регистрирует бланк карты 
маршрута регулярных перевозок и/или свидетельства об осуществлении 
регулярных перевозок в журнале регистрации выданных и изъятых карт 
маршрутов регулярных перевозок, а также свидетельств об осуществлении 
регулярных перевозок в установленном порядке. 
 Ответственный исполнитель отдела под роспись выдает карту 
маршрута регулярных перевозок и/или свидетельства об осуществлении 
регулярных перевозок. 
 Выдача либо направление заявителю карты маршрута регулярных 
перевозок и/или свидетельства об осуществлении регулярных перевозок или 
решения об отказе в выдаче осуществляется Отделом. 

Срок исполнения данного административного действия составляет не 
более 4 рабочих дней. 
  
 

3.3.Предоставление муниципальной услуги в соответствии с 
результатами конкурентных процедур (на маршрутах с регулируемым 

тарифом). 



 
 3.3.1. Проведение конкурентных процедур (на маршрутах с 
регулируемым тарифом). 
 Основанием для начала проведения конкурентных процедур является 
заявка администрации района на проведение конкурентных процедур на 
право осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок. 
 Отделом  разрабатывается документация конкурентной процедуры на 
основании заявки.  

Результатом исполнения данной административной процедуры является 
документация конкурентной процедуры. 
  Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 
составляет 7 рабочих дней. 
 3.3.2. Прием заявок для участия в конкурентной процедуре на право 
осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок и определение 
победителя. 
 Прием заявок на участие в конкурентной процедуре, а также 
определение победителя осуществляется в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд. 
 Результатом исполнения данной административной процедуры является 
определение победителя закупки. 
 Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 
составляет 30 рабочих дней. 
 3.3.3. Заключение муниципального контракта с победителем 
конкурентных процедур. 
 Результатом исполнения данной административной процедуры является 
заключение муниципального контракта с победителем закупки. 
 Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 
составляет 20 рабочих дней. 
 3.3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
 Основанием для выдачи карты маршрута регулярных перевозок 
является заключение муниципального контракта, а также отсутствие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
 Ответственный исполнитель отдела заполняет бланк карты маршрута 
регулярных перевозок. 
 Глава района подписывает бланк карты маршрута регулярных 
перевозок. 
 Управляющий делами администрации района  заверяет бланк карты 
маршрута регулярных перевозок печатью администрации района. 
 Ответственный исполнитель отдела регистрирует бланк карты 
маршрута регулярных перевозок об осуществлении регулярных перевозок в 
журнале регистрации выданных и изъятых карт маршрутов регулярных 
перевозок, а также свидетельств об осуществлении регулярных перевозок в 
установленном порядке в установленном порядке. 
 Ответственный исполнитель отдела под роспись выдает карту 



маршрута регулярных перевозок. 
 Выдача либо направление заявителю карты маршрута регулярных 
перевозок или решения об отказе в выдаче осуществляется Отделом. 
 Результатом исполнения данной административной процедуры является 
выдача карты маршрута регулярных перевозок. 
 Срок исполнения данного административного действия составляет не 
более 3 рабочих дня. 
 

     3.4. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с 
результатами открытого конкурса (на маршрутах с нерегулируемым 

тарифом) 
 

 Начало проведения открытого конкурса определяется согласно 
извещению о проведении открытого конкурса, которое размещается на 
официальном сайте организатора открытого конкурса в информационно- 
телекоммуникационной сети «Интернет» в порядке, установленном 
организатором открытого конкурса. Результатом исполнения данной 
административной процедуры является размещение в сети «Интернет» 
извещения о проведении открытого конкурса. 
 3.4.1. Прием заявок для участия в открытом конкурсе на право 
осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с 
нерегулируемым тарифом. 
 Прием заявок на участие в открытом конкурсе осуществляется согласно 
требованиям, установленным организатором в части проведения открытого 
конкурса на право осуществления перевозок по маршрутам регулярных 
перевозок с нерегулируемым тарифом. 
 Заявки представляются юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями, уполномоченными участниками договора простого 
товарищества. 

Результатом исполнения данной административной процедуры является 
поступление заявок для участия в открытом конкурсе на право 
осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с 
нерегулируемым тарифом. 
 Срок исполнения данного административного действия составляет не 
более 20 рабочих дней. 
 3.4.2. Проведение конкурса на право осуществления перевозок по 
маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом; 
 Проведение открытого конкурса на право осуществления перевозок по 
маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом осуществляется 
согласно Федеральному закону от 13 июля 2015 г. № 220-ФЗ «Об 
организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным 
транспортом и городским наземным электрическим транспортом в 
Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации». В ходе проведения открытого конкурса 
проводится оценка и сопоставление заявок на участие в открытом конкурсе. 

Результатом исполнения данной административной процедуры является 
завершенный конкурс на право осуществления перевозок по маршруту 



регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом. 
 Срок исполнения данного административного действия составляет не 
более 15 рабочих дней. 
 3.4.3. Определение победителя открытого конкурса на право 
осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с 
нерегулируемым тарифом. 
 По результатам проведенной оценки и сопоставления заявок на участие 
в открытом конкурсе определяется победитель открытого конкурса на право 
осуществления перевозок по маршруту регулярных перевозок с 
нерегулируемым тарифом. 

Результатом исполнения данной административной процедуры является 
определение победителя в открытом конкурсе на право осуществления 
перевозок по маршруту регулярных перевозок с нерегулируемым тарифом. 
 Срок исполнения данного административного действия составляет не 
более 15 рабочих дней. 
 3.4.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
 Основанием для выдачи карты маршрута регулярных перевозок и/или 
свидетельства об осуществлении регулярных перевозок является отсутствие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
 На основании свидетельства об осуществлении регулярных перевозок 
выдается карты маршрута регулярных перевозок. 
 Ответственный исполнитель отдела заполняет бланк свидетельства об 
осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных 
перевозок. 
 Глава района подписывает бланк свидетельства об осуществлении 
регулярных перевозок и карты маршрута регулярных перевозок. 
 Управляющий делами администрации района заверяет бланк 
свидетельства об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута 
регулярных перевозок печатью администрации района. 
 Ответственный исполнитель Отдела регистрирует бланк свидетельства 
об осуществлении регулярных перевозок и карты маршрута регулярных 
перевозок в журнале регистрации выданных и изъятых карт маршрутов 
регулярных перевозок, а также свидетельств об осуществлении регулярных 
перевозок в установленном порядке. 
 Ответственный исполнитель отдела под роспись выдает свидетельство 
об осуществлении регулярных перевозок и карту маршрута регулярных 
перевозок. 
 Результатом исполнения данной административной процедуры является 
выдача карты маршрута регулярных перевозок. 
 Срок исполнения данного административного действия составляет не 
более 10 рабочих дней. 
 

 3.5. Предоставление муниципальной услуги в случаях, 
предусмотренных ст. 19 Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 220-

ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа 
автомобильным транспортом и городским наземным электрическим 
транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в 



отдельные законодательные акты Российской Федерации». 
 

 3.5.1. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
 Основанием для начала административной процедуры по приему, 
регистрации заявления является обращение заявителя с изложенными 
вопросами в письменной форме и документами в Отдел.  

Результатом исполнения данной административной процедуры является 
регистрация документов. 
 Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 
составляет 2 рабочих дня. 
 3.5.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной 
услуги. 
 Основанием для начала данного административного действия является 
поступление заявления и пакета документов с визой главы района 
ответственному исполнителю Отдела. 
 Ответственный исполнитель Отдела осуществляет проверку заявления 
и документов, представленных заявителем: 
 1) документы представлены в полном объеме, в соответствии с 
действующим законодательством и пунктом 2.6 настоящего Регламента; 
 2) тексты документов написаны разборчиво, наименования 
юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, 
фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства 
написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых 
слов и иных неоговоренных исправлений; 
 3) документы не исполнены карандашом; 
 4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не 
позволяет однозначно истолковать их содержание. 
 Ответственный исполнитель Отдела проводит проверку соответствия 
представленных документов информации полученной по результатам 
направленных запросов. 
 Результатом настоящей административной процедуры является: 
 1) отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин 
отказа (вместе с отказом заявителю (его уполномоченному представителю) 
возвращаются все представленные им оригиналы документов); 
 2) принятие решения о выдачи карты маршрута регулярных перевозок 
и/или свидетельства об осуществлении регулярных перевозок. 
 Максимальный срок выполнения данного административного действия 
составляет 14 рабочих дней. 
 3.5.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
 Основанием для выдачи карты маршрута регулярных перевозок и/или 
свидетельства об осуществлении регулярных перевозок является отсутствие 
оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
 Ответственный исполнитель отдела заполняет бланк карты маршрута 
регулярных перевозок и/или свидетельства об осуществлении регулярных 
перевозок. 



 Глава района подписывает бланк карты маршрута регулярных 
перевозок и/или свидетельства об осуществлении регулярных перевозок. 
 Управляющий делами администрации района а заверяет бланк карты 
маршрута регулярных перевозок и/или свидетельства об осуществлении 
регулярных перевозок печатью администрации района. 
 Ответственный исполнитель отдела регистрирует бланк карты 
маршрута регулярных перевозок и/или свидетельства об осуществлении 
регулярных перевозок в журнале регистрации выданных и изъятых карт 
маршрутов  регулярных перевозок, а также свидетельств об осуществлении 
регулярных перевозок в установленном порядке. 
 Ответственный исполнитель отдела под роспись выдает карту 
маршрута регулярных перевозок и/или свидетельства об осуществлении 
регулярных перевозок. 
 Выдача либо направление заявителю карты маршрута регулярных 
перевозок и/или свидетельства об осуществлении регулярных перевозок или 
решения об отказе в выдаче осуществляется Отделом. 
 Результатом исполнения данной административной процедуры является 
выдача карты маршрута регулярных перевозок. 
 Срок  исполнения  данного административного действия составляет не 
более 3 рабочих дня. 

 
 

 Ведение журнала регистрации выданных и изъятых карт 
маршрутов регулярных перевозок, свидетельств об осуществлении 

регулярных перевозок, журнала движения бланков (далее — Журнал) 
 

 3.6. Полномочия по ведению Журнала регистрации выданных и 
изъятых карт маршрутов регулярных перевозок возложено на Отдел. 
 Все страницы Журнала должны быть пронумерованы постранично, 
прошнурованы и скреплены печатью и подписью начальника  Отдела. 
 Журнал ведется строго по установленной форме в соответствии с 
приложением 2 к настоящему регламенту и должен содержать следующие 
разделы: 
 -  порядковый номер записи в Журнале; 
 -  регистрационный номер  маршрута; 
 - номер маршрута, по которому будут осуществляться пассажирские 
перевозки транспортным средством, на которое выдана (изъята) карта 
маршрута регулярных перевозок, свидетельство об осуществлении 
регулярных перевозок; 
 - наименование маршрута регулярных перевозок; 
 - количество транспортных средств на которое выдана (изъята) карта 
маршрута регулярных перевозок, свидетельство об осуществлении 
регулярных перевозок; 
 - класс транспортного средства, на которое выдана (изъята) карта 
маршрута регулярных перевозок, свидетельство об осуществлении 
регулярных перевозок; 
 - срок действия выданной (изъятой) карты маршрута регулярных 



перевозок,  свидетельства об осуществлении регулярных перевозок; 
 - учетный номер выданного (изъятого) бланка карты маршрута 
регулярных перевозок, свидетельства об осуществлении регулярных 
перевозок; 
 - наименование перевозчика, которому выдана (изъята) карты маршрута 
регулярных перевозок, свидетельства об осуществлении регулярных 
перевозок (должность получателя). 
 3.7. Полномочия по ведению Журнала движения бланков  карт 
маршрутов /свидетельств регулярных перевозок возложено на Отдел. 
 Все страницы Журнала должны быть пронумерованы постранично, 
прошнурованы и скреплены печатью и подписью начальника  Отдела. 
 3.8.Журнал ведется строго по установленной форме в соответствии с 
приложением 3 к настоящему регламенту и должен содержать следующие 
разделы: 
 - порядковый номер записи в Журнале; 
 - номер  бланка строгой отчетности (карты маршрута, свидетельства); 
 - серия бланка строгой отчетности (карты маршрута, свидетельства); 
 - дата выдачи документа (карты маршрута, свидетельства); 
 - наименование получателя (карты маршрута, свидетельства). 
  Реестр ведется в документарном виде на бумажном носителе. 
 

3.9.Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
(направленных) в результате предоставления муниципальной услуги 

документах 
 

 В случае выявления неправильной или неточной записи в Журнале, 
подчистки, исправление и зачеркивание такой записи не допускается. 
Изменение записей производится путем внесения в Журнал записи сразу 
после последней записи «Запись №__ считать недействительной», которая 
должна быть заверена подписью лица, ее сделавшего, и правильной записи. 
 В случае порчи бланка маршрутной карты, бланка свидетельства об 
осуществлении регулярных перевозок в Журнале выданных и изъятых карт 
маршрутов регулярных перевозок, свидетельств об осуществлении 
регулярных перевозок выданных и изъятых карт маршрутов регулярных 
перевозок, свидетельств об осуществлении регулярных перевозок 
указывается порядковый номер записи в Журнале, а также учетный номер 
испорченной маршрутной карты, справа от которой делается следующая 
запись: «Маршрутная карта №___ испорчена». 
 Запись о выдаче (изъятии) маршрутной карты (дубликата маршрутной 
карты) делается уполномоченным должностным лицом Отдела в день выдачи 
(изъятия) маршрутной карты. 

 
                          3.10. Приостановление и изъятие маршрутных карт 
 
 3.10.1.Администрация Первомайского района  вправе приостановить 
действие выданных карт маршрутов регулярных перевозок и/или 



свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам 
регулярных перевозок в случаях: 
 - нарушение перевозчиком условий муниципального контракта, 
договора транспортного обслуживания населения Первомайского района  на 
внутрирайонных маршрутах  пассажирских перевозок; 
 - выявление неоднократного (два и более раз) нарушения перевозчиком 
нормативных правовых актов Российской Федерации, Тамбовской области и 
администрации Первомайского района, устанавливающих требования к 
обслуживанию населения пассажирским транспортом. 
 Действие выданных карт маршрутов регулярных перевозок и/или 
свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам 
регулярных перевозок приостанавливается до устранения нарушений либо до 
решения в установленном порядке вопроса о возможности осуществления 
перевозчиком пассажирских перевозок. 
 3.10.2. Администрация Первомайского муниципального района 
аннулирует выданные карты маршрутов регулярных перевозок и/или 
свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам 
регулярных перевозок в следующих случаях: 
 - ликвидация юридического лица либо прекращение действия 
свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве 
индивидуального предпринимателя; 
 - прекращение действия лицензии на право осуществления 
пассажирских перевозок; 
 - истечение срока действия муниципального контракта, договора 
транспортного обслуживания населения Первомайского района на 
внутрирайонных маршрутах  пассажирских перевозок; 
 - досрочное расторжение указанного муниципального контракта, 
договора. 
 3.10.3. При возникновении одного из случаев, указанных в пунктах 3.9, 
3.10 настоящего регламента, администрация Первомайского района 
направляет перевозчику письменное уведомление о необходимости возврата 
карт маршрутов регулярных перевозок и/или свидетельств об осуществлении 
перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок с указанием 
причин, по которым принято соответствующее решение. 
 3.10.4. Перевозчик при возникновении одного из случаев, указанных в 
пунктах 3.9, 3.10 настоящего регламента, в срок не позднее 2 рабочих дней с 
момента их возникновения обязан вернуть в администрацию Первомайского 
района выданные карты маршрутов регулярных перевозок и/или 
свидетельств об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам 
регулярных перевозок независимо от того, получено или не получено им 
уведомление о необходимости возврата карт маршрутов регулярных 
перевозок и/или свидетельств об осуществлении перевозок по 
муниципальным маршрутам регулярных перевозок в администрацию 
Первомайского  района. 
 Порядок оформления, переоформления, прекращения или 
приостановления действия карты маршрута регулярных перевозок, а также 



свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных 
перевозок установлены Федеральным законом от 13 июля 2015 г. №220-ФЗ 
«Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным 
транспортом и городским наземным электрическим транспортом в 
Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации». 
 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по 
предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с 
предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно 
уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления,  а 
также муниципальными служащими, ответственными за выполнение 
административных действий, входящих в состав административных 
процедур, в рамках своей компетенции. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок 
исполнения положений административного регламента, иных нормативных 
правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги. 

4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 
проверки), или вопросы, связанные с выполнением той или иной 
административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения главы 
Первомайского района Тамбовской области, не реже одного раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки 
устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении в 
Администрацию, обращений (жалоб) граждан и юридических лиц, связанных 
с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги. 

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления 
нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности 
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих 
Администрации закрепляется в их должностных регламентах в соответствии 
с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность 
за: 

4.5.1. соответствие результатов рассмотрения документов требованиям 
законодательства Российской Федерации; 

4.5.2. соблюдение сроков выполнения административных процедур при 



предоставлении муниципальной услуги. 
4.6. Граждане, их объединения и организации могут контролировать 

предоставление муниципальной услуги путем получения информации по 
телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через 
Единый портал или региональный портал. 

 
 
 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих, работников 
 
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование  

решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц, 
муниципальных служащих  Администрации, на любом этапе предоставления 
муниципальной услуги. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 
случаях: 

5.2.1. нарушение срока регистрации заявления (запроса) заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги; 

5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
5.2.3. требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

5.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и  иными нормативными правовыми актами 
Тамбовской области, муниципальными правовыми актами; 

5.2.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской 
области, муниципальными правовыми актами; 

5.2.7. отказ Администрации, должностного лица Администрации или 
муниципального служащего в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных (направленных) в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока 
таких исправлений; 



5.2.8. нарушение срока или порядка выдачи (направления) документов 
по результатам предоставления муниципальной услуги; 

5.2.9. приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Тамбовской области, муниципальными правовыми актами; 

5.2.10.  требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в Администрацию. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) главы Первомайского 
района Тамбовской области рассматриваются непосредственно главой 
Первомайского района Тамбовской области. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) муниципального служащего рассматриваются главой 
Первомайского района Тамбовской области. 

5.4.Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, 
должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 
быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
Администрации, регионального портала, а также может быть принята при 
личном приеме заявителя.  

5.5. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение одного 
рабочего дня с момента поступления. 

5.6. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) 
Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных 
служащих Администрации  при осуществлении в отношении юридических 
лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами 
градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие 
перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством 
Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана 
такими лицами в порядке, установленном статьей 112 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным 
законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

5.7. Жалоба должна содержать: 
5.7.1. наименование Администрации, должностного лица 

Администрации, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются; 



5.7.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о 
месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

5.7.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального 
служащего; 

5.7.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 
Администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии. 

5.8. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы. 

5.9. Заявители имеют право обратиться в Администрацию, за 
получением информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы. 

5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению 
в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня 
ее регистрации. 

5.11. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 
отсутствуют. 

5.12. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений: 

5.12.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми 
актами; 

5.12.2. в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 5.12 настоящего административного регламента, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы. 

5.13.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, указанном в пункте 5.13 настоящего Административного 
регламента, дается информация о действиях, осуществляемых 
Администрацией, в целях незамедлительного устранения выявленных 



нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги. 

5.13.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, указанном в пункте 5.13. настоящего Административного 
регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 
органы прокуратуры, и в орган, уполномоченный составлять протокол об 
административном правонарушении в соответствии с Законом области от 
29.10.2003 № 155-З «Об административных правонарушениях в Тамбовской 
области». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
                                                                         Приложение 1 
                                                                         к административному регламенту            
                                                                         предоставления муниципальной             
                                                                         услуги «Выдача карт маршрутов   
                                                                         регулярных перевозок и     
                                                                         свидетельств об осуществлении    
                                                                         перевозок по муниципальным   
                                                                         маршрутам регулярных перевозок» 
 
                                                                         В администрацию 
                                                                         Первомайского района                   
                                                                         Тамбовской области 
                                                                         393700, р.п.Первомайский,  
                                                                         Пл.Ленина, д. 11 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче карт маршрута регулярных перевозок                                      (и/или 

свидетельства об 
осуществлении регулярных перевозок) 

 
 Заявитель (юридическое лицо, ИП, уполномоченный участник договора 
простого товарищества): 
 

Наименование (для юридических лиц), 
фамилия, имя, отчество (для 

индивидуальных предпринимателей) 

 

Почтовый адрес  

ИНН  

Номер и дата выдачи лицензии  

Срок действия лицензии  

Контактные телефоны  

Адрес электронной почты (при наличии)  

 
 Прошу выдать карты маршрута регулярных перевозок (и/или 
свидетельства об осуществлении регулярных перевозок). 
 Регистрационный номер маршрута в реестре муниципальных 
маршрутов регулярных перевозок _____, порядковый номер маршрута _____, 
наименование маршрута_____________________________________, в 
количестве____единиц. 
 
 Прочие перевозчики (участники договора простого товарищества): 
 
 



 
Наименование 

(Ф.И.О.) 
Место нахождения ИНН Количество 

    

    

    

 
                           _________________            ____________  _________________ 
                   (должность – для юридического лица)       (подпись )                (Ф.И.О) 
 
дата,  М.П. ______________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
                                                                         Приложение 2 
                                                                         к административному регламенту            
                                                                         предоставления муниципальной              
                                                                         услуги «Выдача карт маршрутов   
                                                                         регулярных перевозок и     
                                                                         свидетельств об осуществлении    
                                                                         перевозок по муниципальным   
                                                                         маршрутам регулярных перевозок» 
 
 

Форма журнала 
выданных и изъятых карт маршрутов регулярных 

перевозок (и/или свидетельств об осуществлении регулярных перевозок) 
 

№ Регистраци
онный  
номер 

маршрута 

№ 
марш
рута 

Наименова
ние 

маршрута 

Количес
тво 

транспо
ртных 
средств 

Класс 
транспор
тного 

средства

Срок 
действия 

№ карты 
маршрута 

Ф.И.О., 
подпись 
лица, 

получивше
го бланк 

         

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                                                                         Приложение 3 
                                                                         к административному регламенту            
                                                                         предоставления муниципальной              
                                                                         услуги «Выдача карт маршрутов   
                                                                         регулярных перевозок и     
                                                                         свидетельств об осуществлении    
                                                                         перевозок по муниципальным   
                                                                         маршрутам регулярных перевозок» 
 
 

Форма журнала 
Движения бланков  карт маршрутов регулярных 

перевозок (и/или свидетельств об осуществлении регулярных перевозок) 
 

№ Номер бланка 
строгой 

отчетности 

Серия 
бланка строгой 
отчетности серия  

Дата выдачи 
документа 

Наименование 
получателя 
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