
АДМИНИСТРАЦИЯ  МОРШАНСКОГО  РАЙОНА  

 ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 25.02.2021                                                                                                      г.Моршанск                                        № 121                  

   
 
О внесении изменений  в постановление администрации  района от 
18.12.2015 №1149  «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке 
документации по планировке территории либо об отклонении предложений 
заинтересованных лиц о подготовке документации по планировке  
территории» 
 

 

В соответствии  с  Градостроительным  кодексом РФ,   Федеральным  

законом  от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об  организации  предоставления  

государственных  и  муниципальных  услуг», Федеральным  законом  от  

06.10.2003  № 131-ФЗ « Об общих  принципах  организации  местного  

самоуправления  в  Российской  Федерации,  постановлением  

администрации  Моршанского  района  от 22.10.2019 № 951  « Об  

утверждении  Порядка     разработки  и  утверждения  административных  

регламентов   предоставления   муниципальных  услуг  администрацией  

Моршанского  района» администрация   района  ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 1. Внести следующие изменения  в постановление администрации  

района от 18.12.2015 №1149 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о 

подготовке документации по планировке территории либо об отклонении 

предложений заинтересованных лиц о подготовке документации по 

планировке  территории»: 

  1.1.  в  разделе 1 «Общие положения»  п.п 1.1.1. дополнить словами  

следующего  содержания: «  Администрация района  принимает  решение  о 

подготовке документации по планировке территории либо об отклонении 

предложений заинтересованных лиц о подготовке документации по 

планировке территории  в   случаях предусмотренных ч.4, 4.1  ст. 45 

Градостроительного    кодекса  РФ»; 

  - п.п 1.3.2. изложить  в  новой  редакции:  «1.3.2. Органы, учреждения 

и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

        При предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие в 

качестве источников получения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления 

информации для проверки сведений, предоставляемых Получателями 

муниципальной услуги, следующие органы, учреждения и организации: 

- Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 7 по 

Тамбовской области (далее – ФНС), расположенной по адресу: 393950, 
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Тамбовская область, г.Моршанск, ул.Ленина, д.69, телефон для справок:            

8-47533-4-41-66, адрес электронной почты: i68090100@r68.nalog.ru.  

Официальный сайт ФНС: www.nalog.ru/rn68. 

 
Время работы 

инспекции 

 

Время работы операционного зала 

(без перерыва на обед) 

пн 9.00-18.00 9.00-18.00 

вт 9.00-18.00 9.00-20.00 

ср 9.00-18.00 9.00-18.00 

чт 9.00-18.00 9.00-20.00 

пт 9.00-16.45 9.00-16.45 

сб - 
вторая и четвертая суббота месяца 

10.00-15.00 

 Муниципальное казенное учреждение "Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа 

Моршанск Тамбовской области"  

Тамбовская область, Моршанск, Интернациональная улица, 61а  

телефон для справок 4-25-10 

(информация о графике работы понедельник, среда-пятница: с 08:30 до 

16:30 

вторник: с 08:30 до 20:00 

суббота: с 08:30 до 13:30 

официальный сайт организации http://gogov.ru/mfc/tmb/m25206; 

- п.п  1.4.3. изложить в  новой  редакции :  « 1.4.3. Взаимодействие 

Администрации с иными органами государственной власти, органами 

местного самоуправления и организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия 

такого взаимодействия. 

 Взаимодействие осуществляется с Управлением Федеральной 

налоговой службы по Тамбовской области, МФЦ». 

      1.2.     в  разделе «2. Стандарт  предоставления муниципальной  

услуги.»  в  пункте  2.5. абзац  « - Постановлением администрации района от 

22.05.2019 №458 «Об утверждении порядка подготовки документации по 

планировке территории, разрабатываемой на основании решений 

администрации Моршанского района»  заменить  на  «- Постановлением  

администрации  района от 22.05.2019 № 458 «Обутверждении Порядка 

подготовки документации по планировке территории, разработка которой 

осуществляется на основании постановления  администрации  Моршанского  

района Тамбовской области и принятия решения об утверждении 

документации по планировке территории, в границах   Моршанского  района 

Тамбовской области»; 

 - п.п 2.6.1 изложить в  новой редакции «2.6.1. Исчерпывающий 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

http://www.nalog.ru/rn68
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услуги и предоставляемых заявителем самостоятельно в случае выдачи 

разрешения: 

 - заявление, составленное по форме согласно приложению № 1 к 

настоящему Административному регламенту; 

- документ, удостоверяющий личность заявителя; 

- документ, подтверждающий полномочие представителя физического 

или юридического лица  действовать от его имени; 

- проект задания на разработку документации по планировке 

территории; 

- проект задания на выполнение инженерных изысканий, необходимых 

для подготовки документации по планировке территории, в случае если 

необходимость выполнения инженерных изысканий предусмотрена 

постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2017 № 402 

«Об утверждении Правил выполнения инженерных изысканий, необходимых 

для подготовки документации по планировке территории, перечня видов 

инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по 

планировке территории, и о внесении изменений в постановление 

Правительства Российской Федерации от 19.01.2006 № 20». 

В случае отсутствия необходимости выполнения инженерных 

изысканий для подготовки документации по планировки территории 

инициатор вместе с заявлением и проектом задания на разработку 

документации по планировке территории направляет в администрацию  

района пояснительную записку, содержащую обоснование отсутствия такой 

необходимости. 

 В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима 

обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в 

соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных 

может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за 

получением  муниципальной  услуги  заявитель  дополнительно представляет 

документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его 

законного представителя на обработку персональных данных указанного 

лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть 

предоставлены в том числе в форме электронного документа. Действие 

настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных безвестно 

отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не 

установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной 

власти.» 

- добавить п.п 2.6.2. следующего содержания:  «2.6.2. Запрещается 

требовать от заявителя: 

2.6.2.1. представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
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2.6.2.2. представления документов и информации, в том числе, 

подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление 

муниципальной услуги, которые в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, Тамбовской области и муниципальными 

правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления, организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2.6.2.3. осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 

обращением в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 

таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2.6.2.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

случаев, указанных в подпунктах «а» - «г» пункта 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2.6.2.5. предоставления на бумажном носителе документов и 

информации, электронные образы которых ранее были заверены в 

соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на 

такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 

федеральными законами.»; 

 -  пункт 2.8. изложить в  новой  редакции: «2.8 основания для отказа в 

приеме документов отсутствуют»; 

  - пункт 2.9. исключить. 

 1.3.  наименование раздела 3 изложить в новой редакции: «3.         

Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур в многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг»; 

- п.п.  1.3.1. подпункт 3.3.1. изложить  в новой редакции:  «3.3.1. 

Административная процедура не проводится в случае самостоятельного 
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предоставления заявителем документов, указанных  в пункте 2.7. настоящего 

Административного регламента, одновременно с заявлением   о подготовке 

документации по планировке территории»; 

 - подпункт  3.4.3.  исключить. 

1.4. разделы 4 и 5 изложить в новой редакции: 

«4 . Формы контроля за исполнением административного регламента 

  4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений. 
  4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги 

возложен на первого заместителя главы администрации района, начальника 

отдела архитектуры и строительства администрации района. 
 4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков 

исполнения административных действий и выполнения административных 

процедур, определенных административным регламентом, осуществляется 

начальником отдела архитектуры и строительства администрации района, 

предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными 

обязанностями. 
 4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения 

должностным лицом, ответственным за организацию работы по 

предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения 

сотрудниками положений административного регламента. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги. 

4.2.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 

муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по 

предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с 

предоставлением муниципальной услуги, осуществляется постоянно 

уполномоченным должностным лицом Администрации, а также 

муниципальными служащими, ответственными за выполнение 

административных действий, входящих в состав административных 

процедур, в рамках своей компетенции. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок 

исполнения положений административного регламента, иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с 

предоставлением муниципальной услуги. 
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4.2.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, 

связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные 

проверки), или вопросы, связанные с выполнением той или иной 

административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые проверки полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения главы района, 

не реже одного раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки 

устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении в 

Администрацию обращений (жалоб) граждан и юридических лиц, связанных 

с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги. 

4.2.3.  По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.2.4.  Персональная ответственность муниципальных служащих 

Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии 

с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.2.5. Ответственные исполнители несут персональную 

ответственность за: 

 - соответствие  результатов рассмотрения документов требованиям 

законодательства Российской Федерации; 

 - соблюдении сроков выполнения административных процедур при 

предоставлении муниципальной услуги. 

4.2.6. Граждане, их объединения и организации могут контролировать 

предоставление муниципальной услуги путем получения информации по 

телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через 

Единый портал или региональный портал. 

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций. 
4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную 

ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. 

Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и 

установленного порядка предоставления муниципальной услуги.  
4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных 

служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в 
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должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации.   
4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем 

получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных 

лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях 

нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги и административного 

регламента.  
4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 

услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в 

орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и 

коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по 

совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной 

услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении 

должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими 

муниципальную услугу, требований административного регламента, законов 

и иных нормативных правовых актов.  
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг, а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих, работников. 

5.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе 

предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия 

(бездействие) Администрации, а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих   в досудебном порядке. 
 5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка 

предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), в том числе в 

следующих случаях: 
 5.2.1. нарушение срока регистрации заявления (запроса) заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги или комплексного запроса; 
 5.2.2. нарушение срока  предоставления муниципальной услуги; 
 5.2.3. требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено  нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
 5.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
 5.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 

отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
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соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской области, 

муниципальными правовыми актами; 
 5.2.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской 

области, муниципальными правовыми актами; 
 5.2.7. отказ Администрации, должностного лица Администрации в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение 

установленного срока таких исправлений; 
 5.2.8. нарушение срока и порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 
 5.2.9. приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Тамбовской области, муниципальными правовыми актами.  
         5.2.10. требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-

ФЗ.  
         В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей 

муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16   Федерального закона № 210-ФЗ. 
 5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в 

электронной форме в Администрацию. 
 5.4. В случае обжалования действий (бездействия) муниципальных 

служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, жалоба 

подается на имя руководителя Администрации.   
         Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя 

Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, подается в 

вышестоящий орган (при его наличии). 
   В случае отсутствия вышестоящего органа у руководителя 

Администрации жалоба на его решения рассматривается непосредственно им 

самим. 
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 5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, 

руководителя Администрации может быть направлена по почте, через 

многофункциональный центр, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

Администрации,  Единого портала либо регионального портала, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 

действия (бездействие) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта многофункционального центра, Единого портала либо 

регионального портала, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя. 
 5.6. Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) 

многофункционального центра, его работников осуществляется в 

соответствии с порядком, установленным Правительством Российской 

Федерации. 
 5.7. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение одного 

рабочего дня с момента поступления в Администрацию. 
 5.8. Жалоба должна содержать: 
 5.8.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
 5.8.2. фамилию, имя, отчество (последние - при наличии), сведения о 

месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 

(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 

заявителю; 
 5.8.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального 

служащего; 
 5.8.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 

и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 

либо их копии. 
 5.9. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) Администрации, 

многофункционального центра, а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников является подача заявителем жалобы. 
 5.10. Заявители имеют право обратиться в Администрацию или 

многофункциональный центр за получением информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 
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 5.11. Жалоба, поступившая в Администрацию, либо вышестоящий 

орган (при его наличии) подлежит рассмотрению должностным лицом, 

наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих 

дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации 

или многофункционального центра в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих 

дней со дня ее регистрации. 
 5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы 

отсутствуют. 
 5.13. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений: 
 5.13.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми 

актами; 
 5.13.2. в удовлетворении жалобы отказывается. 

 5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 

указанного в пункте 5.13 настоящего административного регламента, 

заявителю  в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы. 

5.15. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю, указанном в пункте 5.13 раздела 5 настоящего 

административного регламента, дается информация о действиях, 

осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, 

органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным 

центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16   

Федерального закона 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной 

услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 

совершить заявителю в целях получения государственной или 

муниципальной услуги.»; 
5.16.  В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 

ответе заявителю, указанном в пункте 5.13 раздела 5 настоящего 

административного регламента, даются аргументированные разъяснения о 

причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 

принятого решения. 
5.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 
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преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры, и в орган, уполномоченный составлять протокол об 

административном правонарушении в соответствии с Законом области от 

29.10.2003 № 155-З «Об административных правонарушениях в Тамбовской 

области»; 

 - приложение  № 4  к  административному   регламенту исключить. 

   2.  Отделу организационной и кадровой работы администрации 

района  (Ивашина) обеспечить опубликование настоящего постановления в 

печатном средстве массовой информации газете «Согласие», размещение на 

сайте сетевого издания «РИА «ТОП 68» (www.top68.ru) и на официальном 

сайте администрации Моршанского района (www.rmorshansk.ru). 
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