
 

 

                                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ 

                                                                                         УТВЕРЖДЕН 

                                                        постановлением администрации города   

                                                                            от 02.06.2020   №796 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом на территории 

муниципального образования «Город Мичуринск Тамбовской области 

— городской округ» 

 

Раздел 1.  Общие положения 

 

Общие сведения о муниципальной услуге 
 

 1.1 Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым 

домом на территории муниципального образования «Город Мичуринск 

Тамбовской области — городской округ»  (далее - Административный 

регламент) разработан в целях повышения эффективности и качества 

предоставления, доступности результатов исполнения, создания 

комфортных отношений, возникающих при предоставлении 

муниципальной услуги, определения сроков и последовательности 

действий (административных процедур) при осуществлении 

полномочий по предоставлению муниципальной услуги.     

 

Круг  заявителей 

 

 1.2 Получателями услуги являются собственники садового дома 

или жилого дома, расположенного на территории городского округа - 

город Мичуринск Тамбовской области (далее – Заявитель). От имени 

Заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо, 

имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, либо в силу наделения его заявителем соответствующими 

полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 1.3 Информация о порядке получения муниципальной услуги, 

способы получения информации о месте нахождения и графике работы 

являются открытыми, общедоступными и предоставляются: 
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 1.3.1 посредством размещения в информационно-

телекоммуникационных сетях общего  пользования на   официальном 

Интернет - сайте администрации      города  Мичуринска Тамбовской 

области post@g45.tambov.gov.ru; 

1.3.2 в филиале Тамбовского областного государственного 

казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления 

государственных 

 и муниципальных услуг» по адресу: Тамбовская область, г.Мичуринск, 

Первомайский участок, дом №7 «а»; 

     телефон для справок 8(47545) 9-40-08; 

      график (режим) работы: 

     понедельник, вторник, четверг, пятница  с 8-00  до 18-00  (без 

перерыва на обед);  

       среда с 8-00 до 20-00; 

       суббота с 8-00  до 13-00; 

       воскресенье-нерабочий день; 

      1.3.3 в уполномоченной организации: 393760, г. Мичуринск 

Тамбовской области, ул. Советская, д. 293, с использованием средств 

телефонной связи: телефон для справок: 8(47545)5-44-18, электронного 

информирования: адрес электронной почты: ugh@g45.tambov.gov.ru; 

       график (режим) работы с заявителями: 

       понедельник –пятница, часы работы: 8:30-17:30; обеденный перерыв: 

       12:.30-13:30; 

     в день, предшествующий праздничному, продолжительность рабочего 

дня сокращается на один час; 

       выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

      1.4 Информация о предоставлении муниципальной услуги должна 

содержать: 

       1.4.1сведения о порядке получения муниципальной услуги; 

        1.4.2 адрес места приема обращения для предоставления 

муниципальной услуги и график работы; 

       1.4.3 сведения о результате оказания муниципальной услуги и 

порядке передачи результата заявителю; 

       1.4.4  сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и 

решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

         1.5   Индивидуальное информирование заявителей. 

       1.5.1  Основанием для индивидуального информирования заявителя 

в устной форме является его обращение в уполномоченный орган лично, 

по телефону, либо посредством электронной почты. 

       1.5.2 Специалист, осуществляющий индивидуальное 

информирование, предоставляет заявителю информацию о порядке и 

условиях предоставления муниципальной услуги. 
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       При индивидуальном информировании заявителя на основании 

обращения в устной форме (лично или по телефону) ответ 

предоставляется в момент обращения. Время получения ответа при 

индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 

минут. 

        1.6   Публичное информирование. 

        1.6.1  Публичное устное информирование осуществляется с 

привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, 

телевидение, а также путем проведения встреч с населением. 

        1.6.2 Публичное письменное информирование осуществляется 

путем  публикации (размещение) информационных материалов в 

печатных СМИ и на Интернет—сайте. 

         1.6.3 Публичное информирование осуществляется также 

путем  рас-пространения информационных листовок и оформления 

информационных стендов. 
 

 Раздел 2.    Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 
 

  2.1 Наименование муниципальной услуги: «Признание садового 

дома жилым домом  и жилого дома садовым домом» на территории 

муниципального образования «Город Мичуринск Тамбовской области- 

городской округ». 

 2.2 Муниципальная услуга предоставляется администрацией 

города Мичуринска Тамбовской области, уполномоченным органом 

предоставления муниципальной услуги является управление городского 

хозяйства адми-нистрации города. 

        2.3   Результат предоставления муниципальной услуги. 

        Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

2.3.1 Решение о признании садового дома жилым домом или жилого 

дома садовым домом по форме, приведенной в Приложении 1 к 

настоящему Административному регламенту; 

 2.4 Срок предоставления муниципальной услуги. 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более               

45 календарных дней со дня получения Управлением заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. При направлении заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

по почте, по электронной почте, через МФЦ срок предоставления 

муниципальной услуги исчисляется со дня поступления заявления  и 

документов в Управление.   Срок выдачи (направления) документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 

составляет не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения о 
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признании (об отказе в признании) садового дома жилым домом или 

жилого дома садовым домом.    

  2.5 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

        Конституция Российской Федерации; 

        Жилищный кодекс Российской Федерации; 

     Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

      Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предос-

тавления государственных и муниципальных услуг»; 

  Постановление Правительства Российской Федерации от 

28.01.2006   №47 «Об утверждении Положения о признании помещения 

жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания 

и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или 

реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым 

домом» (с изменениями и дополнениями); 

  Постановление администрации города от 13.01.2020 №9 «Об 

утверждении Порядка разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией 

города Мичуринска»; 

  Устав города Мичуринска.      

  2.6  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги,     подлежащих предоставлению заявителем. 

  Для признания садового дома жилым домом и жилого дома садовым 

домом собственник садового дома или жилого дома (далее - заявитель) 

представляет:    

  а) заявление о признания садового дома жилым домом и жилого 

дома садовым домом (далее - заявление) по форме согласно приложению 

№1 к Административному регламенту, в котором указываются 

кадастровый номер садового дома или жилого дома и кадастровый номер 

земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом;    

  б) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об 

основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 

недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра 

недвижимости), содержащую сведения о зарегистрированных правах 

заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий 

документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право 

собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не 

зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, 

или нотариально заверенную копию такого документа;     

  в) заключение по обследованию технического состояния объекта, 

подтверждающее соответствие садового дома требованиям к 
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надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 

7, 8 и 10 Федерального закона "Технический регламент о безопасности 

зданий и сооружений", выданное индивидуальным предпринимателем 

или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой 

организации в области инженерных изысканий (в случае признания 

садового дома жилым домом);    

    г) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами 

третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на 

признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 

    2.6.1 Заявитель вправе представить заявления и прилагаемые к 

нему документы на бумажном носителе лично или посредством 

почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме 

электронных документов с использованием средств Единого портала 

государственных и муниципальных услуг, или Портала государственных 

и муниципальных услуг Тамбовской области, или посредством 

многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

 2.6.2 Заявление, подаваемое в форме электронного документа, 

подписывается заявителем простой электронной подписью, а 

прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны 

должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, 

усиленной квалифицированной электронной подписью (если 

законодательством Российской Федерации для подписания таких 

документов не установлен иной вид электронной подписи). 

2.6.3 Текст документов должен быть написан четко и разборчиво, 

наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест 

нахождения, номеров контактных телефонов, факсов, адресов 

электронной почты; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса 

их мест жительства написаны полностью. Документы не должны 

содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не 

оговоренных в них исправлений, иметь серьезных повреждений, 

наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

2.6.4  В случае, если для предоставления муниципальной услуги 

необходимо представление документов и информации об ином лице, не 

являющемся заявителем, при обращении за  получением муниципальной 

услуги заявитель дополнительно представляет документы, 

подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных 

представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а 

также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их 

законных представителей при передаче персональных данных указанных 

лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть 

представлены в том числе в форме электронного документа. 
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2.7 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и 

которые заявитель вправе представить 

2.7.1 Запрещено требовать  у Заявителя (представителя Заявителя) 

пре-доставления документов и информации, которые находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных 

государственных  органов, органов местного самоуправления, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, Тамбовской области и муниципальными правовыми актами . 

2.7.2 Перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги:  

а) выписку из Единого государственного реестра недвижимости, 

содержащую сведения о зарегистрированных правах на садовый дом или 

жилой дом;  

б) сведения о зарегистрированных правах на земельный участок, 

на котором расположен садовый дом или жилой дом. 

2.7.3 Заявитель вправе представлять документы, получаемые в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия для 

предоставления муниципальной услуги, по собственной инициативе.   

2.7.4 Непредставление заявителем указанных в пункте 2.7 

настоящего регламента не является основанием для отказа заявителю в 

предоставлении муниципальной услуги.   

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 

приеме  документов,  необходимых для предоставления муниципальной 

услуги: 

          2.8.1  заявление подано не уполномоченным лицом; 

            2.8.2  представление неполного комплекта документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

 2.8.3  представленные документы, составлены на иностранном 

языке, без надлежащим образом заверенного перевода на русский язык; 

 2.8.4  наличие в представленных документах не оговоренных 

исправле-ний, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно 

истолковывать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых 

слов, записей выполнен-ных карандашом. 
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 2.9 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

 2.9.1 Основанием об отказе в признании садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом является: 

а) непредставление заявителем документов, предусмотренных 

подпунктами «а» и (или) «в» пункта 2.6 настоящего Регламента; 

б) поступление в Управление уведомления об отсутствии в Едином 

государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных 

правах на садовый дом, если правоустанавливающий документ, 

предусмотренный подпунктом «г» пункта 2.6 настоящего Регламента, 

или нотариально заверенная копия такого документа не были 

представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым 

домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию 

допускается в случае, если уполномоченный орган местного 

самоуправления после получения уведомления об отсутствии в Едином 

государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных 

правах на садовый дом или жилой дом уведомил заявителя указанным в 

заявлении способом о получении такого уведомления, предложил 

заявителю представить правоустанавливающий документ, 

предусмотренный подпунктом «г» пункта 2.6 настоящего Регламента, 

или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от 

заявителя такой документ или такую копию  в течение 15 календарных 

дней со дня направления  уведомления о предоставлении 

правоустанавливающего  документа; непредставление заявителем 

документа, предусмотренного подпунктом «г» пункта 2.6 настоящего 

Регламента, в случае если садовый дом  или жилой дом обременен 

правами третьих лиц; размещение садового дома или жилого дома на 

земельном участке, виды разрешенного использования которого, 

установленные в Правилах землепользования и застройки городского 

округа- город Мичуринск Тамбовской области, использование жилого 

дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного 

проживания (при рассмотрении заявления и признании жилого дома 

садовым домом). 

2.9.2 Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги. 

2.9.3 Услуга, являющаяся необходимой и обязательной для 

предоставления муниципальной услуги: подготовка и оформление 

заключения по обследованию технического состояния объекта, 

подтверждающее соответствие садового дома требованиям к 
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надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 

7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ "Технический 

регламент о безопасности зданий и сооружений", выданное 

индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые 

являются членами саморегулируемой организации в области 

инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым 

домом). 

Размер и основание взимания платы с заявителя за предоставление 

мунициапльной услуги. 

 2.10  Предоставление муниципальной  услуги осуществляется 

бесплатно. 

 2.11 Максимальное время ожидания заявителя в очереди при 

подаче обращения о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги не 

должно  превышать         15 минут. 

 2.12 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронном виде, составляет не 

более 30 минут. 

  2.13 Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, 

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления услуги, в том числе к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 

 2.13.1 Помещение, предназначенное для работы с заявителями по 

приему заявлений и выдаче документов, обеспечивается необходимым 

оборудованием, канцелярскими принадлежностями, офисной мебелью, 

системой вентиляции воздуха, телефоном, доступом к гардеробу. 

 В указанных помещениях размещаются информационные стенды, 

обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении 

муниципальной услуги. 

 Информационные стенды, столы (стойки) для письма 

размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лицам, 

имеющим ограничения к передвижению, в том числе инвалидам, 

использующим кресла-коляски. 

В случае невозможности размещения информационных стендов 

используются другие способы размещения информации, 

обеспечивающие свободный доступ к ней заинтересованных лиц. 

2.13.2 Прием заявителей осуществляется без предварительной 

записи в порядке очередности. 

В целях обеспечения доступности муниципальной услуги для 

инвалидов осуществляется предварительная запись заинтересованных 
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лиц, позволяющая обеспечить помощь проводников и 

профессиональных сурдопереводчиков в рамках предоставления 

муниципальной услуги. 

2.13.3  Вход и перемещения по помещениям, в которых проводится 

прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, а также выдача результатов оказания 

муниципальной услуги, оборудуются средствами, создающими условия 

для беспрепятственного доступа инвалидам (включая инвалидов, 

использующих кресла-коляски и собак-проводников). 

2.13.4 На территории, прилегающей к зданию, в котором 

проводится прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 

оказания муниципальной услуги, определяются места для парковки 

специальных автотранспортных средств инвалидов. 

Доступ специального автотранспорта получателей муниципальной 

услуги к парковочным местам и стоянка являются бесплатными. 

 2.13.5. При обращении инвалида за получением муниципальной 

услуги (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-

проводников) обеспечивается: 

 возможность посадки инвалидов в транспортное средство и 

высадки из него перед входом в помещение с помощью технических 

средств реабилитации и (или) с помощью сотрудника Администрации; 

содействие инвалидам при входе в здание, в котором проводится 

прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, а также выдача результатов оказания 

муниципальной услуги, и выходе из него; 

 сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 

помощи внутри помещения; 

 надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с 

учетом ограничений их жизнедеятельности; 

        дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также допуск сурдопереводчика и 

тифлосурдопереводчика; 

 доступ к помещению, в котором предоставляется услуга, собаки-

проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение; 

возможность самостоятельного передвижения инвалидов, в том 

числе передвигающихся в кресле-коляске, в целях доступа к месту 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью 

сотрудника Администрации; 
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 оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими муниципальной услуги. 

          2.14  Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

         2.14.1 Качественными показателями доступности муниципальной 

услуги  являются: 

          простота и ясность изложения информационных документов; 

         наличие различных каналов получения информации о 

предоставлении муниципальной услуги; 

         доступность работы с заявителями, получающими муниципальную 

услугу. 

         2.14.2 Количественными показателями доступности 

муниципальной услуги являются: 

          короткое время ожидания муниципальной услуги; 

          удобный график работы уполномоченного органа; 

          удобное территориальное расположение уполномоченного органа. 

2.14.3 Показателями качества муниципальной услуги 

являются:                 точность исполнения муниципальной услуги; 

          профессиональная подготовка сотрудников уполномоченного 

органа; 

          высокая культура обслуживания заявителей. 

          2.14.4 Количественными показателями качества муниципальной 

услуги являются: 

 строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной 

услуги; 

 количество обоснованных обжалований, решений 

уполномоченного органа, обеспечивающего предоставление 

муниципальной услуги. 

    2.15 Заявитель вправе получить информацию о ходе исполнения 

муниципальной услуги в устной или письменной форме, в том числе с 

использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования. 

  2.16 Особенности предоставления муниципальной услуги   в 

электронной форме. 

 Предоставление муниципальной услуги в электронном виде 

обеспечивает возможность: 

подачи  обращения (заявления) в электронном виде; 

получения заявителем сведений о ходе выполнения обращения 

(заявления); 

ознакомления заявителя с порядком предоставления 

муниципальной услуги через информационную систему "Единый 

портал государственных и  муниципальных услуг (функций)" и 

официальный сайт администрации города Мичуринска; 

консультирования заявителя. 
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг: 

 3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры: 

          3.1.1 анализ документов на наличие оснований, указанных в пункте      

2.8 настоящего Административного регламента, для отказа заявителю в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

         3.1.2 прием письменного обращения о предоставлении 

муниципальной услуги; 

         3.1.3 регистрация обращения и передача его руководителю 

уполномо-ченного органа; 

           3.1.4  рассмотрение обращения руководителем уполномоченного 

органа    и передача его на исполнение;                                         

           3.1.5  формирование и направление межведомственных запросов 

в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги; 

 3.1.6  принятие решения о приостановлении предоставления му-

ниципальной услуги (при необходимости); 

 3.1.7  определение возможности предоставления муниципальной 

услуги; 

 3.1.8 принятие решения о предоставлении (об отказе в  предостав-

лении) Муниципальной услуги Заявителю (представителю Заявителя);  

 3.1.9  выдача результата предоставления Муниципальной услуги 

Заявителю (представителю Заявителя). 

Ответственными за выполнение административных процедур, в 

пределах полномочий, установленных настоящим Административным 

регламентом, являются: 

 -руководитель уполномоченного органа; 

 - ответственный исполнитель; 

 Данные функции закрепляются в должностной инструкции лица, 

осуществляющего выполнение административных действий. 

 3.2. Прием документов. 

 Ответственный исполнитель, уполномоченный принимать 

заявление, необходимое для предоставления муниципальной услуги, 

осуществляет прием обращения. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов, 

указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, 

заявителю отказывается в приеме документов, объясняются причины, в 
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связи с которыми возникли препятствия в приеме документов. Если 

причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в 

ходе приема, они устраняются незамедлительно. В случае 

невозможности или отказа заявителя устранить препятствия специалист 

готовит и выдает заявителю отказ в приеме документов для 

предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 3 к 

настоящему Административному регламенту и возвращает их заявителю. 

           Срок выполнения действия - не более 30 минут. 

 3.3 Ответственный исполнитель, уполномоченный принимать 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

осуществляет прием, регистрацию и передачу обращения руководителю 

уполномоченного органа. 

Максимальный срок выполнения действия 1 рабочий день. 

3.4 Руководитель уполномоченного органа в течение 1 рабочего 

дня назначает  исполнителя для рассмотрения поступившего обращения. 

3.5 Исполнитель уполномоченного органа, обеспечивающий 

предостав-ление муниципальной услуги, является лицом, 

осуществляющим выполнение административных действий. 

Исполнитель обеспечивает: 

3.5.1 своевременное рассмотрение обращения; 

3.5.2 рассмотрение заявления и прилагаемых к нему 

обосновывающих документов; 

3.5.3 комплектование полного пакета документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

3.5.4 результатом выполнения административной процедуры 

является подготовленное уполномоченным должностным лицом и 

подписанное руководителем Управления, Решение о признании садового 

дома жилым домом и жилого дома садовым домом по форме в 

соответствии с приложением №2 к Административному регламенту. 

          Максимальный срок исполнения административной процедуры не 

более 45 календарных дней со дня подачи заявления.     

           3.6  Особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме. 

          В случае направления документов в электронном виде по 

электронной почте, через «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)» или информационно-

телекоммуникационные сети общего пользования: 

           3.6.1  заявление заполняется в электронном виде по 

предоставленной на 

региональном  портале   или  информационно  -  телекоммуникационны

х         сетях общего  пользования  электронной форме; 
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 3.6.2 документы, указанные в пункте 2.8. настоящего 

Административного регламента, сканируются, формируются в архив 

данных и заверяются электронно-цифровой подписью (далее – ЭЦП). 

 При поступлении заявления и документов в электронном виде 

специалист уполномоченного органа регистрирует документы в сроки, 

указанные в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, и 

осуществляет их передачу на исполнение в порядке делопроизводства. 

 Срок выполнения действия составляет 1 рабочий день.     

Дальнейший  порядок  административных  действий определен 

пунктами  3.2-3.6 настоящего Административного регламента. 

3.7 Муниципальная услуга в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг не 

предоставляется. 

          4. Формы контроля за исполнением Административного 

регламента. 

         4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги. 

          Внутренний контроль за соблюдением последовательности 

администра-тивных процедур, установленных настоящим 

Административным регламентом, осуществляется руководителем 

уполномоченного органа, его заместителем, заместителем главы 

администрации  города по компетенции, главой города Мичуринска. 

         Внешний контроль за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги осуществляют органы прокуратуры и другие 

уполномоченные федеральным законодательством органы, 

осуществляющие надзор за исполнением органами местного 

самоуправления и должностными лицами требований законодательства 

Российской Федерации, в том числе со стороны граждан, подавших 

заявление на предоставление муниципальной услуги. 

         Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение 

нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах 

компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 

лиц. 

          В случае выявления в результате осуществления контроля за 

оказанием муниципальной услуги нарушений прав заявителя 

привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

  4.2. Ответственный исполнитель уполномоченного органа, 

обеспечивающий предоставление муниципальной услуги, несет 

ответственность за полноту предоставляемой информации, соблюдение 
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установленного срока рассмотрения обращений в соответствии с 

настоящим Административным регламентом. 

 Ответственность за действия (бездействие) исполнителей в ходе 

предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

инструкциях. 

 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, многофункционального центра предоставления государственных 

и муниципальных услуг, а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих, работников. 

  5.1. Заявитель вправе обжаловать действия или бездействие 

должностных 

лиц,  участвующих  в  предоставлении  муниципальной  услуги, у 

руководителя уполномоченного органа, заместителя главы 

администрации города по компетенции, главы города Мичуринска 

Тамбовской области. 

 Основанием для начала досудебного обжалования является 

жалоба, поступившая лично от заявителя (уполномоченного лица) или 

направленная в виде почтового отправления, или в электронном виде. 

 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

 5.1.1  нарушение срока регистрации запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги; 

           5.1.2  нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

 5.1.3 требование у заявителя документов, не предусмотренных 

норма-тивными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Тамбовской области, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги; 

 5.1.4 отказ в приеме документов, предоставление которых 

предусмотре-но нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской области, 

муниципальными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя; 

  5.1.5 отказ в предоставлении муниципальной услуги, если 

основания отказа не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Тамбовской области, муниципальными правовыми актами; 

  5.1.6 затребование с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами; 
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  5.1.7 отказ Администрации, руководителя Администрации, 

муниципальных служащих Администрации в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 

срока таких исправлений. 

          5.2. Жалоба подается в письменной форме в уполномоченный 

орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, 

принятые руководителем уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган. 

         Заявитель вправе обратиться с жалобой: 

         5.2.1 в уполномоченный орган: 393761, Тамбовская область, 

г.Мичуринск, ул. Советская, д. 293, телефон (47545) 5-44-18 (при 

обжаловании действий (бездействия) должностных лиц у руководителя 

уполномоченного органа); 

         5.2.2 в администрацию города Мичуринска: 393761, Тамбовская 

область, г.Мичуринск, ул.Советская, д.291, телефон (47545) 5-20-20 (при 

обжаловании действий или бездействия руководителя уполномоченного 

органа у заместителя главы администрации города  по 

компетенции,  главы  города Мичуринска Тамбовской области).    

          5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, 

руководителя Администрации может быть направлена по почте, через 

многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг, с использованием информационно — 

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 

Администрации, единого портала государственных и муниципальных 

услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

 В случае обжалования действий (бездействия) муниципальных 

служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, 

жалоба подается на имя руководителя Администрации. 

 Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя 

Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, подаются в 

вышестоящий орган (при его наличии). В случае отсутствия 

вышестоящего органа у руководителя Администрации жалоба на его 

решение рассматривается непосредственно им самим. 

 Жалоба может быть направлена по почте, с использованием 

информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», 

официального сайта Администрации, единого портала государственных 

и муниципальных услуг, а также может быть принята на личном приеме 

заявителя. 

 Жалоба подлежит обязательной регистрации в течении одного 

рабочего дня с момента поступления в Администрацию. 
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 Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, 

руководителя Администрации может быть направлена по почте, с 

использованием информационно — телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта Администрации, единого портала 

государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята 

при личном приеме заявителя. 

5.4. Жалоба должна содержать: 

5.4.1 наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) 

которых обжалуются; 

5.4.2 фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), 

сведения о месте жительства заявителя - юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 

(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

5.4.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

Администрации, должностного лица Администрации, либо 

муниципального служащего; 

5.4.4 доводы, на основании которых заявитель не согласен с 

решениями, действиями (бездействием) Администрации, должностного 

лица Администрации, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит 

рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, 

а в случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у 

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 

случае обжалования нарушения установленного срока таких 

исправлений — в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений: 

5.6.1 жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены 

принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах; 

5.6.2  в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.7  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы. 
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          5.8 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 

жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями 

по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся 

материалы в органы прокуратуры и в орган, уполномоченный составлять 

протоколы об административном правонарушении в соответствии с 

Законом области от 29.10.2003 №155-З «Об административных 

правонарушениях в Тамбовской области».   
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                                                                                     Приложение № 1 

                                                                          к Административному регламенту 

                                                                          предоставления    муниципальной 

                                                                          услуги    «Признание  садового дома         

                                                                          жилым домом и жилого  дома садовым»   

                                                                           на территории  муниципального 

                                                                           образования    «Город Мичуринск 

                                                                           Тамбовской области- городской округ»  

 

                                                                           В администрацию города Мичуринска 

                                                                                     Тамбовской области 

                                                                                                                                                                                  

                                                                            _________________________________ 

                                                                                      (Ф.И.О. гражданина,  адрес,  

                                                                            паспортные данные, контактный тел.)   

                                                                             

                            

                                                            ЗАЯВЛЕНИЕ 

          о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 

 

Прошу рассмотреть представленные документы и признать садовый дом (жилой 

дом) расположенный по адресу__________________________________ с 

кадастровым номером ________________, расположенный на земельном участке с 

кадастровым номером _____________ жилым домом (садовым домом). 

Обязуюсь обеспечить свободный доступ к садовому дому (жилому дому) 

должностных лиц администрации города. 

 

 Приложение: 

 

Дата.                                                                                            Подпись  заявителя. 
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                                                                                     Приложение № 2 

                                                                          к Административному регламенту 

                                                                          предоставления    муниципальной 

                                                                          услуги    «Признание  садового дома         

                                                                          жилым домом и жилого дома садовым 

                                                                          домом»   на территории муниципального 

                                                                          образования    «Город Мичуринск 

                                                                           Тамбовской области- городской округ»     

  

                                                                                               

                                                           Решение 

        о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 

 

Дата                                                                                                                              номер 

 

В связи с обращением ____________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя) 

о намерении признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом, 

_________________________________________________ 

(ненужное зачеркнуть) 

расположенный по адресу: ________________________________________________ 

_______________________________________________________________________, 

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом: 

_______________________________________________________________________,

на основании ___________________________________________________________ 

(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа) 

_______________________________________________________________________, 

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: 

Признать 

________________________________________________________________ 

(садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать) 

________________________________ _________________________________ 

(Ф.И.О. должностного лица органа (подпись должностного лица органа местного 

самоуправления местного самоуправления муниципального образования, в 

границах которого расположен садовый дом или жилой дом) садовый дом или 

жилой дом) 

 

М.П. 

 

Получил: "__" __________ 20__ г. ___________________ 

(подпись заявителя) (заполняется в случае получения 

решения лично) 

 

Решение направлено в адрес заявителя "__" _____________ 20__ г. 

(заполняется в случае направления решения по почте) 

 

___________________________________ 

(Ф.И.О., подпись должностного лица, 

направившего решение в адрес заявителя) 
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                                                                                 Приложение № 3 

                                                                            к Административному регламенту пре - 

                                                                            доставления   муниципальной    услуги 

                                                                            «Признание садового дома жилым  

                                                                            домом и жилого дома садовым домом»  

                                                                             на территории муниципального  

                                                                             образования  «Город Мичуринск  

                                                                             Тамбовской области -городской округ»  

                                                                                        
 

                                  ________________________________                                     

                                                                                                       (Ф.И.О. заявителя) 

                                                                             адрес регистрации  

                                                                           ________________________ 

 

 

                                               УВЕДОМЛЕНИЕ 

           об отказе в приеме документов  № ______ от _______ г. 

 

     Вам отказано в приеме документов, предоставленных Вами в 

уполномоченный  орган для организации предоставления 

муниципальной услуги 

_____________________________________________________________ 

наименование муниципальной услуги 

_____________________________________________________________ 

на основании п. _______________ Административного регламента, 

утвержденного ______________________________________________ 

   дата, номер постановления об утверждении Административного регламента 

а  именно: ___________________________________________. 

                                 конкретизировать основание отказа заявителю 

        После  устранения  причины  отказа  Вы имеете право вновь 

обратиться за предоставлением муниципальной услуги в 

уполномоченный орган.  

В  соответствии  с  действующим  законодательством Вы вправе 

обжаловать отказ в приеме документов в досудебном порядке путем 

обращения с жалобой в администрацию города Мичуринска Тамбовской  

области : (393761,  г. Мичуринск, ул. Советская,  д.291) 

 

 

___________________________________ 

 Подпись должностного лица , расшифровка подписи 

 

Уведомление получено: __________________________________________ 

                                                                           подпись, расшифровка подписи, дата 


