
 

 

 

 
 

ТАМБОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРВОМАЙСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

         17.02.2023                           р.п. Первомайский                             №165  

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по 
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 

 
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,        

Федерального закона  от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (с изменениями от 04.11.2022 г.), с 
Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями 
от 06.02.2023),  Федеральным законом от 29.12.2006 №256-ФЗ «О 
дополнительных мерах государственной поддержки семей, имеющих детей» (с 
изменениями от 28.12.2022), постановлением Правительства Российской 
Федерации от 18.08.2011 №686 «Об утверждении Правил выдачи         
документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, 
осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (с 
изменениями от 26.03.2014), постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12.12.2007 № 862 «О правилах направления средств (части средств) 
материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий» (с 
изменениями от 13.07.2022), постановлением администрации Тамбовской области 
от 09.12.2014 №1561  «Об утверждении перечней государственных и 
рекомендуемых муниципальных услуг, предоставление которых организуется по 
принципу «одного окна» в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (с изменениями от 07.12.2022),  
постановлениями администрации Первомайского района: от 16.12.2016 №901 «Об 
утверждении Порядка осмотра объекта индивидуального жилищного 
строительства, строительство (реконструкция) которого осуществляется с 
привлечением средств материнского (семейного) капитала», от 02.06.2021 №487 
«Об утверждении порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией 
Первомайского  района   Тамбовской  области», руководствуясь статьями 25, 25.1,  
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33, Устава Первомайского района  Тамбовской  области, администрация района  
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по 
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»  
согласно приложению. 

2.Отделу строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства 
администрации района (Алымова) обеспечить исполнение административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача акта 
освидетельствования проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 
привлечением средств материнского (семейного) капитала». 

3.Отделу организационной работы, взаимодействия с органами местного 
самоуправления  и общественностью администрации района (Мухортых) 
разместить  административный регламент «Выдача акта освидетельствования 
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского 
(семейного) капитала» в региональной государственной информационной системе 
«Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Тамбовской 
области» и на сайте администрации района в сети Интернет. 
      4.Признать утратившим силу постановление администрации 
Первомайского района от 22.03.2017 №205 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной  услуги «Выдача акта 
освидетельствования проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 
привлечением средств материнского (семейного) капитала» (с изменениями от 
02.08.2018 №748, от 26.07.2019 №649).  
         5.Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической 
газете Первомайского района тамбовской области «Вестник» и обнародовать на 
сайте сетевого издания «РИА «ТОП68» (www.top68.ru). 
         6.Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования. 
 
 
Исполняющий обязанности 
главы района                                                                                            Ю.М. Князьков 

 
 
 
 
 
 

 
 
 



3 
 

 

                                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ 
 

                                                                                      УТВЕРЖДЕН 
                                                               постановлением администрации района         

                                                                   от 17.02.2023 №165                        
                                                                              

                                                                         
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по 
строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 
 

1. Общие положения 
 

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
услуги (далее - Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок 
предоставления муниципальной услуги по выдаче акта освидетельствования 
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства (далее - ИЖС), осуществляемому с 
привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее - 
муниципальная услуга). 

Административный регламент применяется в случаях проведения основных 
работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства 
(монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате 
которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) 
реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму 
площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным 
законодательством Российской Федерации, которые осуществляются с 
привлечением средств материнского (семейного) капитала. 

 
1.1.Круг заявителей 

 
Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические 

лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) 
капитал, (далее - заявитель). 

Интересы заявителей могут представлять законные представители или иные 
лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке (далее - 
представитель заявителя). 

 
1.2.Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
1.2.Информирование о предоставлении муниципальной услуги: 
1.2.1.информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
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размещается: 
1)на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую 

информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг. 

2)на официальном сайте муниципального образования (поселения или 
городского округа) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": 
http://r48.tmbreg.ru (далее - официальный сайт Администрации); 

3) на Региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(указать адрес сайта) (далее - Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал); 

5)в государственной информационной системе "Реестр государственных и 
муниципальных услуг) (http://frgu.ru) (далее - Региональный реестр). 

6)непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации 
Первомайского района или многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр); 

7) по телефону Уполномоченным органом или многофункционального 
центра; 

8) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 
связи; 

1.2.2.Консультирование по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется: 

1)в многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг при устном обращении - лично или по телефону; 

2) в интерактивной форме Регионального портала; 
3) в структурном подразделении органа местного самоуправления при 

устном обращении - лично или по телефону; при письменном (в том числе в 
форме электронного документа) обращении - на бумажном носителе по почте, в 
электронной форме по электронной почте. 

1.2.3.Информация на Едином портале, Региональном портале о порядке и 
сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, 
содержащихся в Региональном реестре, предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 
числе без использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 
или предоставление им персональных данных. 

1.2.4.При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с 
поступившим обращением может быть предоставлена информация о месте 
нахождения многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, в структурном подразделении органа местного 
самоуправления (адрес, график работы, справочные телефоны); о порядке 
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предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках подачи заявлений; о 
категориях граждан, которым предоставляется муниципальная услуга; о 
нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления 
муниципальной услуги; о перечне документов, необходимых для рассмотрения 
заявления о предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и 
регистрации заявления; о ходе предоставления муниципальной услуги; о месте 
размещения на официальном сайте информации по вопросам предоставления 
муниципальной услуги; о порядке обжалования действий или бездействия 
должностных лиц органа местного самоуправления. 

По письменному обращению должностные лица отдела, ответственного за 
предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме 
разъясняют заявителю порядок предоставления муниципальной услуги и 
вопросы, указанные в настоящем пункте Административного регламента, и в 
течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения направляют ответ 
заявителю. 

1.2.5.Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
размещается на официальном сайте органа местного самоуправления и на 
информационных стендах в помещениях органа местного самоуправления для 
работы с заявителями. 

1.2.6.Информация о месте нахождения Администрации: 
Адрес: 393700, Тамбовская обл., р.п. Первомайский, пл. Ленина, д.11 
Прием документов для целей предоставления муниципальной услуги 

осуществляется по адресу: 
393700, Тамбовская обл., р.п. Первомайский, пл. Ленина, д.11 

Телефон: 8 (47548) 2-12-35 
Официальный сайт Администрации: http://www r48.tmbreg.ru 
Адрес электронной почты Администрации: post@r48.tambov.gov.ru 

1.2.7.График работы Администрации: 

понедельник с 8-00 до 17-00 

вторник с 8-00 до 17-00 

среда с 8-00 до 17-00 

четверг с 8-00 до 17-00 

пятница с 8-00 до 17-00 

суббота выходной день 

воскресенье выходной день 

      Перерыв  на обед  с 12-00 до 13-00 

1.2.8.Часы приема Администрацией заявлений на предоставление муниципальной 
услуги: 

понедельник с 8-00 до12-00 и с 13-00 до 17-00 
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вторник с 8-00 до12-00 и с 13-00 до 17-00 

среда с 8-00 до12-00 и с 13-00 до 17-00 

четверг с 8-00 до12-00 и с 13-00 до 17-00 

пятница с 8-00 до12-00 и с 13-00 до 17-00 

суббота выходной день 

воскресенье выходной день 
 

1.2.9.В предоставлении муниципальной услуги принимают участие 
уполномоченные органы местного самоуправления (многофункциональные 
центры при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии). 

При предоставлении муниципальной услуги органы местного 
самоуправления взаимодействует с:  

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и 
картографии; 

Филиал федерального государственного бюджетного учреждения 
«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии» по Тамбовской области: 

392036, Тамбовская обл, г. Тамбов, бульвар Энтузиастов, 1 
+7 (4752) 798501 

                           Режим работы: 
             понедельник               с  9-00 до 17-00           
             вторник                        с  9-00 до 17-00           
             среда                            с  9-00 до 17-00           
             четверг                        с  9-00 до 17-00           
             пятница                       с  9-00 до 16-00           
             перерыв на обед с 12:00 до 12:48  
Официальный сайт tambov.orgsinfo.ru 
Адрес электронной почты fgu68@u68.kadastr.ru 

Многофункциональным центром: 
393700, Тамбовская область, р.п.Первомайский, ул. Э.Тельмана, д.3 
8 (47548) 2-27-03 
       Режим работы: 
       Ежедневно:            08:00  -  18:00 
       Среда:                     08:00  -  20:00 
       Без перерыва на обед 
       Суббота:                  08:00  -  13:00  
       Воскресенье:        выходной день 
  Официальный сайт E-mail: mfc-68@mail.ru 

  Адрес электронной почты pervomask@mfc48.tambov.gov.ru 
Пенсионным фондом Российской Федерации: 

отделение фонда пенсионного и социального страхования РФ по Тамбовской 
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области (ОСФР по Тамбовской области) 
392000, г. Тамбов, ул. Интернациональная, д.37 
Режим работы:  
понедельник-четверг:  08:30  -  17:30, перерыв: с 12:00 до 12:45 
пятница: с 08:30 до 16:30, перерыв: с 12:00 до 12:45 

1.2.10.При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 
от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1.Наименование муниципальной услуги: 
Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 
привлечением средств материнского (семейного) капитала. 

2.2.Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу: 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Первомайского района 
Тамбовской области. 

 
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
2.3.1.выдача акта освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта ИЖС (по форме, утвержденной Приказом 
Минстроя России от 08.06.2021 №362/пр). 

2.3.2.решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в форме 
документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению №2 к 
настоящему Административному регламенту). 

2.3.3.Результат предоставления муниципальной услуги представляется в 
форме документа на бумажном носителе или электронного документа, 
подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ "Об электронной подписи" (далее - 
Федеральный закон №63-ФЗ). 

 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в представлении 
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 

муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления 
предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации  и 
Тамбовской области, муниципальными правовыми актами, срок выдачи 

(направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги.  

2.4.1.Срок предоставления муниципальной услуги - 10 рабочих дней. 
2.4.2.Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня регистрации 
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заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в 
заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.4.1. Административного 
регламента. 

2.4.3.Приостановление предоставления муниципальной услуги 
действующим законодательством не предусмотрено. 

Направление документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день 
оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги, с указанием их реквизитов 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
      2.5.1.Жилищным кодексом Российской Федерации; 
      2.5.2.Федеральным законом от 29.12.2006 N 256-ФЗ "О дополнительных 
мерах 
государственной поддержки семей, имеющих детей"; 
     2.5.3.Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
     2.5.4.Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
     2.5.5.Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи»; 
     2.5.6.Постановлением Правительства Российской Федерации  от12.12.2007 
№ 862 «О правилах направления средств (части средств) материнского 
(семейного) капитала на улучшение жилищных условий»; 
     2.5.7.Постановлением Правительства Российской Федерации  от 18.08.2011 
№ 686 «Об утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего 
проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением 
средств материнского 
(семейного) капитала»; 
  2.5.8.Приказом Министерства регионального развития Российской 
Федерации от 08.06.2021 N 362/пр «Об утверждении формы документа, 
подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта 
индивидуального жилищного 
строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение 
работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в 
результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) 
реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму 
площади 
жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным 
законодательством Российской Федерации»; 
    2.5.9.Уставом муниципального образования; 
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    2.5.10.Постановлением администрации Первомайского района от 
16.12.2016г. №901  «Об  утверждении    Порядка осмотра объекта 
индивидуального жилищного строительства, строительство (реконструкция) 
которого осуществляется с привлечением средств материнского (семейного) 
капитала» (далее — Порядок осмотра); 

2.5.11.Решением  Иловай-Дмитриевского сельского совета народных 
депутатов, решением  Козьмодемьяновского сельского совета народных депутатов,  
решением Новоархангельского  сельского совета народных депутатов,  решением 
Новокленского    сельского совета  народных депутатов, решением 
Новосеславинского сельского совета народных  депутатов,  решением 
Новоспасского сельского совета народных депутатов, решением  Старокленского 
сельского совета народных депутатов, решением Хоботовского сельского совета 
народных депутатов, решением Чернышевского сельского совета народных 
депутатов «О передаче осуществления части полномочий по решению вопросов 
местного значения»; 

2.5.12.Настоящим Административным регламентом. 
 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем. 

 
2.6.1.Для получения муниципальной услуги заявитель представляет 

следующие документы: 
1) Документ, удостоверяющий личность; 
2)Заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно 

приложению №1 к настоящему Административному регламенту; 
- в электронной форме (заполняется посредством внесения 

соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ "Об электронной 
подписи" (далее - Федеральный закон N 63-ФЗ), при обращении посредством 
Регионального портала; 

3)Документ, подтверждающий полномочия представителя (если от имени 
заявителя действует представитель); 

4) Копии правоустанавливающих документов, если право не 
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости. 

Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены 
(направлены) заявителем одним из следующих способов: 

1) лично или посредством почтового отправления в орган государственной 
власти субъекта Российской Федерации или местного самоуправления; 

1) через МФЦ; 
2) через Региональный портал или Единый портал. 
2.6.2.Запрещается требовать от заявителя: 
1)представления документов и информации или осуществления действий, 
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представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением государственных и муниципальных услуг; 

2)представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных 
услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона государственных и муниципальных услуг, 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в 
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - 
Федеральный закон №210-ФЗ); 

3)осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ; 

4)представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или 
муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а)изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления государственной или муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или 
муниципальной услуги; 

б)наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или 
муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов; 

в)истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги; 

г)выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, 
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предоставляющего муниципальную услугу, государственного или 
муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-
ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 
предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную 
услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, 
либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона №210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства. 

д)предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 
части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг, за исключением 
случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является 
необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить. 

2.7.1.В рамках межведомственного взаимодействия: 
1) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости; 
2) Сведения, содержащиеся в разрешении на строительство или 

уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства на земельном участке. 

3) Сведения о выданных сертификатах на материнский (семейный) капитал. 
2.7.2.Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в 

пункте 2.7.1 в электронной форме или в форме электронных документов, 
заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на 
создание и подписание таких документов, при подаче заявления. 

2.7.3.Запрещается требовать от заявителя документы, находящиеся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций. 

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые 
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находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

2.8.1.Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются: 

1)представленные документы или сведения утратили силу на момент 
обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за 
предоставлением услуги указанным лицом); 

2)представление неполного комплекта документов, указанных в 2.6. 
Административного регламента, подлежащих обязательному представлению 
заявителем; 

3)представленные документы, содержат недостоверные и (или) 
противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не 
позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то 
лицом; 

5)обращение заявителя за муниципальной услугой в орган местного 
самоуправления, подведомственную органу местного самоуправления 
организацию, не предоставляющие требующуюся заявителю муниципальную 
услугу; 

6)неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе 
в интерактивной форме заявления на Едином портале; 

7)электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их 
предоставления и (или) не читаются; 

8)несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона №63-ФЗ 
условий признания действительности, усиленной квалифицированной 
электронной подписи"; 

9)заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на предоставление 
услуги. 

2.8.2.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги, является исчерпывающим. 

2.8.3.Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, может быть принято как во время приема 
заявителя, так и после получения ответственным должностным лицом органа 
местного самоуправления необходимых для предоставления муниципальной 
услуги документов (сведений) с использованием межведомственного 
информационного взаимодействия, в срок 5 рабочих дней. 
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2.8.4.Решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, с указанием причин отказа направляется заявителю в 
личный кабинет Регионального портала и (или) в МФЦ в день принятия решения 
об отказе в приеме документов, необходимых для получения муниципальной 
услуги либо вручается лично. 

2.8.5.Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если 
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги не предусмотрены. 

2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1)Установление в ходе освидетельствования проведения основных работ по 

строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж 
фундамента, возведение стен и кровли), что такие работы не выполнены в полном 
объеме; 

2)Установление в ходе освидетельствования проведения работ по 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, что в 
результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо 
увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, 
устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской 
Федерации. 

2.9.3.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги является исчерпывающим. 

2.9.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с 
указанием причин отказа и направляется заявителю в личный кабинет 
Регионального портала и (или) в МФЦ в 10-ти дневным сроком с момента 
получения заявления либо  вручается лично. 

2.9.5.Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в 
случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале. 

 
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также  
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

2.11. Размер и основание взимания платы 
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с заявителя за предоставление муниципальной услуги. 
 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 

муниципальной услуги документ, направленных на исправление опечаток и 
ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, 
многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг и (или)  работника многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, плата с заявителя не 
взимается. 

 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги. 

2.12.1.Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной 
услуги - не более 15 минут. 

2.12.2.При получении результата предоставления муниципальной услуги 
максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут. 

 
2.13. Срок  регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 
 
2.13.1.При личном обращении заявителя в орган местного самоуправления с 

заявлением о предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного 
заявления осуществляется в день обращения заявителя. 

2.13.2.При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю 
выдается расписка из автоматизированной информационной системы 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее - АИС МФЦ) с регистрационным номером, 
подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного 
заявления. 

2.13.3.При направлении заявления посредством Регионального портала 
заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Регионального 
портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление 
отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи 
заявления. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам (информационным уголкам) с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 
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2.14.1.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и 

помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой 
пожаротушения. 

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для 
оформления документов, информационными стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту 
предоставления муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и 
перемещение в их пределах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 
предоставления муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей 
местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов. 

2.14.2.В соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту 
предоставления муниципальной услуги обеспечивается: 

1)возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски; 

2)сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

3)надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам 
с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

4)дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

5)допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
6)допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены 
приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 
22.06.2015 N 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего 
специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи". 

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в 
которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств, 
используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в 
подпунктах 1-4 настоящего пункта, применяются к объектам и средствам, 
введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 
1 июля 2016 года. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.15.1.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются: 
расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне 
доступности общественного транспорта; 

наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в 
которых осуществляется прием документов от заявителей; 
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наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, 
официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале, 
Региональном портале; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими услуг наравне с другими лицами. 

2.15.2.Показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются: 

1)соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 
2)соблюдение срока получения результата государственной услуги; 
3)отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Административного 

регламента, совершенные работниками органа местного самоуправления; 
4)количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета 

консультаций). 
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги 

с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием 
Единого портала, Регионального портала, терминальных устройств. 

2.15.3.Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может 
быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале или на 
Региональном портале, в МФЦ. 

2.15.4.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом 
МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или места 
фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу. 

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством 
Единого портала и получения результата муниципальной услуги в МФЦ. 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности 

предоставления муниципальной услуги  в электронной форме 

2.16.1.Заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.7. и 
2.8.настоящего административного регламента, могут быть поданы заявителем в 
электронной форме в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.16.2.Заявление в форме электронного документа подписывается 
заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи. 

При представлении заявления представителем заявителя в форме 
электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом 
оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного 
лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель 
заявителя действует на основании доверенности). 
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2.16.3.Документы, указанные в пункте 2.7. настоящего административного 
регламента, представляемые в Администрацию в форме электронных документов, 
удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием 
усиленной квалифицированной электронной подписи. 

2.16.4.Заявителю в целях получения муниципальной услуги посредством 
использования официального сайта Администрации и Единого портала 
обеспечивается возможность: 

2.16.5. представления документов в электронном виде; 
2.16.6. осуществления копирования форм заявлений; 
2.16.7.получения заявителем сведений о ходе предоставления 

муниципальной услуги; 
2.16.8.получения электронного сообщения от Администрации в случае 

обращения за предоставлением муниципальной услуги в форме электронного 
документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению. 

2.16.9.Предоставление Администрацией муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг осуществляется на основании соглашения, заключенного 
Администрацией с многофункциональным центром. 

2.17.Муниципальная услуга на основании указанного соглашения может 
предоставляться на основании запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» (комплексного запроса). 

2.18.В соответствии с соглашением о взаимодействии предоставление 
муниципальной услуги в многофункциональном центре может осуществляться 
независимо от места регистрации или места пребывания заявителей на 
территории области. 

Условием предоставления муниципальной услуги независимо от места 
регистрации на территории области является регистрация заявителя в 
федеральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме». 

Результат предоставления муниципальной услуги независимо от места 
регистрации в виде электронных документов и (или) электронных образов 
документов заверяются и направляются уполномоченными должностными 
лицами Администрации в личный кабинет заявителя на Портале государственных 
и муниципальных услуг Тамбовской области. 

В этом случае заявитель для получения результата предоставления 
муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться 
непосредственно в Администрацию 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 
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особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах 

 
3.1.Исчерпывающий перечень административных процедур: 

предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 
1)проверка документов и регистрация заявления; 
2)получение сведений посредством системы межведомственного 

электронного взаимодействия; 
3)рассмотрение документов и сведений, осмотр объекта, принятие решения 

о предоставлении услуги, либо об отказе; 
4)выдача заявителю результата муниципальной услуги. 
Варианты предоставления муниципальной услуги отдельным категориям 

заявителей, объединенных общими признаками, отсутствуют. 
Описание административных процедур представлено в Приложении №3 к 

настоящему Административному регламенту. 
 

3.2. Проверка документов и регистрация заявления; 
 
Основанием для начала административной процедуры является обращение 

заявителя с заявлением для предоставления муниципальной услуги. 
Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в 

Администрацию или многофункциональный центр по месту нахождения объекта 
индивидуального жилищного строительства. 

Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в 
Администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления с 
описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем 
лично или в форме электронного документа.  

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя. 
3.2.1.В случае представления заявления при личном обращении заявителя 

или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий 
соответственно личность заявителя или представителя заявителя. 

При представлении заявителем документов устанавливается личность 
заявителя, проверяются полномочия заявителя, осуществляется проверка 
соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам, 
полнота и правильность оформления документов. 

3.2.2.В случае наличия предусмотренных пунктом 2.8. настоящего 
административного регламента оснований для отказа в приеме заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителю 
предлагается устранить выявленные недостатки и повторно подать заявление. 

В случае отказа или невозможности устранить выявленные недостатки на 
месте заявителю выдается письменный отказ в приеме документов по форме 
согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту. 

3.2.3.Полученное заявление регистрируется с присвоением ему входящего 
номера и указанием даты его получения. 
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3.2.4.Если заявление и документы, указанные в пунктах 2.11 и 2.12 
настоящего административного регламента, представляются заявителем 
(представителем заявителя) в Администрацию или многофункциональный центр 
лично, то заявителю (представителю заявителя) выдается расписка в получении 
документов, оформленная по форме согласно приложению № 4 к настоящему 
административному регламенту (далее по тексту – расписка), с указанием их 
перечня и даты получения. 

Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) в день получения 
Администрацией или многофункциональным центром таких документов. 

3.2.5.В случае, если заявление и документы, указанные в пунктах 2.11 и 2.12 
настоящего административного регламента, представлены в Администрацию 
посредством почтового отправления, расписка в получении таких заявления и 
документов направляется Администрацией по указанному в заявлении почтовому 
адресу в течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией 
документов. 

3.2.6.Получение заявления и документов, указанных в пунктах 2.11 и 2.12 
настоящего административного регламента, представляемых в форме электронных 
документов, подтверждается Администрацией путем направления заявителю 
(представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с 
указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения 
Администрацией заявления и документов, а также перечень наименований 
файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их 
объема. 

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пунктах 2.6. 
и 2.7. настоящего административного регламента, направляется по указанному в 
заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя 
(представителя заявителя) в Едином портале в случае представления заявления и 
документов через Единый портал или региональный портал.     

3.2.7.Заявление и документы, представленные заявителем (представителем 
заявителя) через многофункциональный центр передаются 
многофункциональным центром в Администрацию в электронном виде в день 
обращения заявителя (представителя заявителя), на бумажном носителе в срок, 
установленный соглашением, заключенным Администрацией с 
многофункциональным центром. 

Поступившему из многофункционального центра заявлению присваивается 
регистрационный номер Администрации и указывается дата его получения. 

3.2.8.Зарегистрированное заявление и прилагаемый комплект документов 
передаются на рассмотрение руководителю Администрации, который определяет 
исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением (далее – 
ответственный исполнитель).  

3.2.9.Продолжительность административной процедуры (максимальный 
срок ее выполнения) составляет 1 рабочий день.  

3.2.10.Результатом административной процедуры является прием и 
регистрация заявления или отказ в приеме заявления. 
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3.3.Получение сведений посредством системы межведомственного 
электронного взаимодействия 

 
Основанием для начала административной процедуры является прием 

заявления без приложения документов, которые в соответствии с пунктом 2.7. 
настоящего административного регламента находятся в распоряжении органов и 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе. 

В этом случае в зависимости от представленных документов ответственный 
исполнитель в день регистрации заявления осуществляет подготовку и 
направление межведомственного запроса в Управление Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии по Тамбовской области о 
предоставлении сведений из Единого государственного реестра недвижимости. 

3.3.1.Направление межведомственного запроса осуществляется в 
электронной форме посредством системы межведомственного электронного 
взаимодействия (далее - СМЭВ). 

3.3.2.Направление межведомственного запроса в бумажном виде 
допускается только в случае невозможности направления межведомственных 
запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической 
недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в 
который направляется межведомственный запрос по адресу, зарегистрированному 
в СМЭВ либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных либо в 
органы и организации, не зарегистрированные в СМЭВ. 

Межведомственный запрос в бумажном виде заполняется в соответствии с 
требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

3.3.3.Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о 
предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной 
услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия  
не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного 
запроса  в орган или организацию, предоставляющие документы и информацию.  

3.3.4.Результаты получения ответов на межведомственные запросы о 
предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной 
услуги отмечаются в заявлении и заверяются подписью ответственного 
исполнителя с указанием его фамилии и инициалов, даты и времени их 
получения. 

3.3.5.Ответы на запросы в бумажном виде приобщаются к заявлению. 
3.3.6.Продолжительность административной процедуры (максимальный 

срок ее выполнения) составляет 5 рабочих дней. 
3.3.7.Результатом административной процедуры является получение ответов 

на межведомственные запросы о предоставлении документов и информации для 
предоставления муниципальной услуги. 

 
3.4.Рассмотрение документов и сведений, осмотр объекта, принятие 

решения о предоставлении услуги, либо об отказе. 
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Основанием для начала административной процедуры является поступление 

зарегистрированного заявления и приложенного к нему комплекта документов на 
рассмотрение ответственному исполнителю. 

Фамилия, имя и отчество (при наличии) ответственного исполнителя, 
телефон сообщаются заявителю по его письменному или устному обращению.  

3.4.1.Ответственный исполнитель осуществляет проверку сведений, 
содержащихся в заявлении и копиях документов, представленных заявителем, с 
целью определения: 

3.4.2.полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных 
документах; 

3.4.3.согласованности предоставленной информации между отдельными 
документами комплекта. 

3. 4.4.Ответственный исполнитель в срок, не превышающий 8 рабочих дней 
со дня регистрации заявления, осуществляет осмотр объекта индивидуального 
жилищного строительства в соответствии с Порядком осмотра. 

3.4.5.По результатам экспертизы представленных документов и в ходе 
осмотра объекта индивидуального жилищного строительства,  при наличии 
оснований для выдачи акта освидетельствования, ответственный исполнитель 
составляет 2 экземпляра указанного акта. 

Форма акта освидетельствования утверждена приказом Приказом Минстроя 
России от 08.06.2021 №362/пр. 

3.4.6.Подготовленный акт освидетельствования подписывается 
ответственным исполнителем и лицом, получившим государственный сертификат 
на материнский (семейный) капитал, либо его представителем (в случае 
строительства (реконструкции), осуществляемого заявителем без привлечения 
организации, выполняющей строительство (реконструкцию) объекта 
индивидуального жилищного строительства). 

В случае строительства (реконструкции) объекта индивидуального 
жилищного строительства по договору строительного подряда акт 
освидетельствования подписывается дополнительно застройщиком 
(представителем застройщика). 

При наличии иных представителей лиц, участвующих в осмотре объекта 
индивидуального жилищного строительства, они включаются в акт 
освидетельствования с указанием наименования, должности, фамилии, 
инициалов, реквизитов документа о представительстве и подписывают его. 

3.4.7.Подготовленный акт освидетельствования, вместе с документами, 
представленными заявителем (представителем заявителя), направляются на 
утверждение руководителю Администрации. 

Руководитель Администрации рассматривает подготовленный акт 
освидетельствования и утверждает его. 

В случае несогласия с подготовленным проектом решения, обнаружения 
ошибок и недочетов в нем, замечания исправляются ответственным исполнителем 
незамедлительно в течение срока административной процедуры. 
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3.4.8.При наличии оснований для отказа в выдаче акта освидетельствования, 
ответственный исполнитель в течение 1 рабочего дня готовит решение об отказе в 
выдаче акта освидетельствования с указанием причин отказа. 

Форма решения об отказе в выдаче акта освидетельствования  приведена в 
приложении №2 к настоящему административному регламенту. 

3.4.9.Продолжительность административной процедуры (максимальный 
срок ее выполнения) составляет 3 рабочих дня. 

3.4.10.Результатом административной процедуры является утвержденный 
акт освидетельствования или принятие решения об отказе в выдаче акта 
освидетельствования. 

 
3.5.Выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

 
Основанием для начала административной процедуры является 

утвержденный акт освидетельствования или принятие решения об отказе в выдаче 
акта освидетельствования. 

3.5.1.Один экземпляр акта освидетельствования или решение об отказе в 
выдаче акта освидетельствования в срок, не превышающий 10 рабочих дней со 
дня  регистрации заявления, выдается заявителю (представителю заявителя) в 
форме документа на бумажном носителе лично под расписку либо направляется 
заказным письмом с уведомлением по указанному в заявлении почтовому адресу. 

Второй экземпляр акта освидетельствования брошюруется в дело. 
3.5.2.При наличии в заявлении указания о выдаче результата  

предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр по 
месту представления заявления Администрация обеспечивает передачу документа 
в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее 10 рабочих дней 
от даты регистрации заявления. 

3.5.3.Продолжительность административной процедуры (максимальный 
срок ее выполнения) составляет 1 рабочий день. 

3.5.4.Результатом административной процедуры является выдача 
(направление) акта освидетельствования или решения об отказе в выдаче акта 
освидетельствования. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по 
предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с 
предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно 
уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления,  а также 
муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных 
действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей 
компетенции. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения 
положений административного регламента, иных нормативных правовых актов 
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Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги. 

4.2.В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги. 

При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, 
связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или вопросы, связанные с выполнением той или иной административной 
процедуры (тематические проверки). 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги проводятся на основании распоряжения главы Первомайского района, не 
реже одного раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки 
устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении в 
Администрацию, обращений (жалоб) граждан и юридических лиц, связанных с 
нарушениями при предоставлении муниципальной услуги. 

4.3.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации. 

4.4.Персональная ответственность муниципальных служащих 
Администрации закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.5.Ответственные исполнители несут персональную ответственность за: 
4.5.1.соответствие результатов рассмотрения документов требованиям 

законодательства Российской Федерации; 
4.5.2.соблюдение сроков выполнения административных процедур при 

предоставлении муниципальной услуги. 
4.6.Граждане, их объединения и организации могут контролировать 

предоставление муниципальной услуги путем получения информации по 
телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через Единый 
портал или региональный портал. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих, работников. 

5.1.Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование  решений и 
действий (бездействия) Администрации, должностных лиц, муниципальных 
служащих  Администрации, многофункционального центра, работников 

многофункционального центра на любом этапе предоставления муниципальной 
услуги. 

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих 
случаях: 

5.2.1.нарушение срока регистрации заявления (запроса) заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса. 
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5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
5.2.3.требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

5.2.4.отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Тамбовской области, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5.2.5.отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и  
иными нормативными правовыми актами Тамбовской области, муниципальными 
правовыми актами; 

5.2.6.затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Тамбовской области, 
муниципальными правовыми актами; 

5.2.7.отказ Администрации, должностного лица Администрации или 
муниципального служащего в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 
выданных (направленных) в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

5.2.8.нарушение срока или порядка выдачи (направления) документов по 
результатам предоставления муниципальной услуги; 

5.2.9.приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Тамбовской области, муниципальными правовыми актами; 

5.2.10.требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

5.3.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в Администрацию, многофункциональный центр либо в 
соответствующий орган государственной власти (орган местного 
самоуправления), являющийся учредителем многофункционального центра (далее 
- учредитель многофункционального центра). 

Жалобы на решения и действия (бездействие) главы муниципального 
образования рассматриваются непосредственно главой муниципального 
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образования. Жалобы на решения и действия (бездействие) муниципального 
служащего рассматриваются главой муниципального образования. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра подаются учредителю многофункционального 
центра.  

5.4.Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, 
должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть 
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
Администрации, регионального портала, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по 
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, регионального 
портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.5.Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего 
дня с момента поступления. 

5.6.Жалоба должна содержать: 
5.6.1.наименование Администрации, должностного лица Администрации, 

либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 
руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются; 

5.6.2.фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

5.6.3.сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра; 

5.6.4.доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 
обжалования является подача заявителем жалобы. 

5.8.Заявители имеют право обратиться в Администрацию, 
многофункциональный центр за получением информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 
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5.9.Жалоба, поступившая в Администрацию, многофункциональный центр, 
учредителю многофункционального центра, подлежит рассмотрению в течение 15 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
Администрации, многофункционального центра, в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней 
со дня ее регистрации. 

5.10.Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 
5.11.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 
5.11.1.жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Тамбовской области, муниципальными правовыми актами; 

5.11.2. в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.12.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 

пункте 5.11 настоящего административного регламента, заявителю в письменной 
форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.13.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, указанном в пункте 5.12 настоящего административного регламента, 
дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, 
многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги. 

5.14.В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, указанном в пункте 5.12 настоящего административного регламента, 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.15.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 
незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры, и в 
орган, уполномоченный составлять протокол об административном 
правонарушении в соответствии с Законом области от 29.10.2003 №155-З «Об 
административных правонарушениях». 
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Приложение №1 
                                                    к Административному регламенту         

предоставлению муниципальной 
                                                               услуги «Выдача акта освидетельствования 

проведения основных работ по строительству 
                                                 (реконструкции) объекта индивидуального  

                                                    жилищного строительства с привлечением  
                                                 средств материнского (семейного) капитала» 

 
 В _________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления 
___________________________________________ 

муниципального образования) 
 от ________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, 
регистрация по месту жительства, адрес фактического 
проживания телефон, адрес электронной почты заявителя; 
При направлении заявления представителем заявителя также 
фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, 
регистрация по месту жительства, реквизиты документа 
подтверждающего полномочия представителя, телефон, адрес 
электронной почты представителя заявителя). 

 

Заявление 
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением 
средств материнского (семейного) капитала 

 
1 Сведения о владельце сертификата материнского (семейного) капитала 
1.1. Фамилия  
1.2. Имя  
1.3. Отчество (при наличии)  
2. Сведения о государственном сертификате на материнский (семейный) капитал 
2.1. Серия и номер  
2.2. Дата выдачи  
2.3. Наименование территориального органа 

Пенсионного фонда Российской 
Федерации 

 

3. Сведения о земельном участке  
3.1. Кадастровый номер земельного участка  
3.2. Адрес земельного участка  
4. Сведения об объекте индивидуального жилищного строительства 
4.1. Кадастровый номер объекта 

индивидуального жилищного 
строительства 

 

4.2. Адрес объекта индивидуального 
жилищного строительства 

 

5 Сведения о документе, на основании которого проведены работы по 
строительству (реконструкции) 
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5.1. Вид документа (разрешение на 
строительство (реконструкцию)/ 
уведомление о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемом 
строительстве (реконструкции) 
параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства установленным 
параметрам и допустимости размещения 
объекта индивидуального жилищного 
строительства на земельном участке) 

 

5.2. Номер документа  
5.3. Дата выдачи документа  
5.4. Наименование органа исполнительной 

власти или органа местного 
самоуправления, направившего 
уведомление или выдавшего разрешение 
на строительство 

 

5.5. Вид проведенных работ (строительство 
или реконструкция) 

 

5.6. Площадь объекта до реконструкции  
5.7. Площадь объекта после реконструкции  
5.8. Виды произведенных работ  
5.9. Основные материалы  

 
К заявлению прилагаются следующие документы: 
(указывается перечень прилагаемых документов) 
 
Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: 
(указать способ получения результата предоставления государственной 

(муниципальной) услуги). 
 

____________  ________________  _________________________________________ 
   (дата)         (подпись)                      (ФИО) 
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Приложение №2 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача акта освидетельствования  

проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта 

 индивидуального жилищного  
строительства с привлечением средств  
материнского (семейного) капитала» 

 (Бланк органа, 
 осуществляющего 
 предоставление государственной   
 (муниципальной) услуги 
                                                                                    (фамилия, имя, отчество, место  жительства - заявителя 
                                                                                                                                       (представителя заявителя) 

 
ФОРМА 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
 

 
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя) 

 
(регистрационный номер заявления)  

 
Решение об отказе 

в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением 

средств материнского (семейного) капитала 
от  №  
 
 

(наименование органа местного самоуправления) 
сообщает, что   , 

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата 
 

выдачи документа подтверждающего личность, почтовый адрес) 
на основании пункта 5 Правил, утвержденных постановлением Правительства РФ от 18.08.2011 
№ 686 и пункта 2.8. Административного регламента отказано в выдаче акта 
освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) 
капитала на следующий объект индивидуального жилищного строительства: 
   

(почтовый или строительный адрес объекта индивидуального жилищного строительства) 
в связи с    

(основание отказа) 

Уполномоченное лицо органа местного самоуправления 

  
 
 

(должность, Ф.И.О.)

М.П                             

 

(подпись) 
 

 



 

 

Приложение №3 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача акта освидетельствования  

проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта 

 индивидуального жилищного  
строительства с привлечением средств  
материнского (семейного) капитала» 

 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении государственной 
(муниципальной) услуги 

 
Основание для 

начала 
административн
ой процедуры 

Содержание 
административных 

действий 

Срок выполнения 
административны

х действий 

Должностное лицо, 
ответственное за 
выполнение 

административного 
действия 

Место 
выполнения 

административн
ого действия/ 
используемая 
информационна

я система 

Критерии 
принятия 
решения 

Результат 
административного 
действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 
1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
государственной 
(муниципальной
) услуги в 
Уполномоченны
й орган 

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 
наличие/отсутствие 
оснований для отказа 
в приеме документов, 
предусмотренных 
пунктом 2.8 
Административного 
регламента 

До 1 рабочего дня Уполномоченного 
органа, 
ответственного за 
предоставление 
государственной 
(муниципальной) 
услуги 

Уполномоченны
й орган / ГИС / 
ПГС 

 регистрация 
заявления и 
документов в ГИС 
(присвоение 
номера и 
датирование); 
назначение 
должностного 
лица, 
ответственного за 
предоставление 
государственной 
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(муниципальной) 
услуги, и передача 
ему документов 

Принятие решения об 
отказе в приеме 
документов, в случае 
выявления оснований 
для отказа в приеме 
документов 

     

Регистрация 
заявления, в случае 
отсутствия оснований 
для отказа в приеме 
документов 

 Должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
регистрацию 
корреспонденции 

Уполномоченны
й орган/ГИС 

  

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
пакет 
зарегистрирован
ных документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, 
ответственному 
за 
предоставление 
государственной 
(муниципальной
) услуги 

направление 
межведомственных 
запросов в органы и 
организации 

в день 
регистрации 
заявления и 
документов 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственной 
(муниципальной) 
услуги 

Уполномоченны
й орган/ГИС/ 
ПГС / СМЭВ 

отсутствие 
документов, 
необходимых 
для 
предоставлен
ия 
государствен
ной 
(муниципальн
ой) услуги, 
находящихся 
в 
распоряжени
и 
государствен
ных органов 
(организаций) 

направление 
межведомственног
о запроса в органы 
(организации), 
предоставляющие 
документы 
(сведения), 
предусмотренные 
пунктом 2.7 
Административног
о регламента, в том 
числе с 
использованием 
СМЭВ 

 получение ответов на 3 рабочих дня со должностное лицо Уполномоченны  получение 
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межведомственные 
запросы, 
формирование 
полного комплекта 
документов 

дня направления 
межведомственно
го запроса в орган 
или организацию, 
предоставляющие 
документ и 
информацию, 
если иные сроки 
не 
предусмотрены 
законодательство
м РФ и субъекта 
РФ 

Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственной 
(муниципальной) 
услуги 

й орган) / ГИС / 
ПГС / СМЭВ 

документов 
(сведений), 
необходимых для 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений, проведение публичных слушаний или общественных обсуждений 
пакет 
зарегистрирован
ных документов, 
поступивших 
должностному 
лицу, 
ответственному 
за 
предоставление 
государственной 
(муниципальной
) услуги 

Проверка 
соответствия 
документов и 
сведений 
требованиям 
нормативных 
правовых актов 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги 

До 5 рабочих 
дней 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственной 
(муниципальной) 
услуги 

Уполномоченны
й орган) / ГИС / 
ПГС 

основания 
отказа в 
предоставлен
ии 
государствен
ной 
(муниципальн
ой) услуги, 
предусмотрен
ные пунктом 
2.9 
Администрат
ивного 
регламента 

Принятие решения 
о проведении 
публичных 
слушаний или 
общественных 
обсуждений 

соответствие 
документов и 
сведений 
требованиям 
нормативных 
правовых актов 

проведение 
публичных слушаний 
или общественных 
обсуждений 

не более 30 дней 
со дня 
оповещения 
жителей 
муниципального 
образования о 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственной 

  подготовка 
рекомендаций 
Комиссии 
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предоставления 
государственной 
(муниципальной
) услуги 

проведении 
публичных 
слушаний или 
общественных 
обсуждений 

(муниципальной) 
услуги 

4. Принятие решения 
проект 
результата 
предоставления 
государственной 
(муниципальной
) услуги 

Принятие решения о 
предоставлении 
государственной 
(муниципальной) 
услуги 

Не более 7 дней 
со дня 
поступления 
рекомендаций 
Комиссии 

должностное лицо 
Уполномоченного 
органа, 
ответственное за 
предоставление 
государственной 
(муниципальной) 
услуги; 

Уполномоченны
й орган) / ГИС / 
ПГС 

- Результат 
предоставления 
государственной 
(муниципальной) 
услуги, 
подписанный 
уполномоченным 
должностным 
лицом (усиленной 
квалифицированно
й подписью 
руководителем 
Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного 
им лица) 

Формирование решения о 
предоставлении 
государственной 
(муниципальной) услуги 

До 1 часа 

   Руководитель 
Уполномоченного 
органа или иное 
уполномоченное им 
лицо 

  

 

                                                                                                           
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
                  ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача акта освидетельствования 
проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства 

с привлечением средств материнского 
(семейного) капитала»

 
РАСПИСКА 

в получении документов 

 
Орган предоставления услуги:  администрация ________________  Тамбовской области 
Мною, _________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

(должность сотрудника, принявшего документы, Ф.И.О.) 
приняты от _____________________________________________________________________________ 

(наименование заявителя) 
Ф.И.О. представителя заявителя________________________________________________________, 
действующего на основании 
____________________________________________________________________________________, 
_____________________________________________________________________________________ 
тел:_________________________________________________________________________________ 
в отношении __________________________________________________________________________ 

(наименование объекта) 
следующие документы: 
 
N   
п/п 

Наименование и реквизиты 
документов 

количество       
экземпляров 

количество листов 

подлинных копий подлинных копий 
      
      
      
      
      
 
Ваш документ о предоставлении муниципальной  услуги будет готов  
к выдаче: «___» _____________ 20__ г. 
 
Документы сдал: 
Заявитель 
________________________________________________________________________________ 
                                                                                    (подпись, Ф.И.О. заявителя)      
«____» ________________ 20 ___ г. 
 
Документы принял: 
_____________________________________________________________________________________ 

(подпись, Ф.И.О. специалиста, принявшего пакет документов) 
 

«____» ________________ 20 ___ г. 
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