
 АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИЧУРИНСКА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е        
 

16.12.2020                                        г.Мичуринск                                           №2012            

 

Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной 

функции «Осуществление муниципального контроля за использованием и 

охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а 

также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей по-

лезных ископаемых, на территории городского округа – город Мичуринск Там-

бовской области»   

 

В целях повышения качества исполнения муниципальной функции по 

осуществлению муниципального   контроля за использованием и охраной недр 

при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строи-

тельстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископае-

мых, на территории городского округа – город Мичуринск Тамбовской обла-

сти, определения сроков и последовательности действий должностных лиц 

администрации города Мичуринска при исполнении муниципальной функции, 

в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных                

правонарушениях, федеральными законами от 06.10.2003   № 131-ФЗ «Об об-

щих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-

ции», от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивиду-

альных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля», Законом Российской Федерации от 

21.02.1992 № 2395-1 «О недрах», Уставом города Мичуринска Тамбовской об-

ласти, администрация города Мичуринска Тамбовской области ПОСТАНОВ-

ЛЯЕТ:  

 

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной 

функции «Осуществление муниципального контроля за использованием и 

охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а 

также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей по-

лезных ископаемых, на территории городского округа – город Мичуринск Там-

бовской области»     согласно приложению. 

2. Управлению муниципальными активами и доходами администрации 

города обеспечить соблюдение административного регламента исполнения 

муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за ис-

пользованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных 

иско-паемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных 

с добычей полезных ископаемых, на территории городского округа – город 

Мичуринск Тамбовской области». 

3. Признать утратившими силу постановления администрации города 

Мичуринска Тамбовской области: 
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от 26.11.2019 №2260  «Об утверждении административного регламента 

исполнения муниципальной функции «О муниципальном контроле за исполь-

зованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных иско-

паемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с 

добычей полезных ископаемых, на территории городского округа – город Ми-

чуринск Тамбовской области»; 

  от 26.05.2020 №748 «О внесении  изменений  в административный ре-

гламент исполнения муниципальной функции «О муниципальном контроле за 

использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных 

ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных 

с добычей полезных ископаемых, на территории городского округа – город 

Мичуринск Тамбовской области», утвержденный постановлением админи-

страции города Мичуринска от  26.11.2019  №2260».  

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Мичуринская прав-

да» и на сайте сетевого издания «РИА «ТОП68» (www.top68.ru).  

5. Контроль за  исполнением данного  постановления  возложить на пер-

вого заместителя главы администрации города  Малюкова В.В. 

 

 

 

 Глава города Мичуринска 

Тамбовской области                                                                          М.В. Харников  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.top68.ru/


 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 

 УТВЕРЖДЕН 

 постановлением  администрации города         

от     16.12.2020          №  2012 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального кон-

троля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных 

полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не 

связанных с добычей полезных ископаемых, на территории городского округа 

– город Мичуринск Тамбовской области»  

 

1. Общие положения 

 

 Административный регламент исполнения муниципальной функции 

«Осуществление муниципального контроля за использованием и охраной недр 

при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при 

строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных 

ископаемых, на территории городского округа – город Мичуринск Тамбовской 

области» (далее - регламент) регулирует порядок и последовательность 

действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 

муниципальному контролю. 
  

1.1. Наименование вида муниципального контроля 

 

 Осуществление муниципального контроля за использованием и охраной 

недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при 

строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ис-

копаемых, на территории городского округа – город Мичуринск Тамбовской 

области» (далее – муниципальный контроль)   
 

1.2. Наименование органа муниципального контроля 

 

Орган муниципального контроля -  администрация города Мичуринска 

Тамбовской области. 

 Органы исполнительной власти области, территориальные органы феде-

ральных органов исполнительной власти, органы местного самоуправления и 

организации, участие которых необходимо в процессе осуществления муни-

ципального контроля: 

 органы прокуратуры; 

 Управление Федеральной налоговой службы по Тамбовской области; 

 Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадаст-

ра и картографии по Тамбовской области; 

 Управление по охране окружающей среды и природопользованию по 

Тамбовской области. 
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   1.3. Перечень должностных лиц органа муниципального контроля, осу-

ществляющих муниципальный  контроль: 

 - начальник управления муниципальными активами и доходами админи-

страции города; 

 - заместитель начальника управления муниципальными активами и до-

ходами администрации города;  

- ведущий специалист управления муниципальными активами и доходами 

администрации города (2 единицы).     

  1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение 

муниципальной функции: 

   Конституция Российской Федерации; 

  Гражданский кодекс Российской Федерации; 

  Земельный кодекс Российской Федерации; 

          Закон Российской Федерации от 21.02.1992 № 2395-1 «О недрах»; 

  Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях; 

 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления  в Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юри-

дических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении госу-

дарственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее- Феде-

ральный закон №294-ФЗ);  

 Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010                

№ 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного конт-

роля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов прове-

дения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпри-

нимателей»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 26.12.2014                  

№ 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов 

исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, 

с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль»; 

 Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации     

от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона                 

«О защите прав юридических лиц и индивидуальных  предпринимателей  при   

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 

контроля»; 

 Закон Тамбовской области от 10.06.2019  № 345 «О перечнях должност-

ных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных 

правонарушениях при осуществлении регионального государственного 

контроля (надзора), государственного финансового контроля, муниципального 

контроля и муниципального финансового контроля»; 

 Устав города Мичуринска Тамбовской области;    
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 Решение Мичуринского городского Совета депутатов Тамбовской обла-

сти от 13.07.2017 №270 «Об утверждении   Положения   «О муниципальном 

контроле за использованием и охраной недр при добыче общераспространен-

ных полезных ископаемых, а также  при  строительстве  подземных  сооруже-  

ний,  не связанных  с  добычей полезных ископаемых, на территории город-

ского округа – город Мичуринск Тамбовской области»;  

  Перечень нормативных правовых актов (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования) подлежит обязательному размеще-

нию на официальном сайте органа муниципального контроля в сети «Интер-

нет», в разделе «Реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых 

(осуществляемых) органами местного самоуправления» федеральной государ-

ственной информационной системы «Федеральный реестр государственных 

услуг (функций)» (далее - Реестр) и в государственной информационной си-

стеме «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Тамбов-

ской области» (далее - Портал). 

 Должностные лица органа муниципального контроля, ответственные за 

актуализацию перечня, обеспечивают размещение и актуализацию перечня 

нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального 

контроля, на официальном сайте администрации муниципального образования 

«Город Мичуринск Тамбовской области - городской округ» в сети «Интернет», 

а также в соответствующем разделе Реестра в срок не позднее 10 рабочих дней 

после вступления нормативных правовых актов, регулирующих осуществле-

ние муниципального контроля (изменений в них), в силу. 
  

1.5. Предмет осуществления муниципального   контроля 

   Предметом муниципального контроля является соблюдение юридиче-

скими лицами, индивидуальными предпринимателями   обязательных требо-

ваний в сфере использования и охраны недр при добыче общераспространен-

ных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, 

не связанных с добычей полезных ископаемых. 
    

1.6. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении  

муниципального контроля 

 

1.6.1. Должностное лицо органа муниципального контроля при осуществ-

лении муниципального контроля имеет право: 

  1) с целью проведения проверки обследовать территории, здания, строе-

ния, сооружения и иные объекты в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации, Тамбовской области, настоящим административным 

регламентом; 

2) получать от правообладателей территорий, зданий, строений, сооруже-

ний и иных объектов, их представителей объяснения, сведения и другие мате-

риалы,  в сфере муниципального контроля, не позднее 3 рабочих дней с мо-

мента проведения проверки; 



4 

3)  осуществлять иные полномочия в соответствии с Федеральным зако-

ном № 294-ФЗ. 

1.6.2. Должностное лицо органа муниципального контроля при осу-

ществлении муниципального контроля обязано: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответ-

ствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупре-

ждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные 

интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка 

которых проводится, в том числе ограничения при проведении проверки, уста-

новленные статьей 15 Федерального закона № 294-ФЗ; 

3) проводить проверку на основании распоряжения органа муниципально-

го контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением; 

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанно-

стей, выездную проверку только при предъявлении служебного удостовере-

ния, копии распоряжения руководителя органа муниципального контроля и в 

случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона № 294-ФЗ, 

копии документа о согласовании проведения проверки; 

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или упол-

номоченному представителю юридического лица индивидуальному предпри-

нимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведе-

нии проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету 

проверки; 

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполно-

моченному представителю юридического лица, индивидуальному предприни-

мателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведе-

нии проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 

7) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя с результатами проверки; 

8) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя, с документами и (или) информацией, полу-

ченными в рамках межведомственного информационного взаимодействия; 

9) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных 

нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциаль-

ной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружа-

ющей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культу-

ры) народов Российской Федерации, а также не допускать необоснованное 

ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных 

предпринимателей, юридических лиц; 

10) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юри-

дическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, уста-

новленном законодательством Российской Федерации; 
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11) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным 

законом № 294-ФЗ и настоящим административным регламентом; 

12) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринима-

теля документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации; 

13) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководи-

теля, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридиче-

ского лица,  индивидуального предпринимателя, его уполномоченного пред-

ставителя ознакомить их с положениями настоящего административного ре-

гламента, в соответствии с которым проводится проверка; 

14) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета прове-

рок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предприни-

мателя. 

1.6.3. При проведении проверки должностные лица органа муниципаль-

ного контроля обязаны соблюдать ограничения, установленные статьей 15 

Федерального закона № 294-ФЗ. 
 

1.7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются 

мероприятия по муниципальному контролю 

 

   1.7.1.  Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный 

представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его 

уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право: 

 1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать 

объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

 2) получать от органа муниципального контроля, уполномоченных 

должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и 

предоставление которой предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации; 

 3) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными орга-

ном муниципального контроля в рамках межведомственного информационно-

го взаимодействия от иных государственных органов, органов местного само-

управления либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся 

эти документы и (или) информация; 

 4) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рам-

ках межведомственного информационного взаимодействия, в орган муници-

пального контроля по собственной инициативе; 

 5) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о 

своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ни-

ми, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципаль-

ного контроля; 

 6) обжаловать действия (бездействие) уполномоченных должностных 

лиц, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуально 
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го предпринимателя, гражданина при проведении проверки, в административ-

ном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

 7) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации 

по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав 

предпринимателей в Тамбовской области к участию в проверке. 

 1.7.2. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются меропри-

ятия по муниципальному контролю: 

 1) обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или 

уполномоченных представителей юридических лиц, а также индивидуальных 

предпринимателей или их уполномоченных представителей, ответственных за 

организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требо-

ваний; 

 2) не препятствовать проведению проверки; 

 3) в течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса 

направить в орган муниципального контроля указанные в запросе документы 

(при проведении документарной проверки); 

 4) предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, 

проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, 

связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, обеспечить 

доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в 

выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на 

территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпри-

нимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, 

помещения. 

 

1.8.Описание результата осуществления муниципального контроля 

 

Результатом осуществления муниципального контроля является: 

 1) составление акта проверки органом муниципального контроля юри-

дического лица, индивидуального предпринимателя по форме, установленной   

приказом Минэкономразвития России № 141; 

 2) принятие мер в случае выявления фактов нарушений обязательных 

требований, при проведении проверки, в том числе: 

выдача предписания об устранении нарушений; 

 составление протокола об административном правонарушении в преде-

лах полномочий; 

 направление в уполномоченные органы материалов проверки, связанных 

с нарушениями обязательных требований, для принятия решения о привлече-

нии виновных лиц к административной или иной ответственности. 
 

1.9. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необходи-

мых для осуществления муниципального  и достижения целей и задач прове-

дения проверки 
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 1.9.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, ис-

требуемых в ходе проверки у проверяемого юридического лица, индивидуаль-

ного предпринимателя: 

 документы, подтверждающие полномочия лица, представляющего инте-

ресы юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

 правоустанавливающие документы на объект недвижимости, при отсут-

ствии сведений в Едином государственном реестре недвижимости. 

 1.9.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, за-

прашиваемых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 

или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с Переч-

нем документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия органами государ-

ственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при орга-

низации и проведении проверок от иных государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам 

или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых 

находятся эти документы и (или) информация, утвержденным Распоряжением 

Правительства Российской Федерации от 19.04.2016 № 724-р: 

 сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 

 сведения из Единого государственного реестра индивидуальных пред-

принимателей; 

 выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте 

недвижимости; 

 кадастровый план территории; 

 сведения из Управления по охране окружающей среды и природополь-

зованию по Тамбовской области о наличии лицензии на пользование недрами. 

 

2. Требования к порядку осуществления муниципального  контроля 

 

 2.1. Порядок получения информации заинтересованными лицами по во-

просам осуществления муниципального контроля, сведений о ходе осуществ-

ления муниципального контроля. 

Информация заявителям по вопросам осуществления муниципального 

контроля предоставляется должностными лицами органа муниципального 

контроля в ходе личного приема заявителя, посредством почтовой, телефонной 

связи, размещения информации в сети Интернет на официальном сайте органа 

муниципального контроля, в Реестре и на Портале. 

Информирование заинтересованных лиц в ходе личного приема. 

Информирование граждан при личном обращении в орган муниципального 

контроля осуществляется в рабочие дни и часы сотрудником органа 

муниципального контроля. Время ожидания заинтересованного лица не может 

превышать 15 минут. Время информирования - не более 15 минут. 
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В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, 

сотрудник органа муниципального контроля может назначить другое удобное 

для гражданина время для устного информирования или предложить 

обратиться в орган муниципального контроля в письменной форме. 

Информирование заинтересованных лиц посредством почтовой связи 

(электронной почты). 

При обращении заинтересованного лица в орган муниципального 

контроля в письменной форме информирование осуществляется путем 

направления ответов в письменном виде, электронной почтой либо 

посредством сети Интернет (в зависимости от способа доставки ответа, 

указанного в письменном обращении заинтересованного лица). 

Ответы на письменные обращения должны содержать исчерпывающую 

информацию по поставленным вопросам. 

Порядок подготовки ответов на письменные обращения граждан 

осуществляется в соответствии с законодательством о порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации. 

Информирование заинтересованных лиц по телефону. 

При информировании заинтересованных лиц по телефону сотрудник 

органа муниципального контроля подробно и в вежливой форме предоставляет 

информацию о наименовании органа, в который обратилось заинтересованное 

лицо, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника органа 

муниципального контроля, принявшего телефонный звонок. 

При информировании по телефону предоставляется информация: 

о входящих номерах, под которыми зарегистрированы отдельные дела по 

мероприятиям, связанным с осуществлением муниципального контроля, и 

прилагающихся к ним документах и сведениях; 

о нормативных правовых актах, на основании которых осуществляется 

муниципальный контроль; 

о необходимости представления дополнительных документов и 

сведений; 

о месте размещения на официальном сайте справочных материалов по 

вопросам осуществления муниципального контроля. 

Информирование по иным вопросам осуществляется только на 

основании письменного обращения. 

Время информирования заинтересованных лиц по телефону не 

превышает 15 минут. 

2.1.1. Порядок, форма, место размещения и способы получения 

справочной информации, в том числе на стендах в местах нахождения органа 

муниципального контроля. 

Информация по вопросам осуществления муниципального контроля, 

сведений о ходе осуществления муниципального контроля, справочная 

информация (о месте нахождения, графике работы органа муниципального 

контроля, его структурных подразделений, справочных телефонах отделов 

органа муниципального контроля, осуществляющих муниципальный контроль,  
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а также организаций, участвующих в осуществлении муниципального 

контроля, адресах официального сайта, а также электронной почты органа 

муниципального контроля) предоставляется посредством размещения такой 

информации на официальном сайте органа муниципального контроля в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», при личном или 

письменном обращении заинтересованных лиц, включая обращение по 

электронной почте, с использованием средств телефонной связи, размещается 

в средствах массовой информации, а также на информационных стендах в 

помещениях органа муниципального контроля и в раздаточных 

информационных материалах с соблюдением следующих условий: 

при ответах на телефонные звонки и устные обращения 

заинтересованных лиц уполномоченные должностные лица органа 

муниципального контроля информируют о правилах осуществления 

муниципального контроля, о ходе осуществления муниципального контроля; 

обращения о правилах осуществления муниципального контроля 

рассматриваются в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня 

регистрации соответствующих обращений в орган муниципального контроля; 

информационные стенды (вывески), содержащие информацию о графике 

(режиме) работы органа муниципального контроля, размещаются при входе в 

его помещения. 

На информационных стендах размещается следующая информация: 

о месторасположении, графике работы, справочных телефонах, адресе 

официального сайта и электронной почты органа муниципального контроля, 

его структурных подразделений, а также организаций, участвующих в 

осуществлении муниципального контроля; 

нормативные правовые акты, регулирующие деятельность по 

осуществлению муниципального контроля; 

порядок рассмотрения обращений органов власти, юридических и 

физических лиц; 

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа 

муниципального контроля, уполномоченных должностных лиц. 

На официальном сайте органа муниципального контроля в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается 

следующая информация: 

обязательные требования, оценка соблюдения которых является 

предметом муниципального контроля, а также текстов соответствующих 

нормативных правовых актов; 

обобщенная практика осуществления муниципального контроля, в том 

числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений 

обязательных требований, с рекомендациями в отношении мер, которые 

должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями в целях недопущения таких нарушений; 

ежегодный план проведения плановых проверок, утвержденный 

руководителем органа муниципального контроля; 
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о месторасположении, схеме проезда, графике (режиме) работы, 

справочных телефонах для получения информации об осуществлении 

муниципального контроля, о ходе осуществления муниципального контроля, 

адреса официального сайта и электронной почты органа муниципального 

контроля, его структурных подразделений, а также организаций, участвующих 

в осуществлении муниципального контроля; 

порядок рассмотрения обращений органов власти, юридических и 

физических лиц; 

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа 

муниципального контроля, уполномоченных должностных лиц; 

перечень должностных лиц органа муниципального контроля, 

уполномоченных на осуществление муниципального контроля; 

информация об организации и результатах проведения проверок; 

текст настоящего административного регламента. 

Справочная информация о месте нахождения и графике работы органа муни-

ципального контроля, его структурных подразделений, справочных телефонах 

отдела органа муниципального контроля, осуществляющего муниципальный 

контроль, а также организаций, участвующих в осуществлении муниципально-

го контроля, адресах официального сайта, а также электронной почты и (или) 

формы обратной связи органа муниципального контроля в сети «Интернет» 

размещается и актуализируется должностными лицами органа муниципально-

го контроля, ответственными за актуализацию сведений, в течение десяти дней 

с момента изменения информации на официальном сайте органа муниципаль-

ного контроля в сети «Интернет», на информационном стенде внутри здания 

органа муниципального контроля, в Реестре и на Портале. 

2.1.2. Сведения о размере платы за услуги за осуществление муни-

ципального контроля. 

Осуществление муниципального контроля осуществляется бесплатно. 
 

2.2. Срок осуществления муниципального контроля. 

 

 2.2.1. Муниципальный контроль осуществляется непрерывно согласно 

ежегодному плану проведения плановых проверок юридических лиц и инди-

видуальных предпринимателей, а также в виде внеплановых проверок, прово-

димых по основаниям, указанным в статье 10 Федерального закона № 294-ФЗ. 

 2.2.2. Срок проведения проверки не может превышать 20 рабочих дней. 

 В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 

проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для 

малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год. 

 В случае необходимости при проведении проверки, указанной в абзаце 

втором настоящего пункта, получения документов и (или) информации в рам-

ках межведомственного информационного взаимодействия проведение про-

верки может быть приостановлено руководителем (заместителем руководите-

ля) органа муниципального контроля на срок, необходимый   для   осуществле- 
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ния межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на 

10 рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допус-

кается. 

 На период действия срока приостановления проведения проверки при-

останавливаются связанные с указанной проверкой действия органа муници-

пального контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, поме-

щениях, на иных объектах субъекта проверки. 

 В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 

сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспер-

тиз и расследований на основании мотивированных предложений должност-

ных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую 

проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен 

руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в от-

ношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредпри-

ятий не более чем на 15 часов. 

 2.2.3. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 
 

3.Административные процедуры 

 

3.1. При осуществлении муниципального контроля выполняются сле-

дующие административные процедуры: 

1) мероприятия, направленные на профилактику нарушений обяза-

тельных требований; 

2) мероприятия по осуществлению муниципального контроля без 

взаимодействия с юридическими лицами и индивидуальными предпринима-

телями; 

3) формирование ежегодных планов проведения плановых проверок; 

4) организация проверки (плановой, внеплановой); 

5) проведение проверки (документарной, выездной); 

6) оформления результатов проверки; 

7) принятие мер по результатам проведения проверки; 

8) внесение информации о результатах проверки в государственную 

информационную систему «Единый реестр проверок». 
 

3.2. Мероприятия, направленные на профилактику нарушений 

обязательных требований 

 

3.2.1. Мероприятия по профилактике нарушений обязательных требова-

ний осуществляются органом муниципального контроля в соответствии с еже-

годно утверждаемыми программами профилактики нарушений. 

3.2.2. В целях профилактики нарушений обязательных требований, 

устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обяза-

тельных требований , орган муниципального контроля: 
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  обеспечивают размещение на официальных сайтах в сети "Интернет" 

для каждого вида муниципального контроля перечней нормативных правовых 

актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка 

соблюдения которых является предметом муниципального контроля, а также 

текстов соответствующих нормативных правовых актов; 

  осуществляют информирование юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований, в том 

числе посредством разработки и опубликования руководств по соблюдению 

обязательных требований, проведения семинаров и конференций, разъясни-

тельной работы в средствах массовой информации и иными способами. В слу-

чае изменения обязательных требований органы муниципального земельного 

контроля подготавливают и распространяют комментарии о содержании но-

вых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требова-

ния, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления 

их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организаци-

онных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение 

соблюдения обязательных требований; 

   обеспечивают регулярное (не реже одного раза в год) обобщение прак-

тики осуществления муниципального  контроля и размещение на официаль-

ных сайтах органов местного самоуправления города Мичуринска в сети "Ин-

тернет" соответствующих обобщений, в том числе с указанием наиболее часто 

встречающихся случаев нарушений обязательных требований с рекомендаци-

ями в отношении мер,  которые   должны   приниматься юридическими лица-

ми, индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нару-

шений; 

   выдают предостережения о недопустимости нарушения обязательных 

требований в соответствии с частями 5 - 7 статьи 8.2 Федерального закона от 

26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля», если иной порядок не установлен Федеральным 

законом; 

   осуществляют иные полномочия, предусмотренные федеральными за-

конами, законами и иными нормативными правовыми актами Тамбовской об-

ласти; 

 при условии, что иное не установлено федеральным законом, при нали-

чии у органа муниципального контроля сведений о готовящихся нарушениях 

или о признаках нарушений обязательных требований, полученных в ходе ре-

ализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо содер-

жащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обраще-

ний и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от орга-

нов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств 

массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о 



том, что нарушение  обязательных требований, причинило вред  жизни, здоро-

вью граж- 
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дан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного 

наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации,   

а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и тех-

ногенного характера либо создало угрозу указанных последствий, орган муни-

ципального контроля объявляет юридическому лицу, индивидуальному пред-

принимателю предостережение о недопустимости нарушения обязательных 

требований, и предлагает юридическому лицу, индивидуальному предприни-

мателю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований , 

и уведомить об этом в установленный в таком предостережении срок орган 

муниципального контроля. 

 Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требова-

ний, должно содержать указания на соответствующие обязательных требова-

ний, нормативный правовой акт, их предусматривающий, а также информа-

цию о том, какие конкретно действия (бездействие) юридического лица, инди-

видуального предпринимателя могут привести или приводят к нарушению 

этих требований. 

  3.2.3. Основанием административной процедуры является ежегодная 

программа профилактики нарушений, утвержденная постановлением админи-

страции муниципального образования. 

Разработка программа профилактики нарушений осуществляется в соот-

ветствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 

26.12.2018 № 1680 «Об утверждении общих требований к организации и осу-

ществлению органами государственного контроля (надзора), органами муни-

ципального контроля мероприятий по профилактике нарушений обязательных 

требований, требований, установленных муниципальными правовыми акта-

ми».  

В срок до 15 декабря года, предшествующего году проведения меропри-

ятий, направленных на профилактику нарушений обязательных требований, 

ответственное должностное лицо органа муниципального контроля готовит 

проект постановления администрации об утверждении программы профилак-

тики нарушений обязательных требований, согласовывает его и передает на 

подпись руководителю органа муниципального контроля в срок не позднее 20 

декабря года, предшествующего году проведения мероприятий, направленных 

на профилактику нарушений обязательных требований. 

3.2.4. Программа профилактики нарушений на следующий год утвер-

ждается ежегодно, до 20 декабря текущего года. 

 3.2.5. Уполномоченными должностными лицами, ответственными за 

выполнение административной процедуры, являются  начальник управления 

муниципальными активами и доходами администрации города, ведущий спе-

циалист управления муниципальными активами и доходами администрации 

города. 

               3.3.  Мероприятия по осуществлению муниципального контроля 



без взаимодействия с юридическими лицами и индивидуальными  

предпринимателями 
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 3.3.1. Орган муниципального контроля осуществляет мероприятия по 

контролю, при проведении которых не требуется взаимодействие с юридиче-

скими лицами и индивидуальными предпринимателями (далее - мероприятия 

по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 

предпринимателями, предусмотренные статьей 8 Федерального закона 294-ФЗ, 

а именно: 

 плановые (рейдовые) осмотры, обследования; 

 наблюдение за соблюдением обязательных требований при размещении 

информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 

средствах массовой информации; 

 наблюдение за соблюдением обязательных требований посредством ана-

лиза информации о деятельности либо действиях юридического лица и инди-

видуального предпринимателя, которая предоставляется такими лицами (в том 

числе посредством использования федеральных государственных информаци-

онных систем) в орган государственного контроля (надзора), орган муници-

пального контроля в соответствии с федеральными законами и принимаемыми 

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации или может быть получена (в том числе в рамках межведомственно-

го информационного взаимодействия) органом муниципального контроля без 

возложения на юридических лиц и индивидуальных предпринимателей обя-

занностей, не предусмотренных федеральными законами и принятыми в соот-

ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации. 

 3.3.2. Мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими 

лицами и индивидуальными предпринимателями проводятся уполномоченны-

ми должностными лицами органа муниципального контроля в пределах своей 

компетенции на основании заданий на проведение таких мероприятий, разра-

батываемых органом муниципального контроля и утверждаемых руководите-

лем органа муниципального контроля. 

 Порядок оформления и содержание заданий и порядок оформления 

должностными лицами органа муниципального контроля результатов меро-

приятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивиду-

альными предпринимателями, в том числе результатов плановых (рейдовых) 

осмотров, устанавливаются органом муниципального контроля. 

 3.3.3. В случае выявления при проведении мероприятий по контролю без 

взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимате-

лями нарушений обязательных требований, должностные лица органа муни-

ципального контроля принимают в пределах своей компетенции меры по пре-

сечению таких нарушений, а также направляют в письменной форме руково-

дителю органа муниципального контроля мотивированное представление с 

информацией о выявленных нарушениях для принятия при необходимости 

решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивиду-



ального предпринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 

10 Федерального закона   № 294-ФЗ. 
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 3.3.4. В случае получения в ходе проведения мероприятий по контролю 

без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринима-

телями сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обяза-

тельных требований, орган муниципального контроля направляет юридиче-

скому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопу-

стимости нарушения обязательных требований. 

 Порядок составления и направления предостережения о недопустимости 

нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивиду-

альным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рас-

смотрения, порядок уведомления об исполнении такого предостережения 

определяется Постановлением Правительства Российской Федерации от 

10.02.2017 № 166  «Об утверждении Правил составления и направления 

предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований и 

требований, установленных муниципальными правовыми актами, подачи 

юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на та-

кое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого 

предостережения». 

 3.3.5. Ответственное должностное лицо органа муниципального кон-

троля готовит в течение 15 календарных дней со дня получения сведений о го-

товящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных требований 

составляет предостережение, подписывает его у руководителя органа муници-

пального контроля и направляет юридическому лицу, индивидуальному пред-

принимателю. 

 3.3.6. Предостережение направляется в бумажном виде заказным почто-

вым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным для 

юридического лица, индивидуального предпринимателя способом, включая 

направление в виде электронного документа, подписанного усиленной квали-

фицированной электронной подписью лица, принявшего решение о направле-

нии предостережения с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 
  

 3.4. Формирование ежегодных планов проведения плановых проверок 

 

3.4.1. Плановые проверки проводятся в порядке, установленном статьей 

9 Федерального закона № 294-ФЗ, на основании разрабатываемых и 

утверждаемых органом муниципального контроля ежегодных планов. 

 3.4.2. Разработка и утверждение ежегодного плана осуществляется в со-

ответствии с постановлением Правительства Российской Федерации  

от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами 

государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля 

ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и инди-

видуальных предпринимателей». 



 3.4.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план 

проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня: 
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  государственной регистрации юридического лица, индивидуального 

предпринимателя;  

  окончания проведения последней плановой проверки юридического 

лица, индивидуального предпринимателя;                                                

           начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпри-

нимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представлен-

ным в уполномоченный  в соответствующей сфере  деятельности орган госу-

дарственного контроля (надзора) уведомлением о начале осуществления от-

дельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ 

или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомле-

ния;  

3.4.4. Содержание административных действий, входящих в состав ад-

министративной процедуры: 

в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых 

проверок, орган муниципального контроля направляет проекты ежегодных 

планов в орган прокуратуры; 

в случае поступления из органа прокуратуры предложения об 

устранении выявленных замечаний и о проведении при возможности в 

отношении отдельных юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 

совместных плановых проверок, орган муниципального контроля рассмат-

ривает поступившие предложения и в срок до 1 ноября года, предшествующего 

году проведения плановых проверок, направляет в орган прокуратуры 

утвержденный План на бумажном носителе (с приложением копии в 

электронном виде) одним из  перечисленных ниже способов: с нарочным, 

заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью. 

3.4.5. Результатом административной процедуры является утвержденный 

ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индиви-

дуальных предпринимателей. 

3.4.6. Способ фиксации результата выполнения административной про-

цедуры: утвержденный руководителем органа муниципального контроля План 

размещается на официальном сайте и в ГАС «Управление» в срок до 31 декаб-

ря года, предшествующего году проведения плановых проверок. 

3.4.7. Внесение изменений в План допускается в следующих случаях: 

 исключение проверки из ежегодного плана: 

в связи с невозможностью проведения плановой проверки деятельности 

юридического лица вследствие его ликвидации, невозможностью проведения 

проверки индивидуального предпринимателя вследствие прекращения физи-

ческим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя; 

в связи с прекращением юридическим лицом или индивидуальным 

предпринимателем деятельности, эксплуатации (использования) объектов за-



щиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных 

объек- 
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тов, гидротехнических сооружений и иных производственных объектов, под-

лежащих проверке; 

в связи с принятием органом муниципального контроля решения об ис-

ключении соответствующей проверки из ежегодного плана в случаях,  преду-

смотренных статьей 26 Федерального закона  №294-ФЗ; 

в связи с наступлением обстоятельств непреодолимой силы; 

в связи с запретом на проведение плановых проверок, предусмотренным 

частью 1 статью 26 Федерального закона №294-ФЗ; 

в связи с запретом на проведение плановых проверок, предусмотренным 

частью 1.1  статью 26 Федерального закона №294-ФЗ; 

в связи с принятием органом муниципального контроля в период с                  

18 марта до 5 апреля 2020 г. на основании поручения руководителя органа му-

ниципального контроля решения об отмене назначенной плановой проверки; 

в связи с принятием органом муниципального контроля решения об ис-

ключении плановой проверки на основании постановления Правительства 

Российской Федерации от 03.04.2020 № 438 «Об особенностях осуществления 

в 2020 году государственного контроля (надзора), муниципального контроля и 

о внесении изменения в пункт 7 Правил подготовки органами государственно-

го контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных пла-

нов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей»; 

3.4.8. Изменений указанных в ежегодном плане сведений о юридическом 

лице или индивидуальном предпринимателе: 

в связи с изменением адреса места нахождения юридического лица или 

индивидуального предпринимателя или адреса фактического осуществления 

деятельности юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем; 

в связи с реорганизацией юридического лица; 

в связи с изменением наименования юридического лица, а также изме-

нением фамилии, имени и отчества индивидуального предпринимателя; 

в связи с необходимостью указания в ежегодном плане информации, 

предусмотренной пунктом 3 частью 1 статьи 26 Федерального закона                

№294-ФЗ. 

 Внесение изменений в План осуществляется на основании решения ор-

гана муниципального контроля. 

Сведения о внесенных в План изменениях направляются органом муни-

ципального контроля в течение 3 рабочих дней со дня их внесения в орган 

прокуратуры на бумажном носителе (с приложением копии в электронном ви-

де) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в фор-

ме электронного документа, подписанного электронной подписью, а также 

размещаются на официальном сайте в течение 5 рабочих дней со дня внесения 

изменений. 



 

   3.5.  Организация проверки (плановой, внеплановой) 
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    3.5.1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона № 294-ФЗ 

основанием для начала административной процедуры по организации 

плановой проверки является включение плановой проверки в План; 

  по организации внеплановой проверки: 

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного 

нарушения обязательных требований; 

2) мотивированное представление должностного лица органа муници-

пального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по кон-

тролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными пред-

принимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в 

орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе 

индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от орга-

нов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств 

массовой информации о следующих фактах: 

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вре-

да животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 

(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным 

предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда 

Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам 

Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое исто-

рическое, научное, культурное значение, входящим в состав национального 

библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычай-

ных ситуаций природного и техногенного характера; 

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растени-

ям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории 

и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музей-

ным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федера-

ции, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда 

Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, 

культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, 

безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера; 

3) требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках 

надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры мате-

риалам и обращениям. 

3.5.2. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обра-

тившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, 

не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 3.5.1 

настоящего административного регламента, не могут служить основанием для 

проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении 



или заявлении информация может в соответствии с подпунктом 2 пункта 3.5.2 

настоящего административного регламента являться основанием для проведе-

ния внеплановой проверки, должностное лицо органа муниципального контро- 
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ля при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или за-

явления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. 

Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных до-

кументов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки 

только при условии, что они были направлены заявителем с использованием 

средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих 

обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и 

аутентификации. 

3.5.3. Административные действия, осуществляемые при организации 

проверки (плановой, внеплановой): 

подготовка проекта распоряжения руководителя органа муниципального 

контроля о проведении проверки в соответствии с Федеральным законом             

№ 294-ФЗ и типовой формой, утвержденной приказом Минэкономразвития 

России  от 30.04.2009 № 141 (приложение № 1 к настоящему административ-

ному регламенту); 

в день подписания распоряжения руководителя органа муниципального 

контроля о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, 

индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения орган 

муниципального контроля представляет либо направляет заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении, в орган прокуратуры по месту осу-

ществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринима-

теля заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки 

(приложение № 2 к настоящему административному регламенту). К этому за-

явлению прилагаются копия распоряжения руководителя органа муниципаль-

ного контроля о проведении о проведении внеплановой выездной проверки и 

документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее прове-

дения. В случаях, предусмотренных частью 12 статьи 10 Федерального закона 

№ 294-ФЗ, орган муниципального контроля вправе приступить к проведению 

внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов про-

куратуры о проведении мероприятий по контролю посредством нап-равления 

документов, предусмотренных частями 6 и 7 статьи 10 Федерального закона № 

294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов; 

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя не 

позднее чем за 3 рабочих дня до начала проведения плановой проверки по-

средством направления копии распоряжения руководителя органа муници-

пального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почто-

вым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электрон-

ного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответ-

ственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином госу-

consultantplus://offline/ref=BD5CB50F40CF2BDF0E578217F54FF92B8C45269200BF2352EA08A9615474C3FC96483F8A1D004A0DZ4b4K
consultantplus://offline/ref=BD5CB50F40CF2BDF0E578217F54FF92B8C45269200BF2352EA08A9615474C3FC96483F8A1D004A0DZ4b5K


дарственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был 

представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган 

муниципального контроля, или иным доступным способом; 
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уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о 

проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой 

выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 

пункта 3.5.1 настоящего административного регламента, не менее чем за два-

дцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том 

числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квали-

фицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной 

почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой ад-

рес содержится соответственно в Едином государственном реестре юридиче-

ских лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимате-

лей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным пред-

принимателем в орган муниципального контроля. 

3.5.4. Результатом исполнения административной процедуры является 

издание распоряжения руководителя органа муниципального контроля о про-

ведении проверки и уведомление юридического лица, индивидуального пред-

принимателя о еѐ проведении (в установленных случаях). 

3.5.5.  Проведение проверки соблюдения требований   законодательства 

и оформления ее результатов.  

Основанием для начала проведения процедуры является наличие 

распоряжения органа муниципального  контроля о проведении проверки и 

уведомления лица, в отношении которого будет проведена проверка. 
  
                           3.6. Проведение проверки (документарной, выездной) 

 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является 

распоряжения руководителя органа муниципального контроля о проведении 

проверки. 

3.6.2. В распоряжении органа муниципального контроля указываются: 

1) наименование уполномоченного органа, а также вид муниципального 

контроля; 

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или долж-

ностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекае-

мых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организа-

ций; 

3) наименование юридического лица, или фамилия, имя, отчество инди-

видуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахожде-

ния юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных струк-

турных подразделений) и место фактического осуществления деятельности 

индивидуального предпринимателя; 

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

5) правовые основания проведения проверки; 



6) подлежащие проверке обязательных требований, в том числе реквизи-

ты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при  проведении 
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плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список кон-

трольных вопросов); 

7) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых 

для достижения целей и задач проведения проверки; 

8) перечень административных регламентов по осуществлению муници-

пального контроля; 

9) перечень документов, представление которых юридическим лицом 

необходимо для достижения целей и задач проведения проверки; 

10) даты начала и окончания проведения проверки; 

11) иные сведения если это предусмотрено типовой формой распоряже-

ния, утвержденной Приказом Минэкономразвития России от 30.09.2016 г.              

№ 620. 

3.6.3. Проверка может проводиться только должностным лицом или 

должностными лицами, которые указаны в распоряжении органа муниципаль-

ного контроля. 

3.6.4. Плановая (внеплановая) проверка проводится в форме докумен-

тарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соот-

ветственно статьями 11 и 12 Федерального закона № 294-ФЗ. 

3.6.5. Орган муниципального контроля после принятия распоряжения о 

проведении проверки вправе запрашивать необходимые документы и (или) 

информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

 Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашива-

емых и получаемых в ходе проверки в рамках межведомственного информа-

ционного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или орга-

нам местного самоуправления организаций, в соответствии с Перечнем указан 

в подпункте 1.9.2 раздела 1 настоящего административного регламента. 

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представи-

тель субъекта проверки вправе представить при проверке документы и (или) 

информацию, указанные в подпункте 1.9.2 раздела 1 настоящего администра-

тивного регламента, по собственной инициативе. 

Запрещено требовать при проверке от руководителя, иного должностно-

го лица или уполномоченного представителя субъекта проверки представле-

ния документов и (или) информации, включая разрешительные документы, 

имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или орга-

нам местного самоуправления организаций, включенных в Перечень.  

Уполномоченное на проведение проверки должностное лицо в обяза-

тельном порядке знакомит руководителя, иное должностное лицо или уполно-

моченного представителя субъекта проверки с документами, полученными в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия. В случае, если 



документы, представленные руководителем, иным должностным лицом или 

уполномоченным представителем субъекта проверки по собственной инициа-

тиве, не соответствуют   документам, полученным   органом   муниципального  
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контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 

уполномоченное на проведение проверки должностное лицо органа муници-

пального контроля обращается к руководителю, иному должностному лицу 

или уполномоченному представителю субъекта проверки с требованием пред-

ставить необходимые пояснения в письменной форме. 

Максимальный срок выполнения предусмотренного настоящим пунктом 

действия не должен превышать 5 рабочих дней (для одного субъекта малого 

предпринимательства - 10 часов, для микропредприятия - 3 часа).  

Согласно части 2 статьи 13 Федерального закона №294-ФЗ необходимо-

сти при проведении проверки субъекта малого предпринимательства получе-

ния документов и (или) информации в рамках межведомственного информа-

ционного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено 

руководителем органа муниципального контроля на срок, необходимый для 

осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не 

более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения 

проверки не допускается. 

3.6.6. Административные действия, осуществляемые при проведении до-

кументарной плановой (внеплановой) проверки: 

в процессе проведения документарной проверки в первую очередь рас-

сматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринима-

теля, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля, в том 

числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об админи-

стративных правонарушениях и иные документы о результатах осуществлен-

ного в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимате-

ля муниципального контроля; 

в случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, 

имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает 

обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение 

юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных тре-

бований, орган муниципального контроля направляет в адрес юридического 

лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с тре-

бованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения 

документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенное печа-

тью копия распоряжения руководителя органа муниципального контроля о 

проведении проверки; 

в случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) 

противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным пред-

принимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в 

этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муници-

пального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления му-

ниципального контроля, информация об этом направляется юридическому ли-



цу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение 

10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме; 
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ответственное должностное лицо органа муниципального контроля обя-

зано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным ли-

цом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномо-

ченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достовер-

ность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения 

представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений от-

ветственное должностное лицо органа муниципального контроля установит 

признаки нарушения обязательных требований, ответственное должностное 

лицо органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку. 

При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического 

лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) 

информации, которые были представлены ими в ходе проведения документар-

ной проверки. 

3.6.7. Административные действия, осуществляемые при проведении 

выездной плановой (внеплановой) проверки: 

выездная проверка начинается с предъявления служебного удостовере-

ния ответственного должностного лица органа муниципального контроля, обя-

зательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юриди-

ческого лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного пред-

ставителя с распоряжением руководителя органа муниципального контроля о 

назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную про-

верку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной 

проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, 

представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной провер-

ке, со сроками и с условиями ее проведения; 

орган муниципального контроля привлекает к проведению выездной 

проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, 

экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых от-

ношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в от-

ношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными 

лицами проверяемых лиц. 

3.6.8. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной 

проверке не представляется возможным: 

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в 

уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской 

деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального 

контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя; 

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуаль-

ного предпринимателя обязательных требований, без проведения соответ-

ствующего мероприятия по контролю. 



3.6.9. Уполномоченные должностные лица органа муниципального кон-

троля по прибытии к месту проведения проверки обязаны ознакомить субъекта 

проверки или его представителя с: 
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распоряжением руководителя органа муниципального контроля о назна-

чении проверки, полномочиями должностных лиц, проводящих проверку; 

целями, задачами и основаниями проведения проверки, видами и объемом 

мероприятий по контролю, составом экспертов, представителей экспертных 

организаций, привлекаемых к проведению проверки; 

со сроками и с условиями ее проведения, а также вручить под подпись за-

веренную печатью копию распоряжения руководителя органа муниципального 

контроля о проведении проверки и дать разъяснения по возникающим в этой 

связи вопросам. 

В случае проведения внеплановой выездной проверки должностное лицо 

в день прибытия к месту проведения проверки вручает субъекту проверки или 

его представителю под подпись копию решения органов прокуратуры о согла-

совании проведения такой проверки. 

По требованию субъекта проверки или его представителя должностные 

лица органа муниципального контроля обязаны ознакомить его с настоящим 

административным регламентом, а также в целях подтверждения своих пол-

номочий представить информацию об уполномоченном органе, а также об 

экспертах, экспертных организациях, привлекаемых к проведению проверки. 

3.6.10. Должностные лица совместно с субъектом проверки или его пред-

ставителем определяют круг лиц, с которыми будет осуществляться взаимо-

действие в ходе проверки, уточняют перечень документов, возможность озна-

комления с которыми субъект проверки или его представитель обязан обеспе-

чить, а также временной режим проверки (с учетом действующего режима ра-

боты субъекта проверки). 

3.6.11. В ходе проверки осуществляются: 

а) визуальный осмотр; 

б) анализ документов и представленной информации; 

в) проведение необходимых исследований, экспертиз и других мероприя-

тий по контролю, предусмотренных Федеральным законом № 294-ФЗ; 

г) фото- и видеофиксация (при необходимости). 

3.6.12.  При выявлении в ходе визуального осмотра фактов нарушений 

обязательных требований, они фиксируются, в том числе путем фото- и видео-

съемки, о чем устно сообщается субъекту проверки или его представителю. 

Впоследствии факты нарушений обязательных требований, отражаются в акте 

проверки. 

3.6.13. В случае если выездной проверке не предшествовало проведение 

документарной проверки, с целью обеспечения возможности осуществления 

анализа документов в ходе выездной проверки должностные лица вправе по-

требовать для ознакомления документы субъекта проверки по вопросам, свя-

занным с целями, задачами и предметом выездной проверки. 



Передача запрашиваемых документов осуществляется по описи. 

3.6.14. В случае отсутствия документов (информации) и (или) возникно-

вения иных обстоятельств, препятствующих  их представлению,   субъект  

про- 
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верки имеет право представить должностным лицам уполномоченного органа 

письменное объяснение причин непредставления документов. 

3.6.15. В случае отказа субъекта проверки представить необходимые для 

проведения проверки документы в акте проверки производится соответству-

ющая запись. 

3.6.16. Срок проведения документарных и выездных проверок не может 

превышать двадцати рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок 

проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти ча-

сов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения 

сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспер-

тиз и расследований на основании мотивированных предложений должност-

ных лиц уполномоченного органа, проводящих выездную плановую проверку, 

срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой 

района не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприя-

тий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов. 

Срок проведения документарных и выездных проверок в отношении 

юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях 

нескольких подразделениях, устанавливается отдельно по каждому обособ-

ленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий 

срок проведения проверки не может превышать шестидесяти рабочих дней. 

3.6.17. Критерий принятия решения. 

3.6.17.1. Критерием принятия решения при проведении плановой провер-

ки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринима-

телем в процессе осуществления деятельности совокупности предъявляемых 

обязательных требований, а также соответствие сведений, содержащихся в 

уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской 

деятельности, обязательным требованиям. 

3.6.17.2. Критерием принятия решения при проведении внеплановой про-

верки является соблюдение юридическим лицом в процессе осуществления 

деятельности обязательных требований, проведение мероприятий по предот-

вращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, рас-

тениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по 

предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техно-

генного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда. 

3.6.18. Результатом административной процедуры является проведение 

проверки уполномоченным органом в отношении юридического лица и инди-

видуального предпринимателя. 



          
 

                                   3.7. Оформления результатов проверки 
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3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является за-

вершение проверки плановой/внеплановой, документарной/выездной в отно-

шении юридического лица и индивидуального предпринимателя. 

3.7.2. Оформление акта проверки юридического лица. 

3.7.2.1. По результатам проверки должностными лицами органа муници-

пального контроля составляется акт по установленной форме в двух экземпля-

рах. Типовая форма акта проверки юридического лица, индивидуального 

предпринимателя (далее - акт проверки) утверждена приказом Минэкономраз-

вития России от 30.04.2009 № 141 (приложение № 3 к настоящему админи-

стративному регламенту). 

3.7.2.2. В акте проверки указываются: 

1) дата, время и место составления акта проверки; 

2) наименование органа муниципального контроля; 

3) дата и номер распоряжения органа муниципального контроля; 

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или долж-

ностных лиц, проводивших проверку; 

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, от-

чество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и 

должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, уполномоченного представителя индиви-

дуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки; 

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушени-

ях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указан-

ные нарушения; 

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки 

руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их 

подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в 

журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности 

внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивиду-

ального предпринимателя указанного журнала; 

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших про-

верку. 

3.7.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в 

двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руково-

дителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 

юридического лица, индивидуального предпринимателя под расписку об озна-



комлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсут-

ствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного предста-

вителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также в слу-

чае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в 

ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправ- 
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лением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта 

проверки, хранящемуся в деле органа контроля. При наличии согласия прове-

ряемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рам-

ках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному 

должностному лицу или уполномоченному представителю юридического ли-

ца, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представите-

лю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписан-

ного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составивше-

го данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтвержде-

ние получения указанного документа, считается полученным проверяемым 

лицом. 

3.7.4. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить 

заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специаль-

ных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превыша-

ющий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вру-

чается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному пред-

ставителю юридического лица, индивидуального предпринимателя под рас-

писку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о 

вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в 

деле органа контроля, также направляется в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, 

составившего данный акт. 

3.7.5. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки тре-

буется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта про-

верки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согла-

совании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составле-

ния акта проверки. 

3.7.6. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую 

государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с со-

блюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Фе-

дерации. 

3.7.7. Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести 

журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным орга-

ном исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской 

Федерации. 

3.7.8. В журнале учета проверок уполномоченными должностными лица-

ми органа муниципального контроля осуществляется запись о проведенной 



проверке, содержащая сведения о наименовании органа, датах начала и окон-

чания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, це-

лях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указыва-

ются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или долж-

ностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи. 
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3.7.9. Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удо-

стоверен печатью юридического лица, индивидуального предпринимателя 

(при наличии печати). 

3.7.10. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается 

соответствующая запись. 

3.7.11. Юридические лица, индивидуальные предприниматели проверка 

которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложени-

ями, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати дней с даты получе-

ния акта проверки вправе представить в орган муниципального контроля в 

письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его 

отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный пред-

приниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтвер-

ждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в 

согласованный срок передать их в орган контроля. 

3.7.12. Критерием принятия решения является оформление результатов 

проверки в соответствии с требованиями подпункта 3.7.2 настоящего админи-

стративного регламента. 

3.7.13. Результатом административной процедуры является оформление 

акта проверки по установленной форме. 

Срок исполнения административной процедуры — непосредственно по-

сле завершения проверки. 

В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки ока-

залось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимате-

ля, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностно-

го лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением 

деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо 

в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимате-

ля, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностно-

го лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения провер-

ки, должностное лицо органа муниципального контроля составляет акт о не-

возможности проведения соответствующей проверки с указанием причин не-

возможности ее проведения. В этом случае должностное лицо органа муници-

пального контроля в течение трех месяцев со дня составления акта о невоз-

можности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о 

проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального пред-

принимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения пла-

новой проверки в План и без предварительного уведомления юридического 

лица, индивидуального предпринимателя. 

 



3.8. Принятие мер по результатам проведения проверки 

 

3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является акт 

проверки. 
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3.8.2. Содержание административных действий, входящих в состав ад-

министративной процедуры: 

выдача предписания юридическому лицу, индивидуальному предприни-

мателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устра-

нения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения 

вреда жизни, здоровью людей, имуществу физических и юридических лиц, 

государственному или муниципальному имуществу, а также других мероприя-

тий, предусмотренных федеральными законами (по форме согласно приложе-

нию № 4 к настоящему административному регламенту); 

принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их 

предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здо-

ровью граждан, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные 

нарушения, к ответственности. 

3.8.3. Критерии принятия решения: наличие выявленных при проведении 

проверки нарушений. 

3.8.4. Результат административной процедуры: выдача предписания об 

устранении выявленных нарушений, составление протокола об администра-

тивном правонарушении. 

3.8.5. Протоколы об административных правонарушениях, предусмот-

ренных частью 1 статьи 19.4, частью 1 статьи 19.4.1, частью 1 статьи 19.5, 

статьей 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных 

правонарушениях, при осуществлении муниципального контроля вправе 

составлять следующие должностные лица органов местного самоуправления:  

глава города Мичуринска Тамбовской области;  

первый заместитель, заместитель главы администрации города; 

начальник уполномоченного органа, заместитель начальника 

уполномоченного  органа и  специалисты уполномоченного органа.     

 Должностные лица администрации города Мичуринска Тамбовской об-

ласти, уполномоченные составлять протоколы об административных правона-

рушениях в соответствии с их компетенцией, перечень которых определяется 

постановлением администрации. 
  

 3.9. Внесение информации о результатах проверки в государственную 

информационную систему «Единый реестр проверок» 

 

 3.9.1. Уполномоченное должностное лицо органа муниципального кон-

троля не позднее 10 рабочих дней со дня окончания проверки вносит в госу-

дарственную информационную систему «Единый реестр проверок» (далее — 

Единый реестр проверок) информацию о результатах проверки, содержащую: 



 дату, время и место составления акта проверки; 

 дату, время, продолжительность и место проведения проверки; 

 наименование проверяемого юридического лица или фамилию, имя и 

отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя; 
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 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность долж-

ностного лица (должностных лиц), проводившего проверку; 

 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность руково-

дителя, иного должностного лица юридического лица, уполномоченного пред-

ставителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуаль-

ного предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки; 

 сведения об ознакомлении или отказе от ознакомления с актом проверки 

руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их 

подписей или об отказе от совершения подписи; 

 сведения о выявленных нарушениях обязательных требований, об их ха-

рактере и о лицах, допустивших указанные нарушения (с указанием положе-

ний правовых актов); 

 сведения о несоответствии информации, содержащейся в уведомлении о 

начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, 

обязательных требований (с указанием положений нормативных правовых ак-

тов); 

 указание на отсутствие выявленных нарушений обязательных требова-

ний (в случае если нарушений требований не выявлено); 

сведения о причинах невозможности проведения проверки (в случае если про-

верка не проведена). 

 3.9.2. Уполномоченное должностное лицо органа муниципального кон-

троля не позднее 5 рабочих дней со дня получения информации о мерах, при-

нятых по результатам проверки, вносит в Единый реестр проверок информа-

цию содержащую: 

 сведения о выданных предписаниях об устранении выявленных наруше-

ний и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда 

(реквизиты, срок выполнения, содержание предписания); 

 сведения о направлении материалов о выявленных нарушениях обяза-

тельных требований, в государственные органы и органы местного самоуправ-

ления в соответствии с их компетенцией; 

 сведения о фактах невыполнения предписаний органов контроля об 

устранении выявленного нарушения обязательных требований (с указанием 

реквизитов выданных предписаний); 

 перечень примененных мер обеспечения производства по делу об адми-

нистративном правонарушении; 

 сведения о привлечении к административной ответственности виновных 

лиц; 



 сведения о приостановлении или об аннулировании ранее выданных 

разрешений, лицензий, аттестатов аккредитации и иных документов, имеющих 

разрешительный характер; 

 сведения об отзыве продукции; 
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 сведения о выполнении лицом, в отношении которого проводилась про-

верка, предписания об устранении выявленных нарушений; 

 сведения об исполнении постановления по делу об административном 

правонарушении; 

 сведения об обжаловании решений и действий (бездействия) органа кон-

троля либо его должностных лиц и о результатах такого обжалования. 

 3.9.3. Внесение изменений в Единый реестр проверок в части исправле-

ния технических ошибок осуществляется уполномоченным должностным ли-

цом органа муниципального контроля незамедлительно с момента выявления 

технических ошибок. 

 В случае отмены результатов проведенной проверки информация об 

этом подлежит внесению в Единый реестр проверок уполномоченным долж-

ностным лицом органа муниципального контроля не позднее 3 рабочих дней 

со дня поступления указанной информации в орган муниципального контроля. 

Обращения заинтересованных лиц о внесении изменений в Единый реестр 

проверок в части исправления содержащихся в Едином реестре проверок не-

достоверных сведений рассматриваются руководителем органа муниципально-

го контроля, издавшим распоряжение о проведении проверки, не позднее 10 

рабочих дней со дня поступления обращения в орган муниципального кон-

троля. 

 В случае признания таких обращений обоснованными исправление ука-

занных сведений осуществляется уполномоченным должностным лицом орга-

на муниципального контроля не позднее одного рабочего дня со дня рассмот-

рения обращения. 
 

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального кон-

троля 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и ис-

полнением должностными лицами органа муниципального контроля положе-

ний административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к осуществлению муниципального  контроля, а 

также за принятием ими решений. 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными 

лицами органа муниципального контроля положений настоящего администра-

тивного регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования 

к осуществлению муниципального контроля, а также за принятием ими реше-

ний (далее - текущий контроль) выполняется заместителем руководителя ор-



гана муниципального контроля, ответственным за организацию работы по 

осуществлению муниципального контроля. 

4.1.2. Основными задачами текущего контроля являются: 

обеспечение своевременного и качественного осуществления муници-

пального   контроля; 

выявление нарушений в сроках и качестве осуществления муниципаль-

ного  контроля; 
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выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадле-

жащему осуществлению муниципального земельного контроля; 

принятие мер по надлежащему осуществлению муниципального  кон-

троля. 

4.1.3. В рамках текущего контроля за осуществлением муниципального  

контроля осуществляется проверка: 

качества соблюдения и исполнения должностными лицами органа муни-

ципального контроля положений настоящего административного регламента; 

полноты и качества оформления исполнительных документов (актов, 

справок, предписаний, уведомлений, запросов, ответов на заявления граждан, 

индивидуальных предпринимателей и юридических лиц); 

обоснованности выдачи предписаний, в том числе на предмет соответ-

ствия выданных предписаний законодательству Российской Федерации, Там-

бовской области. 

4.1.4. Ответственные должностные лица несут персональную ответ-

ственность за соблюдение сроков и иных предусмотренных настоящим адми-

нистративным регламентом административных процедур при осуществлении 

муниципального земельного контроля, а также за принятием ими решений в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При выявлении в ходе текущего контроля нарушений настоящего адми-

нистративного регламента или нормативных правовых актов уполномоченное 

должностное лицо органа муниципального контроля принимает меры по 

устранению таких нарушений и направляет руководителю органа муници-

пального контроля предложения о применении или неприменении мер дисци-

плинарной ответственности к ответственным должностным лицам органа му-

ниципального контроля, допустившим соответствующие нарушения. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества осуществления муниципального контроля, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления му-

ниципального земельного контроля. 

4.2.1. Контроль за осуществлением муниципального земельного кон-

троля осуществляется путем проведения: 

плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами 

органа муниципального контроля положений настоящего административного 

регламента и иных нормативных правовых актов и организационно-



распорядительных документов, регламентирующих деятельность по осу-

ществлению муниципального  земельного контроля; 

внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами 

органа муниципального контроля положений настоящего административного 

регламента и иных нормативных правовых актов и организационно-

распорядительных документов, регламентирующих деятельность по осу-

ществлению муниципального контроля, в связи с заявлениями и обращениями 

граждан и юридических лиц. 
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4.2.2. Плановые проверки полноты и качества осуществления муници-

пального контроля проводятся на основании ежегодных планов работы органа 

муниципального контроля, но не реже одного раза в год. 

4.2.3. Внеплановые проверки полноты и качества осуществления муни-

ципального контроля проводятся на основании акт органа муниципального 

контроля по жалобам заявителей на действия (бездействие) должностных лиц 

органа муниципального контроля. 

4.2.4. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципально-

го контроля реализуется в формах: 

проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными 

должностными лицами органа муниципального контроля настоящего админи-

стративного регламента; 

рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных(ого) лиц(а) 

органа муниципального контроля, ответственных(ого) за организацию работы 

по осуществлению муниципального контроля. 

4.2.5. Для проведения проверки полноты и качества осуществления му-

ниципального контроля актом органа муниципального контроля формируется 

комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие органа му-

ниципального контроля. 

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечают-

ся выявленные нарушения и предложения по их устранению. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа муниципального кон-

троля за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе осуществления муниципального контроля. 

4.3.1. Должностные лица органа муниципального контроля, уполномо-

ченные на проведение проверки, несут персональную ответственность за осу-

ществление муниципального контроля; 

в соответствии с настоящим административным регламентом и иными 

нормативными правовыми актами, устанавливающими требования к осу-

ществлению муниципального контроля, за обеспечение полноты и качества 

осуществления муниципального контроля. 

4.3.2. Ответственность должностных лиц органа муниципального кон-

троля, уполномоченных на проведение проверки, устанавливается в их долж-

ностных регламентах в соответствии с требованиями законодательных и иных 

нормативных правовых актов Российской Федерации. 



4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам кон-

троля за осуществлением муниципального контроля, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций. 

4.4.1. При реализации текущего контроля за осуществлением муници-

пального контроля подконтрольные субъекты имеют право направлять в орган 

муниципального контроля обращения с предложениями, рекомендациями по 

совершенствованию осуществления муниципального контроля, а также заяв-

ления и жалобы, содержащие информацию о нарушении должностными лица-

ми органа муниципального контроля положений настоящего  административ-

ного 
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регламента и иных нормативных правовых актов, и знакомиться с материала-

ми внеплановых проверок, проведенных по их заявлениям и жалобам, резуль-

татами их рассмотрения. 

4.4.2. Контроль за осуществлением муниципального контроля, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций, реализуется по-

средством открытости деятельности органа муниципального контроля, полу-

чения полной, актуальной и достоверной информации о порядке осуществле-

ния муниципального контроля и возможности досудебного рассмотрения жа-

лоб в процессе осуществления муниципального контроля. 

 

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, осуществляющего муниципальный контроль, а также его 

должностных лиц 

 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, приня-

тых (осуществленных) в ходе осуществления муниципального контроля 

5.1.1. Заинтересованные лица имеют право праве на досудебное (внесу-

дебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе осуществления муниципального контроля (далее - 

жалоба). 

 5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являть-

ся действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должност-

ным лицом органа муниципального контроля, органом муниципального кон-

троля в ходе осуществления муниципального контроля. 

 

5.3. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не 

дается 

5.3.1 Жалоба (обращение) может быть оставлена без ответа по существу 

поставленных вопросов в следующих случаях: 

1) если в обращении не указаны фамилия гражданина, наименование 

юридического лица или индивидуального предпринимателя, направившего 



обращение или почтовый адрес по которому должен быть направлен ответ. В 

этом случае ответ на обращение не дается; 

2) если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, 

совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его 

подготавливающем, совершающем или совершившем, и обращение подлежит 

направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией; 

3) если в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные вы-

ражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 

членов его семьи, администрация района вправе оставить обращение без отве-

та по существу поставленных в нем вопросов и сообщить лицу, направившему 

обращение, о недопустимости злоупотребления правом; 
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4) в случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, 

ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотре-

ние в государственный орган, орган местного самоуправления или должност-

ному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи со дня ре-

гистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращении, если 

фамилия (для гражданина), наименование юридического лица или индивиду-

ального предпринимателя и почтовый адрес поддаются прочтению; 

5) в случае если текст письменного обращения не позволяет определить 

суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно 

не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган 

местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компе-

тенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается 

гражданину, направившему обращение; 

6) если в письменном обращении содержится вопрос, на который неодно-

кратно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направлен-

ными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или 

обстоятельства, в этом случае должностное лицо вправе принять решение о 

безосновательности очередного обращения и прекращении переписки (при 

условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направ-

лялись в орган муниципального контроля или одному и тому же должностно-

му лицу). О данном решении уведомляется заявитель; 

7) в случае поступления в орган муниципального контроля письменного 

обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с 

частью 4 статьи 10 Федерального закона 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рас-

смотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном сай-

те, гражданину, направившему обращение, в течение семи дней со дня реги-

страции обращения сообщается электронный адрес официального сайта в ин-

формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен 

ответ на вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее 

обжалование судебного решения, не возвращается; 

8) если ответ по существу обращения не может быть дан без разглашения 

сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федераль-

ным законом тайну, в этом случае лицу, направившему обращение сообщается 



о невозможности дать ответ по существу, поставленного в обращении вопроса 

в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений; 

9) если в обращении обжалуется судебное решение, оно в течение семи 

дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, 

с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения. 

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в 

обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заин-

тересованное лицо вправе вновь направить обращение. 

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования 
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5.4.1. Основанием для досудебного обжалования является обращение 

заявителя с жалобой в письменной форме или в форме электронного 

документа, а также устное обращение (при личном приеме) в орган 

муниципального контроля. 

5.4.2. Орган муниципального контроля, его должностные лица обязаны 

обеспечить каждому заявителю возможность: 

представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться 

с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме; 

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения 

обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы 

других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся 

сведения, составляющие государственную или иную охраняемую 

Федеральным законом тайну. 

5.4.3. Содержание устного обращения заносится в карточку личного 

приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и 

обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, 

ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе 

личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. 

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в 

обращении вопросов. 

5.4.4. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, 

подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента 

поступления в орган муниципального контроля или должностному лицу 

органа муниципального контроля. 

5.4.5. В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых 

не входит в компетенцию органа муниципального контроля или должностного 

лица органа муниципального контроля, заявителю дается разъяснение, куда и в 

каком порядке ему следует обратиться. 

5.4.6. Обращение заявителя в письменной форме в обязательном порядке 

должно содержать наименование органа муниципального контроля, в который 

направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество (последнее - 

при наличии) соответствующего должностного лица, либо должность 

соответствующего лица, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) 



гражданина либо наименование юридического лица, являющегося заявителем, 

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о 

переадресации обращения, суть предложения, заявления или жалобы, подпись 

и дату. 

Обращение заявителя, поступившее в орган муниципального контроля 

или должностному лицу в форме электронного документа, в обязательном 

порядке должно содержать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) 

гражданина либо наименование юридического лица, являющегося заявителем, 

адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ. 

В подтверждение своих доводов заявитель вправе прилагать к 

обращению документы и материалы либо их копии. 
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      5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

        5.6. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 

в досудебном (внесудебном) порядке 

5.6.1. Заявитель может обжаловать действия или бездействие орган 

муниципального контроля, должностных лиц орган муниципального контроля: 

руководителю органа муниципального контроля на действия 

(бездействие) органа муниципального контроля; 

должностных лиц органа муниципального контроля  - руководителю 

орган муниципального контроля, заместителю руководителя органа 

муниципального контроля, курирующему деятельность отдела, осущест-

вляющего муниципального контроля; 

В случае обжалования действий (бездействия), решений руководителя 

органа муниципального контроля жалоба подается на его имя и 

рассматривается им самим. 

5.7. Сроки рассмотрения жалобы 

5.7.1. Письменное обращение, поступившее в орган муниципального 

контроля или должностному лицу орган муниципального контроля. в 

соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение 30 дней со дня 

регистрации письменного обращения. 

5.7.2. В исключительных случаях руководитель органа муниципального 

контроля, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо органа 

муниципального контроля вправе продлить срок рассмотрения обращения не 

более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, 

направившего обращение. 

5.7.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы должен быть 

отправлен заинтересованному лицу в день принятия решения по жалобе. 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к 

каждой процедуре либо инстанции обжалования 



5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об 

удовлетворении или об отказе в удовлетворении требований, изложенных в 

жалобе, о чем информируется заявитель. Ответ по существу поставленных в 

жалобе вопросов направляется в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в жалобе, поступившей в орган 

муниципального контроля, должностному лицу в форме электронного 

документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 

обращении, поступившем в орган муниципального контроля, должностному 

лицу в письменной форме.  

5.8.2. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, 

изложенных в жалобе на действия (бездействие) и решения должностных лиц, 

специалистов,   ответственных   за   выполнение административного действия, 
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принимаемые (осуществляемые) в ходе осуществления муниципального 

контроля, виновное должностное лицо привлекается к ответственности. 

5.8.3. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений, 

действий (бездействия) должностного лица органа муниципального контроля 

является рассмотрение по существу указанных в жалобе вопросов, принятие 

необходимых мер и направление заявителю ответа по существу поставленных 

в жалобе вопросов в форме электронного документа по адресу электронной 

почты, указанному в жалобе в форме электронного документа, и в письменной 

форме по почтовому адресу, указанному в обращении в письменной форме. 
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Приложение  №1 

к Административному регламенту  «      

«Осуществление муниципального 

контроля за использованием и охра-

ной недр при добыче общераспро-

страненных полезных ископаемых, а 

также при строительстве подземных 

сооружений, не связанных с добычей 

полезных ископаемых, на территории 

городского округа – город Мичуринск 

Тамбовской области»  
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

4АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА МИЧУРИНСКА ТАМБОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

                                            г. Мичуринск                              № _____ 

 

О проведении ________ проверки  

(плановой/внеплановой, докумен- 

тарной/выездной)   юридического  

лица, индивидуального  предпри- 

нимателя 

 

 

 1. Провести проверку в отношении ________________________________ 

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество  (последнее - при 

наличии) индивидуального предпринимателя)____________________________ 

 2.Место нахождения:___________________________________________ 

(юридического лица (филиалов, представительств, обособленных структурных 

подразделений), места фактического осуществления деятельности индивиду-

альным предпринимателем и (или) используемых ими производственных объ-

ектов) 

 3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки: 

___________________________________________________________________            



(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного 

лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки) 

 4.Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов,                     

представителей экспертных организаций следующих лиц: 

____________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности  привлекаемых 

к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организа-

ции с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования 

органа по аккредитации,  выдавшего свидетельство об аккредитации) 

   5.Настоящая проверка проводится в рамках ________________________ 

  __________________________________________________________________ 
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(наименование вида (видов) муниципального контроля, реестровый(ые) но-

мер(а) функции(й) в федеральной государственной информационной системе 

"Федеральный реестр государственных   и муниципальных услуг (функций)") 

         6. Установить, что: 

настоящая проверка проводится с целью: ________________________________ 

____________________________________________________________________    

При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая 

информация: 

    а) в случае проведения плановой проверки: 

      ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок; 

    реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при 

проведении  плановой  проверки  должен  быть  использован  проверочный 

лист (список контрольных вопросов); 

    б) в случае проведения внеплановой проверки: 

     реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении 

выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек; 

     реквизиты   заявления  от  юридического  лица  или  индивидуального 

предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разреше-

ния (лицензии)   на   право  осуществления  отдельных  видов  деятельности  

или разрешения   (согласования)   на  осуществление  иных  юридически  зна-

чимых  действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки 

юридического лица,     индивидуального     предпринимателя    предусмотрено    

правилами предоставления   правового  статуса,  специального  разрешения  

(лицензии), выдачи разрешения (согласования); 

    реквизиты  поступивших в органы государственного    контроля  (надзора), 

органы   муниципального  контроля обращений и заявлений граждан, юриди-

ческих лиц,  индивидуальных  предпринимателей,  а  также  сведения  об ин-

формации, поступившей   от   органов   государственной   власти  и  органов  

местного самоуправления, из средств массовой информации; 

    реквизиты  мотивированного     представления  должностного   лица   органа 

государственного  контроля  (надзора),  органа  муниципального   контроля  по 



результатам  анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодей-

ствия с  юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рас-

смотрения или предварительной  проверки  поступивших  в  органы государ-

ственного контроля (надзора),  органы муниципального контроля обращений и 

заявлений граждан, в том  числе  индивидуальных предпринимателей,    

юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов 

местного самоуправления, из средств массовой информации; 

    реквизиты       приказа     (распоряжения)    руководителя     органа государ-

ственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Пре-

зидента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;  
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   реквизиты  требования  прокурора о проведении внеплановой проверки    в                                                                    

рамках  надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требова-

нию материалов и обращений; 

    сведения  о выявленных в ходе проведения мероприятия по    контролю   без 

взаимодействия  с  юридическими  лицами,  индивидуальными предпринима-

телями индикаторах риска нарушения обязательных требований; 

    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая  подлежит 

согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных 

мер должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда 

либо нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  

либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его со-

вершения: 

     реквизиты прилагаемой к распоряжению (приказу) о проведении проверки 

копии  документа   (рапорта,  докладной  записки и другие),    представленного 

должностным лицом, обнаружившим нарушение; 

задачами настоящей проверки являются: _______________________________ 

 

     7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное): 

    соблюдение  обязательных  требований  и (или) требований,    установлен-

ных муниципальными правовыми актами; 

     соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале осу-

ществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности, 

обязательным требованиям; 

     соответствие   сведений,   содержащихся   в   заявлении   и  документах 

юридического  лица  или  индивидуального  предпринимателя  о    предостав-

лении правового    статуса,   специального   разрешения   (лицензии)   на   пра-

во осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласова-

ния)   на осуществление   иных   юридически   значимых   действий,   если    

проведение соответствующей  внеплановой  проверки  юридического  лица,   

индивидуального предпринимателя  предусмотрено  правилами предоставле-

ния правового статуса, 



      специального   разрешения   (лицензии),  выдачи  разрешения    (согласова-

ния) обязательным  требованиям,  а также данным об указанных юридических 

лицах и индивидуальных  предпринимателях,  содержащимся  в  едином  госу-

дарственном реестре  юридических  лиц,  едином  государственном  реестре 

индивидуальных предпринимателей и других федеральных информационных 

ресурсах; 

 выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзо-

ра), органов муниципального контроля;  

 проведение мероприятий: 
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  по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, 

вреда животным,   растениям,  окружающей  среде,  объектам  культурного  

наследия (памятникам  истории  и  культуры)  народов  Российской Федера-

ции, музейным предметам  и  музейным  коллекциям,  включенным  в  состав  

Музейного фонда Российской  Федерации,  особо  ценным,  в  том числе               

уникальным, документам Архивного   фонда   Российской   Федерации,   до-

кументам,   имеющим  особое историческое, научное, культурное значение, 

входящим в состав национального библиотечного фонда; 

  по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природ-

ного и техногенного характера; 

       по обеспечению безопасности государства; 

       по ликвидации последствий причинения такого вреда. 

 8. Срок проведения проверки_____________________________________ 

    К проведению проверки приступить с "__" __________ 20__ года. 

    Проверку окончить не позднее "__" _____________ 20__ года. 

 9.Правовые основания проведения проверки: ________________     

(ссылка на положения нормативного правового акта, в соответствии                     

с которым осуществляется проверка) 

  10.   Обязательные   требования   и   (или)  требования,  установленные 

муниципальными     правовыми       актами,           подлежащие    проверке 

____________________________________________________________________

 11.  В  процессе  проверки  провести следующие мероприятия по кон-

тролю, необходимые  для  достижения целей и задач проведения проверки (с 

указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения): 

1)__________________________________________________________________ 

2)__________________________________________________________________  

 12.  Перечень  положений  об  осуществлении  муниципального  кон-

троля,  административных  регламентов   по осуществлению муниципального 

контроля (при их наличии):____________________________________________ 

         (с указанием наименований, номеров и дат их принятия) 



 13.  Перечень  документов,  представление  которых   юридическим ли-

цом, индивидуальным  предпринимателем  необходимо  для  достижения це-

лей и задач проведения проверки:______________________________________ 

 

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя    органа государ-

ственного контроля (надзора), органа муниципального     контроля, издавшего распоряже-

ние    или приказ о проведении проверки)    
___________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность должностного лица, 

непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, 

электронный адрес (при наличии)".»  
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                                                           Приложение  №2 

                                                                       к  Административному    регламенту  

                                                                      «Осуществление      муниципального  

                                                                       контроля      за    использованием   и  

                                                                      охраной недр   ри    добыче  общерас-    

                                                                      пространенных   полезных    ископае-  

                                                                      емых,  а т акже   при     строительстве 

                                                                      подземных сооружений, не связанных 

                                                                      с добычей полезных  ископаемых, на 

                                                                      территории городского округа – город  

                                                                       Мичуринск Тамбовской области»  
 

 

В прокуратуру города Мичуринска  

Тамбовской области 

Администрации города Мичуринска 

                                                                                                    Тамбовской области 
   

  

  

  

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о согласовании органом муниципального контроля с органом 

прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки 

юридического лица, индивидуального предпринимателя 

  

 1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря             

2008 г. № 294-ФЗ   «О защите прав юридических лиц и индивидуальных пред-

принимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и му-

ниципального контроля» просим согласия на проведение внеплановой выезд-

ной проверки в отношении ___________________________________________ 

consultantplus://offline/ref=C7B803BC2515EE9B81634AF10B7FE00F932BFA26DAC875B9216D365289FAF20BD601A7247C37665E029D30DE1B20F8EBE6x057N
consultantplus://offline/ref=C7B803BC2515EE9B81634AF10B7FE00F932BFA26DAC875B9216D365289FAF20BD601A7247C37665E029D30DE1B20F8EBE6x057N
consultantplus://offline/ref=C7B803BC2515EE9B81634AF10B7FE00F932BFA26DAC875B9216D365289FAF20BD601A7247C37665E029D30DE1B20F8EBE6x057N


(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполни-

тельного органа юридического лица, государственный регистрационный но-

мер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя 

и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального пред-

принимателя, государственный регистрационный номер записи о государ-

ственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификацион-

ный номер налогоплательщика) 

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: _________ 

 2.Основание проведения проверки:_______________________________ 

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ 

«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
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осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального кон-

троля») 

 3. Дата начала проведения проверки: «____» ________________ 20__ го-

да. 

 4. Время начала проведения проверки: «____» ________________ 20__ 

года. 

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 

12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите 

прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществле-

нии государственного контроля (надзора) и муниципального контроля») 

Приложения: 

_________________________________________________________________ 

(копия распоряжения руководителя органа муниципального контроля о прове-

дении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, 

послужившие основанием для проведения внеплановой проверки) 

____________________________________________________________________

_(наименование должностного лица) (подпись) (фамилия, имя, отчество (в 

случае, если имеется) 

                                                                                                           М.П. 

Дата и время составления документа: 
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                                                       Приложение  №3 

                                                                        к  Административному    регламенту  

                                                                       «Осуществление      муниципального  

                                                                       контроля      за    использованием   и  

                                                                      охраной недр   ри    добыче  общерас-    

                                                                      пространенных   полезных    ископае-  

                                                                      емых,  а т акже   при     строительстве 

                                                                      подземных сооружений, не связанных 

                                                                      с добычей полезных  ископаемых, на 

                                                                      территории городского округа – город  

                                                                       Мичуринск Тамбовской области»  
 

_____________________________________________ 
(наименование органа муниципального контроля) 

  «   »   20   г. 
(место составления акта)   (дата составления акта)   

         

  
(время составления акта) 

АКТ ПРОВЕРКИ 

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя 
№   

По адресу/адресам:___________  
(место проведения проверки) 
На основании:___________ 
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)) 

 
была проведена_____________________________________проверка в отношении: 
  (плановая/внеплановая, документарная/выездная) 
________________________________ 
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при 

наличии) 

индивидуального предпринимателя) 
Дата и время проведения проверки: 
«   »   20   г. с   час.   мин. до   час.   мин. Продолжительность   



  
«   »   20   г. с   час.   мин. до   час.   мин. Продолжительность   

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  

обособленных структурных подразделений юридического лица или при осу-

ществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким 

адресам) 
Общая продолжительность проверки: _________________ 
     (рабочих дней/часов) 
Акт составлен:_________________________ 
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 (наименование органа муниципального контроля) 
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведе-

нии выездной проверки) 
_______________________ (фамилия, инициалы, подпись, дата, время) 

  
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: 
_______________________ (заполняется в случае необходимости согласования 

проверки с органами прокуратуры) 
Лицо(а), проводившее проверку: _________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного 

лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к 

участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фами-

лии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или 

наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства 

об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свиде-

тельство) 
При проведении проверки присутствовали: ____________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, 

иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного предста-

вителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального 

предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой органи-

зации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), 

присутствовавших при проведении мероприятий по проверке) 
В ходе проведения проверки: 
выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муници-

пальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов): 
___________________ 
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) 
выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления 

отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указа-

нием положений (нормативных) правовых актов): ___________________ 
выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), 

органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): 
нарушений не выявлено  



Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального 

контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки): 
      

(подпись проверяющего)   (подпись уполномоченного представителя 

юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного 

представителя) 
Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводи-

мых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, 

отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки): 
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(подпись проверяющего)   (подпись уполномоченного представителя 

юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного 

представителя) 

 

                 
Прилагаемые к акту документы:_________ 
 

Подписи лиц, проводивших проверку: ________ 
 

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):_______ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, 

иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического 

лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представите-

ля) 
«   »   20   г. 

_____________ 
(подпись) 
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:______________ 
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку) 
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                                                                      к  Административному    регламенту  

                                                                       «Осуществление      муниципального  

                                                                       контроля      за    использованием   и  

                                                                      охраной недр   ри    добыче  общерас-    

                                                                      пространенных   полезных    ископае-  

                                                                      емых,  а т акже   при     строительстве 

                                                                      подземных сооружений, не связанных 

                                                                      с добычей полезных  ископаемых, на 

                                                                      территории городского округа – город  

                                                                       Мичуринск Тамбовской области»  
 

Администрация города Мичуринска  

Тамбовской области 

 
  

 ПРЕДПИСАНИЕ № ___ 
об устранении нарушений законодательства 

  
«___»_____________20___г.                                                              _______________________ 

(место составления) 
  

На основании материала проведенной проверки от _______ № _______ 
ПРЕДПИСЫВАЮ: 
__________________________________________________________________ 
(полное и сокращенное наименование проверяемого юридического лица, его местонахождение, ИНН, ОГРН, 

Ф.И.О индивидуального предпринимателя, его место регистрации, ИНН, которым выдается предписание) 
  
№ 

п/п 

Содержание предписания Срок исполнения Основание (ссылка на 

нормативный правовой 

акт) 

1 2 3 4 

1       

2       

3       

  
Лицо, которому выдано предписание, обязано отправить информацию о выполнении пунк-

тов настоящего предписания в адрес органа муниципального контроля 

_____________________ не позднее через 7 дней по истечении срока выполнения соответ-

ствующих пунктов предписания. 
_________________________________________________________________ 

(наименование должностного лица) (подпись) (фамилия, имя, отчество) 
                                                                                                                                              М.П. 
Предписание получено: 
__________________________________ _______________ 
(Должность, фамилия, имя, отчество) (подпись)                                                      Дата 


