AIMHUHUCTPALINA PACCKA3OBCKOI'O PAMOHA
TAMBOBCKOH OBJIACTHU

I[TOCTAHOBJIEHUE

30.12.2020 r. Paccka3zoBo No848

O6 ytBepxaenuu lloysoxkeHuss 0  TOpSJAKE OpraHU3alMd W OCYIIECTBICHUS
MYHUIIUNIATBHOTO KOHTPOJSL 32 MPEAOCTABICHUEM OO0S3aTEIBHOTO 3K3EMILISIpa
Ha Tepputopun PacckazoBckoro paiiona TamOoBckoil obyactu

B cootBercTBUM ¢ DenepanbHbIiMU 3akoHaMH OT 29.12.1994 No 77-03 «O06
00s13aTCIIBHOM 3K3eMILISAPE JOKYMEHTOB», DeaepanbubiM 3akoHOM oT 06.10.2003
No 131-®@3 «O06 oOumx mpUHIMIIAX OPraHW3allMk MECTHOTO CaMOYIIPABIICHHUS B
Poccuiickoii ~ depeparuu», B [EIIX  KOMIUIGKTOBaHHS  OMOJIMOTEYHO-
uHdopmarmonHoro  (GoHga, oOecTmedeHHs] COXPAHHOCTH  00S3aTEeIbHOTO
PK3EMILIApa Ha TeppuTtopuu PacckazoBckoro paitoHa TambOoBckoii obmacTu,
aMUHUCTpAIIMS pailoHa MOCTAaHOBJISIET:

1.YtBepnuth [lonoxxkeHuss o MOpsSAKE OpraHU3alUd U OCYIIECTBIICHUS
MYHULIUNAIBHOTO KOHTPOJSL 3a MPEAOCTABICHUEM OO0S3aTENbHOr0 HK3EMILIApa
Ha Tepputopun PacckazoBckoro pailoHa  TamOOBckoil ~ 00JacTH COracHoO
MPUIIOKEHHUIO.

2. Pazmectuts Hacrosiee nmocraHoBiaenue Ha cate « TOII 68 TamOoBCckui
oOjlacTHOM moOpTal» U Ha OQPUIMAIBHOM CalTe aJMUHUCTpAllMM palioHa B
HH(POPMAITMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAITMOHHOM ceTu «HTepHeT».

3. KoHTposb 32 UCTIOJHEHHEM HACTOSIIEr0 MOCTAHOBJICHHUS BO3JIOKUTH Ha
3aMecTUTeNs I1aBbl aaMuHucTpanuu paiona E.B. Kocapesy.

I'maBa Paccka3oBckoro paiioHa A.A. Tlo3aHsAKOB



ITPUJIOXXEHUE
YTBEPXJIEHO
MMOCTAHOBJICHUEM aIMUHUCTPAIIUN paliOHa

Ioaokenue
0 MOPHAJAKe OPraHU3ALUMN U OCYILIECTBJICHUS MYHUIMIAJIBHOTO KOHTPOJIA

3a MpeaocTaB/ieHHEM 00513aTeJIbHOT0 IK3eMILISIPA HA TePpPUTOPHHU
Paccka3zoBckoro paiiona Tam0oBckoi o0JiacTu

1. O0mue mMoJI0KEeHUS

1.1. Hacrosiee [lonmokeHue o mopsJiKe OpraHu3allud U OCYIIECTBICHUS
MYHHUIIUTIATBHOTO KOHTPOJS 3a MPEIOCTaBICHHEM O0S3aTEIBHOTO JK3EMILISIpa
Ha Tepputopun PacckasoBckoro paiioHa TamOOBckoil oOjacTu ompenenser
BUJIbl JIOKYMEHTOB, M3TOTOBJICHHbIE Ha TeppUTOpuH Paccka3oBCKOro paiioHa Wid
32 €ero nmnpeaenaMu MO 3aKazy OpraHu3allvii, HaXOHSIIMXCS B BEACHUU
PacckazoBckoro paiioHa, pa3IMYHBIX BUJIOB JIOKYMEHTOB, KOTOPBIE MOJIEKAT
0€3B03ME3IHON Tepeade UX MPOU3BOJUTEISIMU B MYHUIIUNAIBHOE OIOJKETHOE
YUPEKJCHUE KYJIbTYypbl «MexmnoceneHyeckas ©Oubnmuoreka Paccka3oBckoro
paiioHa» B MOPSAKE M KOJUYECTBE, YCTAaHOBJIEHHBIX [lonoKeHHEM O MOpsIKe
OpraHu3aliid W  OCYLIECTBIICHHS MYHULHMNAIBHOTO KOHTPOJIS 3a
IPEIOCTABICHUEM 00S3aTEIILHOTO DK3EMIUIIpa Ha TEPPUTOPHH Paccka3oBCKOTO
paiiona TamOoBckoil oGnactu (nmanee - [lonoxenue).

1.2. [TonoxeHnue He PacIpPOCTPAHSIICTCS:

Ha noxymeHTHI:

cojiepKalue JUYHYI0, CEMEHHYI0, TOCYJapCTBEHHYIO, CIIYKEOHYI0 WM
KOMMEPUYECKYIO TalHy;

CO3/IaHHBIC B €JMHUYHOM HCIOJIHEHUU;

apXHUBHBIE (MaTepUabl);

AJEKTPOHHBIE, PACIPOCTPAHAEMbIE UCKIIOUUTEIBHO B CETEBOM PEXKHUME.

1.3. Ha ympaBlieHUYECKYI0 U TEXHUYECKYI0 TOKYMEHTAIUI0 ((hOopMyIIsiphl,
WHCTPYKIIMU TI0 OJKCIUTyaTaluy, OJaHOYHYIO TMPOAYKIHIO, albOoOMbI (opMm
YYETHOU Y OTYETHOU TOKYMEHTALIUH ).

1.4. Tlonoxxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH ¢ DenepaabHbIM 3aKOHOM
0T 29.12.1994 Ne 77-®3 «O06 00s3aTeTbHOM 3K3EMILISIPE JOKYMEHTOBY.

2. OCHOBHbBIE TIOHATHSA

2.1. OOs3aTenpHBIA JK3EMIUIAP JOKYMEHTOB Paccka3oBckoro paioHa
(mamee - 00s3aTENBHBIN SK3EMIUISIP) - SK3EMIUISIPHI PA3IUYHBIX BHUJIOB THpa-
JKUPOBAHHBIX JOKYMEHTOB, W3IrOTOBJIECHHBIX Ha TeppuUTOpUU Paccka3zoBCKOro



palioHa WM 3a €ro mpeaelaMd IO 3aKa3y OpraHW3alui, HAXOMSAIINXCS B
BejJeHUM Paccka3zoBckoro paiioHa, mojjiexainiue Oe3BO3ME3JHON Iepeaadye B
MyHUIIUTIAJTbHOE OIOJKETHOE YUPEeXKICHHE KyIbTypbl «MexXmoceneHdecKas
oubnmorexka Paccka3zoBckoro paifoHay.

2.2. JIokyMeHT - MaTepuajbHbIi HOCHUTENb C 3a(pUKCHPOBAaHHON HAa HEM
nHpopMalmeld B BHUJE TEKCTa, 3BYKO3alKMCH, H300pakeHus u (WIU) HUX
COYeTaHusl, KOTOPBIM UMEET PEKBU3UTHI, TO3BOJISIONINE €r0 UICHTU(UIIUPOBATD,
U TpeJHa3HAYCHHBIH Mg TepeAayd BO BPEMEHU M NPOCTPAHCTBE B LEISIX
0OIIIeCTBEHHOT'0 UCIOIb30BaHUS U XPAHECHUSI.

2.3. Cucrema 00s53aTeIBHOTO OHK3EMIUISIpa - COBOKYIHOCTh BHUJOB
00s3aTeNbHBIX JOKYMEHTOB, a TakK€ YCTAaHOBJIEHHBIM MOPSAJOK HUX cOopa,
pacnpesieseHus U UCTIOIb30BaHUS.

2.4. IlpousBoauTenb JOKYMEHTOB - IOPUIUYECKOE JIMIIO HE3aBUCHUMO OT
€ro OpraHu3alMOHHO TpaBoBOW ¢GopMbl U  (QOopMBI COOCTBEHHOCTH WJIU
¢du3nuecKoe M0, OCYIIECTBIISIONIEE MPEAIPUHUMATENBCKYIO 1€SITEbHOCTD 0€3
oOpa3oBaHMs  IOPUIMYECKOrO0  JIHIA,  OCYLIECTBIAIOINIME  MOATOTOBKY,
nyOnukanuio (BBIIYCK) M pacchbUIKy (Tmepenady, JOCTaBKYy) 0053aTeIbHOTO
HK3EMILISIPa TOKYMEHTOB.

K mnpousBoautensM NOKYMEHTOB OTHOCSTCA M3IATENbCTBA, PEAAKLUU
CPEICTB MaccoBOU uHpopmaruy, MPOU3BOJIUTENN dboHOTpamMM,
ayIMOBU3YAIbHOW  TPOIYKIIMU,  OpPraHbl  MECTHOTO  CaMOYIPaBIICHUS
Paccka3oBckoro palloHa M HWHBIE JIMIA, OCYLIECTBISAIOIINE MOATOTOBKY,
nyOnukanuio (BBIIYCK) M pacchbUlKy (Tmepenady, JOCTaBKY) 0053aTelIbHOTO
IK3EMILISIpA.

2.5. llonyyarenp 00£A3aTE€NBHOrO JK3EMIULSIpa - MYHULMIAIbHOE
OI0JDKETHOE  yUpeXJeHHE KyJIbTyphl «MexkmnoceneHueckass OuOIMOTEKa
Paccka3oBckoro paloHa», HAIEICHHOE IPAaBOM IOJYYEHHUS, XPAaHEHHUS U
0OIIIECTBEHHOT'0 MCIOJIb30BaHUS 0053aTEIBLHOTIO IK3EMILISIpa Ha O€3BO3ME3HOM
OCHOBE.

3. llean ¢popmupoBaHusi CHCTEMBI 00513aTeJILHOI0 IK3eMILJIsSIpa

3.1. Hensamu QopmMupoBaHusi CHUCTEMBI 005S3aTEIBHOTO HK3EMIUISpa
SIBJISTFOTCSL:

3.1.1. KommiekTroBaHhe TMOJHOrO OUOIMOTEUHO-UH(DOPMAITMOHHOTO
donma nokymeHToB Paccka3oBckoro paroHa.

3.1.2. Opranmzainus  TOCTOSIHHOTO XpaHEHUS M MCIOJB30BAHUA B
uHpopMalmoHHo OubauorpaguyeckoMm U OMOJIMOTEYHOM OOCIY>KUBAaHUU
II0JI30BATEINIEH.

3.1.3. ®opmupoBaHre KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB Paccka3oBckoro paiioHa,
KaK dYacTH KpaeBegyeckoro ¢GoHma u uHGOpMHpOBaHHE O TMOJIy4aeMBbIX
JIOKYMEHTax MoJib30BaTeei OubaruoTex.

3.1.4. Benenue UeHTpaTU30BAHHOW KaTaJOTH3allMM B COOTBETCTBHUH C
BHUJIAMU TOJTy4aeMbIX JJOKYMEHTOB.

3.1.5. Ob6ecneuenue noctyna K UHGOPMAIUU O MOJy4aeMbIX JOKYMEHTAX,
B TOM 4YHCJI€ Yepe3 HHPOPMaLMOHHO-TEIIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIE CETH.



4. Buabl J0KYMEHTOB, BXOJSIIINX B COCTAB 00513aTEJIbHOI0
IK3eMILIsSIpa

4.1. B cocraB 00s3aTEIbHOTO 3K3EMILISIpAa BXOJAT CIEAYIOLIUE BUIbI
JOKYMEHTOB:

4.1.1. TlewatHble w3gaHus (TEKCTOBBIC, HOTHBIC, KapTorpaduieckwue,
W30U3/IaHMs) - W3JaHMs, MPOUIeANINe PeAaKIMOHHO-U3aTeIbCKyI0 00paboTKy,
HNOJUTPAPUUYECKH  CaMOCTOSITEIbHO  O(QOPMIIEHHBIE, HWMEIOIINE BBIXOJHbIE
JAHHBIE.

4.1.2. Od¢unmnanbHble JOKYMEHTHI - JTOKYMEHTHI, NMPUHATHIE OpraHaMu
MECTHOTO CaMOYIpPaBJEHHs, HOCSIIME HOPMATUBHBIM, JIUPEKTUBHBIA WU
UH()OPMAIIMOHHBIN XapakTep, KOTOPbIE€ BKIIOYAIOTCA B CIUCKH PAaCChUIKU
JOKYMEHTOB HECEKPETHOTo XapakTepa (He3aBHCUMO OT Haluuus IMyOJuKanuu
JIOKYMEHTa B CPEJICTBaX MacCOBOM HH(POPMALIUH).

4.1.3. AynuoBu3yanbHasi TPOAYKIHS - KHHO-, BHJAEO-, (OHO- W
bOoTONPOaYKIUS U €€ KOMOMHAIIMK, CO3JJaHHbIE U BOCIPOU3BEICHHBIE Ha JTOOBIX
BUJAX HOCUTEIIEH.

4.1.4. DnexTpoHHbIE W3JAHUS - JOKYMEHTBI, B KOTOPBIX HH(pOpMaLUs
npeicTaBlieHa B AJIEKTPOHHOUU(POBOM (opMe, mpolienne peaaKiuoOHHO-
U3/1aTENbCKYI0 00pabOTKy, MMEIOIINE BBIXOJHBIE CBEACHUS, TUPAKUPYEMbIE U
pacnpocTpaHseMble Ha MAIIMHOYUTAEMBIX HOCUTEIISIX.

4.1.5. KoMOuHUpOBaHHBIE JOKYMEHTHI - COBOKYIHOCTH JOKYMEHTOB,
BBITIOJTHEHHBIX Ha Pa3JUYHBIX HOCUTENSX (MeYaTHBIX, ayJAHuOBU3YaJIbHBIX,
AJIEKTPOHHBIX).

4.1.6. Konmuu moKyMeHTOB M3 (DOHJIOB MY3€€B, HOCSIIUX HMCTOPHUKO-
KpaeBeUECKUIN XapaKTep.

4.1.7. Komnuu ApXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HOCSIIUX HUCTOPHUKO-
KpaeBeIuecKHil Xxapakrep.
4.1.8. JlokymeHTBhl (ONyOJMKOBAaHHBIE U HEOIyOJIMKOBAHHBIC)

OOIIIECTBEHHBIX OOBENMHEHUN, OCYIIECTBISIONIMX CBOK JCSATEIbHOCTh Ha
TeppuTOopun Paccka3zoBCcKoro panoHa.

5. O0S13aHHOCTH MMPOU3BOAUTEJISI 005132TEJILHOTO
IK3eMILISApa

5.1. IlpousBoauTenu IJOKYMEHTOB OOs3aHbI IepenaBaTh 00sA3aTEIbHbIN
DK3EMIUISP TONYyYaTeN0 JOKYMEHTOB - MYHHUIMIATHLHOMY OIOIKETHOMY
VUPEXKICHUIO KyJIbTypbl «Mexmnocenenueckas Oubinnoreka PacckazoBckoro
paiioHa» O€3BO3ME3THO.

5.2. [IpousBoauTeny JOKYMEHTOB 00sS3aHbI TIEPEIaBaTh U CAMOCTOSATEIHHO
JIOCTABJISATh  O0S3aTENbHBIA  SK3EMIUIAP B  MYHHIMIAIbHOE  OIOIHKETHOE
yupexaeHue KylnbTypel «Mexmnocenenueckass Oubinoreka PacckazoBckoro
paiioHa» 0e3BO3ME3HO B J€Hb BBIXOJAa B CBET IEpPBOW MAPTUHU THpPaXa B
KOJIMYECTBE:

2 OK3eMIUIIpa TEYATHBIX HW3JaHWH, NPOLIEANNX PEeJaKIHOHHO-



U3JaTeNIbCKYI0 00paboTKYy;

1 osx3eMmsip oUIIMATBHBIX JOKYMEHTOB, JOKYMEHTOB OOIIECTBEHHBIX
00beIMHEHU, ayIMOBU3YaJIbHON MPOAYKIUH;

1 sK3eMIUIsAp KONUN JOKYMEHTOB U3 (DOHIIOB My3eeB, KOMHUN apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

5.3. IlpousBoauTenu AOKYMEHTOB OTHOCAT 3aTpaTbl Ha MOATOTOBKY,
nyOauKkanui (BBIMYCK) M PacChUIKy (mepeaady, IOCTaBKY) o00s3aTeIbHBIX
JK3EeMIUISIPOB  Ha  Ce0ECTOMMOCTh  JOKYMEHTOB, BXOJASIIUX B  COCTaB
00513aTeNILHOTO AK3EMIUISpa.

5.4. JlepexktHpie  00s3aTENBHBIE SK3EMIULSIPBI MO 3alpocy MYyHH-
[UIIATIBHOTO  OIOJDKETHOTO  YUPEeXIEHUS KyIbTyphl «MexnoceneHueckas
oubmmorexka Paccka3oBCKOro  paiioHa»  3aMEHSIOTCS  MPOU3BOJUTEISIMHU
JIOKYMEHTOB B MECSTYHBIN CPOK.

6. IlpaBa npousBoauTesieil JOKYMEHTOB

6.1. Tlomrras u omepaTWBHAs JOCTaBKa O00S3aTETLHOTO JK3EMILIIPA
rapaHTUPYET MPOU3BOJUTENSM IOKYMEHTOB CIIEIYIOIIUE MpaBa:

6.1.1.IlocTossHHOE XpaHEHWE MPOU3BOAUMBIX HMH JIOKYMEHTOB BCEX
BUJOB B  MYHUUUNAIBHOM  OIOJDKETHOM  YUPEXKACHUH  KYJIbTYpbl
«MexmnoceneH4yeckass 0ubiamoreka Paccka3oBckoro paiioHa» B COOTBETCTBHUU C
HacToamuM llonoxenuem.

6.1.2. Bxmrouenne Oubnuorpaduueckoii uHPopMaruu 0 Tpeaoc-
TaBJIEHHBIX  JOKYMEHTaX B  JJEKTPOHHBIM  KaTajor  MYHULMUIAIBHOIO
OIOJUKETHOTO  YUPEXKICHUS KyJbTypbl «MexnoceneHyeckas OuOIMOTEKa
Paccka3oBckoro pantonay.

6.1.1. becrutatnoe PEIOCTABICHUE IO UX  3ampocam
dakTorpaduIeCcKux U CTATUCTUYECKHUX JAHHBIX, KACAIOIIUXCS UX MPOAYKIIUH;
6.1.2. CobOnronenne  mojydaressiMd  00s13aTeNbHOTO HK3EMILIsSIpa

npaB MPOW3BOJUTENCH B COOTBETCTBHHM C JCHCTBYIONIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit denepanun 06 MHTEINICKTYalIbHOM COOCTBEHHOCTH;

6.1.3. [InceMeEHHOE TOATBEPKAECHUE JOCTaBKU 005A3aTEIbHOTO
AK3EMILISIPA.

7. OO0si3aHHOCTH MoJy4yaTeJisi 00513aTeJILHOI0 IK3eMILISAPa

7.1. OcymiecTBasATh B COOTBETCTBUM C THUIIOM W BHJIOM JOKYMEHTOB HX
PErucTpaluo u yuér.

7.2. TlogrotaBnuBarh  OMOIMOTpaUUECKY0 U CTAaTUCTHYECKYIO
uHpopmaruo 00 0053aTEIBLHOM IK3EMIUISIPE, KOTOPHIE BKIIOYAIOT CBEJCHUS O
HEM.

7.3. UndopmupoBarh  HaceneHue  Paccka3oBckoro — paiioHa 00
00s13aTeNIbHBIX IK3EMIUISpaXx.

7.4. OTObupaTh ToONydyaeMmble OT MPOU3BOAMUTEICH BUJIBI JOKYMEHTOB H
pacrpenensiTh UX ¢ Y4eTOM KPUTEPHsl YHUKATbHOCTH JOKYMEHTOB.



7.5. ObecnieynBaTh  NOCTOSSHHOE  XpaHEHHWE U HUCIOJb30BaHHE
00513aTeNIBbHOTO AK3EMILISPA.

7.6. Bxurouate Oubnuorpaduueckyro uHopmanuioo 00 o00s3aTeIbHBIX
AK3EMILISIpax B 0a3bl JaHHBIX U JIEKTPOHHBIE KaTaJIOTH.

7.7. KoHTpoiHMpoBaTh CBOEBPEMEHHOCTb U TMOJHOTY MOCTYIUJICHUS
00513aTeILHOTO AK3EMIUISpa.

7.8. Hectn OTBETCTBEHHOCTh 3a oOOecrleYeHHe COXpPaHHOCTH (¢oHIA
JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C 3aKOHO1aTeIbcTBOM Poccuiickoit deaepanuu.

8. Tlopsinok mepenaun 06s3aTeILHOIO IK3EMILISIPa
NPON3BOIUTEISIMH

8.1. IlpousBomuTens mepenacT o0S3aTEIbHBIA 3K3EMIUISP Ha OCHOBAHHH
aKTa MpueMa-Tepe adu ¢ MoaydaTesieM.

8.2. Cpoku mepenaund o00s3aTENbHBIX HK3EMIUIPOB OINPEACHSIOTCS B
COOTBETCTBHH C HACTOSIIIUM ITOJIOKESHHEM.

8.3. Obs3aTenpHbIC AK3EMILISIPbI MIPOU3BOIUTENH nepeaaoT
(TIOCTaBJISAIOT, PACCHUIAIOT) B MYHHIIUTAIIEHOE OIO/KETHOE YUPEKIACHUE KYIbTYPhI
«MexmoceneHueckas 6ubmuoreka PacckasoBckoro paitona» mo azapecy: 393260,
TamOoBckasi o6nacth, PacckazoBckuii paiton, c. IlmatonoBka, yi. CoBerckas,
1. 24, tenedon: 8 (47531) 2-53-65, e-mail: plathibl@rambler.ru

9. KonmupoBaHue 00513aTeJIbHOI0 IK3eMILIAPA

9.1. KomnupoBaHue u penpoaylrpoBaHue 0013aTeIbHOTO SK3EMIUIspa B
nensax — OubIMoTeyHO-UH(POPMAIMOHHOTO  OOCIYyXMBaHUS  TPaXIaH |
OpTraHM3alfii ~ OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBHM  C  JCHCTBYIOIIUM
3aKoHOJaTenbcTBOM Poccwuiickoit deneparum 00 aBTOPCKUX MPaBax U CMEKHBIX
paBaXx, UHBIX HOPM, OXPAHSIONINX UHTEIUIEKTyIbHYI0 COOCTBEHHOCTD.

10. KoHTpPOJIb U OTBETCTBEHHOCTh 32 HAPYILIIEHHUE
HacTosimero Ilonoxkenus

10.1. KouTtpoan 32 HCIIOJIHEHUEM HACTOSIIETO [Tonoxenuns
OCYILECTBISECTCA aAMUHUCTpanuen Paccka3zoBCKOro palioHa B JIMIE HAYaJIbHUKA
oT/AeNa KyJIbTyphl, GU3UYECKON KYJIbTYPhI, CIIOPTA, MOJOACKHON TMOTUTHUKU U
ApXUBHOTO Jiejia aJMHHUCTpPAIIMU pailoHa B COOTBETCTBUU C JCHCTBYIOIIUM
3aKOHOJIaTEIHCTBOM.

10.2. 3a HemomocCTaBKYy, HECBOEBPEMEHHYI0 U HEMOJHYIO JOCTaBKY
00513aTeIbHOTO AK3EeMILIApa MPOU3BOJIUTETHU JIOKYMEHTOB HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B  COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEIbCTBOM  Poccuiickoi
denepany 00 aIMUHUCTPATUBHBIX HAPYIICHUSX.

10.3. Hanmoxenne  Mep  OTBETCTBEHHOCTH,  MPEIyCMOTPEHHOU
3aKOHOJATEIbCTBOM, HE OCBOOOXJAaeT BHHOBHBIX JIMI[ OT OOS3aHHOCTEH 10
YCTPAHEHUIO JOMYIEHHBIX HAPYIICHUM.
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